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I.  Allgemein
1 Einbindung der Restebearbeitung in IHV

Die Restebearbeitung ist eine Verfahrenskomponente von IHV. Die Steuerung der einzelnen Tétig-
keiten erfolgt Gber den Geschéaftsprozessbaum. Daten der Mittelplanung werden angeboten und
stehen zur Ubernahme in die Resteanwendung bereit. Es erfolgt eine zeitgleiche Aktualisierung
der Daten fir die Mittelplanung und die Restebearbeitung.

Wie in den anderen Verfahrenskomponenten wird Ihre Arbeit durch die Hilfe-Funktion (F1-Taste)

unterstutzt.
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1.1 Navigieren in der Anwendung

Auf der linken Seite einer Maske sehen Sie die Geschéftsprozesse, auf der rechten Seite kbnnen

Eingaben gemacht werden. Das Navigieren erfolgt Giber die Knoten, die sich 6ffnen und schliel3en

lassen. In den jeweiligen Geschaftsprozess gelangen Sie mit einem Mausklick.

Geschéftsprozess

Knoten

- Haushaltsstellena iswahl - Restebearbeitung - IHY

Programm  Bearbeite Extras |Favoriten iGeschéftsprozess-Favoriten 7
E A 2 X Y @

- [ Haushaltsstellenaus
@ ||(= Restebearbeitun

g g uord 5 Hier kinnen Sie Thre ge
e -+l Zuardnung Haushaltsstellen, einen
- @) Zuordndng Auswahl Haushaltstellenauswah
g ety

5 || 3= Bearbeitung v
o {G ey

Die Anzeigen in den Masken erfolgen nach

e individueller Datenberechtigung und

--{ g Ubersicht

--{ g Berechnung

~{g Mehr/Mindereinnahmen

- Deckungen

(g Verstarkunasmittel

~{g Verstarkungsmittel von gem, bewirt, Personalausgaben
~{g HH-Gesetzliche Einsparung

--{g Einsparung Fir dpl.fapl. und abschl. wiligung

~-{g Einsparung Fir alobale Minderausgaben

- in Abgang zu stellen

(g FM-Einzug

~{g Wechsel der Haushaltsstelle nach &rt, 7 THa

- {g Meuaufnahme von Restefdllen nach Art, 45 IV BayHO
(g Speziakvermerke

{2 Auskunft

- Resteliste
i--{ g Budgetabschlisse (anlage VIIT)

(g Restedbersicht

Datum 3

Haushaltsjahr ‘2010 v| E

e Auswahl - d.h. es werden entweder allgemeine Restetitel, Hochbautitel, allgemeine Reste-
titel und Hochbautitel oder Einnahmetitel (nur beim Einzelplan 13) oder zusétzlich die
Nichtrestetitel bzw. die Titel, die einer Zusammenfassung unterliegen (Auswahl = kein Hak-
chen in der Checkbox "nur Restetitel") angezeigt.

¢ Auswahl aller Einzelplane erfolgt, sofern die Berechtigung vorliegt, tGiber das Setzen des
Hakchens in der Checkbox "Alle Einzelplane”. Dadurch wird die Auswahl "Einzelplan” ab-
gegraut. Diese Auswabhl lasst sich mit dem Entfernen des Hakchens in der Checkbox "Alle

Einzelplane" wieder aktivieren.
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- Haushaltsstellenauswahl - Restebearbeitung - IHY

Programm  Bearbeiten  Exfras  Favoriten

Geschaftsprozess-Favoriten 7

I H@ad 2X0 ¢3¢0

Geschaftsprozesse

Haushaltsstellenauswahl

(= Restebearbeitung

- Zuordnung

-@1 Zuordnung Auswahl

gl

== Bearbeitung
..... 4 cusahl

----- {@ Ubersicht

----- {i% Berechnung

----- {& Mehr/Mindereinnahmen

----- {ig Deckungen

----- {i@ Verstarkungsmittel

----- { Verstarkungsmittel von gem. bewirt, Personalausgaben

----- {@ HH-Gesetzliche Einsparung

----- {& Einsparung Fiir Gpl.fapl. und abschl, Wiligung

----- {% Einsparung Fiir glabale Minderausgaben

----- {@ in Abgang zu stellen

----- {@ FM-Einzug

----- {i@ Wechsel der Haushaltsstelle nach Art, 7 THS

----- {i% Meuaufnahme von Restefallen nach Art, 45 IV BayHO

----- {& Spezialvermerke

== Auskunft

iy Resteliste

(g Budgetabschlisse {Anlage VIII)

{& Anlage YII/1 zur Haushaltsrechnung

{@ Restelbersicht

{& Rest ohne Begrindung A)

{g Ohne Rest mit Begriindung &)

{& vorgange auf nicht Obertraghare Titel

i {& vorgangs von nicht (bertragbaren Titeln

{ & Micht-Restetitel mit negativem verbl, Rest

| Info || Prozesse |

Haushaltstellenauswahl,

Datum

Haushaltsjahr |2DID V| Einzelplan
Kapitel
Hauptgruppe
Obergruppe
Gruppe

Tikel

Titelgruppe

¢ Anwahl des Einzelfalls im Navigator

~- Berechnungsmaske Reste - Restebearbeitung - IHV

Haushaltsstelle

Hier kinnen Sie Thre gewinschten Haushaltsstellen auswahlen, Mach Fertigstellung besteht die Maglichkeit, mit den neu ausgew.
Haushaltsstellen, einen anderen Geschéftsprozess zu beginnen. Die Haushaltsstellen-Mavigataren aller Folgenden Masken beinhz

(o1 -

1

Alle Einzelplane [

bis
bis
bis
bis
bis
bis

Weitere Ikriterien

() Allgemein

(") Hochbau

() Allgemein + Hachbau

Offensive Zukunft |<keine Auswahlz v|

ZIG Bildung | <keine Auswahl= v|

LI

ZIa Infrastrukiur |<keine Auswahlz v|

nur budgetiert | <keine Auswahl= - |

[ Meuaufnahme nach &rt, 45 I¥ BayHO

[ Alle unbearb, Titel

nur Restetitel

Programm  Bearbeiten  Extras  Favoriten

Geschaftsprozess-Favariten 7

FE @A s 9 XA & @ ledei20/420000 7]

12 017421 01 0 | 4]
12 p17422 01 p [1aske Reste

12 01422 31 0| fur die Ubertragung
12 01/422 410 Her Einnahmen in Sp, 2C

Beziige der Mitglieder der Staatsregierung

Geschaftsprozesse b4
(= Restebearbeitung
- Zuordnung

) Begrindung beim Wechsel der Haushalksstelle
[ Sonstige Erl&uterungen

i@ Zuordnung Auswahl

| Info || Prozesse |

H
E1-{= EBearbeitung

WA E=rechnung
i Ligs Mehr/Mindereinnahmen

12 01/427 010 Reste

1201427410
1201/428 01 0
1201/4258 110

1

Reste

Mittelplanung M| 4|

Nichtrestetitel bzw. Titel, die zusammengefasst wurden, werden im Navigator mit der Farbe Rot

und kursiv dargestellt.

Vorgabe von Begriindungen

Begriindungstexte werden zum grof3ten Teil automatisch, auch fur eine evtl. Gegenbuchung er-

zeugt. Diese automatisch generierten Texte sind nicht editierbar. Daneben kann eine individuelle

Begriindung angehéngt werden.

Dies gilt auch fir Sammelhaushaltsstellen.

Es kdnnen Zeilenumbriiche eingegeben und mit der Tabulatortaste (ca. 8 Zeichen) gearbeitet wer-

den.

Sind keine Zeilenumbrtiche vorhanden, werden die Zeilen nach der Breite der Spalte Begrindun-

gen der Berechnungsmaske umgebrochen.
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Bei der Vorgabe einer Begriindung unter A) kann die komplette Breite des Begriindungsfeldes ge-
nutzt werden.

Vorgabe von Spezialvermerken

Diese Bearbeitungsmaglichkeit wird nur angeboten, wenn fur den ausgewéahlten Einzelplan Spezi-
alvermerke zur Verfigung stehen.

Spezialvermerke sind vordefinierte Vermerke, die in jeder Detailmaske verwendet werden kénnen.
Uber die Schaltflache "Spezialvermerke" wird in eine eigene Auswahlmaske verzweigt.

Hier kann der gewlinschte Text markiert (angeklickt) und somit in die Begriindung Ubernommen
werden.

In der Berechnungsmaske muss entschieden werden, ob der Spezialvermerk als "Begrindung fir
die Ubertragung" oder als "sonstige Erlauterung" erscheinen soll. Eine der beiden Moglichkeiten ist
auszuwahlen.

Durch Betatigen der Schaltflache "Ubernehmen" erscheint der gewéhlte Spezialvermerk im jeweils
zutreffenden Feld der Berechnungsmaske.

Durch "Speichern" oder "Fertigstellen" wird der Vermerk in der Begrindungsspalte dargestellt.

Vorschau

5
1]
—%

* ausgewahlt werden kann, zeigt an, wie nach der

Die Vorschau, die Uber die Werkzeugleiste
Bearbeitung und der Vorgabe von Begrindungen deren Darstellung auf der Berechnungsmaske
und der Resteliste erfolgt.

Um die Vorgaben in der Vorschau korrekt anzeigen zu lassen, missen diese zunachst gespeichert

worden sein.

Hilfe

Unter dem "?" in der Menlleiste kann die Hilfe-Funktion aufgerufen werden.
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. Bearbeiter

Die Benutzerverwaltung fur das Resteverfahren ist Bestandteil der IHV-Benutzerverwaltung.

2 Benutzerrollen fir die Restebearbeitung

Sachbearbeiter
Besonderer Sachbearbeiter (FM)

Sachbearbeiter Staatshauptkasse

Sachbearbeiter:

Fur jeden Einzelplan kénnen ein oder mehrere Sachbearbeiter angelegt werden. Jedem Sachbear-
beiter sind die Haushaltstellen zuzuordnen, die er bearbeiten soll.

Fur die Freigabe ist ein Sachbearbeiter (und Vertreter) festzulegen und in der Benutzerverwaltung
die entsprechende Kennung zu setzen. Die Freigabe erfolgt getrennt nach Allgemein und Hochbau
und es wird immer der komplette Einzelplan freigegeben.

Ab dem Zeitpunkt der Freigabe (Abschluss der Restebearbeitung im Ressort) haben die Sachbe-
arbeiter bei den Ressorts nur noch lesenden Zugriff auf die aktuellen Restefélle.

Besonderer Sachbearbeiter (FM):

Nach Freigabe der Daten durch den Sachbearbeiter beim jeweiligen Ministerium kénnen die Daten
vom besonderen Sachbearbeiter, der nur im Bayer. Staatsministerium der Finanzen angesiedelt
ist, bearbeitet werden.

Diese besonderen Sachbearbeiter der Haushaltsreferate des Staatsministeriums der Finanzen ha-
ben dabei Vollzugriff auf die Einzelplane ihres Zustandigkeitsbereiches (muss in der Berechti-
gungsverwaltung so hinterlegt werden).

Fur die Freigabe gegeniiber der Staatshauptkasse ist die entsprechende Kennung in der Benut-

zerverwaltung Voraussetzung. Danach kdnnen die Daten nicht mehr verandert werden.

Sachbearbeiter Staatshauptkasse:

Nach Freigabe der Daten durch den besonderen Sachbearbeiter, geht das Recht zum Andern der

Daten auf den Sachbearbeiter Staatshauptkasse Uber.
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. Zuordnung der Restehaushaltsstellen

2.1  Allgemeines
Im Vorfeld der eigentlichen Restebearbeitung erfolgt die Zuordnung der Haushaltsstellen. Grund-

satzlich werden die Haushaltsstellenzuordnungen des Vorjahres zur Bearbeitung bereitgestellt.

Bei der Bearbeitung der Haushaltsstellenzuordnung kénnen mehrere budgetierte Haushaltsstel-
len auf eine Sammelhaushaltsstelle zusammengefasst werden (vgl. Nr. 2.2.8 RIR). Nur diese Sam-
melhaushaltsstelle wird spater in der Berechnungsmaske als Restefall zum Bearbeiten angezeigt
und beinhaltet die Summe der Zusammenfassung. Die Ubertragung der Haushaltsreste aller so
zusammengefassten Haushaltsstellen geschieht dann nur in Form einer Summierung auf der
Sammelhaushaltsstelle.

Der Bayer. Oberste Rechnungshof hat diesem Verfahren mit Schreiben vom 12. Oktober 1998
(Az.: G- 1012 - 462a/98) zugestimmt, soweit keine Besonderheiten, wie z. B. einseitige Deckungs-
fahigkeit, eine andere Darstellung erfordern. Budgetierte Haushaltsstellen, die mit nicht-budgetier-
ten Haushaltsstellen deckungsfahig sind, dirfen nicht auf einer Sammelhaushaltsstelle zusam-

mengefasst werden.

Aus diesem Grund sind folgende budgetierte Haushaltsstellen zwingend als Einzelfall darzustellen.

Zusatzlich zu diesen Einzelfallen kbnnen noch einzelplanspezifische Einzelfalle definiert sein (von

deren Aufzahlung wird an dieser Stelle abgesehen).

Haushaltsstellen | Zweckbestimmung Begrindung

428 11, Entgelte fur sonstige Hilfsleistun- |Nr. 12.3.2 DBestHG

428 21, gen durch Arbeitnehmer; Entgelte |Einsparungen durfen nur bei mindes-
428 22 der Arbeitnehmer tens einjahrigem Freihalten der Be-

schaftigungsmaglichkeit zur Deckung

im Budget herangezogen werden.

422 41, Mehrarbeitsvergitungen fir Beam-|Nr. 12.3.3 DBestHG

428 41 te bzw. Uberstundenentgelte fir | Deckungsfahigkeit nur einseitig zu Las-
Arbeitnehmer ten der Titel 422 41 und 428 41.

519 Unterhaltung der Grundstiicke und|Nr. 12.5.1 DBestHG
baulichen Anlagen Deckungsfahigkeit nur einseitig zu

Gunsten der Titel der Gruppe 519.
548 Globale Mehrausgaben fur sachli- |Nr. 12.5.2 DBestHG

che Verwaltungsausgaben Deckungsfahigkeit nur einseitig als Ver-

starkung zu Lasten der Gruppe 548.
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547 26 Auftrdge an anerkannte Werkstéat- |Nr. 12.5.3 DBestHG
812 26

ten fur behinderte Menschen und | Deckungsféhigkeit nur einseitig zu Guns-
Integrationsprojekte ten dieser Titel

Die Zusammenfassung von Haushaltsstellen wird vom Sachbearbeiter am Ressort durchgefiihrt.
Alle anderen Benutzerrollen des Resteverfahrens haben nur einen lesenden Zugriff auf die Zuord-
nung der Haushaltsstellen.

Die Zuordnung der Haushaltsstellen bedingt zunachst noch keine Summenbildung.

Nach SchlieBung der Restezuordnung wird von der Leitstelle Haushalt ein automatisierter
Programmlauf ausgefihrt, welcher daflir sorgt, dass Budgettitel welche mit Nicht-Budgetti-
teln gedeckt wurden und umgekehrt zu Einzelféllen deklariert werden.

Nach dem SchlieRen der Zuordnung und mit dem Aufbau der Restefalle werden Summen gebildet,
welche mit dem Beginn der eigentlichen Restebearbeitung zur Verfiigung gestellt werden.

Mit dem Beginn der eigentlichen Restebearbeitung wird die Restezuordnung geschlossen,
eine Neuberechnung der Summen ist nicht mehr moglich.

Das Anzeigen der verschiedenen Zuordnungen ist jedoch Uber einen lesenden Zugriff jederzeit

maoglich.

2.2 Varianten der Zusammenfassung

1. Einzelfallbearbeitung, dies sollte der Standardfall sein (automatisch bei allen nicht budgetier-
ten Haushaltsstellen)

Zusammenfassung eines ganzen Kapitels (nur budgetierte Haushaltsstellen)

Zusammenfassung der jeweiligen Hauptgruppen innerhalb eines Kapitels (nur budgetierte
Haushaltsstellen)

2.3 Anzeige der zuzuordnenden Haushaltsstellen
Im Geschaftsprozess Zuordnung - Haushaltsstellenzuordnung werden die Haushaltsstellen zur
Bearbeitung angezeigt.

Der Bearbeiter muss tber die Berechtigung fur diese Haushaltsstellen verfiigen.

Soll aus einer bereits angelegten Berechtigung nur ein Teil zur Zuordnung ausgewahlt werden, ge-

schieht dies zuvor im Geschéftsprozess: Zuordnung - Zuordnung Auswabhl.

In der Maske werden alle ausgewéahlten Haushaltsstellen in der Hierarchie:
Kapitel
Hauptgruppen
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Titel
angezeigt.

Uber ein "+" oder "-" vor dem jeweiligen Kapitel bzw. der Hauptgruppe kann dieser Anzeigebaum

auf- oder zugeklappt werden.

Die Haushaltsstellen werden mit den Kennungen "Ubertragbar" und "Budgetiert" angezeigt. Diese
Kennungen sind nicht editierbar. Anderungen beziiglich der Kennungen missen von der Staats-
hauptkasse vorgenommen werden. In die Restebearbeitung gehen nur zugelassene Haushalts-

stellen mit der Kennung "tbertragbar” ein.

= Haushaltsstellenzuordnung - Restebearbeitung - IHV

Programm  Bearbeiten  Extras  Favoriten  Geschiftsprozess-Favoriten 7

TrEETEEREIYXEY

i ==chisiepiozss-o X Haushaltsstellenzuordnung lalx
0 -
E gﬂgt:::r:r:f:ung In dieser Maske kann festgelegt werden, welche Haushalksstellen zusammengefasst
& 9 werden sollen und welche der Einzelfallbearbeitung unterliegen.
@0 Zuordnung Auswahl Die Zusammenfassung won Haushaltsstellen kann auf Kapitel- und
o altsstellenzuordnung Hauptgruppenebene geschehen. lé\
= {1 Bearbeitung J

“{_g Eigene Berwtzerdaten anzeigen

-

[ Kapitel{HHST
#-[7] 1201
1202
1204
1208
[ 1208 4
12085
-] 12086
B[] 12088
=[] 12089
=-{w] 1209
=[] 12094 T
""" {112 09/422 01 0, idbertragbar; [ budgetiert; ]
----- 112091422 21 0, Oberraghar: [ budoetiert []
""" []1200/422 31 0, dhertraghar [ budoetier: [
""" 12 09422 41 0, Obertragbar: [v] hudgetiert; [v] Einzelfal
""" 112 09/427 01 0, ibertragbar: [¥] budgetiert; [¥] Sammelhaushaltsstelle
----- 112091427 41 0, (berraghar; [#] budgetiert
""" {112 09/428 01 0, ibertragbar: [ budgetiert [
""" 12 09428 11 0, Obertragbar: [v] hudgetiert; [v] Einzelfal
""" 112 09/428 12 0, ibertragbar: [¥] budgetiert;
----- 12 08/428 21 0, iiberragbar: [¢] budgetiert [+] Einzelfal
""" 12 09428 41 0, Obertragbar: [V] hudgetiert: [V] Einzelfal
""" 112 09/429 01 0, dbertragbar: [v] budgetiert;

14 rl A Ll e I | Y L FYI T |

(l

| < Zuriick | Abbrechen | | Fertig stellen

2.4 Bearbeiten
Vor jedem Hierarchiepunkt (Kapitel, Hauptgruppe oder Haushaltsstelle) wird eine Checkbox ange-

zeigt, die bearbeitet werden kann.
Das Anklicken (Setzen) einer Checkbox einer hoheren Hierarchiestufe 16scht die hierarchisch nied-

rigen Liegenden.

Wird die Checkbox einer Hauptgruppe gesetzt, so werden automatisch die Checkboxen aller

Hauptgruppen im jeweiligen Kapitel gesetzt.
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Vordefinierte Sonderfélle (die nicht bearbeitet werden kénnen) werden als Einzelfall bzw. als Son-
derfall (bei Sonder-Sammelféllen) angezeigt. Hier kann die Checkbox vor der Haushaltsstelle nicht
bearbeitet werden. Anderungen bei den vordefinierten Sonderfallen werden von der Leitstelle
Haushalt eingepflegt.

Werden die Checkboxen vor Kapitel und Hauptgruppe geléscht, werden automatisch die einzelnen
Haushaltsstellen markiert.

Jede Haushaltsstelle, die als Einzelfall Ubertragen wird, erhélt den Text "Einzelfall".

Die Haushaltsstelle, unter der mehrere Titel zusammengefasst werden, erhalt den Text "Sammel-
haushaltsstelle".

2.5 Drucken
Uber das Druckersymbol kann eine Liste aller getroffenen Zuordnungen angezeigt und ausge-

druckt werden.
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IV. Bearbeitung
3 Reste — Auswabhl

Uber die Auswahl kann der Restebearbeiter eine Haushaltsstellenansammlung festlegen, die in
allen Funktionen so lange angezeigt wird, bis der Benutzer eine andere Auswabhl trifft und diese
abspeichert.

Auch nach einer Neuanmeldung greift die zuletzt abgespeicherte Auswahl. Sie wird in der Aus-

wahlmaske angezeigt.

Die Auswahl kann nach unterschiedlichen Kriterien getroffen werden, und zwar nach Jahren, Ein-
zelplan, Kapitel, Hauptgruppe, Obergruppe, Gruppe, Titel und Titelgruppe. Wird eine zusammen-
gefasste Titelgruppe vorgegeben, werden alle Titel der betroffenen Titelgruppen ausgewahlt.
Sollen alle Einzelplane angezeigt werden, ist die Checkbox neben der Einzelplan-Combo-Box zu
aktivieren bzw. zu deaktivieren, wenn wieder ein Einzelplan ausgewéahlt werden soll.

Auf die Vorjahre ist ein lesender Zugriff moglich.

Daneben kdnnen noch weitere Auswahlkriterien getroffen werden:

Allgemein

Hochbau

Einnahmen (nur bei Epl. 13)

Allgemein + Hochbau (nur fiir besonderen Sachbearbeiter und Sachbearbeiter Staats-
hauptkasse)

Dem besonderen Sachbearbeiter werden unter dem Knoten "Auskunft Gesamthaushalt” die Re-
ports Einzelplansummen, Hauptgruppensummen und Restelbersicht mit Betragsgrenze angebo-
ten. Diese Reports und zusétzlich der Report Einzelplantibergreifende Vorgange stehen dem
Sachbearbeiter der Staatshauptkasse zur Verfiigung. Die Reports werden bis auf das Haushalts-
jahr unabhangig von der getroffenen Auswahl fiir den Gesamthaushalt angezeigt. Aus diesem
Grunde werden diese Reports wesentlich schneller als bei der Auswahl unter dem Knoten Aus-
kunft angezeigt.

Der Knoten "Auskunft" bietet u.a. auch die Reports Einzelplansummen und Hauptgruppensummen
fur den besonderen Sachbearbeiter und Sachbearbeiter Staatshauptkasse, dem zusatzlich der Re-
port Einzelplantibergreifende Vorgénge zur Verfigung steht, an. Jedoch wird hier stets die in der

Auswahlmaske getroffene Auswahl angezeigt.

Eine Checkbox fir alle unbearbeiteten Titel sowie eine Checkbox fiur Titel, welche nach Art. 45 |V

BayHO aufgenommen wurden, stehen als Auswahl auch zur Verfiigung.

Auswahlmaoglichkeiten fur die "Offensive Zukunft", nach dem Zukunftsinvestitionsgesetz und zu

budgetierten Titeln:
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Es stehen 4 Combo-Boxen "Offensive Zukunft", "ZIG Bildung", "ZIG Infrastruktur" und "nur budge-
tierte Titel" zur Auswahl. Je Combo-Box kann folgende Auswahl getroffen werden:

"keine Auswahl" (keine Wirkung)

"Ja" (beinhaltende Wirkung)

"Nein" (ausschlieRende Wirkung)

Diese 4 Combo-Boxen und die 'nur Restetitel'-Combo-Box haben eine "und"-Verknupfung. Wird
beispielsweise "ja" bei 'budgetiert’ und bei 'nur Restetitel' ausgewahlt, werden nur Restetitel ange-

zeigt, welche gleichzeitig auch budgetiert sind.

Ein weiteres Auswahlkriterium existiert in Form der Combo-Box 'nur Restetitel":
"Keine Auswahl": es werden alle Titel (Restetitel, Nicht-Restetitel und Titel, die zusammengefasst
wurden) angezeigt.
"Ja": Es werden nur Restetitel angezeigt.
"Nein": Es werden alle Nicht-Restetitel angezeigt. In diesem Fall steht nur eine eingeschrankte An-
zahl von Auswertungen im Knotenpunkt 'Auskunft' zur Verfligung:

- Arbeitsliste

- Nicht-Restetitel mit neg. verbl. Rest

- Haushaltsgesetzliche Einsparung

- AbschlieRende Willigung

- Einsparung fir globale Minderausgaben

Die Nicht-Restetitel und Titel, welche zusammengefasst wurden, werden im Navigator rot und

kursiv abgebildet.

Darlber hinaus kdénnen die Titel auch nach Ihrer Personalkennung ausgewahlt werden. Alle 7
Combo-Boxen haben eine gegenseitige "oder"-Verknipfung. Bei "Ja"-Auswahl von mehreren wer-
den also nicht die Mdglichkeiten angezeigt, die alle Kriterien gleichzeitig erfillen, sondern jede

Auswahl einzeln neben der Anderen.

Bei Auswahl der Personalkennung sind nur die Auswertungen (im Knoten 'Auskunft’)
- Arbeitsliste und
- Nicht-Restetitel mit negativem verbliebenem Rest

aufrufbar.

Die abgespeicherten Auswahldaten bleiben bei Aufruf aller Funktionen erhalten und werden nach

erneutem Aufruf angezeigt.
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3.1 Lesender Zugriff von Sachbearbeitern des ORH

Nach Abschluss der Restebearbeitung werden tber die Administration (Leitstelle Haushalt) die
Restedaten des aktuellen Bearbeitungsjahres fur die Sachbearbeiter der ORH lesend freigeschal-
ten.

- - Haushaltsstellenauswahl - Restebearbeitung - IHY

Programm  Bearbeiten  Exfras Favoriten  Geschaftsprozess-Favoriten 2

P @A F 9 X0 e oD

g [GEschaftsprozesse X Haushaltsstellenauswahl
g gﬂgt;:;:jr:::gung Hier kiinnen Sie Thre gewiinschten Haushaltsstellen auswahlen, Mach Fertigstellung besteht die Maglichkeit, mit den neu ausgewsk
£ - Haushaltsstellen, einen anderen Geschaftsprozess zu beginnen, Die Haushaltsstelen-Mavigatoren aller Folgenden Masken beinhalk
— [ @Y Zuardnung Auswahl Haushaltstellenauswahl,
E -y
= [E1-{7= Bearbeitung
o Y svahl
(g Ubersicht
(g Berechnung
~-{igg Mehr/Mirdereinnahmen Datum ————  Haushaltsstelle Weitere hlkriterien
g \[:eercsktuél:iue:gsmittel Haushaltsjahr |2010 v| Einzelplan |Dl v| Alle Einzelplane || (3) Allgemein
~{@ Werstarkungsmittel von gem. bewirt, Personalausgaben Kapitel bis () Hachbau
-{ @ HH-Gesetzliche Einsparung
-{g Einsparung Fiir dpl.fapl. und abschl, Wiligung Hauptgruppe bis

-{ @ Einsparung fiir globale Minderausgaben () Allgemein + Hochbau
-{g in Abgang zu stellen
--{{g FM-Einzug Gruppe
-{ g Wechsel der Haushalsstelle nach Art, 7 THG

-{ g Meuaufnahme von Restefallen nach Art, 45 I¥ BayHO
@ Spezialvermerke

g 8 QEEE:EE Gesamthaushalt rur budgetert |w‘

(@ Eigene Benutzerdaten anzeigen

Obergruppe
Offensive Zukunft |<keine Auswahl> V‘

Tikel 716 Bildurg | <zkeine Auswahl> V‘

TT1T
UL

Titelgruppe 71 Infrastrukkur | <keine Auswahl= v‘

[ Meuaufnahme nach Art, 45 Iv BayHO

[] Alle unbearb. Titel

nur Restetitel

Die getroffene Auswabhl ist Uber das Diskettensymbol oder tiber die Schaltflache "Fertig stellen" zu
speichern.

Die in der Maske dargestellte Auswahl (Belegung der Felder) kann - mit Ausnahme des Haushalts-

jahres und des Einzelplans - in der Werkzeugleiste "Auswahl zuriicksetzen" 7 geléscht werden.
Wird die Auswahl zuriickgesetzt, werden ferner folgende Defaultwerte gesetzt:
Allgemein und nur Restetitel
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4 Restelibersicht

4.1  Allgemeines

Die Maske Restetibersicht gibt einen Uberblick Uiber den Stand der Bearbeitung.

Hier kann ein Einzelplan freigegeben werden (falls die erforderliche Berechtigung vorliegt).

- Ubersicht Reste - Restebearbeitung - IHY =131 x|

Programm  Bearbeiten  Extras  Faworiten  Geschaftsprozess-Favariten

z

FH&SF 9IX0 |9 90

5 Géichéftsprozesse Ubersicht Reste NE:
o Restebearbeitung . ) )
| Gie haben nur lesende Berechtigungen auf dieser Maske
2 EQE) Zuordnung
- @l Zuordnung Auswahl Ié\
o - i
E
C@ Berechnung . . P . Art. 45 SB SB BSB ESE SBSTHE SBSTHE
% Mehr{Mindereinnahmen ez =) EE Uberzegaay Elco=tel: 1Y BayHO bearb. freig. bearb. Freig. bearb. freig.
@ Deckungen 10101 41101 0 ] [F]] [F]] [F]] |
- Verstarkungsmittel 2 ot o 42811 0 7] F] F]
(g Verstarkungsmitkel von gem, bewirt, Personalausgaben | |77
g HH-Gesetingche Einsparugng ? i oLot 4821 |0 o o o
- Einsparung Far 0pl. [apl. und abschl, Wiligung i o R [F] [F] @
-{g Einsparung Fur globale Minderausgaben 5 |otot 45301 0 O a a
- in Abgang zu stellen & |01 01 51101 0 [F] al [ |4
g Fi-Einaug 7o sem o O O O
--{ g Wechsel der Haushaltsstelle nach Art. 7 THG —
--{ g Neuaufnahme von Restefallen nach Art. 45 Iv BayHO i il ! G O [F [F [F
{ g Spezialvermerke 9 |oLol S1701 0 F] @ @
-0 duskunft 10|01 01 51705 0 7] 7] 7]
{7 uskunft Ge;amthausha\t 11 oL ot s1a01 0 0 ] F
Ei Benut; ke i —
(% Eigene Benutzerdaten anzeigen 2l SE@® @ 0 0 0
13 (01 01 51811 0 7] 7] 7]
140101 51618 0 [ [ [
15|01 01 51901 O [F] [F]] [F]]
16|01 01 52501 0 il [F]] [F]
17 |01 01 52601 O [F] [l [F] =
Ricknahme der Freigabe
des Einzelplan 01 { Allgemein )
Abbrechen ‘ | Fertig stellen
ihwadmin.sandler.dieter | RST Sachbearbeiter STHK | 2010 | 01010060000000 | 001 | Daten wurden geladen. Version: 3.8.0 Build Id: build-0-7521-201108301 53605

4.2 Bearbeitung

1) Nach Markierung eines Einzelfalls kann fur diesen auf jede Aktion im Geschaftsprozessbaum

verzweigt werden.

2) Jeder Fall kann auch auf dieser Maske als bearbeitet gekennzeichnet werden. Je nach Rolle

und Stand des Verfahrens ist die zutreffende Spalte weil3 hinterlegt.

4.3 Freigabe

Die Freigabe erfolgt einzelplanweise.

Hierfur werden einzelne Mitarbeiter - getrennt nach Allgemein und Hochbau - gesondert berechtigt.
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Die Freigabe erfolgt in drei Stufen:

¢ Ressortbearbeitung

e Bearbeitung am BayStMF (Besonderer Sachbearbeiter)

e Bearbeitung an der Staatshauptkasse

Nach der Freigabe kann auf die Restefalle nur noch lesend zugegriffen werden.

Die Freigabe erfolgt durch Klicken auf die Schaltflache "Freigabe des Einzelplans nn" am unteren

Ende der Haushaltsstellenibersicht.

- Ubersicht Reste - Restebearbeitung - ITHY = IEIIEI

Programm  Bearbeiten  Extras Favaoriten  Geschiftsprozess-Favoriten 7

I HE O 2 X0 &0 a®

: Geschaftsprozesse {bersicht Reste \:|i
8 = Restebearbeit
E % E;:; e.zr =hing Sie haben nur lesende Berechtigungen auf dieser Maske
2| &k Zuordnung
- 4@ Zuordnung Auswahl lé\
A el f—— ]
5 || B-{= Bearbeitung
o - {gy Auswahl
e_w-Y bersicht
-{ g Berechnung _ " P Ark, 45 SE SE BSE BSE SESTHE SESTHK
(g Mehr/Mindereinnahmen el iz el Uiy B Rl IV BayHO bearh, freig. bearh. freig. bearh. Freig.
{g Deckungen 1 (0101 41101 0 [F]] [F]] [F]] ] ] |
- Verstarkungsmitts! 2 oot 42811 0 O O [ O
‘erstarkungsmittel von gem. bewirt, Personalausgaben
g HH-Gesetzliche Einsparung i pLot 82 0 O O O O
-{ @ Einsparuna for tipl. japl. und abschl, willigung o [ EEl O O @ ] @
--{ g Einsparuna fir globale Minderausgaben 5 |0101 45301 0 [F] F ] L] ¥
-{ @ in Abgang zu stellen & |01 o1 51101 0 [F] [F P O
Gg FM-Enzug 7lotor st4m o Fl ] O ] I
{i@ Wechsel der Haushalsstelle nach Art, 7 THG —
- { gy MeuauFnahme von Restefalen nach Art, 45 IV BayHO | © e SLULLID @ g O g
- {gy Spezislvermerke 9 |aLo1 S1701 0 F] [ O [
-0 Auskunft 10|01 01 51705 0 [F] il O il
-0 Auskunft Gesamthaushalt 11 ot ot S1E01 0 0O O O O
Ei Benutzerdat i |
{ Eigene Benutzerdaten anzeigen 2|l 56 0 Tl @ 0O @
13|01 01 51811 0 [F] [F] ] [F]
14|01 01 5l1s 0 O O F O
15|01 01 51901 0 [F] [F] ] [F]
16|01 01 52501 0 O O F O
17 |01 o1 Sz501 0 @ [ O O
180101 52611 0 [v] [v] [ [v] [v] [F [v] Ll [F i
Freigabe des Ricknahme der Freigabe Zulassungspriifung Zulassungsprifung der Rest Ohne Rest
Einzelplans 01 { Algemein ) | | des Einzelplan 01  Allgemein ) | | "Wechsel der HHStellen' HHSkelen ohne Begrindung &) | | mit Begrindung A)
| Abbrechen | | Fertig stellen |
ihwadmin,sandler dieter | RST Sachbearbeiter STHK | 2010 | 01010060000000 | 001 Wersion: 3.8.0 Build Id: build-0-7521-201 10830153605

Prifung bei der Freigabe und ihre Folgen auf die Freigabe

Zu jedem Zeitpunkt der Bearbeitung kann gepruft werden, ob die Haushaltsstellen, auf die der ver-

bliebene Rest im Folgejahr Gbertragen bzw. nach Art. 7 | HG verteilt werden soll, vorhanden sind.

Hierzu sind die Schaltflachen "Zulassungsprifung der HHStellen" oder "Zulassungsprifung Wech-

sel der HHStellen" anzuklicken.

Im Fall, dass alle Haushaltsstellen vorhanden sind, erfolgt eine Fehlanzeige.
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Prifung bei der Freigabe und ihre Folgen auf die Freigabe

Bei der Freigabe werden folgende Prufungen automatisch durchgefihrt:
a) Sind alle Haushaltsstellen bearbeitet?
Sollte dies nicht der Fall sein, erfolgt ein Warnhinweis. Die Freigabe kann trotzdem vorge-

nommen werden.

b) Gibt es nicht budgetierte Hhst. welche mit budgetierten Hhst. gedeckt wurden, oder budge-
tierte HHst. welche mit nicht budgetierten Hhst. gedeckt wurden?
In diesem Fall wird eine Meldung ausgegeben, in der alle Deckungen dieser Art aufgelistet
werden. Um die Freigabe zu speichern muss bestatigt werden, dass es sich in diesen Fal-

len um keine Deckungsketten handelt.

¢) Zulassungsprifung Wechsel der HHstelle (d.h. kommen alle Wechsel auf die Summe des zur
Verfligung stehenden Haushaltsrests)?
Die Félle mit nicht Gbereinstimmenden Summen werden in einem Report unter dem Knoten
Auskunft mit der Bezeichnung "Differenzen beim Wechsel der Haushaltsstelle nach Art. 7 |
HG" angezeigt.
In diesem Fall erfolgt keine Freigabe, bis der/die entsprechenden Sétze bereinigt sind.

d) Prufung apl. Titel
Reste durfen nur auf planmaRige Titel oder auRerplanmafRige Ausgabereste Uibertragen
werden. Somit erfolgt keine Freigabe, wenn sich noch Mittel auf einem auf3erplanmafligen

Restetitel befinden.

e) Zulassungsprifung der HHstellen (mit oder ohne Wechsel der Haushaltsstellen nach Art. 7 |
HG)
Beim Sachbearbeiter oder beim Besonderen Sachbearbeiter erfolgt ein Warnhinweis.
Die Freigabe ist trotzdem mdoglich.

Beim Sachbearbeiter der Staatshauptkasse erfolgt keine Freigabe.

f) Rest ohne Begriindung A)
Es erfolgt ein Warnhinweis falls ein verbliebener Rest ohne Begrindung vorgeben wurde.

Die Freigabe ist nicht moglich.

g) Ohne Rest mit Begriindung A)
Es erfolgt ein Warnhinweis, aber eine Freigabe ist trotzdem mdoglich.

Fur die Falle unter ) und f) werden auch 2 Reports unter dem Knoten Auskunft angeboten.
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Ricknahme der Freigabe

Sollte es in Ausnahmeféllen nétig sein, wieder in die Bearbeitung einzusteigen, kann die Freigabe
- wiederum getrennt fur Allgemein und Hochbau - ausschlief3lich durch einen Bearbeiter der
Staatshauptkasse zuriickgesetzt werden.

Hierbei wird die Kennung, dass ein Fall bearbeitet wurde, nicht verandert.

Das Ricksetzen der Freigabe erfolgt durch ein Klicken auf die entsprechende Schaltflache.

Die Ricksetzung muss nach einem Warnhinweis bestatigt werden.

? ‘Wallen Sie die Freigabe wirklich zuriicksetzen? Die Bearbeitung ist dann wieder durch den Sachbearbeiter [EBesonderen Sachbearbeiter maglich,

Zuruckgenommen wird jeweils die zuletzt erfolgte Freigabestufe.

5 Berechnungsmaske Reste

5.1 Allgemeines
Die Berechnungsmaske gibt einen Uberblick tiber den Stand der Bearbeitung eines Restefalls.
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- - Berechnungsmaske Reste - Restebearbeitung - IH¥ = |EI|1|
Programm  Bearbeiten  Extras  Favoriten  Geschaftsprozess-Faworiten 7
i u:l.. BAd 92 X9 & ¢ 9 8 QN [=Ne=] |Dl 01/511010 v| o || Geschéftsbedarf, Biicher und Zeitschriften, Kommunikation sowie Gerste, Ausstattungs- und Aus|
2| Berechnungsmaske Reste LIE3
§ P — — [ =l — F T
E Reste Mitkelplanung H 4|r M |g|£|@| |g|@\ | 100% |V| =l
— 2A) Haushaltsbetrag | 890.000J00| | 890.000J00| ]
o
S| 2B) Vorjahresrest | 200.000,00 | | 200.000,00
2C) Mehr-fMindereinnahmen | UJDD| | UJDD|
20) Deckung +von|-fiir | 0,00] | 0,00
26) Verstarlumgsmitel +von i | 000 | npo | [A) D Mt werden ur e metv abgerechnete und noch
ZF) +/- Werstarkungsmittel von gemeinsam bewirt.PA, | DJDD| | DJDD| D) ZuSp. 4A°
Haushaltsgesetzlicher Sperrebetrag 117.000,00
34) Ausgabebefugnis (Sp. 24 mit 2F) | tosoooooo||  1.090.000,00] gem. FMS vom 28.10.2010
36) Abatglich Tstbetrag | 623.442,13 | | £23.442,13 erlaracht fir 01 01/519 01 0 136.887,18
Summe: 25388718
aC) Rechnerischer Rest | 455.55?J8?| | 466.55?,8?|
44 - Haushaltsgesetzliche Einsparung (Spetre) | 253.887,18 | | 117.000,00 |
4B} - abschliefendes Wiligung 0,00
4C) - Einsparung Fir (plfapl. | 0,00 | | 0,00 |
4D) - Einsparung Fir globale Mia
4E) - in Abgang zu stellen
4F) - FM-Einzug 0,00
Yerblishener Rest Fiir das Haushaltsiahr 2010 | 212.670,69 | | 349,557,587
Begriindung For die Ubertragung Bearbeitung abgeschlossen

Die Mittel werden Fiir nicht mehr abgerechnete und noch
nicht begonnene Malnahmen bendtigt.

sonstige Erléuterungen

Wechsel nach Ark, 7 THG

-

ibvadmin, sandler . dieter | RST Sachbearbeiter STHE | 2010 | 01010060000000 | 001 | Daten wurden geladen.

Abbrechen | | Fertig stellen

Yersion: 3,80 Build Id: build-0-7521-201 10830153605

Die Berechnungsmaske gliedert sich in vier Teile:

1.

Spalte Reste
Die Restedaten erscheinen in der linken Spalte.

Sie kénnen in den einzelnen Detailmasken verandert werden.

Spalte Mittelplanung

Die Daten aus der Mittelplanung werden nur informativ angezeigt.

Sie koénnen in den einzelnen Detailmasken zur Bearbeitung (in die Spalte Reste) Gbernom-
men werden.

Die Informationen Haushaltsbetrag, Vorjahresrest, Haushaltsgesetzliche Einsparungen
(Sperre) und Istbetrag werden beim Aufbau des Falls automatisch in die Restebearbeitung
tibernommen.

Darstellung der Begriindungen

Hier ist bei umfangreichen Begriindungen das Bewegen zwischen mehreren Begrindungs-
seiten sowie das VergréRern oder Verkleinern des Textes uber eine eigene Navigations-
leiste moglich.

Bearbeitungsteil (links unten)

Am Seitenende konnen Begriindungen fiir die Ubertragung sowie fiir die sonstigen Erlaute-
rungen vorgegeben werden. Ebenso kann das Kennzeichen "Bearbeitung abgeschlossen”
pro Restefall gesetzt und das Kennzeichen, ob ein Wechsel nach Art. 7 1 HG vorgenom-
men wurde, abgelesen werden.
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52 Bearbeitung

Eine Bearbeitung ist auf der Berechnungsmaske nur im Bearbeitungsteil links unten mdglich:

e Eingabe einer Begriindung fur die Ubertragung
Durch "Speichern" oder "Fertigstellen" wird der Vermerk in der Begriindungsspalte unter A)
dargestellt.

¢ Eingabe von sonstigen Erlauterungen
Durch "Speichern" oder "Fertigstellen" wird der Vermerk in der Begriindungsspalte unter D)
dargestellt.

¢ Kennzeichnung des Falles als "Bearbeitung abgeschlossen".
Dieses Feld dient nur der Information des Sachbearbeiters und ist von anderen Bearbeitun-
gen unabhangig.
Lediglich bei der Freigabe wird im Fall, dass nicht bearbeitete Félle vorhanden sind, ein
Warnhinweis ausgegeben.

e Wechsel nach Art. 7| HG
Hier wird angezeigt, ob bei diesem Titel ein Wechsel nach Art. 7 | HG vorgenommen
wurde.

e Auswahl von Spezialvermerken

Fur alle anderen Bearbeitungen stehen im Geschéftsprozessbaum eigene Detailmasken zur Verfi-

gung.
6 Detailmaske Mehr-/Mindereinnahmen

6.1 Allgemeines

Diese Detailmaske zeigt die Mehr-/Mindereinnahmen aus der Koppelung von Einnahmehaushalts-
stellen mit dem betroffenen Restefall (Ausgabehaushaltsstelle) an.

Die Anzeige der Detailmaske Mehr-/Mindereinnahmen erfolgt iber den Geschaftsprozessbaum,
Knoten Bearbeitung, Mehr-/Mindereinnahmen.
Die Detailmaske Mehr-/Mindereinnahmen gliedert sich in zwei Teile:

1. Mittelplanung
Datensatze zu Koppelungen, wie sie in der Mittelplanung von IHV enthalten sind, werden im
oberen Teil der Maske angezeigt.
Sie koénnen hier nicht verandert werden.

2. Reste
(linke Spalte) Mehr / Minder fur
Hier kdnnen Vorgaben aus der Mittelplanung Gilbernommen oder eigene Vorgaben gemacht
werden. In der Spalte "Mehr/Minder fir" ist der Restefall (Ausgabehaushaltsstelle) anzugeben.
In der Restebearbeitung kénnen selbsterstellte Vorgaben bzw. Anderungen an tibernommenen
Vorgaben (Betrag oder Begriindung) nicht in das Teilverfahren Mittelplanung Gbernommen
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werden.

(rechte Spalte) Mehr / Minder von
Die in diesem Bereich erfassten Mehr-/Mindereinnahmen kommen von einer anderen Haus-

haltsstelle. Dies trifft nur bei folgender Konstellation zu: Die ausgewahlte Haushaltsstelle ist
die Haupthaushaltsstelle eines Sammelfalls und die Mehr-/Mindereinnahme wird auf einem
Titel, der in der Zusammenfassung enthalten ist, erbracht und soll auf die Haupthaushalts-
stelle der Zusammenfassung Gbernommen werden.

Diese Spalte ist editierbar, sofern die Berechtigung fiir die abgebende Haushaltsstelle vorliegt

und diese sich innerhalb des Einzelplans befindet.

Vorgabe und Ubernahme einer Begriindung
Begrindungen kénnen im unteren Teil der Maske bearbeitet werden. Ggf. muss hierzu die

Maske nach unten gescrollt werden.

- Mehr/Mindereinnahmen - Restebearbeitung - IH¥ o |
Programm  Bearbeiten  Extras  Fawvoriten  Geschaftsprozess-Favoriten 7
I BAF 92 X0 @035 e (,'3|12 F7f423 880 '|CD =] | Entgelte der Arbaitnehmer
m| Mehr/Mindereinnahmen L
&
g IMehr-/Mindereinnahmen kinnen erstelll und bearbeitet werden.
g
& 4@
o J
=
Mittelpl ng
CuellHHSE Ast-hr | Ist | IMehr | IMinder | 12.6 DEestHE | o anzurechnender Betrag Betragskoppelung Ist-Einnahmen Sall-Eir
112 77261 150 1201003 0000000 O 3] 100,0000 -290,332,04 0,00 269,617,965
4 »
Gesamtsumme: Summe nach 12.6; Summe Mehr/Minder:  Summe Betragskoppelung: Summe Isk:

| -290.382,04 | | 0,00/ | -290,382,04 | | 0,00 | 0,00

Ausgewshlke Koppelungen
ibernehmen

Summe Koppelungen

Mehr-/Minderkopp.
tbernehmen

iibernehmen

Reste

Verbliebener Rest Fir das Haushalksjahr 2011 -410.826,29 Akruelle Differenz:  -290.382,04

DBestHG | MehrMinder far Betrag Begrindung DBestHE | IMehrMinder von Betrag Begrindung
1 O 1277/428 83 0 -200,332,04 Mindereinnahmen bei 12 77/261 150 & = 0,00
* | 12 770428 53 0 0,00
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6.2 Bearbeitung

Anderungen, die hier gemacht werden, stehen nur im Teilverfahren Restebearbeitung, nicht aber
im Teilverfahren Mittelplanung zur Verfugung.

Anderungen werden erst nach dem Speichern in der Berechnungsmaske sichtbar.

Zum Loschen einzelner Satze markieren Sie bitte die betroffenen Séatze und I6schen Sie diese mit

dem roten Kreuz % aus der Werkzeugleiste.

1) Ubernahme der Mehr-/Mindereinnahmen aus der Mittelplanung

Achtung:

Werden mehrere der nachfolgend genannten Ubernahmearten nacheinander angeklickt, kann ein
im Teilverfahren Mittelplanung markierter Detailsatz mehrmals in die Restebearbeitung tibernom-
men werden.

In diesem Fall erfolgt der Warnhinweis, dass der in der Mittelplanung ermittelte Koppelungsbetrag
nicht Gberschritten werden darf.
In der Berechnungsmaske wird nur der zuldssige HOochstbetrag ausgewiesen.

Fur die Ubernahme der Mehr-/Mindereinnahmen aus dem Teilverfahren Mittelplanung von IHV

existieren folgende Méglichkeiten:

e Summe der Kopplungen tbernehmen
Es wird aus allen Koppelungen eine Summe gebildet.
Fur die Begrindung wird "Mehr-/Mindereinnahme" als anderbarer Standardtext automa-
tisch vorbelegt.

e Kopplungen nach Nr. 12.6 DBestHG Ubernehmen
Es werden nur alle Koppelungen nach Nr. 12.6 DBestHG (bis 2010: Nr. 12.5 DBestHG) als
Summe in das Resteverfahren tibernommen.

e Mehr-/Minderkoppelungen tbernehmen
Es werden nur alle Mehr-/Minderkoppelungen als Summe in das Resteverfahren tibernom-
men.

o Betragskoppelungen tbernehmen
Die Betragskoppelungen werden in einer Summe tbernommen.

e |[steinnahmen Ubernehmen
Die Isteinnahmen werden in einer Summe Gbernommen.

e Ausgewahlten Koppelungen tbernehmen
Hierzu sind im oberen Teil jene Mehr-/Mindereinnahmen, die ibernommen werden sollen,
zu markieren.
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Danach ist die Schaltflache "Ausgewahlte Koppelungen tibernehmen” anzuklicken.
Daraufhin erscheinen die ausgewahlten Falle im Resteteil der Maske (linke Spalte) mit der
Begriindung, wie sie im Teilverfahren Mittelplanung eingegeben wurden.

Es konnen hier in allen vier zur Verfugung stehenden Spalten Anderungen vorgegeben
werden.

2) Individuelle Vorgaben

Auch ohne Ubernahme von Daten aus der Mittelplanung kénnen hier die entsprechenden Mehr-
/Minder-/Isteinnahmen auf der verstarkenden (Ausgabe)Haushaltsstelle eingetragen werden. Bei
der Erfassung eines entsprechenden Datensatzes wird dieser mit der (Ausgabe)Haushaltsstelle
automatisch vorbelegt.

Eine Gegenbuchung auf der Einnahmehaushaltsstelle wird in diesen Fallen nicht erzeugt, deshalb
ist bei der Begriindung u.a. die Einnahmehaushaltsstelle anzugeben.

Nur in Fallen von Art. 12.6 DBestHG (bis 2010: Nr. 12.5 DBestHG) wird eine Standardbegriindung,
die verandert werden kann, erzeugt. Individuelle Begriindungen kdénnen angefiigt werden.
Daneben ist die Verlagerung von Koppelungsbetragen auf andere Haushaltsstellen mdglich (siehe
2. unter Nr. 4.4.1)

Hierzu werden in einer neuen Zeile (diese ist als Standard angelegt) alle notwendigen Informatio-
nen vorgegeben.

Eine hier vorgegebene Verlagerung einer Koppelung erscheint automatisch bei der empfangenden
Haushaltsstelle als eingehende Buchung auf der rechten Seite.

7 Detailmaske Deckung / Verstarkungsmittel / Verstarkungsmittel f. gem. bewirt. Person-
alausgaben

7.1  Allgemeines

Die Detailmasken Deckung, Verstarkungsmittel und Verstarkungsmittel v. gem. bewirt. Personal-

ausgaben sind identisch aufgebaut. Die Handhabung der Detailmasken wird am Beispiel der De-

ckungsmaske abgehandelt.

Die Detailmaske Deckung zeigt die Bearbeitung von Deckungen zwischen Restetitel, Nicht-Reste-

titeln und Titeln aus Sammelhaushaltsstellen an.

Die Anzeige der Detailmaske Deckung erfolgt Uber den Geschaftsprozessbaum, Knoten Bearbei-

tung, Deckungen.
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=- Deckung - Restebearbeitung - IHV

Programm  Bearbeiten  Extras Faworiten  Geschéftsprozess-Faworiten 7

I @Al 9 RO &6 @D 10 O[120259010 v o

Unterhaltung der Grundstiicke und baulichen Anlagen

o Geschaftsprozesse x Deckung ENES
@ ||-= Restebearbeitun
g EY 2uardrung o Deckungen kinnen erstellt und bearbeitet werden,
[ b 9 i Zzeile auswahlen
_ @1 zuordnung Auswahl ‘e\
o @1 m—
5 || 5= Bearbeitung
o - Auswahl
(g Ubersicht
i@ Berechrung Mitt
-~y MebrMindereinnahmen TigHHstell Betrag Motz | [ quelHHstelz [ Betrag Ntz |
ed 1[1201/519010 744,876,593 Z4e-U4216-2010/6-38 v. 24.06.10 (Z3b) j 12 02/427 01 0 53.100,00 ZSperre-Ausgleich v, 07.10.10 (Z3/23k)
gy Werstarkungsmittel ——| .
(i verstarkungsmittel van gem. bewirt, Per: 2 |[1z01/519010 55,123,410 24e-U4215-2010/6-38 v, 09,0710 (23h)
- HH-Gesetzliche Ensparung 3 [1201/519010  150,000,00 Z7i-L4218-2008/16-17 v, 12,07.10 (Z4e/Z3b)
~{gy Einsparung fir 0pl.[apl. und abschl, will 4 |1z 01519010 90,000,00 24e-U4215-2010/6-38 v, 22,0710 (23h)
~Li@ Einsparung Fur globale Minderausgaben 5 |1zo1/519 010 731,28 Z4e/BUHAZ vom 21.10.2010! 731,28
(@ in Abgang zu stellen —
" & |1213/519010 16,400,00 Z4e-U4218-2010/6-2 v, 12.02,10 (Z3h)
=g FM-Einzug —|
~{ig Wechsel der Haushalksstelle nach Art. 7
-{ig Meuaufriahme von Restefallen nach Art. Ubernehmen Fir Reste | | Ubernehmen Fiir Reste Alle tibernehmen Alle tbernehmen Ubernehmen Summe
Gy Spezialvermerks ({ohne Begrindung) {mit Begriindung) {ohne Begrindung) | | {mit Begriindung) | | gleicher Haushaltsstellen
-0 Auskunft
~-{gy Eigene Berutzerdaten anzeigen Reste
werbliebener Rest Fir das Haushaltsjabr 2010:  1,348,320,05 akkuelle Deckungsdifferenz; 0,00
| Deckung Ffilr Betrag Beqgriindung | Deckung von Betrag Begriindung
* 0,00 * 0,00
Summe; 0,00 Summe: 1,001
Begrindung Begrindung
Spezialvermerke | Spezialvermerke A
[l ] D]
Abbrechen | |Fertig stellen |
1 i D

Die Detailmaske Deckungen gliedert sich in zwei Teile:

1. Mittelplanung
Deckungen aus der Mittelplanung werden im oberen Teil der Maske angezeigt. Sie kénnen

hier nicht verandert werden.

Die linke Spalte zeigt hierbei die Deckungen einer Haushaltsstelle von der gerade bearbeite-
ten Haushaltsstelle an. Der Betrag des errechneten Verbliebenen Restes verringert sich hier-
durch.

Die rechte Spalte zeigt die Deckungen der aktuell bearbeiteten Haushaltsstelle, die von ande-
ren Haushaltsstellen erzeugt wurden, an. Der Betrag des errechneten Verbliebenen Restes
auf der aktuell bearbeiteten Haushaltsstelle erhoht sich hierdurch.

Reste

(linke Spalte) Deckung fur

Hier kdnnen Vorgaben aus dem Teilverfahren Mittelplanung tbernommen, oder eigene Vorga-
ben gemacht werden.

Selbsterstellte Vorgaben bzw. Anderungen an (ibernommenen Vorgaben (Betrag oder Be-
grindung) werden nur in der Restebearbeitung angezeigt, nicht aber in das Teilverfahren Mit-
telplanung tbernommen.
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(rechte Spalte) Deckung von
Betrage von Deckungen, die in der Restebearbeitung von einer anderen Haushaltsstelle auf
die aktuelle Haushaltsstelle vorgenommen wurden.

Diese Spalte ist ebenfalls editierbar. Somit kdbnnen auch Deckungen von den QuellHHstellen

durchgefuhrt werden, sofern die Berechtigung flr die abgebende Haushaltsstelle vorliegt und

diese sich innerhalb des Einzelplans befindet.

Begriindungen kénnen im unteren Teil der Maske bearbeitet werden. Ggf. muss hierzu die

Maske nach unten gescrollt werden.

7.2 Bearbeitung
Anderungen, die hier gemacht werden, stehen nur im Teilverfahren Restebearbeitung, nicht aber
im Teilverfahren Mittelplanung zur Verfligung.

Anderungen werden erst nach dem Speichern in der Berechnungsmaske sichtbar.

Zum Loschen einzelner Satze markieren Sie bitte die betroffenen Sétze und I6schen Sie diese mit

dem roten Kreuz % in der Werkzeugleiste.

Achtung:
Ubersteigt der Saldo der abgehenden Deckungsbetrage den zur Verfiigung stehenden verbleiben-

den Rest wird kein Warnhinweis ausgegeben.
Lediglich die Anzeige des verbliebenen Rests auf den Masken "Deckung" und "Berechnungs-

maske" geht ins Minus.

1) Ubernahme der Deckung aus der Mittelplanung

Achtung:
Werden mehrere der nachfolgend genannten Ubernahmearten nacheinander angeklickt, kann ein

im Teilverfahren Mittelplanung markierter Detailsatz mehrmals in die Restebearbeitung tibernom-
men werden.

In diesem Fall erfolgt kein Warnhinweis.

Bei Sammelhaushaltsstellen, auf denen zur Bearbeitung der Reste mehrere Haushaltsstellen zu-

sammengefasst sind, werden keine Deckungsinformationen angezeigt.

Fur die Ubernahme der Deckung aus dem Teilverfahren Mittelplanung von IHV existieren folgende

Maoglichkeiten
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e Ubernahme fiir Reste (ohne Begriindung)
Fur die Begrindung wird links "Deckung fir Haushaltsstelle” und rechts "Deckung von
Haushaltsstelle" als unverénderbarer Standardtext automatisch vorbelegt. Ein individueller
Text kann angefligt werden.
Dies qilt auch bei Sammelhaushaltsstellen.

e Ubernahme fiir Reste (mit Begriindung)
Fur die Begrindung wird links "Deckung fir Haushaltsstelle” und rechts "Deckung von
Haushaltsstelle" als unverdnderbarer Standardtext automatisch vorbelegt. Auf3er dem Stan-
dardtext wird zusatzlich der Text aus dem Teilverfahren Mittelplanung Ubernommen, auch
wenn dieser leer ist. Der Standardtext und der individuelle Text aus der Mittelplanung wer-
den dabei durch einen Punkt getrennt. Es kann nur der aus der Mittelplanung tbernom-
mene Text bearbeitet werden.

e Alle Ubernehmen (ohne Begriindung)
Fur die Begrindung wird links "Deckung fiir Haushaltsstelle” und rechts "Deckung von
Haushaltsstelle" als unverénderbarer Standardtext automatisch vorbelegt. Ein individueller
Text kann angefiigt werden.
Dies qilt auch bei Sammelhaushaltsstellen.

e Alle Ubernehmen (mit Begrindung)
Fur die Begrindung wird links "Deckung fir Haushaltsstelle” und rechts "Deckung von
Haushaltsstelle" als unverdnderbarer Standardtext automatisch vorbelegt. Auf3er dem Stan-
dardtext wird zusatzlich der Text aus dem Teilverfahren Mittelplanung Ubernommen, auch
wenn dieser leer ist. Der Standardtext und der individuelle Text aus der Mittelplanung wer-
den dabei durch einen Punkt getrennt. Es kann nur der aus der Mittelplanung tibernom-
mene Text bearbeitet werden.

e Ubernehmen Summe gleicher Haushaltsstellen
Verschiedene einzelne Deckungen, die alle auf die gleiche Haushaltsstelle gehen, werden
in einer Summe Ubernommen. Zum Beispiel: Fir die Haushaltsstelle 05 02/701 01 existie-
ren im Ifd. Jahr finf Deckungen an die Haushaltsstelle 05 14/ 701 01. Bei dieser Bearbei-
tungsmaglichkeit wird fiir die Restebearbeitung ein einziger Deckungssatz mit der Gesamt-
summe dieser funf Deckungen und eine unverénderbare Standardbegriindung erzeugt.

2) Individuelle Vorgaben

Hierzu werden in einer neuen Zeile (diese ist als Standard angelegt) alle notwendigen Informatio-
nen vorgegeben.

Eine hier vorgegebene Deckung erscheint automatisch bei der empfangenden Haushaltsstelle als
Buchung auf der rechten Seite.

Soll eine Deckung von einer anderen Haushaltsstelle auf die gerade in Bearbeitung befindliche
Haushaltsstelle erfolgen, ist dies in der rechten Spalte vorzugeben, sofern die Berechtigung fur die
abgebende Haushaltsstelle vorliegt und diese sich innerhalb des Einzelplans befindet.

3)_Plausibilisierung bei Deckungen

a) Eine Deckung ist nur auf eine vorhandene Haushaltsstelle maglich. Ist die empfangende Haus-
haltsstelle in einer Sammelhaushaltsstelle zusammengefasst, wird eine Warnmeldung, die quit-
tiert werden muss, ausgegeben.

b) Bei einer Deckung auf einen Nicht-Restetitel erfolgt ebenfalls eine Warnmeldung.
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¢) Wird eine nicht budgetierte HHst. mit einer budgetierten HHst. gedeckt oder wird eine budge-
tierte HHst. mit einer nicht budgetierten HHst. gedeckt, muss bestétigt werden, dass es sich
hierbei nicht um eine Deckungskette handelt.

d) Erfolgt eine Deckung auf einen Einzelplan, der bereits freigegeben ist, wird die Deckung verwei-
gert. Der Staatshauptkassensachbearbeiter kann die Freigabe des gesamten Einzelplans, in
dem sich die empfangende Haushaltsstelle befindet, zuriicknehmen. Nach dem Durchfiihren
der Deckung ist der empfangende Einzelplan wieder freizugeben.

8 Detailmaske HHgesetzliche Einsparung

8.1 Allgemeines

Diese Detailmaske zeigt die Bearbeitung und Verlagerung der Haushaltsgesetzlichen Einsparung

(Sperre) an.

Die Anzeige der Detailmaske HHgesetzliche Einsparungen erfolgt Gber den Geschaftsprozess-

baum, Knoten Bearbeitung, HHgesetzliche Einsparung.

Die Detailmaske Haushaltsgesetzliche Einsparung gliedert sich in zwei Teile:

1. Mittelplanung

Datenséatze aus der Verlagerung von Haushaltsgesetzlichen Einsparungen, wie sie in der Mittelpla-
nung entstanden sind, werden im oberen Teil der Maske angezeigt. Sie kdnnen hier nicht veran-

dert werden.

Die linke Spalte zeigt hierbei die Ubernahme von Haushaltsgesetzlichen Einsparungen von einer
Haushaltsstelle auf die gerade bearbeitete Haushaltsstelle an. Der Betrag des errechneten Ver-
bliebenen Restes verringert sich hierdurch.

Die rechte Spalte zeigt hierbei die Ubernahme von Haushaltsgesetzlichen Einsparungen durch
eine andere Haushaltsstelle an. Der Betrag des errechneten Verbliebenen Restes der gerade be-

arbeiteten Haushaltsstelle erhoht sich hierdurch.

2. Reste
(linke Spalte) verlagernde HH-Stelle

Editierbare Betrage der Haushaltsgesetzlichen Einsparung.

Hier kdnnen Vorgaben aus dem Teilverfahren Mittelplanung Gibernommen, oder eigene Vorgaben
gemacht werden.

Selbsterstellte Vorgaben bzw. Anderungen an (ibernommenen Vorgaben (Betrag oder Begriin-
dung) werden nur in der Restebearbeitung angezeigt, nicht aber in das Teilverfahren Mittelplanung

Ubernommen.
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(rechte Spalte) ibernehmende HH-Stelle
Betrage fur Haushaltsgesetzliche Einsparungen, die von einer anderen Haushaltsstelle tibernom-
men wurden.

Diese Spalte ist editierbar, sofern die Berechtigung fur die abgebende Haushaltsstelle vorliegt und
diese sich innerhalb des Einzelplans befindet.

Begriindungen kénnen im unteren Teil der Maske bearbeitet werden. Ggf. muss hierzu die Maske
nach unten gescrollt werden.

Bitte beachten Sie, dass eine Sperreverlagerung betragsmafig nicht héher sein darf als der Sper-
rebetrag der empfangenden Haushaltsstelle.

- HH-Gesetzliche Einsparung - Restebearbeitung - IHY

Programm  Bearbeiten  Extras Favoriten  Geschaftsprozess-Favoriten 7

I @Al 9 XO &6 =87 _\1 = <:3|12 02/531310 '|C:> =] | Sachausgaben im Rahmen des Landesinformationsplans Urwelt und Gesundheit

g | HH-Gesetzliche Einsparung
i
[+
5| Mitt
a
—  HHGes, Sperrebetrag
2 27.010,00
ZieHHstelle | Betrag | Motz | QuelHHstele | Betrag Motz [

1202/427 0010 27.010,00 100 Maturschiinheiten (23{23k(23g v, 21.04,11)

Ubernehmen Fir Reste

Ubernehmen Fir Reste ‘ Details aus

{ohne Begrindung) {mit Begrindung) Mittelplanung
HHGes, Einsparung (Sperre)
Reste
verbliebener Rest fir das Haushaltsjahr 2011:  -78.264,74 aktuelle Deckungsdifferenz: 0,00
HHGes. Sperrebetrag Beqgriindung
27.010,00
Differenz zur MPL
verlagernde HH-Stelle | Betrag Begrindung iibernehmende HH-Stelle Betrag Begrindung
* 0,00 * 0,00
Sumre: 0,00 Sumre: 0,00
Begrindung Begrindung

HHGes, Einsparung (Sperre)

27.010,00

8.2 Bearbeitung

Anderungen stehen nur im Teilverfahren Restebearbeitung, nicht aber im Teilverfahren Mittelpla-
nung, zur Verfugung.
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Anderungen werden erst nach dem Speichern in der Berechnungsmaske sichtbar.

Zum Loschen einzelner Satze markieren Sie bitte die betroffenen Sétze und I6schen Sie diese mit

dem roten Kreuz % in der Werkzeugleiste.

Achtung:
Ubersteigt die Summe der ilbernommenen Haushaltsgesetzlichen Sperren den zur Verfiigung ste-

henden verbleibenden Rest wird kein Warnhinweis ausgegeben.
Lediglich die Anzeige des verbliebenen Rests auf den Masken "Haushaltsgesetzliche Einsparung”
und "Berechnungsmaske" geht ins Minus.

1) Ubernahme der Haushaltsgesetzlichen Einsparungen aus dem Teilverfahren Mittelplanung von
IHV

Achtung:

Werden mehrere der nachfolgend beschriebenen Ubernahmearten nacheinander angeklickt, kann
ein im Teilverfahren Mittelplanung markierter Detailsatz mehrmals in die Restebearbeitung tuber-
nommen werden.

In diesem Fall erfolgt kein Warnhinweis. Ferner stehen fir die rechte Seite (holende Buchungen)
zur Ubernahme von Datenséatzen der Mittelplanung in die Restebearbeitung nur die Ubernahmear-

ten mit und ohne Begrundung zur Verfiigung.

Fur die Ubernahme der Haushaltsgesetzlichen Einsparung aus dem IHV-Teilverfahren Mittelpla-
nung existieren folgende Moglichkeiten:

e Ubernehmen fur Reste (ohne Begriindung)
Fur die Begrindung wird links "erbracht fir jeweilige Haushaltsstelle" und rechts "erbracht
von jeweiliger Haushaltsstelle" als nicht anderbarer Standardtext automatisch vorbelegt.

e Ubernehmen fur Reste (mit Begriindung)
Fur die Begrindung wird links "erbracht fir jeweilige Haushaltsstelle" und rechts "erbracht
von jeweiliger Haushaltsstelle" als nicht anderbarer Standardtext automatisch vorbelegt.
AulRer dem Standardtext wird zusétzlich der Text aus dem Teilverfahren Mittelplanung
ubernommen, auch wenn dieser leer ist. Der Standardtext und der individuelle Text aus der
Mittelplanung werden dabei durch einen Punkt getrennt. Es kann nur der aus der Mittelpla-
nung Ubernommene Text bearbeitet werden.
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o Alle tbernehmen (ohne Begriindung)
Es werden alle Einzelsatze in einer Aktion ibernommen. Fir die Begrindung wird links "er-
bracht fur jeweilige Haushaltsstelle" und rechts "erbracht von jeweiliger Haushaltsstelle" als
nicht &nderbarer Standardtext automatisch vorbelegt.

e Alle ibernehmen (mit Begrindung)

Es werden alle Einzelsatze in einer Aktion Ubernommen. Fir die Begriindung wird links "er-
bracht fur jeweilige Haushaltsstelle" und rechts "erbracht von jeweiliger Haushaltsstelle" als
nicht anderbarer Standardtext automatisch vorbelegt. Au3er dem Standardtext wird zusatz-
lich der Text aus dem Teilverfahren Mittelplanung ibernommen, auch wenn dieser leer ist.
Der Standardtext und der individuelle Text aus der Mittelplanung werden dabei durch einen
Punkt getrennt. Es kann nur der aus der Mittelplanung Gibernommene Text bearbeitet wer-
den.
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e Details aus Mittelplanung
Hier werden die in der Mittelplanung vorgenommenen Anpassungen zur Sperreberechnung
angezeigt.

Beispiel fir eine Detailmaske:

- Details aus der Mittelplanung

335.700,00  aktueller Haushalksansatz des Titels [ zugewiesene Mitkel

gesetzliche oder vertragliche Yerpflichtungen

aus Zuschissen und Beitragen Dritter oder zweckgebundene Einnahmen
Einnahmeausfall in mindestens gleicher Hahe
Grundstockfinanziert

0,00 Summefa+b+c+d)

Ausgaben, deren Michtleistung ginen proz. erheblichen Einnahmeausfall bewirken wirde

bei sonstigem, in sachlicher und zeitlicher Hinsicht unabweisbarern Bedarf
Begrindung

0,00 Summe (e + F)

Sperrebasis Haushaltssperre gesetzlicher zus, Fixbetrag endg. Sperrebetrag
gesarnk Sperrebetrag

335, 700,00 10,00 % 33.570,00 | + = 33.570,00

10,00 % Gesetzl.5p. 33.570,00

0,00 | %% Zusatzsp. 0,00

2) Individuelle Vorgaben

Es ist die Ubernahme von Haushaltsgesetzlichen Einsparungen von anderen Haushaltsstellen
maoglich.

Hierzu kbnnen in einer neuen Zeile (diese ist als Standard angelegt) alle notwendigen Informatio-
nen vorgegeben werden.

Eine hier vorgegebene Ubernahme einer Haushaltsgesetzlichen Einsparung erscheint automatisch

bei der abgebenden Haushaltsstelle als Buchung auf der rechten Seite.

Soll eine andere Haushaltsstelle von der gerade in Bearbeitung befindlichen Haushaltsstelle eine
Haushaltsgesetzliche Einsparung tbernehmen (Erhdhung des Verbliebenen Rests auf der aktuell
in Bearbeitung befindlichen Haushaltsstelle), muss nicht zur Gbernehmende Haushaltsstelle ge-
wechselt werden, sofern der Bearbeiter die Berechtigung zur Bearbeitung der ibernehmenden
Haushaltsstelle hat und diese im gleichen Einzelplan liegt. In diesem Fall kann die Bearbeitung auf

der rechten Maskenseite durchgefuhrt werden.
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3)_Vorgabe von Begriindungen

Es konnen individuelle Begriindungen eingegeben werden. Diese werden automatisch an die
Standardtexte angefugt. Der Zeilenumbruch kann wie gewiinscht vorgegeben werden, ansonsten

erfolgt der Zeilenumbruch nach der Breite der Spalte.

4) Vorgabe von Spezialvermerken

Diese Bearbeitungsmdglichkeit wird nur angeboten, wenn flir den ausgewahlten Einzelplan Spezi-
alvermerke zur Verfligung stehen.

Spezialvermerke sind vordefinierte Vermerke.

Uber die Schaltflache "Spezialvermerke" wird in eine eigene Auswahlmaske verzweigt.

Hier kann der gewlinschte Vermerk markiert (angeklickt) werden.

Danach kann ausgewahlt werden, ob der Spezialvermerk als Begriindung fiir die Haushaltsgesetz-
liche Sperre oder fur die Sperreverlagerung erscheinen soll. Eine der beiden Méglichkeiten ist fest-
zulegen.

Durch Betatigen der Schaltflache "Ubernehmen" erscheint der gewahlte Spezialvermerk im jeweils
zutreffenden Feld dieser Detailmaske.

Durch "Speichern" oder "Fertigstellen" wird der Vermerk in der Begriindungsspalte der Berech-
nungsmaske dargestellt.

5) Vorschau

e

b
—

Hierzu gibt es in der Mentileiste ein Icon (Seite mit Lupe). Mit einem einfachen Klick 6ffnet

sich eine Seite und zeigt die Vorschau zur Resteliste mit der Spalte 5 an. Die Vorschau zeigt an,
wie nach der Bearbeitung und der Vorgabe von Begriindungen deren Darstellung auf der Berech-
nungsmaske und der Resteliste erfolgt. Um sich die Vorgaben in der Vorschau korrekt anzeigen zu

lassen, missen diese zundchst gespeichert worden sein.
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9 Detailmaske Einsparung fur tpl./apl. und abschlieBende Willigung

9.1 Allgemeines
In dieser Maske werden die Einsparungen fur tpl./apl. Ausgaben bearbeitet und dargestellt.

Die Anzeige der Detailmaske erfolgt tiber den Geschéaftsprozessbaum, Knoten Bearbeitung, "Ein-
sparungen fur tpl./apl. und abschl. Willigung".

Die Detailmaske "Einsparung fur tpl./apl. und abschlieRende Willigung" gliedert sich in zwei Teile:

1. Mittelplanung

Im oberen Bereich der Maske werden die Betrage aus der Bearbeitung von Einsparungen, wie sie
in der Mittelplanung entstanden sind, angezeigt.

Sie kdnnen hier nicht verandert werden.

2. Reste

(linke Spalte) Bewilligende HH-Stelle

Hier kdnnen Vorgaben aus der Mittelplanung Glbernommen, oder eigene Vorgaben gemacht wer-
den.

Selbsterstellte Vorgaben bzw. Anderungen an Glbernommenen Vorgaben (Betrag oder Ergéanzung
der Begriindung) werden nur in der Restebearbeitung angezeigt, nicht aber in das Teilverfahren
Mittelplanung tbernommen.

Diese Betrage werden in der Berechnungsmaske als "Einsparung fir tpl./apl." und in der Reste-

liste unter "4C)" angezeigt.

(rechte Spalte) Einsparende HH-Stelle

zeigt hierbei die Verlagerung von Einsparungen anderer Haushaltsstellen fir die gerade bearbei-
tete Haushaltsstelle an. Diese Spalte ist ebenso editierbar, sofern der Bearbeiter die Berechtigung
zur Bearbeitung der abgebenden Haushaltsstelle besitzt und diese sich im gleichen Einzelplan be-
findet.

Diese Betrage werden in der Berechnungsmaske als abschlielende Willigung und in der Reste-

liste unter "4B)" angezeigt.

Begriindungen kdnnen im unteren Teil der Maske bearbeitet werden. Ggf. muss hierzu die Maske

nach unten gescrollt werden.
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Beispiel flr eine abgebende Haushaltsstelle

= Einsparung fiir iipl. apl. und abschl. Willigung - Restebearbeitung - IHV

Programm  Bearbeiten  Exfras Favoriten  Geschéftsprozess-Favoriten 7

|j [@ % AF 9 KO & @ _\l | =] o o] |Entgelte fiir Postdienstleistungen

Einsparung fiir (ipl. apl. und abschl, willigung

2

i

H | Mittelplanung

[

d ZieHHstelle | Betrag | Notiz QuelbHstele | Bstrag | Motz |
S| | 1]1z08/514530  901.900,00 FMS v, 07.05.09, 12-H 1200/12-18960/0, E-Brief H. Rampp 0.

1] [ [

Alle tbernehmen
{mit Begriindung)

Alle bernehmen
{ohne Begrindung)

Ubernehmen Fir Reste
{mit Begrindung)

Obernehrmen Fir Reste
{ohne Begrindung)

Reste

verblisbener Rest flr das Haushaltsjabr 2009:  3,111.000,00

aktuelle Deckungsdifferenz:  -901,900,00

Bewiligende HH-Stellz Betrag B Einspatrende HH-Stelle Betrag Begrindung
11208/514530 901.900,00 Einspatung Fr 12 08J514 53 (Morsorge Neue Gripp & 0,00
| 0,00 N
4] | [»
Summe: 201,900,00 | Summe: 0,00
Beariindung Beariindung
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Beispiel fir eine aufnehmende Haushaltsstelle

= Einsparung fiir, iipl. apl. und abschl. Willigung - Restebearbeitung - IHV

Programm  Bearbeiten  Extras Favoriten  Geschaftsprozess-Fawvoriten 7

FEH & AT 2 X0 |00 Dol®BR ke (}:I|12 03/514530 '|C:> 2] |Kosten Firr eine Beschaffung und Bevarratung von Medikamenten und ImpFstoffen

 |Geschaftsprozesss X Einsparung fiir Gpl. apl. und abschl. Willigung
@ |2 Restebearbeitung
8=
g EE‘\@ Zuordnung Mittelplanung
_ -l Zuordnung Aus
gl
£ e ZieHHstele | Betrag | Motz | QuelHHStelle Betrag
5 || E-{= Bearbeitung
i 900, v, 07,05,
{:@ Awsswahl 1 |0203/539530 35.900,00 FMS v, 07.05.0
..... (s Ubersicht 2 |03 18422010 1.434.000,00 FM5 v, 07.05.0
""" C&b Berechnung 3 |03z20/422010 247.,500,00 FMS v, 07,050
L L .ong, v, 07,05,
""" {g Mehr Mindersin 4 |03 7(511010 398.000,00 FMS v, 07,050
..... Decky —
Gg Deckungen 5 |oasofsiiotn 200.000,00 FMS v, 07.05.0
----- {& Werstarkungsmit
)
lllll G Verstirkungsnit 3 .—‘Mlm " o 42000 c120.c_ur
----- {@ HH-Gesetzliche B
----- WA insparung fiir G
----- {@ Einsparung fir g
----- { in Abgang 2u sts
----- {& FM-Einzug ety
""" % :J'\-'echs:l d:r Ha verblisbener Rest Fir das Haushalksjshr 2009: 0,00 aktuelle Deckungsdifferenz:  20.782.669,33
----- euaUFnahme v
[]% ipe;:l\;n:rmerke Bewilligende HH-Stells Betrag Begriindung Einsparends HH-Stelle Betrag
uskurn
. 1 |0203/539530 35.900,00 Einspan
----- CE} Eigene Benutzerdate —
Zeile auswahlen 1.434.000,00 Einspan
3 |03 20/422010 247.500,00 Einspar
surnme: 0,00 | aumme: 20,782.669,33
Begrindung Begrindung

9.2 Bearbeitung
Anderungen, die hier gemacht werden, stehen nur im Teilverfahren Restebearbeitung, nicht aber
im Teilverfahren Mittelplanung zur Verfliigung.

Anderungen werden erst nach dem Speichern in der Berechnungsmaske sichtbar.

Zum Loschen einzelner Satze markieren Sie bitte die betroffenen Séatze und I6schen Sie diese mit

dem roten Kreuz % in der Werkzeugleiste.

Achtung:
Ubersteigt die Summe der iibernommenen Einsparungen den zur Verfiigung stehenden verblei-

benden Rest, wird kein Warnhinweis ausgegeben.
Lediglich die Anzeige des Verbliebenen Rests auf den Masken "Einsparung fur dpl./apl. und ab-

schlieRende Willigung" und "Berechnungsmaske" geht ins Minus.
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1) Ubernahme der Einsparungen fiir tipl./apl. Haushaltsstellen aus dem IHV-Teilverfahren Mittel-

planung

Achtung:
Werden mehrere der nachfolgend genannten Ubernahmearten nacheinander angeklickt, kann ein

im Teilverfahren Mittelplanung markierter Detailsatz mehrmals in die Restebearbeitung tbernom-
men werden.

In diesem Fall erfolgt kein Warnhinweis.

Fur die Ubernahme von upl./apl. Einsparungen aus dem IHV-Teilverfahren Mittelplanung existieren
folgende Moglichkeiten

e Ubernehmen fiir Reste (ohne Begriindung)
Ubernahme eines oder mehrerer markierter Einzelfalle ohne Begriindung. Fur die Begriin-
dung wird links "Einsparung Upl./apl. fir Haushaltsstelle" als unveranderbarer Standardtext
automatisch vorbelegt. Bei der beginstigten Haushaltsstelle (rechts) erscheint als automa-
tischer, nicht anderbarer Standardtext: "Einsparung tpl./apl. von Haushaltsstelle".

e Ubernehmen fiir Reste (mit Begriindung)
Hier werden ein oder mehrere markierte Einzelfalle mit Begriindung ibernommen.
Fur die Begrindung wird links "Einsparung Upl./apl. fur Haushaltsstelle" als unveranderba-
rer Standardtext automatisch vorbelegt. Bei der begiinstigten Haushaltsstelle erscheint als
automatischer, nicht anderbarer Standardtext: "Einsparung upl./apl. von Haushaltsstelle".
Zusatzlich wird der Begriindungstext aus dem Teilverfahren Mittelplanung Gbernommen,
auch wenn dieser leer ist. Der Standardtext und der individuelle Text aus der Mittelplanung
werden dabei durch einen Punkt getrennt. Es kann nur der aus der Mittelplanung tibernom-
mene Text bearbeitet werden.

e Alle Ubernehmen (ohne Begriindung)
Ubernahme aller Einzelfalle einer Bearbeitungsseite ohne Begriindung. Fir die Begrin-
dung wird "Einsparung Upl./apl. fir Haushaltsstelle" als unveranderbarer Standardtext auto-
matisch vorbelegt.
Bei der begunstigten Haushaltsstelle erscheint als automatischer, nicht &nderbarer Stan-
dardtext: "Einsparung upl./apl. von Haushaltsstelle".

e Alle Ubernehmen (mit Begriindung)
Hier werden alle Einzelfalle einer Bearbeitungsseite mit Begriindung tbernommen. Fir die
Begriindung wird links "Einsparung Upl./apl. fir Haushaltsstelle" als unveranderbarer Stan-
dardtext automatisch vorbelegt. Bei der begilnstigten Haushaltsstelle erscheint als automa-
tischer, nicht anderbarer Standardtext: "Einsparung Upl./apl. von Haushaltsstelle".
Zusatzlich wird der Begriindungstext aus dem Teilverfahren Mittelplanung ibernommen,
auch wenn dieser leer ist. Der Standardtext und der individuelle Text aus der Mittelplanung
werden dabei durch einen Punkt getrennt. Es kann nur der aus der Mittelplanung tibernom-
mene Text bearbeitet werden.

2) Individuelle Vorgaben

Hierzu werden in einer neuen Zeile (diese ist als Standard angelegt) alle notwendigen Informatio-

nen vorgegeben.
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Eine hier vorgegebene Einsparung erscheint automatisch bei der begtinstigten Haushaltsstelle auf

der rechten Seite.

Soll eine andere Haushaltsstelle fir die gerade in Bearbeitung befindliche Haushaltsstelle Mittel
einsparen, muss nicht in die einsparende Haushaltsstelle gewechselt werden, sofern der Bearbei-
ter die Berechtigung zur Bearbeitung der (lbernehmenden Haushaltsstelle hat und diese im glei-

chen Einzelplan liegt, reicht die Bearbeitung der rechten Maskenseite aus.

3) Vorgaben ohne Gegenbuchung

Werden abschlie3ende Willigungen getroffen, bei denen keine konkrete einsparende Haushalts-
stelle gegentbersteht, sondern der gesamte Haushalt die Einsparung tbernimmt, ist die Vorgabe
incl. einer aussagekraftigen Begriindung im Feld "abschlielende Willigung" vorzugeben.

Die Ergebnisse dieser Vorgabe werden in der Berechnungsmaske unter "abschlieRende Willigung"
und in der Resteliste unter "4B)" (addiert mit jenen abschlieBenden Willigungen, denen eine kon-
krete Haushaltsstelle gegentubersteht) angezeigt.

Da hier keine einsparende Haushaltsstelle gegeniibersteht, findet auch keine Gegenbuchung statt.

4) Vorgabe von Begriindungen

Hier kann eine individuelle Begriindung vorgegeben werden, die automatisch an den Standardtext
angefugt wird.

Es kdnnen Zeilenumbriiche eingegeben und mit der Tabulatortaste (ca. 8 Zeichen) gearbeitet
werden.

Sind keine Zeilenumbrtiche vorhanden, werden die Zeilen nach der Breite der Spalte Begriindun-

gen der Berechnungsmaske umgebrochen.

5) Vorgabe von Spezialvermerken

Diese Bearbeitungsmdglichkeit wird nur angeboten, wenn fiir den ausgewahlten Einzelplan Spezi-
alvermerke zur Verfligung stehen.

Spezialvermerke sind vordefinierte Texte.

Uber die Schaltflache "Spezialvermerke" wird in eine eigene Auswahlmaske verzweigt.

Hier kann der gewlinschte Vermerk markiert (angeklickt) werden.

Danach kann ausgewahlt werden, ob der Spezialvermerk als Begrtindung fir Einsparung upl./apl.
oder fur abschlieRende Willigung erscheinen soll. Eine der beiden Mdglichkeiten ist festzulegen.
Durch Betatigen der Schaltflache "Ubernehmen" erscheint der gewahlte Spezialvermerk im jeweils
zutreffenden Feld dieser Detailmaske.

Durch "Speichern" oder "Fertigstellen" wird der Vermerk in der Begriindungsspalte der Berech-

nungsmaske dargestellt.

Version: 1.02 Stand: 16.01.2023 Seite 37 von 49



Restebearbeitung Bedienungsanleitung

6) Vorschau
Die Vorschau zeigt an, wie nach der Bearbeitung und der Vorgabe von Begrindungen deren Dar-
stellung auf der Berechnungsmaske und der Resteliste erfolgt. Hierzu gibt es in der Navigations-

e

1
leiste das Icon —* (Seite mit Lupe).

Um sich die Vorgaben in der Vorschau korrekt anzeigen zu lassen, miissen diese zunachst ge-

speichert worden sein.

10 Detailmaske Einsparung fir globale Minderausgaben

Seit der Restebearbeitung 2017 ist auch fur diese Maske eine Ubernahme aus der Mittelplanung
inklusive Gegenbuchung moglich. Die Anwendung funktioniert im Prinzip wie die der Deckungen

(val. Nr. 7).

11 Detailmasken in Abgang zu stellen / FM-Einzug

11.1  Allgemeines

Die Detailmasken in Abgang zu stellen und FM-Einzuq sind identisch aufgebaut. Die Handhabung

der Detailmasken wird am Beispiel des FM-Einzugs abgehandelt.

Die Detailmaske FM-Einzug zeigt die Bearbeitung, bei der keine Gegenbuchung erzeugt wird.

Der Aufruf des Prozesses "FM-Einzug" erfolgt Gber den Geschéaftsprozessbaum Knoten "Bearbei-

ten".

Die Maske gliedert sich in folgende Teile:

o Editierbare Betrage fir den Einzug
e Vorgabe einer Begriindung
e Spezialvermerke
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= FM-Einzug - Restebearbeitung - IH¥ ;IQI_X

Programm  Bearbeiten  Extras  Faworiten  Geschaftsprozess-Favoriten 7

L;:;_l A 9 X @ @ _‘; |DE| 01412010 'l o | |Sitzungsgelder fiir die Mitglieder des Landespersonalausschusses und der begutachtenden Ausschiisse

Geschaftsprozesse x [INE
= Restebearbeitung

-l Zuordnung

i@ Zuordnung Auswahl —:-?\/
[=]-{= Bearbsitung

-{ g duswahl

(g Ubersicht

-{ g Berechnung

- g Mehr/Mindereinnahmen

gy Deckungen :‘ Eetrag Eegriindung
*

FM-Einzug

FM-Einziige kiinnen erstellt und bearbeitet werden.

| Info || Prozesse |

werbliebener Rest fiir das Haushaltsjahr 2011:  10.070,00

gy Werstarkungsmittel 0,00
gy Werstarkungsmittel «won gem, bewirt, Personalausgaben
- HH-Gesetzliche Einsparung
-{_g Einsparung Fir dpl.fapl, und abschl, Wiligung
-{_g Einsparung fir globale Minderausgaben
(g in Abgang zu stellen
-G
gy Wechsel der Haushaltsstelle nach Art, 7 THG
{& Meuaufnahme von Restefalen nach Art, 45 IY BayHO

L Spezialvermerke Summe: 0,00
- Auskunft
{0 Auskunft Gesamthaushalt Begriindung
{ Eigene Benutzerdaten anzeigen
Spezialvermerke | Spezialvermerke -
[d] T ] [

| Abbrechen ‘ | Fertig stellen |

12 Detailmaske Wechsel der Haushaltsstelle nach Art.7 HG und Art. 50 BayHO

12.1  Allgemeines
Ein entstandener Verbliebener Rest kann fir das Folgejahr einer anderen Haushaltsstelle, als der

auf der er entstanden ist, Ubertragen werden. Dies kann innerhalb desselben Einzelplans, aber
auch einzelplanibergreifend geschehen. Der Wechsel der Haushaltsstelle flie3t deshalb nicht in
die Berechnung mit ein, sondern wird im Begrindungsfeld in der Reste-Berechnungsmaske mit
Betrag und Text dargestellt.

Auch eine Aufteilung des Verbliebenen Restes ist moglich. Dabei ist zu beachten, dass stets 100%
des Verbliebenen Restes verteilt werden.

Mit dem Button ,Ubernehmen* besteht die Moglichkeit den Gesamtbetrag zu bernehmen ohne
ihn selbst vorzugeben. Um diese Buchung abzuschliel3en, bedarf es noch der Speicherung, wel-
che vom User handisch angestoRen werden muss.

In dieser Detailmaske wird keine automatische Begriindung erzeugt. Es kann ein manuell vorgege-
bener Begriindungstext abgespeichert werden.

Die Eingabe kann nur bei der Haushaltsstelle, die den Betrag umsetzt (,Wechsel der Haushalts-
stelle nach...“) erfolgen. Wenn der umzusetzende Betrag nicht dem verbliebenen Rest bei dieser

Haushaltsstelle entspricht, wird eine entsprechende Meldung herausgegeben.

Als Ubersicht werden diese Haushaltsstellen im Bericht ,Wechsel der Haushaltsstelle....* aufgelis-
tet. Falls es Verteilungsdifferenzen in der Detailmaske gibt, werden diese Verteilungsdifferenzen in

dem entsprechenden Bericht aufgezeigt.
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Der Aufruf des Prozesses "Wechsel der Haushaltsstelle" erfolgt Uber den Geschéaftsprozessbaum

Knoten "Bearbeiten".

Die Maske gliedert sich in folgende Teile:

,Ubernehmen* Button neben Verteilungsdifferenzen

e Vorgabe der Haushaltsstelle auf die des Vorjahresrestes ganz oder teilweise ibernommen
werden soll.
Achtung: Nach der Eingabe der Haushaltsstelle wird diese standardmaf3ig mit O (planmaRig)
erganzt. Soll ein au3erplanmaRiger Titel eingegeben werden, muss dies auf 2 (aul3erplanmani-
ger Ausgaberest) abgeandert werden.

o Editierbare Betrage fur den Wechsel der Haushaltsstelle

e Buchungsart
Hier kann vorgeben werden, wie der Wechsel der Haushaltsstelle begriindet wird.

e Spezialvermerke

e Vorschaubutton

, ,
2 v s ey 7 T, -

Programm  Bearbeiten Extras  Masken-Favoriten  Geschaftsprozess-Favoriten 2

ITHBGT 9 X0 e @ R0 o[1505700 v o Summe folgender Titel des Kapitels 15 02: 517 01, 525 01, 525 21, 526 01, 526 11, 526 13, 531 11,

lg‘;‘afttssruz:”: ): Woechsel der Haushaltsstelle ‘ili
estebearbeitung = |

L Zuordnung

={ Bearbeitung

(g Auswahl

@ Ubersicht

(% Berechnung

(& Mehr/Mindereinnahmen
{& Deckungen werbliebener Rest fir das Haushaltsjahr 2015:  551.522,77 Verteilungsdifferenzen : 0,00

Sie haben nur lesende Berechtigungen auf dieser Maske

[info | Prozesse

-(@ Verstirkungsmittel

(g Verstarkungsmittel von gem. bewirt. Personalausgabe
{ Haushaltsgesetzliche Einsparung Wechsel der Haushaltsstelle nach Betrag Buchungsart Begrindung
- Einsparung fir tpl.fapl. und abschlieBende Willigung - _l 1502/525010 53.392,30 Art. TTHG Titelspezifische Zuordnung
~L@ Einsparung fir globale Minderausgaben 4 2| 1502/517010 483.130,47 Art. TTHG Verbleibender AR
L& In Abgang zu stellen —
(& FM-Einzug
R4 \Vechsel der Haushaltsstelle
L& Neuaufnahme von Restefillen nach Art. 45 1V BayHO
(% Spezialvermerke
Bl Auskunft
@ Resteliste
@ Arbeitsliste S [

(g Budgetabschllsse (Anlage VI
Begriindung
~{% Restetbersicht —
(g Rest ohna Begrindung &)

(& Ohne Rest mit Begrandung A)

(% Vargange auf nicht tibertragbare Titel )
(g Vorginge von nicht Obertragbaren Titeln CrEmELs
& Mehr-/Mindereinnahmen

@ Deckungen

(& Verstirkungsmittel [« B |
(@ Verstarkungsmittel von gem. bewirt, Personalausgabe —

<] [Tl |
stmfawinklerfm | RST Besonderer Sachbearbeiter | 2015 | 15010060000000 | 001 | Daten wurden geladen. Version: 5.8.0-rb2 Server: ihvmglk.rz-nord bayern.de, ihvmg2k.rz-nord bayern.de

Abbrechen | | Fertig stellen |

12.2 Bearbeitung

Die Bearbeitung der Maske 'Wechsel der Haushaltsstelle' erfordert die Eingabe von

e Empfangende Haushaltsstelle im Folgejahr
Diese muss im Folgejahr vorhanden und zugelassen sein. Wegfallende Haushaltsstellen
sind somit ausgeschlossen.
Ist die Haushaltsstelle im Folgejahr ein auRerplanmafiger Ausgaberest (Aplkz = 2), ist dies
bei der Vorgabe zu beachten.
Ist die Haushaltsstelle im Folgejahr nicht vorhanden, wird eine Fehlermeldung ausgegeben.
Die Staatshauptkasse kann dann einen auRerplanmafigen Ausgaberest zulassen, auf den
die Mittel Ubertragen werden.
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e Betrag
Der Wechsel der Haushaltsstelle muss betragstechnisch zu 100% erfolgen. Der Betrag in
Hohe der Verteilungsdifferenz kann mit dem Ubernahmebutton tibernommen werden. Eine
manuelle Vorgabe ist auch jederzeit mdglich.
Soll nur ein Teilbetrag auf eine andere Haushaltsstelle tGibertragen werden, ist eine weitere
Buchung mit dem Restbetrag auf die aktuell bearbeitende Haushaltsstelle nétig.
Betragt die in dieser Maske vorgegebene Summe beim Wechsel der Haushaltsstelle mehr
oder weniger als 100% des vorhandenen verbliebenen Rests, wird eine Warnmeldung aus-
gegeben.
In diesem Fall ist dem Staatshauptkassensachbearbeiter eine Freigabe des Einzelplans
nicht moglich.

e Buchungsart
Standard der Vorgabe ist der Wechsel der Haushaltsstelle nach Art. 7 | HG.
Erfolgt ein Wechsel der Haushaltsstelle nach Art. 50 BayHO ist dies meist bereits aus der
Haushaltsaufstellung bekannt.
In diesem Fall wird die Vorgabe mit der korrekten Haushaltsstelle automatisch vorgeschla-
gen. Eine Anderung der Bearbeitungsart in ,Art. 7 | HG* ist méglich.

13 Detailmaske Neuaufnahme von Resteféllen gem. Art. 45 IV BayHO

Haushaltsstellen, die nicht Ubertragbar und somit nicht in der Restebearbeitung vorhanden sind,

kénnen Uber diesen Geschaftsprozess in die Restebearbeitung aufgenommen werden.

13.1Auswahleinschrankungen in der Detailmaske

Die Auswahl in der Maske "Neuaufnahme von Restefallen gem. Art. 45 IV BayHO" ist grundsatz-
lich auf Haushaltsstellen eingeschrankt,

o die keine Restefélle sind (d.h. nicht Ubertragbar),

o die zugelassen sind,

e die sich innerhalb des Staatshaushalts (Einzelplan 01 - 15) befinden,

+ die allgemeine Ausgabetitel (keine Einnahme- oder Hochbautitel) sind und

o fiir die der Anwender die Berechtigung besitzt.

13.2Berechtigung

Die Aufnahme kann von folgenden Rollen vorgenommen werden:
e Sachbearbeiter
e Besonderer Sachbearbeiter
e Staatshauptkassensachbearbeiter
Bei Einnahmetitel ist keine Neuaufnahme nach Art. 45 IV BayHO zugelassen.
Wurde der zu bearbeitende Einzelplan bereits freigegeben, ist eine Neuaufnahme nach Art. 45 IV

BayHO durch die freigebende Stelle auch nicht mehr méglich.

Version: 1.02 Stand: 16.01.2023 Seite 41 von 49



Restebearbeitung Bedienungsanleitung

13.3Endgultigkeit

Eine Aufnahme gem. Art. 45 IV BayHO kann nicht zuriickgenommen werden.

7S B
Programm  Bearbeiten  Extras  Favoriten  Geschéftsprozess-Favoriten 7
i 7 9 X & @
- (Gl X Neuaufnahme nach Art. 45 1V BayHO
(=3
" Restebearbeitury -
M 4 Uber diese Maske kinnen weitere Falle der Restebearbeitung zugefihrt werden.
8| &g Zuord
& uordnung 1
L @ Zuordnung Auswahl “Q
o - —
5 || E-{= Bearbeitung
- gy Auswahl
- Ubersicht =
(% Berechnung Haushaltsstelle | Ubertraghar ‘ Budgetiert | Kapitel | Titel | apl. | Art, 45 I¥ BayHD |
(g MehrMindersinnahmen 06 01/421 010 = L 0601 42231 0
{% Deckungen 06 01/422 010 2|06 01 53121 0
{ig Verstarkungsmittel 06 01/428 01 0
{ig Verstarkungsmittel von gem. bewirt, Persanalausaaben 06 01/52001 0
{% HH-Gesetzliche Einsparung
-{ g Einsparung fr Upl.fapl, und abschl, Wiligung 06 02/443 150 |
-{ g Einsparuna fir globale Minderausgaben 06 02/459 31 0
{ % in Abgang zu stellen 06 02/461 01 0
g Fi1-Einzug 06 02/462 01 0
-{gy Wechsel der Haushaltsstells nach Art, 7 THG
oA cuaufnahme v tefallen nach Art. 45 1% BayHO 06 02/527 210

Ubernehmen

- { @ Spezalvermerke
B0 Auskunft
- Eigene Benutzerdaten anzeigen

06 02/529 02 0
06 02/671 010
06 02/972 020
06 02981 160
06 02/989 01 0
06 02/424 61 0
06 02/432 610
06 02432 62 0
06 02434 61 0
06 02/441 61 0

T T T T T T T T = T
] (o) o] | (o] (o] ([ (o (] () (] (o

B
1]

Sie kénnen die Neusufnahme nicht rickgéngig machen!
‘wollen Sie die Haushaltsstelle 0502 46101 O taksachlich
in die Restebearbeitung dbernehmen?

=)

Ja ‘ | Mein ‘

13.4Bearbeitung

Aufruf des Geschaftsprozesses "Neuaufnahme von Resteféllen nach Art. 45 IV BayHO" Uiber den

Knoten "Bearbeitung".

Der aufzunehmende Fall muss markiert werden (wobei immer nur ein Fall markiert werden kann).

Nach Anklicken der Schaltflache "Ubernehmen". Es erscheint folgende Meldung:

"Sie kénnen die Neuaufnahme nicht rlickgéngig machen! Wollen Sie die Haushaltsstelle Haus-
haltsstelle tats&chlich in die Restebearbeitung tibernehmen?”

Daneben ist in der Begrindung folgender Vermerktext eingestellt:

"A) Die Ubertragung des Ausgaberestes wird gemaf Art. 45 Abs. IV BayHO beantragt.”

Dieser Text kann vom Sachbearbeiter geandert werden.

Die aufgenommene Haushaltsstelle wird nur nach erneutem Laden der Auswahlmaske in die ge-
troffene Auswahl des Bearbeiters lbernommen sowie in den Masken "Bearbeitung” und "Reste-
Ubersicht" angezeigt.

Somit erfolgte auch die Zuordnung als Restefall.
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13.5Auswirkungen der Neuaufnahme

Der aufgenommene Fall steht nur nach dem Neuladen der Auswahlmaske zur Bearbeitung zur
Verfugung.
In der Resteliste wird der Fall mit einem "N" gekennzeichnet.

Das Kennzeichen "Ubertragbar" wird nicht gesetzt.

14  Spezialvermerke

14.1  Aufbau und Anderung von Spezialvermerken
Die Anzeige der Detailmaske erfolgt Giber den Geschéftsprozessbaum, Knoten Bearbeitung, "Spe-

zialvermerke".
In der Maske kénnen "Spezialvermerke" angelegt, geandert und geléscht werden. Dies kann jeder,
der mindestens fir eine Haushaltsstelle eines Einzelplanes berechtigt ist, durchfihren.

Bereits erfasste Spezialvermerke werden aus dem Vorjahr ibernommen.

~- Spezialvermerke - Restebearbeitung - IHV E

Programm  Beatbeiten  Extras  Favoriten  Geschéftsprozess-Fawvoriten 7

I H &cad 92 X9 &&= a7
Geschaftsprozesse x
[ Restebearbeitung

=i Zuardnung

Spezialvermerke

Spezialvermerke kinnen hier erstellt, bearbeitet bzw, gelbscht werden.
Eiei bereits gespeicherten Spezialvermerken kann die Nummer nicht mehr gesndert werden.

| Info || Prozesse |

@Y Zuordnung Auswshl Die Mummer muss in Bezug auf den Enzelplan sindeutig sein.
Lol Meue Vermerke sind in der letzten Zeile anzufiigen, "'
[=-{** Bearbeitung —
L Auswahl
(g Ubersicht

(@ Berechnung
(@ MehriMindzreinnahmen

{4 Dackungen Epl. Yermerk

- Verstarkungsmittel 1|08 Deckung Fir die deckungsberechtigten Titel des Budgets

~-{ gy Werstarkungsmittel von gem. bewirt. Personalausgaben | |~

% HH-GesetzIﬁ:he E\nsnar;g g 2|08 Deckung von den deckungspflichtigen Titeln des Budgets

-{ g Einsparung Fir 4pl,fapl, und abschl, wiligung 3|08 HHGes, Sparrebetrag

g Einsparung fir globale Minderausgaben 4|08 Der Ausgaberest wurde im R.ahmen des Budgets angespart und wird zur Einlésung bereits eingegangener Yerpflichtungen benétigt.
~{ g in Abgang 2u stellen ™

- g FM-Einzug

--{g Wechsel der Haushalsstelle nach Art. 7 THG

~-{g Neuaufnahme von Restefallen nach Art. 45 Iv BayHO
-Yopezialvermerke

-0 Auskonft

-+{_@ Eigene Benutzerdaten anzeigen

Auswahl verschisben |?‘ |€| | Reihenfolge speichern | Wermerk

14.2 Anzeige und Ubernahme von Spezialvermerken
Spezialvermerke werden auf den Detailmasken angeboten. Nach Anklicken der Schaltflache "Spe-

zialvermerke" erscheinen die erfassten Begrindungen und kdnnen ausgewahlt werden. Es kdnnen
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je Einzelplan verschiedene Texte erfasst werden. Diese Texte kdnnen dann in der Restebearbei-
tung (in den Detailmasken) als Begrindungstext ibernommen werden.

Es kann der gewtinschte Vermerk markiert (angeklickt) und somit in die Begriindung tibernommen
werden.

Bei der Berechnungsmaske muss entschieden werden, ob der Spezialvermerk als "Begriindung
fur die Ubertragung” oder als "sonstige Erlauterung" erscheinen soll. Eine der beiden Mdglichkei-
ten ist auszuwahlen.

Durch Betatigen der Schaltflache "Ubernehmen" erscheint der gewéhlte Spezialvermerk im jeweils
zutreffenden Feld der Berechnungsmaske.

Durch "Speichern" oder "Fertigstellen" wird der Vermerk in der Begriindungsspalte dargestellt. In
der Maske "Spezialvermerke" kann die Sortierung der Vermerktexte (Anderung der Reihenfolge)
Uber die Pfeilbuttons (nach oben und nach unten) erfolgen. Die gewiinschte Reihenfolge kann ab-

gespeichert werden.

= Auswahl der Spezialvermerke fiir Reste

vorhandene Spezialvermerke

Ausgaberest aus zweckgebundenen Einnahmen.

Mehr Mindereinnahmen bei

Zu 4i: Der Haushalksansatz worde in woller Hihe entsperrt,

Ausgaberest im Rahmen des Budgets bei Kapitel 12 gemal Budgetabrechnung, Die Mitkel werden 2003 bendtigk,
Iskeinnahmen bei

Zu 20n Deckung gemal Budgetabrechrung.

Zu 44 Haushalkssperre gemall Budgetabrechinung,

Zu 4D Einsparung fir 12 02972 01,

Detr Ausgaberest isk gebunden und wird 2005 bendtigh,

Deckung wan

Deckung Flir

Zu ZE: WM Flr von

Surnre

Zu 2E: Einsparung for 13 03/462 03,

IUmsetzung der Ausgabemittel wegen Angliederung der A4 an die Regierungen.
Zu 4E: Einsparung gemaf Mr, 12,3, 2 DEestHG,

verbleiben

Zu 44 Der Haushalksansatz worde in Hihe won enksperrt,

Zu 20 Deckung von flr 12

Zu 44 Haushalkssperre Obernommen wan

€ des Ausgaberestes dienen der keilweisen Deckung der Ausgaben fir die Pandemie-Yarsorge und werden 2003 dafir bendtigk,
Zu 44 Grundstockfinanziert,

Auswahl

() Begriindung Fiir die Ubertragung Ubernehmen

() sonstige Erlauterungen
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V. Berichte

15 Allgemeines

Das Resteverfahren bietet die Moglichkeit eine Reihe von Auswertungen als Berichte anzuzeigen

und zu drucken.

Der Aufruf erfolgt im Geschéftsprozessbaum, Knoten Auskunft.

Die Berichte kénnen von jedem Anwender im Rahmen seiner Berechtigung aufgerufen werden.

Fur einige Berichte erfolgt zunachst die Abfrage, ob Null-Félle unterdriickt werden sollen. Wird dies

gewinscht, ist die Auswahl durch Anklicken mit einem Hakchen zu versehen.

15.1 Anzeige
Es werden die Daten der getroffenen Auswahl angezeigt.

Der Anwender kann sich folgende Berichte anzeigen lassen:

Auskunft;

Resteliste

Arbeitsliste (bertcksichtigt Auswahl der Combo-Box "nur Restetitel")
Anlage S — Verstarkungen & Deckungen
Budgetabschlisse

Resteubersicht

Rest ohne Begriindung A)

Ohne Rest mit Begriindung A)

Vorgange auf nicht Ubertragbare Titel
Vorgénge von nicht Ubertragbaren Titeln
Nicht-Restetitel mit verbliebenen Rest
Mehr/Mindereinnahmen

Deckungen

Verstarkungsmittel

Verstarkungsmittel von gem. bewirt. Personalausgaben
Einzelbuchungen

Haushaltsgesetzliche Einsparung
Einsparung fur tpl./apl.

AbschlieRende Willigung

Einsparung fir globale Minderausgaben

In Abgang zu stellen

FM-Einzug

Wechsel der Haushaltstelle

Differenzen beim Wechsel der Haushaltstelle
Hauptgruppensummen

Einzelplansummen (nur fir besonderen Sachbearbeiter und Sachbearbeiter der Staats-

hauptkasse)
Einzelplanibergreifende Vorgange

Freigabetbersicht (nur fir besonderen Sachbearbeiter und Sachbearbeiter der Staats-

hauptkasse)

Protokoll Freigaben/Ricknahmen (nur fir Sachbearbeiter der Staatshauptkasse)

Bestatigung keine Deckungskette

Auskunft Gesamthaushalt: (nur flr besonderen Sachbearbeiter mit der Berechtigung fir alle Ein-

zelplane und Sachbearbeiter der Staatshauptkasse)
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Hauptgruppensummen
Einzelplansummen
Einzelplanubergreifende Vorgange
Restelbersicht mit Betragsgrenze

-- Haushaltsstellenauswahl - Restebearbeitung - IHY

Programm  Bearbeiten  Extras Favoriten  Geschéftsprozess-Favoriben 7

@B s 9 XS &= @

y |Feschaftsprozesse X Haushaltsstellenauswahl

w - -

E == Bearbeitung 1 Hier kinnen Sie Ihre gewinschten Haushalbsstellen auswshlen. Mach Fertigskellung besteht die Maqlichkeit, mit den neu ausgewahlten
= &Y svish Haushalsstellen, einen anderen Geschaftsprozess zu beginnen, Die Haushaltsstellen-M avigataren aller folgenden Masken beinhalten I
— (g Ubersich Haushalstelenausvezhl,

2 -{ g Berechnung —
L (g Mehr[Mindereinnahmen

(g Deckungen
- g Werstarkungsmittel
- gy Werstarkungsmittel won gem. bewirt. Personalausgaben

- g HH-Gesetzliche Einsparung Datum I h telle Weitere iterien
(g Einsparung fir Gpl.fapl. und abschl, wiligung Haushaltsiahr ‘2011 '| Einzelplan |Ul '| Alle Einzelplane ] (3) Allgemein
-{ g Einsparung for globale Minderausgaben
() Hochbau
(g in Abgang zu stellen e l:l Lz l:l -
g wechsel der Haushaltsstelle nach Art, 7 1HG ) I :-‘ Allgemein + Hochbau
--{ gy Meuaufnahme von Reestefallen nach Art. 45 IV BayHO Obergruppe l:l bis l:l
- Spezialvermerke i Offensive Zukunft | <keine Auswahl>
5 G it co I - [ [ e Asuatl> 3]
- {gy Resteliste Titel I:I his I:I 21 Bildung |<keine Auswahlz '|
ch Budgetahschilisse (Anlags VITT) Titelaruppe I:l Ik |:| 716 Infrastruktur | <keine Auswahl> v |
~{ Restelbersicht nur budgetiert |<keine Auswahl> v|

~{ gy Rest ohne Begrindung &)

- Ohne Rest mit Begrinduna A)
~{g Yorgange auf nicht iibertr agbare Titel [ Heuaufnahme nach Art. 45 Iv BayHo
~{_g Yorgange von nicht dbertragbaren Titeln [ Al unbearb. Titel
~{_gg Mehr-/Mindereinnahmen

~{g Deckungen

- gy Yerstarkungsmittel

- Verstarkungsmittel von gem, bewirt, Personalausgaben
~{g Einsparung Far dpl.} apl.

~{ g Abschliefiende wiligung

- Binsparung fir globale Minderausaaben

~{g In Abgang 2u stellen

-{ g FM-Einzug

-{ gy Wechsel der Haushaltsstelle nach Art, 7 THG

~{ @ Differenzen beim Wechsel der Haushaltstelle nach Art, 7 1HG
CE) Haupkgruppensurmmen

- gy Einzelplansummen

- Binzelplanibergreifende Yorginge

-{g Freigabetbersicht

-{gy Protokoll Freigaben/Riicknahmen

== Auskunft Gesamthaushalt

Q‘.) Haupkgruppensurmmen

-{_g Einzelplansummen

-{ g Einzelplaniberareifende Yorgangs

{1 Resteibersicht mit Betragsgrenze

nur Restetitel

15.2 Bearbeitung und Speicherung
Die Berichte in der Restebearbeitung liegen, wie bei den Auswertungen iblich, als PDF-Datei vor.

Der Ort der Speicherung ist der fiir den Benutzer eingerichtete Druckpfad.
Dieser kann Uber die Benutzerverwaltung (eigene Benutzerdaten, Stammdaten; Druckpfad) einge-
sehen und geandert werden.

Die Berichte der 'Resteliste’, der 'Arbeitsliste’, 'Restelibersicht' und 'Nicht-Restetitel mit negativem
verbliebenem Rest' kdnnen Uber die "Exportieren”-Schaltflache sowohl als Excel-Datei, als auch

CSV-Datei exportiert werden.
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Die Daten des Berichts Restelibersicht konnen Uber die Schaltflache ,Export CSV-Datei“ exportiert
werden.

Hierbei werden die Daten aus der IHV Anwendung als Exceltabelle in ein ausgewdahltes Verzeich-
nis z.B. C:\Dokumente\..... . Ubernommen.

Der Name der erstellten Exportdatei, sowie das Verzeichnis in welchem diese erstellt wurde, wird
nach dem Betatigen der ,Export CSV-Datei“ (Exportfunktionstaste) in einer Nachricht angezeigt,

welche mit der OK-Taste bestatigt werden muss.

Das Verzeichnis ist unter der Benutzerverwaltung hier bei eigene Benutzerdaten / Stammdaten /

Druckpfad (siehe oben - analog Einrichten des Druckverzeichnisses) zu ersehen.

Das Dateiformat CSV (= Comma-separated values) beschreibt den Aufbau einer Textdatei zur
Speicherung oder zum Austausch einfach strukturierter Daten. Es wird benutzt um Daten zwischen

unterschiedlichen Computerprogrammen auszutauschen.

15.3 Abschlussseite

Eine Seite am Berichtsende gibt Auskunft Uber die bei der Berichterstellung in der Auswahlmaske

getroffenen Auswahlkriterien.
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VI. Anlagen zur Haushaltsrechnung
16 Anlage V

Mit der Anlage V werden die veranschlagten Verstarkungsmittel innerhalb eines Haushaltsjahres
nachgewiesen. Es gibt vier Varianten:
¢ "Anlage V/1 - Nachweisung der Verstarkungsmittel innerhalb des Einzelplans ohne Gruppe
548"
¢ "Anlage V/2 — Nachweisung der Verstarkungsmittel innerhalb des Einzelplans der Gruppe
548"
e "Anlage V/3a - Nachweisung der Verstarkungsmittel fir andere Einzelplane"

e "Anlage V/3b - Nachweisung der Verstarkungsmittel von anderen Einzelplanen”

Es werden alle Daten, die in den Masken "Bearbeitung-> Verstarkungsmittel" und "Bearbei-

tung->Verstarkungsmittel von gem. bew. Personalausgaben" vorgegeben wurden. Da in An-

lage VIl alle Anlage S-Titel nachgewiesen werden, werden in den Anlagen V ausschlieBlich ,Allge-
mein“-Titel ausgegeben.

Alle Anlagen basieren auf den gespeicherten Kriterien in der Auswahlmaske (unter dem Ge-
schéaftsprozessknoten Bearbeitung). Werden Einschrdnkungen vorgenommen (d.h. wenn nicht alle

Felder leer sind oder auf ,keine Auswahl“ stehen) ist dies im Kopf der Anlage ersichtlich.

Druckdatum und Seitenzahl unterdriicken:

Checkbox ,Druckdatum und Seitenzahl unterdriicken“ aktiv: unterdriickt Druckdatum und Seiten-
zahl

Checkbox ,Seitenzahl beginnen mit* aktiv: unterdrickt das Druckdatum und druckt die vorgege-
bene Seitenzahl

Checkbox ,Seitenzahl beginnen mit* inaktiv: unterdriickt nicht das Druckdatum, druckt aber die

vorgegebene Seitenzahl

17 Anlage VI

Mit der Anlage VI werden die globalen Minderausgaben innerhalb eines Haushaltsjahres nachge-
wiesen. Es gibt zwei Varianten:
e "Anlage VI/1 — Nachweisung der globalen Minderausgaben innerhalb des Einzelplans"

e "Anlage VI/2 — Nachweisung der globalen Minderausgaben im Einzelplan 13"

Es werden alle Daten, die in den Maske "Bearbeitung->Einsparung fir globale Minderausgaben™

vorgegeben wurden (inkl. Anlage S).
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Da auch Hochbautitel in der Anlage enthalten sein kdnnen, muss in der Auswahimaske ,Allgemein
+ Hochbau® ausgewahlt werden, damit im Kopf der Anlage nicht ,mit eingeschrankter Auswahl er-

scheint.” Alle anderen Felder mUssen leer sein oder auf ,keine Auswahl“ stehen.

Bezlglich des Druckdatums und der Seitenzahl verhalt sich die Anlage VI analog zur Anlage V.

18 Anlage VI

Diese Anlage dient der Nachweisung aller Deckungen und Verstarkungen einzelner Anlage S-Ti-
tel. Die Maske ist nur aufrufbar, wenn in der Auswahlmaske ,Hochbau® ausgewahlt wurde. Alle an-

deren Kiriterien (bis auf Einzelplan) werden nicht bertcksichtigt.

19 Anlage Vil

Die Anlage VIl ist bis auf das Layout unverandert zur vorherigen Version “Budgetabschlisse (An-
lage VIII)”. Auch diese Anlage basiert auf den gespeicherten Kriterien in der Auswahlmaske (unter
dem Geschéftsprozessknoten Bearbeitung). Werden Einschrankungen vorgenommen (d.h. wenn

nicht alle Felder leer sind oder auf ,keine Auswahl“ stehen) ist dies im Kopf der Anlage ersichtlich.

VII. Ansprechpartner

Leitstelle Haushalt

Leitstelle-Haushalt@Iff.bayern.de

Hotline:
(089) 7624 — 1222
Hotline@Iff.bayern.de

VIIl. Bedienungsanleitung im Internet

Die neueste Bedienungsanleitung finden Sie im Intranet unter folgender Adresse:

http://www.Iff.bybn.de/produkte/ihv/index.aspx#restebearbeitung

Diese steht Ihnen dort im PDF-Format zur Verfigung.

IX. E-Learning-Einheiten im Internet

Im Internet finden Sie die dazugehérigen E-Learning-Einheiten unter folgender Adresse:

http://www.Iff.bybn.de/produkte/ihv/ihv elearning.aspx#restebearbeitung
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