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BayRMS - Sammelabrechnung ‘

Datenerfassung in der Sammelabrechnung

I  Sammelabrechnung
Die Funktion Sammelabrechnung dient zur komfortablen Abrechnung eintagiger Reisen, denen keine
Genehmigung in BayRMS zu Grunde liegt. Die Funktion ist besonders auf die Bedirfnisse der Au-

Rendienstmitarbeiter zugeschnitten und gedacht fir die Abrechnung...

B mehrerer Reisen an einem Tag
B mehrerer aufeinanderfolgender, eintdgiger Reisen mit gleichem Reiseverlauf

B auf Basis einer allgemeinen od. schriftlichen Reisegenehmigung

Bitte beachten Sie, dass die Verwendung der Sammelabrechnung nur geeignet ist flir Reisen
m ohne Ubernachtungskosten
B einer einheitlichen Reiseart (z.B. alle Reisen waren Dienstreisen)

B einer einheitlichen Anordnungsstelle und einheitlicher Buchungs- und KLR-Daten

In der Sammelabrechnung kénnen keine Dateianh&nge beigefligt werden.

Soweit flir Reisen zuvor eine Genehmigung in BayRMS erteilt wurde, erfolgt die

Abrechnung uber die Funktion ,Neue Abrechnung mit RMS-Genehmigung®.

Offnen Sie die Eingabeassistenten im Menii Neuer Abrechnungsantrag mit der Funktion ,Neue

Sammelabrechnung®.

> Neuer Abrechnungsantrag
: Neue Sammelabrechnung <=
> Liste d. Abr.-Antrage

1 Step 1-Buchungsdaten

Fullen Sie die Felder entsprechend den Gegebenheiten der Reise. Soweit Sie im Meni Voreinstel-
lungen Daten vorbelegt haben, werden lhnen diese hier zur Auswahl angeboten. Die Daten die Sie

hier vorgeben gelten fur alle Reisen die Sie im Nachgang erfassen.
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die zustandigen Kontaktpersonen in ihrer Behorde vor Ort.

vorzugeben wenn ihre Behdrde diese Daten auch verwendet.

Bei den Buchungs- und KLR-Daten handelt es sich um behérdenspezifische Ein-

zeldaten. Bei Fragen zu deren Inhalt und Verwendung wenden Sie sich bitte an

KLR-Daten werden nicht in allen Behérden genutzt und sind daher nur zwingend

Neue Sammelabrechnung

Buchungsdaten Reizeangaben

Reiseart *

Dienstreise (DR)

Genshmigungsart *

Allgemeine Genehmigung (Nr. 2.2.6 VV-BayRKG)

Anordnungsstelis *

0515500 (Landesamt fir Finanzen Dienststelle Regensburg)

Antrag stellen

Buchungsdaten

Vareinstellung Buchungsdaten

Testdaten - 0

Erweitarung * Hapital * Titel *

0000000 0602 52701 Tiel Zusatz

Budgetnummer Ebene 1 Ebene 2 Ebene 3

oit0 010 20

KLR-Daten (soweit von Ihrer Behdrde gefordert)

Vareinstellung KLR-Daten

Bitte wahlen - 0

Verfahren Buchungskreis Kostenart Kostenstelle

a omn
Kostentrager Info 1 Info 2 Info 3

£ Abbrechen

2 Step 2 — Reisedaten

Mit der Schaltflache legen Sie die Daten des ersten Reisetags an.

0/20

Fullen Sie die Eingabefelder entsprechend den Gegebenheiten ihrer Reise.
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In den Bereichen Verkehrsmittel, Mitreisende und Nebenkosten koénnen Sie mit der Schaltflache

jeweils einen neuen Eintrag hinzuftgen.

Die Schaltflache dient dazu, einen weiterer Tag mit den exakt gleichen Daten wie dem be-

reits vorhandenen Tag anzulegen. Lediglich das Reisedatum im neuen Tag muss entsprechend den

Gegebenheiten eingetragen werden.

Die Schaltflache dient dazu, einen neuen Tag ohne bestehende Daten anzulegen.

Mit der Schaltflache wird der jeweilige Tag geldscht.

Reisetag
,;1 032924 D Ortsbesichtigung Musterdorf
07:00 © 0800 ©  18:00 @ 1700 @
Dienstort - Dienstort -

Unentgeltliche Verpflegung * @

() Ja

@ Mein

Auswahl nur von berechtigten Personen

Verkehrsmittel

Bitte wahlen - 0
Dienstwagen/ -rad - Testhausen Musterdorf u. zurick
Mitreisende
Nebenkosten
. gl
Parkgebihren/Tiefgarage - 460 Begrindung

Tag hinzufiigen =
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3 Step 3 - Antrag senden

Mit den Schaltflachen  Ubersicht Personendaten v koénnen Sie sich zur abschlieBenden Uberprifung

ihre aktuellen personlichen Daten anzeigen lassen. Mit der Schaltflache konnen

evtl. erforderliche Aktualisierungen vorgenommen werden.

Ubersicht Personendaten

Original-Benutzerprefil editieren

Personalnummer: 15000025
Name: Antragstellerext-Leit RMS
Wohnert: DE {Deutschland)

Bahnhofstralte 8
93047 Testhausen

Email: LfF-R_BayRM3_Pilottest@If bayern.de

Zusatzemail:

Telefonnummer: 0815 3141516

Beschiftigungsbehdrde: 0615500 {Landesamt fiir Finanzen Dienststelle Regensburg)
Dienstort: Testdorf

Funktion: 3L4

Die Erstattung der Reizsekosten erfolgt auf das Bezugekonte.

Benuizerprofil edifieren

Mit der Schaltflache kénnen Sie sich die erfassten Antragsdaten zur abschlieRenden

Uberpriifung anzeigen lassen.

Es besteht die Mdglichkeit das Abrechnungsformular fur eine spatere Verwendung (z.B. in Kombina-

tion mit noch stattfindenden Reisen) mit der Schaltflache versandbereit zu

speichern. Hierbei wird das Formular nicht sofort an die Abrechnungsstelle tibermittelt.

Sie kénnen das Abrechnungsformular auch direkt an die zustéandige Abrechnungsstelle Gibermitteln.
Mit der Schaltflache wird das Formular an die zustandige Abrechnungsstelle Ubermittelt.

Beachten Sie bitte evtl. Hinweise ihrer Abrechnungsstelle in den zu bestatigenden Info-Fenstern.

Sowohl iiber die erfolgreiche Ubermittlung als auch tber ggfs. aufgetretene Probleme beim Versand

werden Sie per Ergebnisseite informiert.
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