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Dienststelle Regensburg

Hier wird aufgezeigt, wie in IHV Ebenen angelegt
werden!

= VVoraussetzung:

o Es muss Iin der Rolle MBS-Sachbearbeiter die

Funktion ,Ebenenkonto pflegen® als ,Schreibbare
Berechtigung“ vorhanden sein!

EE Eigene Benutzerdaten anzeigen/bearbeiten
- (& Stammdaten &ndern

Kennwort andern RS [Sjchreibende Berechtigungen
Vertreter aktivieren/deaktivieren &1 Benutzerverwalter

Berechtigungsbaum anzeigen EJ---E Di_t_anststellenadministrator
- (& Alten Berechtigungsbaum anzeigen DMD Prufer Rechtevergabe
(@ Ergebnisse herunterladen | | — IHV Benutzer

| B& MBS Sachbearbeiter |

""" O Alle Anordnungen neu erfassen, suchen und bearbeiten
""" [ Titelkonten pflegen

-1 Ebenenkonten pflegen |

""" 1 Warn- und Priifliste erstellen

[ Zahlungspartner/andere Ansprechpartner/Standardforderungen pflegen
[ Zahlungspartner/andere Ansprechpartner pflegen und mehrere bearbeiten
HB’ Kontoberechtigungen
=& Gruppe 1

E‘B’ Anordnungsstellen

- ~[3 0318279 0000000

5 Haushaltsstellen

------ [ 0302 52501
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= Das Einrichten der Ebenen erfolgt im Geschéaftsprozess
o =» Mittelbewirtschaftung
= =» Basisdaten
= Ebenenkonto = neu

| EB Basisdaten |
#-03 Zahlungspartner

"'{3 Anderer Ansprechpartner
"'D Standardforderungen Kontonummes

{_1 Titelkonto Haushaltsjahr 2016 - Haushaltskennzeichen
=1 Ebenenkonto
e ASt-Nr. ASt-UNr.
H-l% Bearbeiten
Titel

#-{J Figene Benutzerdaten anzeigen/bearbeiten

= . apl, Kennzeichen
""" {& Ergebnisse herunterladen %

Ebene 1 Bezeichnung Ebene 1
Ebene 2 Bezeichnung Ebene 2
Ebene 3 Bezeichnung Ebene 3

l
|
®-(J Jahrestubernahme offener Falle Kapitel |
|
|
|
|

| |
| |
| |
| Bezeichnung Titelkonto |
| |
| |
| |

Kontoeigenschaften

Saollkontrolle AM |Keine Saollkontrolle '|

Jahrestibernahme
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= VVorgehensweise:
o0 Beflllen der Pflichtfelder mit Ihren Dienststellendaten!

Kontonummer
Haushaltsiahr 2016 ~|  Haushaltskennzeichen |001 -
ASE-Nr, 0318279 | Astunr. 0000000 |
Kapitel 0302 | Titel 52501 |
apl. Kennzeichen |0 | | Bezeichnung Titelkonto | Fortbildung der Beamten und Arbeitnehmer der Allgemeinen|
Ebene 1 | | Bezeichnung Ebene 1 | |
Ebene 2 | | Bezeichnung Ebene2 | |
Ebene 3 | | Bezeichnung Ebene 3 | |

Kontoeigenschaften

Sollkontrolle AM | Keine Sollkontrolle M

Jahrestibernahme

o Aufruf des Bewirtschaftungskontos mit Doppelklick im Feld , Titel“. Bestatigung der
Feldauskunft-Bewirtschaftungskonto mit ,suchen. Es erscheint die Bezeichnung
des Titelkontos.
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= Geben Sie nunmehr im Feld ,Ebene 1“ Ihnre Kennnummer ein (z. B. 45), figen
Sie die Bezeichnung hinzu, (Reisekosten LRA flr 2. u 3. QE) und speichern
sie mit einem Klick auf die ,Diskette* ab! Es erscheint die Meldung ,,Daten
wurden erfolareich aespeichert!

=n Geschaftsprozess-Favoriten 2

@

>

Ebenenkonto neu anlegen

Bitte geben Sie einen neuen Datensatz ein.

Kontonummer
Haushaltsjahr [2016 "J Haushaltskennzeichen | ool
ASE-Nr. |oz18279 | ASt-UNT. |ooooooo
s Kapitel |oz0z2 | Titel [52501
Fearbaien apl. Kennzeichen |D | Bezeichnung Titelkonto |For‘tbildung der Beamten v
s Ebene 1 |45 | Bezeichnung Ebene 1 |Reisekosten LRA four 2. u 3.
Ebene 2 | | Bezeichnung Ebene 2 |
eigen
Ebene 3 | | Bezeichnung Ebene 3 |

Kontoeigenschaften

Sollkontrolle AM | Keine Sollkontrolie ~|

Jahresobernahme

Version: 5.2.1-r10 Server: ihvmglkrz-nort
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= Die nachste Ebene konnen Sie sofort einrichten mit Uberschreiben der alten
Ebene 1 (51) und der Bezeichnung (Reisekosten Lebensmittel....) und wieder

sichern mit Klick auf die Diskette!

Bitte geben Sie einen neuen Datensatz ein.

Kontonummer
Haushaltsjahr (2016 -
ASTMF. \0318279

3 Kapitel |0302

bearbeiten .
apl. Kennzeichen |D

Ebene 1 |51

en

Ebene 2 |

eigen

Ebene 3 |

Haushaltskennzeichen | o001

ASt-UNF. |0000000

Titel |52501

Bezeichnung Titelkonto |Fortbi|c|ung der Beamten und Ark

Bezeichnung Ebene 1 |Reisekosten Lebensmitiel

Bezeichnung Ebene 2 |

Bezeichnung Ebene 3 |

Kontoeigenschaften

Sollkontrolle AM [I(eine Sollkontrolle

Jahresubernahme

[

daten wurden erfolgreich gespeiche Version: 5.2.1-r10 Server: ihvmglkrz-nord.bayer
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= Wenn alle Ebenen eingerichtet sind, kénnen Sie iber Basisdaten =»
Ebenenkonto =» Bearbeiten, Vorgabe der Grunddaten und =» Ergebnisse

:nenkonto suchen - Mittelbewirtschaftung - IHV

- e o
amm Bearbeiten Extras Favoriten Geschaftsprozess-Favoriten 7

| e T 2 WM e = (D

sschaftsprozesse = Eb .
© Mittelplanung/-bewirtschaftung

- Mittelbewirtschaftung Bitte geben Sie Suchkriterien ein.
-0 Anordnung

700 Anordnungsverfahren

240 Auskunft

== Basisdaten

-0 Zahlungspartner

-0 Anderer Ansprechpartner
- Standardforderungen
-0 Titelkonto Haushaltsjahr |2016 ~|

= Ebenenkonto
L@ Neu Haushaltskennzeichen ’001 v|

-G Deckungskreis | |
@2 Suche
G’E Ergebnisse ASt-INr. |D318279
B G
E-{J Jahresubernahme offener Falle SR |
-= Eigene Benutzerdaten anzeigen/bearbeiten Kapitel |0302
- (@ Stammdaten andern
~{g Kennwort andern Titel |
--l@ Vertreter aktivieren/deaktivieren |
-L@ Berechtigungsbaum anzeigen
-{@ Alten Berechtigungsbaum anzeigen Ebene 1 |
|

onto suchen

B
E:

Kontonummer

e

apl. Kennzeichen

-L@ Ergebnisse herunteriaden
Ebene 2

Ebene 3 |

nur Konten der Ebene ’ckeine Auswahl = -

Kontoeigenschaften

Bezeichnung | |

Sollkontrolie AM | <keine Auswahi > -

Jahresubernahme | =keine Auswahl> "|
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= eine Liste Ihrer eingerichteten Ebenen unter der Buchungsstelle 0302 52501
sehen!

HH) |HKZ | AStNr | AstUNr. | Kapitel |Titel |apl |E1 | Bezeichnung | Sollkontrolle AM | Jahrestbernahme | E2 | E3 |

1(2016 001 0318279 0000000 0302 52501 0O 35  Seminare LRA fur 2. und 3. QE  Keine Sollkontrolle
; 2016 001 0318279 0000000 0302 52501 0 45 Reisekosten LRA fur 2. u 3. QB Keine Sollkontrolie
; 2016 001 0318279 0000000 0302 326040 0 51  Reisekosten Lebensmittel Keine Sollkontrolle
: 2016 001 0318278 0000000 0302 52501 0 52  Reisekosten &ffentl. Gesundh.  Keine Sollkontrolie
? 2016 001 0318279 0000000 0302 52501 0O 53 Reisekosten Veterindrsdienst  Keine Sollkontrolle
? 2016 001 0318279 0000000 0302 52501 0 54 Reisekosten FQA-Seminare Keine Sollkontrolie
7 2016 001 0318279 0000000 0302 52501 0 55 Seminare Lebensmittels. Keine Sollkontrolle
E 2016 001 0318279 0000000 0302 52501 0 60  Seminare Heimaufsicht Keine Sollkontrolie

= Wichtig!!!
o Ebenen konnen nur eingerichtet werden, wenn der Titel noch nicht
bebucht ist!
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