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BayRMS — Anordnungsstelle; Buchungs- /KLR-Daten

Eingabe der buchungsrelevanten Daten in Step 8 — Buchungs-/KLR-Daten

In Step 8, ,Buchungs-/KLR-Daten” erfolgen alle erforderlichen Angaben zur korrekten Verbuchung
der beantragten Kosten bei Ihrer Behdrde.

1 Anordnungsstelle:
Wahlen Sie die fur diesen Antrag zustandige Anordnungsstelle aus der verfiigbaren Vorschlagsliste

aus.

Die angezeigte Vorauswahl ist abh&ngig von personalverwaltenden Zusammenhangen in ihrer Be-
schéaftigungsbehdorde.

Sollten Sie Reisekosten bei einer Behdrde abrechnen wollen die hier nicht aufgefuhrt ist, missen Sie

die noétige Berechtigung einmalig bei lhrer zustandigen Abrechnungsstelle beantragen.
Wabhlen Sie hierzu im Feld ,Anordnungsstelle” die Auswahl ,Neue Anordnungsstelle“ aus.
AnschlieRend erweitert sich der Step fur die erforderliche Berechtigungsanforderung.

Angaben zur Kostenibernahme
Anordnungsstelle *

Neue Anordnungsstelle () v 0

Berechtigungsanforderung

Méchten Sie eine neue Berechtigung anfordern?

Bitte begrunden Sie kurz, warum lhre Reisekosten von dieser Anordnungsstelle erstattet werden sollen (Pflichteingabe)
z.B.:

- Neueinstellung zum (Datum)

- Zuversetzt seit (Datum)

- Dozent bei Seminar (Seminar-Nr.)

Meue gewahlte Dienststelle *
Begrindung *
0201004 (Bayerische Staatskanzlei ) - Gastdozent; Kostenubernahme wurde [mit Einladungsschreiben i ]

zugesagt P

67 /255

Wichtiger Hinweis:
Speichern Sie den Erstattungsantrag als Entwurf, bis die Berechtigung durch die Abrechnungsstelle erteilt wurde. Erst dann ist ein "Sen-
den" oder "Versandbereit" speichern des Antrags maglich.

Abbrechen Berechfigungsanforderung absenden

Tragen Sie die gewlinschte Dienststelle ein und geben Sie eine kurze Begrindung an.
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Mit der Schaltflache wird die Anfrage an die zustandige Abrechnungsstelle tber-
mittelt. Nach abschlieRender Bearbeitung Ihrer Anfrage bei der Abrechnungsstelle, werden Sie von

dort per E-Mail informiert.

Bis Sie von der Abrechnungsstelle eine Antwort erhalten, kénnen Sie ihr Formular ,als Entwurf* spei-

chern und nach erteilter Berechtigung weiterverwenden.
Sie finden das gespeicherte Formular spater im Menubereich Liste d. Abr.-Antréage.

Wabhlen Sie als Suchkriterium den Status ,Entwurf aus und beachten Sie ggfs. vorhandene Eintrage

im Bereich der Datumsangaben.

Filtern :‘.—!
H Reis
"
Status
Entwurf -
Beginndatum
01.01.2024 E
Enddatum E

2 Hauptbuchungsdaten:

Falls fur den Bereich der Buchungs- und KLR-Daten im Mentbereich Voreinstellungen Eintrage an-
gelegt wurden, kénnen Sie die maRgeblichen Daten aus lhren Vorbelegungen auswahlen.

Alternativ kdnnen die Buchungsdaten auch manuell in der Eingabemaske erfasst werden.

KLR-Daten sind nur erforderlich, wenn dieses Verfahren in lhrer Behérde verwendet wird.

Bei den Buchungs- und KLR-Daten handelt es sich um behdrdenspezifische Ein-
zeldaten. Bei Fragen zu deren Inhalt und Verwendung wenden Sie sich bitte an

die zustandigen Kontaktpersonen in ihrer Behorde vor Ort.

KLR-Daten werden nicht in allen Behtérden genutzt und sind daher nur zwingend

vorzugeben wenn ihre Behdrde diese Daten auch verwendet.
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Buchungsdaten @

Voreinstellung Buchungsdaten

Testdaten - 0

Enweiterung * Kapitel *

0000000 o 0802 o

797 )

Titel

52701 0 Titel Zusatz 0 Budgetnummer 0
5/5 0/6 0/10

Ebene 1 0 Ebene 2 0 Ebene 3 0
/10 0/10 0/20

KLR-Daten (soweit von Ihrer Behérde gefordert) @

Voreinstellung KLR-Daten

Bitte wahlen e

Verfahren 0 Buchungskreis 0

0/6 074

Kostenart 0 Kostenstelle 0 Kostentrager 0
0/t o/ 0/12

Infa 1 (i ] Info 2 (i} Info 3 (i ]
0/10 0110 0/20

Abbrechen

3 Aufteilung der Buchungs- und KLR-Daten:
Falls fur die maf3gebliche Reise eine Aufteilung der Kosten auf mehrere Buchungsstellen nétig ist,

kénnen Sie zwischen prozentualer oder betraglicher Aufteilung wahlen.

Mit der Schaltflache [ s + | KONNEN weitere Buchungsdaten angelegt werden.

Das weitere Vorgehen entspricht dem, bei der Anlage der Hauptbuchungsdaten.

Aufteilung der Buchungs-/KLR-Daten

‘:) Buchungsdaten aufteilen

(® Prozent () Betrag [ Nebenbuchungssatz hinzufugen 4 ]
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4  Kostenubernahme durch Dritte
Soweit die Kosten der Reise ganz oder teilweise von Dritten GUbernommen werden, tragen Sie dies

bitte als Information hier ein.
Sonstiges
Kostenibernahme durch Dritte L

Kosteniibernahme *
Kosten tragt in voller Héhe die Stiftung XY Z (siehe Begleitschreiben)
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