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Arbeiten mit den Inventarverzeichnissen

Anmerkung:

In BaylVS stehen fur die verschiedenen Arten von Inventar die Einzelverzeichnisse
Gerate (G),

Biicher (B),

EDV (E),

KFZ (K) und

Zeitschriften (2)

zur Verflgung.

Das Meni Material ermdglicht zudem die Fuhrung eines Materialverzeichnisses.

Aufbau und Bedienung der Einzelverzeichnisse folgen immer der gleichen Logik.
Abweichungen auf Grund der unterschiedlichen Anforderungen an die Funktionalitéat gibt es
zwischen der Gruppe Inventarverzeichnisse und dem Materialverzeichnis.

Bei den folgenden Arbeitsanleitungen wird der praktische Umgang mit den
Inventarverzeichnissen beispielhaft am Inventarverzeichnis Geréte dargestellt. Die Aussagen
gelten jedoch auch fir die Inventarverzeichnisse EDV, KFZ, Blcher und Zeitschriften.
Leichte Abweichungen oder Tipps werden besonders erlautert und sind gekennzeichnet. In
den Inventarverzeichnissen Biicher und Zeitschriften heif3t die Inventarnummer
Mediennummer.

Inventar [Geréate, EDV, KFZ, Blcher, Zeitschriften
(Haupttitel)] aufnenmen, &ndern oder Abgéange buchen.
Aufnehmen von Inventar

Fall A:
Sie wollen einen Schreibtisch inventarisieren.

Schritt 1:
fonen Sie die Registerkarte Detail im Inventarverzeichnis Gerate, Untermenl Zugang
Anderung.

(= = = e e = Auskunft  Inventarprifungen Or

Y Zugang/tnderung)...
Material » Pflege/wartung
Blicher » Werleih
ED » Abgang/Aussonderung
kfz | sonskige Fahrzeuge  »
Zeitschriften [ Periodika  » _
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I Datei Inventarverzeichrisse Auskurft Inventarprifungen  Orgamisation KLR Extras 2
EOH& - x
[ Bemerkungen T Histarik T Liste ]
Detail 1 Zunrdnung/ [ KLR: | Zubehiir
Inventar Dienststelle
Inwv -Nr. ZNR Inv_-Jahr
[ | 1| [0615500 0000000  [Landesamtf. Finanzen. Dst. Regensburg

Klassifikationsnummer / -bezeichnung

[~ Sammelbuchung r Inv -Nr. des Hauptg.

Zugangsart | Yertr.- f Auftr-Nr.

Bezeichnung Yertr- f Auftr-Dat.

Typ Liefertag
Serien-Nr. Baujahr

Herstellername Inventar-Nr. (alt.) ‘

Lieteranten-Nr. Garantieende

|
|
|
Hersteller-MNr. | Ansch.-Kosten
|
|
Lieferantenname |

Buchungsdatum

| zur Aussond. [ nichtloschbar [ keine Prufpflicht | Einzelnachweis-Nr. r r

|—Dst.—VerIeih

Schritt 2:

Wahlen Sie die entsprechende Klassifikationsnummer / -bezeichnung aus.

Klassifikationsnummer f -bezeichnung

|g1 13 SchreibtischefYYinkelkombinationen

Nach Auswahl der Klassifikation wird in das Feld Bezeichnung die

Klassifikationsbezeichnung als Vorschlagswert, der jederzeit abanderbar ist, ibernommen

Bezeichnung Schreibtischef¥inkelkombinationen

Schritt 3:
Wahlen Sie eine entsprechende Zugangsart aus.

Zugangsart |EK |2“9ﬂ"9 Kauf




[ Arbeiten mit BayIVS |

Inventarverzeichnisse G, E, B, K und Z|

Schritt 4:
Geben Sie, falls Sie dies wiinschen, weitere optionale Angaben ein.
LB x
( T Liste ]
Detail T Zuordnungy T T
Inventar Dienststelle
Inv -Nr. ZNR Inv.-Jahr
(0 1 1| [0615500  [0000000  |Landesamtf. Finanzen. Dst Regensburg

Klassifikationsnummer {f -bezeichnung

g113

Zugangsart
Bezeichnung
Typ

Serien-Nr.
Hersteller-Nr.
Herstellername
Lieferanten-Nr.

Lieferantenname

|SchreibtischeMinkelkumbinatil:men

[~ Sammelbuchung r

ZK |Zugang Kauf

‘Schreiblische,’Winkelkomhinationen

‘elegant

Holz 1

‘Hnelzl

‘Schreihwaren 1

‘Rnscher

Inv.-Nr. des Hauptg.

Vertr.- f Auftr-Nr.
Yertr- / Auftr-Dat.
Lietertag

Baujahr

Ansch_-Kosten

Inventar-Nr. (alt.) |
Garantieende

Buchungsdatum

[~ zur Aussond. [ nichtloschbar [ keine Priifpflicht [~ Einzelnachweis-Nr. I— r

|N—Dst.—VerIeih

Schritt 5:
Sichern Sie Ihre Eingaben
Inwventar
Inw.—MNr. ZNR Inwv_-Jahr
|1 2 ,-'|u ,-'|2m13

Eine neue Inventarnummer wird durch BaylVS vergeben, der Schreibtisch ist im Bestand

erfasst.
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Fall B:
Sie haben finf gleiche Schreibtische gekauft und wollen diese in einem Vorgang
inventarisieren.

I==) Fiihren Sie die Schritte 1 bis 4 aus.

Il:> Aktivieren Sie die Checkbox Sammelbuchung und tragen Sie die Anzahl der zu
inventarisierenden Schreibtische ein.

v Sammelbuchung |5 [ incl. Bemerkungen:

Il:> Sichern Sie lhre Eingaben.

Inventar
Inw.-Nr. ZNR Inwv.-Jahr

|-1552 f|54 ,*|2m]5

Funf neue Inventarnummern werden durch BaylVS vergeben, angezeigt wird jeweils die
zuletzt vergebene Inventarnummer. In diesem Beispiel wurden also fur die 5 Schreibtische
die Inventarnummern 4558, 4559, 4560, 4561 und 4562 vergeben. Die Schreibtische sind im
Bestand erfasst.

Im Gegensatz zu einer Einzelbuchung ist nun das Feld ZNR
(Zusammengehdrigkeitsnummer) nicht mehr mit Null belegt. Alle 5 Schreibtische sind
Uber die identische ZNR miteinander verbunden.

Achtung:
Im Inventarverzeichnis KFZ sind Sammelbuchungen nicht méglich.

Sonderfall:
Sammelbuchung mit Bemerkungen

Ab Version 2.1 von BaylVS kann bei Durchfiihrung einer Sammelbuchung zu jedem
Inventarsatz auch gleichzeitig eine Bemerkung hinzuerfasst werden.

Dazu ist zunachst der Haken bei ~ Frmmmssssssmsss s e zu setzen. Nach der
Erfassung der Daten in den RGn Detail und Zuordnung kénnen Sie ohne zu wechseln auf
die RG Bemerkung wechseln. Dort geben Sie eine Bemerkungsnummer und einen
Bemerkungstext vor. Die Daten kdnnen dann nur Gber den Button Speichern

Mentpunkt a gesichert werden. Dadurch erhalt jede Inventarnummer die vorgegebene
Bemerkung.
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Fall C:

Sie haben zwei gleichartige Schreibtische gekauft. Einer wurde am 01.06.2008 der andere
am 02.06.2008 geliefert. Alle anderen Angaben stimmen Uberein. Sie wollen die beiden
Schreibtische inventarisieren, ohne jedes Mal alle Angaben neu eingeben zu mussen.

Il:> Fuhren Sie die Schritte 1 bis 5 aus und inventarisieren Sie einen der beiden
Schreibtische.

W Datsi I hrisse  Auskunft or KIR Extras 2
ROH® - x
[ Bemerkungen i Historik. T Liste 1
Detail 1 Zuordnungy/. ) [ T Zubehir —
Inventar Dienststelle
Inv-Nr.  ZNR__ Inv.-Jahr
15 o /008 [o615500  [oooooo0  [L 1. Finanzen, Dst. R
Klassifikationsnummer / -bezeichnung.
[a113 [
 Sommelbuchung| T Inv-Nr. des Hauptg
Zugangsart ,T [Zugang Kauf Vertr-{ Auftr-Nr. |78
B f i Vertr-§ Auftr-Dat. ¥ 01.06.2008 ~
T [etegant Liefertag [0 072008 ]
Serien-Nr. [ Baujahr 2008
Hersteller-Nr [porzr Ansch.Kosten [ 1z
Herstellername ~ |HOET2! InventarNe @ty |
Lieferantenname  [ROSCher Buchungsdatum  [02.07.2008 ]
I zur Aussond. [ nichtldschbar [ keine Priifpflicht [~ Einzelnachweis-Nr. I r N Det-Verleih

BEq!

Die Funktion Schnellerfassung bietet Innen die Mdéglichkeit mit bereits erfassten
Angaben weiterzuarbeiten. Sie missen lediglich das Datum &ndern.

Nur die Angaben im Teil Inventar werden entfernt.

LDOEB o x
[ Bemerkungen 1 Histarik, T Liste 1
Detail Il Zuordnung/.. ) KLR. Il Zubehbr —
Inventar Dienststelle
IvoNr  ZNR Inv-dahr
iz 4o ife008 [0615500 0000000  [Landesamtf. Finanzen. Dst Regensburg
Klassifikationsnummer / -bezeichnung
o113 [ i
 sammelbuchung| Inv-Nr._des Hauptg.
Zugangsart ’T [zugang Kauf Vertr- / Auftr-Nr. 78
B [ b i Vertr— [ Auftr-Dat, ||V 02.06.2008 -]
T [elegant Lietertag [(v'01.07.2008 -
Serien-Nr [ Baujahr 2008
Hersteller-Nr. Holz 1 Ansch-Kosten 221.00
Herstellername | Hoele! Inventar-Nr_ (alt)
Lieferanten-Nr Schreibwaren 1 Garantieende [v 01072010 -
Lieferantenname | Roscher Buchungsdatum
[ zurAussond. [ nichtldschbar [ keine Priifpflicht [ Einzelnachweis-Nr o o [N Dst-veriein

Mit den anderen Angaben kdnnen Sie weiterarbeiten.
Im Beispielsfall ist lediglich das andere Datum im Liefertag anzugeben und erneut zu
speichern.
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Fall D:
Sie wollen zu einem der neuinventarisierten Schreibtische einen Stuhl (Inventarnummer 1)
als Zubehor zuordnen.

Schritt 1:
Wahlen Sie in der Registerkarte Detail die Inventarnummer des Stuhls, der Zubehor
werden soll.

I Datei Inventarverzeichnisse Auskunft Inwentarprifungen  Organisation KLR - Extras  ?

LOERS RO
[ Bemerkungen T Historik T Liste W
Detail 1 Zuordnungy... i KLR | Zubehar
Inventar Dienststelle
Inw -Nr. ZNR Inv.-Jahr
ﬁ /o /|2008 |DB15500  |0000000  |Landesamt f. Finanzen, Dst Regensburg

Klassifikationsnummer { -bezeichnung

|oooo2

Zugangsart

Bezeichnung

|Stuhl, weiss

[~ Sammelbuchung I~

Inv.-Nr. des Hauptg.

ZK |Zugang Kauf

Verr.- § Auftr-Nr.

|Sluhl, weiss

Yerir- } Auftr-Dat.

I-_"“—

Typ |standard Liefertag

Serien-Nr. | Baujahr

Hersteller-Mr. |H|:|Iz 1 Ansch.-Kosten
|HEIE|Z|

Herstellername Inventar-Nr. {alt.) |

|Schreibwaren 1

Lieferanten-Nr. Garantieende

|Roscher

Lieferantenname Buchungsdatum

[ zur Aussond. [ nichtloschbar [ keine Prifpflicht [~ Einzelnachweis-Nr. - r |N—Dst.—VerIEih

Schritt 2:
Geben Sie die Inventarnummer des Schreibtisches an, dem der Stuhl als Zubeho6r
zugeordnet werden soll.

Inv.-Nr. des Hauptqg. |h5
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Schritt 3:
Sichern Sie lhre Eingaben. In der Regiskterkarte Zubehor kénnen Sie bei Auswahl der
Inventartnummer 15 nun die Inventarnummer 1 als Zubehor sehen.

Hgatei Inventarverzeichnisse  Auskunft  Inwentarprifungen  Organisation KLR  Extras 7

ROEHDES « Eu «r v @6y

f Bemerkungen T Histarik T Liste ]
Defai ) Zuardnung/.. Y KLR T Zubehor | —

~Inventar Dienststell

Inv.-Nr. ZNR Inv_-Jahr

|15 ,"ll] I|2|]us Il]6155l]l] 0000000 ILandesamt f. Finanzen, Dst. Regensburg
~Klassifikationsnummer / -bezeichnung

|g113 ISchreibtischEMinkeIkombinﬂtionen
|Inventﬂr—Nr, |ZNR ‘Inv,—.Jﬂhr |Bezei|:hnung |Typ ‘SEIiEn—Nr, |KIﬂss,—Nr, |Klﬁssifikﬂliunshezeichnung

Stuhl. weiss

1| B

Anz. d. gef. Satze: Il

Achtung:
In den Inventarverzeichnissen Blicher und Zeitschriften gibt es keine

Nebengeratszuordnung.
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Anderung von Inventar

Die Angaben zu bereits erfassten Inventar sollen geédndert werden. Als Beispiel wollen Sie
bei der Inventarnummer 2 die Typ-Bezeichnung von "classic" auf "modern” &ndern.

Schritt 1:
Rufen Sie in der Registerkarte Detail die Inventarnummer auf, die geandert werden

g Datei Inventarverzeichnisse Auskunft Inventarprifungen Organisation KLR Extras 2

soll.

Zum Aufrufen eines bereits bestehenden Satzes auf die Maske gibt es in BaylVS

verschiedene Moglichkeiten:

- durch Doppelklick in das Feld Inventarnummer und anschlieBender Ubernahme
aus der aufgebauten Liste (wieder durch Doppelklick)

- durch einfachen Mausklick auf die RG Liste und anschlieRender Ubernahme aus
der aufgebauten Liste (per Doppelklick oder betéatigen der F12-Taste)

- durch manuelles Eintragen der gewlinschten Inventarnummer in das
entsprechende Feld und Betatigen der F12-Taste

ELOEHQSx @By
[ Bemerkungen T Historik Liste ]
Detail 1 Zuordnungy... i kLR i Zubehér
Inventar Dienststelle
Inw_-Nr. ZNR Inwv.-Jahr
ﬁ4 4o #|2008 |0615500 (0000000 |Landesamtf. Finanzen, Dst Regensburg

Klassifikationsnummer § -bezeichnung

o113

|Schreibti5c:heMinkelkumbinﬂtiunen

[~ Sammelbuchung r

Zugangsart
Bezeichnung
Typ

Serien-Nr.
Hersteller-Nr.
Herstellername
Lieferanten-Nr.

Lieferantenname

ZK |Zugang Kauf

|SchreiblischefWinkelkombinationen

|e|egant

Holz 1

|H|:|e|z|

|Schreibwaren 1

|Roscher

Inv-Nr. des Hauptg.

Yertr - f Auftr -Nr_
Vertr- f Auftr-Dat.
Liefertag

Baujahr

Ansch.-Kosten

Inventar-Nr. (alt.)
Garantieende

Buchungsdatum

| zur Aussond. [ nichtloschbar | keine Prufpflicht | Einzelnachweis-Nr. r I

|N—D5t.—VerIeih
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Schritt 2:
Andern Sie im Feld Typ die Angabe von elegant auf modern.

Tvp |mndern|

Schritt 3:
Sichern Sie Ihre Angaben. )
Damit ist der Vorgang beendet, die Anderung wurde tbernommen.

Hinweis:
Nattrlich kénnen Sie Angaben nicht nur andern, sondern auch entfernen. Beim vorstehend
verwendeten Beispiel hatte das Feld auch geleert und dann gesichert werden kdénnen.

Achtung:
Die hier gemachten Aussagen gelten in allen Registerkarten der Untermentpunkte

Zugang/Anderung. Sollen an einem Datensatz mehrere Anderungen vorgenommen werden
und diese auch an die KLR tibergeben werden, so ist vor jeder Anderungsbuchung tber den
Mentpunkt KLR — Datentransfer-Export eine Exportdatei zu erzeugen.

Grund dafr ist die Tatsache, dass immer nur der letzte Historiksatz ausgelesen wird.
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Einsatz der weiteren Registerkarten in den Untermenus
Zugang/Anderung

Um die weiteren Registerkarten des MenUpunktes Zugang/Anderung aufrufen zu kénnen,
muss der Anwender zunachst auf der RG Detail eine bereits vorhandene Inventarnummer
aufrufen. Erst dann kann er auf die weiteren Registerkarten verzweigen.

Dieser Grundsatz gilt nicht fir die RG Zuordnung, da die Registerkarten Detail und
Zuordnung programmtechnisch wie eine RG behandelt werden. So werden beide RGn
gleichzeitig bei Betatigung der Aktion Speichern Register gemeinsam gespeichert und beide
RGn kdnnen zum Beispiel gleichzeitig fur die Vorgabe von Suchkriterien verwendet werden.

Registerkarte Zuordnung

In dieser Registerkarte haben Sie die Mdglichkeit Angaben, wie es das
Gerateverteilungsverzeichnis (VV 10 zu Art 73 BayHO) fordert, zu einem bestimmten
Inventar anzugeben. Zusétzlich kdnnen Sie tUber die Felder Kapitel und Titel den Titel
angeben aus dem das Inventar beschafft worden ist.

Uber das Feld HUL kann ein Bezug auf die entsprechende Auszahlungsbuchung (IHV oder
anderes Auszahlungsmedium) hergestellt werden. Obwohl den BaylVS Anwendern dieses
Feld stets zur Verfiigung steht, darf dieses Feld immer nur tiber eine Anderungsbuchung
befillt werden, denn nach den haushaltsrechtlichen Vorschriften ist die Inventarisierung stets
vor der Auszahlungsanordnung durchzufiihren. Zu einem Zeitpunkt also zu dem die HUL-
Nummer noch gar nicht bekannt sein kann.

Schritt 1:
Wahlen Sie in der Registerkarte Detail die Inventarnummer zu der eine Zuordnung
hinzugefiigt werden soll und holen, wie oben beschrieben, den entsprechenden Satz
auf die Detailmaske.

Schritt 2:
Offnen Sie die Registerkarte Zuordnung.

mﬁ Datei Inventarverzeichnisse Auskunft Inventarprifungen Orgenisation KLR Extras 2

LOMBS 0%
[ Bemerkungen T Historik T 1
Detall T Zuordnung/._. T ELR T Zubehdr
Inventar Dienststelle
Inv-Nr. ZNR Inv_-Jahr
[la 4o /2008 [0615500 (0000000  [Landesamtf. Finanzen, Dst Regensburg
Klassifikationsnummer / -bezeichnung
|g113 |S|:hreiblischEMinkelkumhinaliunen
Réaume Organisationseinheit
Nr. “ Status r Org.
Bezeichnung ‘ Bezeichnung |
Gebaude Haushalt
Nr. Status |— Kapitel
Bezeichnung ‘ Titel
Personal HUL
Per-D
Name |
Yorname |

10
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Schritt 3:
Geben Sie die gewlinschten Zuordnungen durch Aufrufen der entsprechenden Listen
und Ubernahme mittels Doppelklick oder F12-Taste.

I Datel Inventarverzeichnisse Auskunft Inventarprifungen Organisation KLR  Extras 7

EOERS x 0w
f Bemerkungen T Histarik T ]
Detail T Zuordnungy... T KELR T Zubehdr
Inventar Dienststelle
Inv.-Nr. ZNR Inv.-Jahr
[14 /o 1|2008 |0615500  |0000000  |Landesamt f. Finanzen, Dst. Regenshurg

Klassifikationsnummer / -bezeichnung

|g113 |SchreibtischeMinkelkombinatiunen

Raume Organisationseinheit
NI [100 Status |A Org. Abt. 2
Bezeichnung |Konferenzsaal Bezeichnung |Fiskalat
Gebaude Haushalt

Nr. 1 Status |A— Kapitel 0615
Bezeichnung |Hauptgebﬁude Titel 511 01

ii 89|
Personal RV
Per-ip [103
Name  |Schmid

Yorname |Hﬁ"5

Schritt 4:
Sichern Sie lhre Eingaben.

11
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Registerkarte KLR

In der Registerkarte KLR werden zu jedem einzelnen Inventar die kir-spezifischen Daten (vor
allem Anlagenklasse und Kostenstelle) zugeordnet.

Schritt 1:
Wabhlen Sie in der Registerkarte Detail die Inventarnummer, fir die Sie in lhrem KLR-

verfahren eine kostenrelevante Anlage anlegen mdchten.

Schritt 2:

Offnen Sie die Registerkarte KLR.

Ijﬁ Datei  Inwentarverzeichnisse  puskunft  Inwentarprifungen  Organisskion KLR  Exkras 7

EOEdR
[ Bemerkungen T Historik T Liste ]
Detail I Zuardnung/.. T KLR 1 Zubehir
Inventar Dienststelle
Inv.-Nr. ZNR Inv.-Jahr
[14 fjo #{2008 |0615500  [0000000  |Landesamt f. Finanzen. Dst. Regensburg

Klassifikationsnummer { -bezeichnung

|g1 13 \Schreibtischeminkelkumbinationen

I fur KLR vorgesehen:

Anlagenklasse § Mandant ‘ | |

Kostenstelle ‘ |

Kostentrager ‘ |

Zuordnung qiltig ab
MBS-Dienststellen-Nr. Nutzungsdauer Jahre T IPerioden

Letzte Inventur =+ .
Inventurhinweis ‘ -
Anlagennummer ‘ Aktiv. der Altanlage ab

KLR-Status f

12
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Schritt 3:
Aktivieren Sie die Checkbox (Hakchen setzen per Mausklick) bei ,flir KLR
vorgesehen®, wodurch die Ubrigen Felder der Maske flr lhre Vorgaben freigegeben werden.

g Datei [nventarverzeichnisse Auskunft  Inventarprifungen  Organisation KL Extras 2

LOEHR
( Bemerkungen T Historik T Liste ]
Detail T Zuordnungy/... T KLR T Zubehdr
Inventar Dienststelle
Inv.-Nr. ZNR Inv.-Jahr
[14 #lo /|2008 [0615500 0000000  |Landesamt { Finanzen. Dst Regensburg

Klassifikationsnummer { -bezeichnung

|g113 |SchreibtischeMinkelkumbinﬂtiunen

Anlagenklasse / Mandant | | |

Kostenstelle | |

Kostentrager | |

Zuordnung qultig ab
MBS-Dienststellen-Nr. 0615500 Nutzungsdauer Jahre T |Perioden

Letzte Inventur

+ Anlage neu gekauft © Anlage gebraucht gekauft

Inventurhinweis | [~ Altanlage

Anlagennummer | Aktiv. der Altanlage ab
KLR-Status |—

Schritt 4:
Wabhlen Sie fir die Felder Anlagenklasse und Kostenstelle jeweils einen Satz aus den
hinterlegten Listen aus.

Anlagenklasse ist nicht moglich. Deshalb ist bei der Auswahl der entsprechenden

Anlagenklasse hochste Sorgfalt anzuwenden. Sollte dennoch ein Inventar einer falschen
Anlagenklasse zugeordnet worden sein und ist eine Korrektur unumgéanglich, so ist dieser
Inventarsatz in Abgang zu buchen. Damit die Richtigkeit des Inventarverzeichnisses und der
Historik gewahrt bleibt, ist das Inventar mit einem Vermerk auf die Inventarnummer des
abgegangenen Inventars neu aufzunehmen.

é Ein nachtragliches Andern der Zuordnung eines Inventars zu einer bestimmten

Schritt 5:

Geben Sie bei Bedarf noch weitere optionale Vorgaben wie einen Kostentrager oder
eine entsprechende MBS-Dienststellennummer an. Uber die MBS-Dienststellennummer
kann gesteuert werden unter welcher AOST-Nummer im integrierten Haushaltsverfahren/
Verfahrenskomponente Mittelbewirtschaftung die vom KLR-Verfahren vergebene
Anlagennummer fir die Zugangsbuchung bereitgestellt wird.

Schritt 6:

Sichern Sie lhre Eingaben.
Nach dem Sicherungsvorgang wird das Feld Anlagenklasse ausgegraut und kann nicht mehr
geandert werden.

13
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Sonderfall Anlage einer Altanlage

Grundsatzlich kdnnen mit BaylVS Anlagen in SAP neu angelegt und weiter gepflegt werden.
Unter bestimmten Voraussetzung besteht jedoch die Notwendigkeit eine so genannte
Altanlage anzulegen. Bei einer Altanlage handelt es sich im eine Anlage, die nur noch zu
einem Teil abgeschrieben wird. Beispiel ist hierfur eine Behorde die mit der
Anlagenbuchhaltung neu beginnt. Es missen in diesem Fall zahlreiche Anlagen angelegt
werden, die nur noch eine Restnutzungsdauer (Zeit in der Abschreibungen entstehen) und
einen Restwert haben.

Von der Programmbedienung her wird die Altanlage als Spezialfall der Neuanlage
betrachtet. Folgende zusatzliche Schritte sind auszufuhren.

Schritt 1:
Wabhlen Sie in der Registerkarte Detail die Inventarnummer, fur die Sie in lhrem KLR-
verfahren eine kostenrelevante Altanlage anlegen méchten.

é Achtung: In diesem Fall missen sie im Feld Ansch.-Kosten der RG Detail eine Wert
eingeben. Anzugeben ist der urspriingliche Anschaffungs- bzw. Herstellungswert.

Schritt 2:
Offnen Sie die Registerkarte KLR.

Schritt 3:

Aktivieren Sie die Checkbox (Hakchen setzen per Mausklick) bei ,fur KLR
vorgesehen®, wodurch die Ubrigen Felder der Maske flr lhre Vorgaben freigegeben werden.
Aktivieren Sie zusatzlich die Checkbox ,Altanlage*

Schritt 4:

Wie bei einer Neuanlage ist die Plannutzungsdauer laut Anlagenklasse unveréandert
zu Ubernemen. Nur wenn die Anlage eine von der Plannuzungsdauer abeweichenden
Abschreibunszeitraum hat, ist hier der vorgegebene Wert zu andern.

Schritt 5:
Geben Sie das Aktivierungsdatum der Altanlage vor. Das Aktivierungsdatum ist das
Wertstellungsdatum einer Anlage, vereinfacht der Kauftag.

Schritt 6:

Sichern Sie lhre Eingaben.
Nach dem Sicherungsvorgang wird das Feld Anlagenklasse ausgegraut und kann nicht mehr
geédndert werden.
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| Arbeiten mit BayIVS | Inventarverzeichnisse G, E und K |

Achtung bei der Nutzung des Feldes ,Zuordnung giltig ab“

In diesem Feld wird eingetragen, ab welchem Zeitpunkt die kostenméRige Zuordnung

der Anlage zu der gewahlten Kostenstelle gelten soll. Hier kénnen durch die Vorgabe
verschiedener Zeitintervalle, aber vor allem durch den Verleih von Anlageinventar an andere
Dienststellen nicht gewiinschte Konstellationen zustande kommen. Daher gibt es im Menl
KLR die Registerkarte Anlagenverlauf:

SlfniasencVeniay;

B3 Datei Inventarwerzeichnisse Auskunft  Inventarprifungen  Organisstion KLR  Extras ¢

LROH@S x| BH 14 | @B

iBuche 1 Liste 1

,D'
|1 278902 |uuuuuuu IWA Ansbach

ARSI |oo1401501320

Wird eine in BaylVS bestehende Anlagennummer in die Suchmaske, Feld Anlagennummer,
eingegeben, zeigt die dann aufrufbare Liste an, welcher Kostenstelle die ausgewéhlte
Anlage zu welchem Zeitpunkt zugeordnet ist:

B9 Datei Inventarverzeichnisse Auskunft  Inventarprifungen  Organisation KLR  Extras 7

LOHQSx BH « » H@BOS

Suche T Liste ]

WWA Ansbach (1278902 | 0000000) - Anlagen-Verlauf

Anlagennummer | Zuordnung Kostenstelle Kostentrager Inventar-Nr_ | Dst-Nr. Dst-Erw.
001401501320 01.01.1900 [U121001101 U12300440600 [75  [1278902 (0000000

Anderungsdatum
25.02.2008 15:38:02

001401501320

26.02.2008

u141030102

Ut4100050100

&0

1278506

aoooooo

26.02.2008 11:11:19

001401501320

01.05.2008

U141806003

Ut4100050100

&0

1278506

aoooooo

26.02.2008 11:12:28

001401501320

01.07.2008

uiziooiiol

U12300440600

75

1278902

anooooo

26.02.2008 11:14:25

001401501320

01.08.2008

Ul21007101

U12300440600

75

1278902

0000000

26.02.2008 11:15:39

Sollten sich hier Unklarheiten oder Fragen ergeben, bzw. sollte sich die Zuordnung nicht so
darstellen wie erwartet, ist eine Uberprifung durch den zustandigen Controller zu
veranlassen.
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Registerkarte Zubehor
Sie wollen sich dartber informieren welches Zubehor einer Inventarnummer zugeordnet ist.

Schritt 1:

Wabhlen Sie in der Registerkarte Detail die Inventarnummer des Hauptgerates, zu dem
Sie sich Uber das Zubehor informieren wollen.

Schritt 2:
ﬁnen Sie die Registerkarte Zubehor.

BaylV5 3.0 - [Gerate - ZugangfAnderung/...]

Egatei Inventarverzeichnisse  Auskunft  Inventarprifungen  Organisation KLR  Extras 7

RDOEHGS s w4« v n @00y

-8 x

( Bemerkungen T Histarik T Liste ]
Detail T Zuordnungy T KLR T Zubehdr ]:
- Imventar Di
Inwv.-Nr. ZNR Inv_-Jahr
|1 5 i|n i|znns |nm 5500 (0000000 ILandesamt f. Finanzen, Dst. Regensburg

~Klassifikationsnummer § -bezeichnung

|g113 ISchreiblischeMinkeIkombinatiunen

| Serien-Nr.

|Invenlar—Nr. |ZNR |Inv.-Jahr | Bezeichnung | Typ
0 200 Stuhl. weiss standard

|Klass.-Nr. |Klassifikationsbezeichnung

Stuhl, weiss

]

Anz. d. gef. Satze: 1

Inventar wurde gefunden!
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| Arbeiten mit BayIVS | Inventarverzeichnisse G, E, B, K und Z]

Registerkarte Bemerkung
Sie wollen eine Bemerkung hinzufiigen.

Schritt 1:
Wahlen Sie in der Registerkarte Detail die Inventarnummer, zu der eine Bemerkung
hinzugefiigt werden soll.

Schritt 2:
Offnen Sie die Registerkarte Bemerkungen.

Hgatei Inventarverzeichnisse  Auskunft  Inventarprifungen  Organisation KLR  Extras 7

EDOEB o x
[ Detail 1 Zuordnungy... | KLR Zuhehdr L
Bemerkungen T Histarik T
Inventar Dienststelle
Inw_-Nr. ZNR Inv_-Jahr
[15 f[o /|z008 [D615500  [0000000  |Landesamt f. Finanzen. Dst. Regensburg

Klassifikationsnummer / -bezeichnung

|g113 |SchreibtischeMinkelkumbinationen

Nr. Bemerkung

Schritt 3:
Vergeben Sie eine Nummer fiir lhre Textbemerkung und tragen Sie den
Bemerkungstext ein.

Nr. Bemerkung
|1 |Sunderanfertigung die mehrfach hohenverstellbar ist
Schritt 4:

ﬂhern Sie lhre Eingaben.

Nr. Bemerkung

| Bem.-Nr.| Bemerkungstext

1 Sonderanfertigung die mehrfach hohenverstellbar ist

Der Bemerkungstext wird zur gewahlten Inventarnummer gespeichert.

HINWEISE:
- Sofern identische Inventare eine identische Bemerkung erhalten sollen, so kann dies in
einem Vorgang in BaylVS gebucht werden. Siehe dazu den Sonderfall auf Seite 4.

- Es kann in der Auskunft Giber den Bemerkungstext nach Inventaren gesucht werden.



| Arbeiten mit BayIVS | Inventarverzeichnisse G, E, B, K und Z]

Registerkarte Historik
Sie wollen die Historik zu einer Inventarnummer betrachten

Schritt 1:
Wabhlen Sie in der Registerkarte Detail die Inventarnummer zu der die Historik beachtet
werden soll.

Schritt 2:
Offnen Sie die Registerkarte Historik.

EDatai Inventarverzeichnisse  Auskunft  Inventarprifungen  Organisation KLR Extras 7

KO =) M 4 » M | & Y
[ Detail i Zuordnungy... KLR: Zubehér
Bermerkungen T Histariki
Inventar Dienststelle
Inv.-Nr. ZNR Inv.-Jahr
[18 Ho 1|2008 |0615500  [0000000  |Landesamt f. Finanzen, Dst. Regensburg
Klassifikationsnummer { -bezeichnung
|g113 |SchreibtischefWinkelkombinalicmen
Hist.-Nr. |Yon Bis Hauptgerat |Org.-Einh. Gebaude-Nr. | Raum-Nr. Per-ID Zuname Yornar
1 02.07.2008 02.07.2008
2 02.07.2008 02.07 2008
3 02.07.2008 02.07.2008 Fb 72 107 Reim Phillip
4 02.07.2008 02.07.2008 Fb 72 107 Reim Phillip
Achtung:

Fir Verleih und Pflege wird eine eigene Historik gefihrt, die in den jeweiligen Unterments
Verleih und Pflege/Wartung betrachtet werden kann.

Achtung:
Eine Ubersicht iiber die Gesamthistorik ist moglich mit Hilfe der Funktion Detailblatt. ﬂ
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| Arbeiten mit BayIVS Inventarverzeichnis Z|

Registerkarte Exemplar

Die RG Exemplar dient zur Verwaltung einzelner Exemplare zu einem Haupttitel.

HDatal Inventarverzeichnisse  Auskunft  Inventarprifungen  Organisation KLR Extras 7

LDHQEXxBH « v v | @D

[ Detail - Haupttitel T Zuordnungy T KLR Bemerkung 1
Histarik T Exemplar T Liste
Di
Medien-Nr ZNR Inv.~Jahr
| 1| /| [0615500  [0000000  [Landesamtf. Finanzen. Dst. Regensburg
~Klassifikationsnummer { -bezeichnung und Haupttitel
~Exemplar
Expl.-Nr. I verliehen Gebaude I Raum I
Heft-Nr. Org. I Per.-ID I
Jahr Stichwort I
"Barcode" Bem. I
Signatur I [~ Sammel Anzahl| Soll I

Binden | geb. anzeigen —

Schritt 1:
Geben Sie die Heftnummer vor und fullen Sie ggf. die weiteren optionalen Felder.
Sofern Sie zu einem Haupttitel je Ausgabe mehrere identische Exemplare erhalten,
kénnen Sie durch Setzen des Hakchens im Feld Sammel

I Sammel . ichzeitig mehrere, identische Exemplare zu einem Haupttitel

erfassen.

Schritt 2:
Speichern Sie nun lhre Vorgaben. Dabei erfolgt ein Vergleich der gebuchten
Exemplare mit dem Eintrag im Feld ,Soll Anzahl“ der RG Detail (sofern hier ein
Eintrag erfolgt ist). Stimmen die beiden Eintréage nicht tberein, erscheint eine
entsprechende Meldung.
Die gebuchten Exemplarséatze werden in die Liste der Exemplare zum jeweiligen
Haupttitel aufgenommen.
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| Arbeiten mit BayIVS Inventarverzeichnis Z |

H[_)atel Inventarverzeichnisse  Auskunft  Inwentarprifungen  Organisation KLR  Extras 7

EOEdR - x
f Detail - Haupttitel T Zuordnungy... T KLR Bemerkung 1
Histarik T Exemplar T

Dienststelle
Medien-Nr ZNR Inv_-Jahr

|1 ,"|l] ."|2l]l]ﬁ ||15155uu 0000000 |Landesamt f. Finanzen, Dst. Regensburg
Klassifikatio {-bezeich g und Haupttitel

|auuuz |Spiege| |Spiege|
Exemplar

Expl.-Nr. [~ Gebaude Raum |

Heft-Nr. Org. Per-D |

Jahr ‘ Stichwort |

"Barcode" Bem. |

Signatur | [~ Sammel Anzahl Soll
Medien-Nr.| Exemplar-Nr. [Heft-Nr. | Jahr in Yerleih| Barcode Signatur Bemerkung Stichwort Raum-
1 1 101 2008 N Nicht im Umlauf Mehrfach vorhanden |100
1 2 202 2008 N Nicht im Umlauf Mehrfach vorhanden |100
1 3 303 2008 N Nicht im Umlauf Mehrfach vorhanden |100
1 4 404 2008 N Nicht im Umlauf Mehrfach vorhanden |100

| »

|~

Binden | geb. anzeigen | -

HINWEIS: Sollen zum Ende des Jahres die Zeitschriften des abgelaufenen Jahres gebunden
werden, so sind lediglich die zu bindenden Zeitschriften mit der Maus und den Tasten Strg
und Shift zu markieren und der Button ,Binden® zu driicken. Die markierten Exemplarsatze
werden aus der Liste entfernt.

Die gebundenen Zeitschriften sind dann als Buch im Inventarverzeichnis Blicher neu
aufzunehmen.

Selbstverstandlich konnen die Daten der gebundenen Exemplare weiterhin in BaylVS
betrachtet werden. Driicken Sie dazu einfach den Button ,geb. anzeigen*®

HINWEIS: Sollen einzelne Exemplare weiterbearbeitet oder geéndert werden, so kann ein
einzelner Exemplarsatz durch Doppelklick in die Bearbeitungsmaske geholt und bearbeitet
werden.
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| Arbeiten mit BayIVS | Inventarverzeichnisse G, E, B, Kund Z|

Registerkarte Liste

Achtung:

Die Registerkarte Liste hat eine Mehrfachfunktion. Sie ermdglicht es aus verschiedenen
Listenfeldern heraus den Aufruf der dafir hinterlegten Listen. Listenfelder gibt es in den
Registerkarten Detail und Zuordnung.

Je nachdem ob bei dem Feld, zu dem eine Liste aufgerufen werden soll,
Sucheinschrankungen getroffen werden, wird eine Gesamtliste oder eine entsprechend
selektierte Liste angezeigt.

Beispiel:
Wird aus dem Feld Klassifikationsnummer heraus eine Liste ohne Einschrankung aufgerufen
erscheint die gesamte Klassifikation.

Datei Inventarverzeichnisse  Auskunft  Inwentarprifungen  Organisation KLR  Extras 7 -

o

B, =) B 4arn @ [0
[ Detail | Zuordnung/.. i KLR Zubehdr
Bemerkungen T Histarik T Liste
Bezirksfinanzdirektion Regensburg (0615500 / 0000000} - Klassifikationen
Klass.-Nr. Klassifikationsbezeichnung fad
E
b2 Loseblattsammlungen
b3 Zeitschriften
b4 DIN-Normen, technische Vorschriften
b5 Sonstiges
elld Bildschirme
ell Normale Bildschirme
el? Flachbildschirme
eld Sonstige
el Rechner
e?l Server
e2? PC
el Notebook{Laptop
e2q PDA {Organizer)
e?d Sonstige
e3l Drucker
eil Tintenstrahldrucker
e32 Laserdrucker
ell Plotter
e3d Sonstige Ausgabegeréate
edl Netzwerk-Gerate
edl Modem
ed? Router / Switch / Hub b
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| Arbeiten mit BayIVS | Inventarverzeichnisse G, E, B, Kund Z|

Wird im Feld Klassifikationsnummer / -bezeichnung die Sucheinschrénkung vorgenommen
nur alle Klassifikationsbegriffe mit "g1" anzuzeigen, wird die Liste entsprechend
eingeschrankt.

Klassifikationsnummer f -bezeichnung

glZ

Achtung:
Alle Felder bis auf die Checkboxen und die Datumsfelder sind in den Inventarverzeichnissen

Suchfelder. Eine Suche nach Datum ist nur in der Auskunft moglich.

o]

Datei Inventarverzeichnisse  Auskunft  Inventarprifungen  Organisation KLR  Extras 7 -

IR = Bu«»rn @ %
[ Datail 1 Zuordnungy. T KLR Zubehdr l
Bemerkungen T Historik. T Liste

Bezirksfinanzdirektion Regensburg (0615500 | 0000000) - Klassifikationen
Klass.-Nr. Klassifikationsbezeichnung »
Kaﬁeemaschine mit Milchaufschaumdiise
gloo Mibel
glii0 Tische
glil Leuchttische
gli2 Zeichentische
gll3 SchreibtischefWinkelkombinationen
glid Besprechungstische/Beistelltische
gli1h PC-Tischef{Druckertische
gl19 sonstige Tische
gl20 Sitzmobel
gl21 Drehstuhl
gl22 Sessel
gl23 Besucherstiihle
gl24 Stehhilfen
gl29 sonstige Stithle
g130 Schranke
glil Aktenschranke
gl32 Stahl/Blechschranke
g133 Kombi-fKleiderschranke
gl34 PanzerschrankefTresore
gl3h Planschranke
gl139 sonstige Schranke
ql40 Aufbewahrungsmaobel A

Ein gefundener Listensatz kann dann in eine der Bearbeitungsregisterkarten tibernommen
werden oder die Liste wird zum Ausdruck genutzt.
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| Arbeiten mit BayIVS | Inventarverzeichnisse G, E, B, Kund Z|

Sonderfall Léschung von Inventar
Prinzipiell ist es mdglich Inventar aufRer durch Abgang auszusondern auch zu l6schen.

Achtung:
Diese Option ist nur zulassig wenn der Anschaffungswert unter der in den

Verwaltungsvorschriften zu Art. 73 BayHO gesetzten Pflichtinventarisierungsgrenze von
netto 800,00 € liegt.

Schritt 1:
Wabhlen Sie in der Registerkarte Detail die Inventarnummer die geldscht werden soll.

Schritt 2:
Léschen Sie die aufgerufene Inventarnummer.

Achtung:
Geloschte Inventare werden nicht dokumentiert und kdnnen daher nicht in der Historik

nachvollzogen werden.
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| Arbeiten mit BayIVS | Inventarverzeichnisse G, E und K |

Inventar pflegen und warten

Achtung:
In den Inventarverzeichnissen Blicher und Zeitschriften gibt es keine Pflege/Wartung

Bei einer Inventarnummer missen Pflege- bzw. WartungsmalRhahmen durchgefiihrt werden.
Im Beispiel wurde die Inventarnummer 78 gewabhilt.

Schritt 1:
Offnen Sie die Registerkarte Pflege-Detail im Inventarverzeichnis Geréte, Untermenii
Pflege/Wartung.

fuskunft  Inventarprifungen  Organ

d  Zugang/&nderung/...
Material » PFlegeWarkung
Blcher » YWerleih
ECN » abgang/aussonderung
kfz | sonskige Fahrzeuge  #
Zeitschriften [ Periodika ¥

o

Datai Inventarverzeichnisse  Auskunft  Inventarprifungen  Organisation KLR  Extras 7 -

DB x
Pflege - Detail T Histarik T T Liste ]
Inventar Dienststelle
Inv.-Nr. ZNR Inv.-Jahr
4 4 [0615500  [0000000  [Bezirksfinanzdirektion Regensburg

Klassifikationsnummer / -bezeichnung

" erledigte Pflegesatze

Itd. Pflege-Nr. Q
Pflegeart - |
Auftrags-Nr. | wom |’_ j

Fehlerbeschreibung |

Abgabedat. " Riickgabe ist erfolgt
K.~voranschl.

Eirmen-Nr. | Riickgabedatum
Firmenname | Kosten

Abg.-Bem. | Riickg.-Bem. |
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| Arbeiten mit BayIVS | Inventarverzeichnisse G, E und K |

Schritt 2:
Wabhlen Sie die Inventarnummer, an der eine Pflege- oder Wartungsmaf3nahme
durchgefuhrt wird. Dies erfolgt hier durch einen Doppelklick in das Feld

Inventarnummer und durch anschlieBende Ubernahme des gewiinschten Datensatzes
via Doppelklick oder F12-Taste.

Datei Inventarverzeichnisse  Auskunft  Inventarprifungen  Organisation KLR Extras 7

EODE& o x
Pflege - Detail 1 Histarik i
Inventar Dienststelle
Inw -Nr. ZNR Inv.-Jahr
109 1o 1|2004 0615500 (0000000  |Bezirksfinanzdirektion Regensburg

Klassifikationsnummer / -bezeichnung

9113 Schreibtische/Winkelkombinationen

Schritt 3:
Wabhlen Sie eine Pflegeart.

Pflegeart |PW |PﬂEgE ¥wartung

Schritt 4:
Geben Sie, falls gewlinscht, weitere optionale Angaben vor.

Auftrags-Nr. 08154711 vom|[¥ 05.04.2005 |

Fehlerbeschreibung |""’f“3|'“3|t

Abgabedat |¥ 06.04.2005 ~|

K ~voranschl. | 79,00

Firmen-Nr. |I]I]Pras ch

Eirmernnanie |Sc:hreinerei Prasch und Sohn

Abg.-Bem. |

Schritt 5:

Sichern Sie lhre Eingaben. BaylVS vergibt automatisch zu dieser Inventarnummer eine
laufende Pflegenummer.

lid. PHlege-Nr. 1
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| Arbeiten mit BayIVS | Inventarverzeichnisse G, E, und K|

Anderung von Angaben bei einem Pflegesatz

Fall A:
Beim Pflegsatz Nummer Eins zur Inventarnummer 109 soll die Auftragsnummer von
08154711 auf 50/2005geandert werden.

Schritt 1:
Rufen Sie in der Registerkarte Pflege-Detail den entsprechenden Pflegesatz auf.
Achtung: Anders als beim Anlegen eines neuen Pflegesatzes holen Sie hier einen
bestehenden Pflegesatz und keine einfache Inventarnummer auf die Maske. Dies
erfolgt durch einfachen Mausklick auf die Registerkarte Liste und anschlie3ende
Ubernahme des gewiinschten Pflegesatzes mit Doppelklick oder F12-Taste.

| V5 Datei Inventarverzsichnisse Auskunft  Inventarprifungen Organisation KLR Extras ? -8 %
LOHR - x
Pflege - Detail T Histarik T T Liste ]
Inventar Dienststelle
Inv.-Nr. ZNR Inwv.-Jahr
[103 i[n /|z004 [0615500  [0000000  [Bezirksfinanzdirektion Regensburg

Klassifikationsnummer / -bezeichnung

|g1 13 |Schreibli5cheMinkelkumbinaliunen
" erledigte Pflegesitze
lid_Pflege-Nr. U
Pllegeart |P‘W |Pﬂege Wartung
Auftrags-Nr. |p8154711 vom | 05.04.2005 -

Fehlerbeschreibung |"'"ﬁ'3k9"

Abgabedat, |V 06.04.2005 - - fiiickgabs it sraigh
K.~voranschl. 79.00
Firmen-Nr. |l]l]Prasch Riickgabedatum i
Firmenname |S|::hreinerei Prasch und Sohn Kosten ,—
Abg-Bem. | Riickg.-Bem. |
Schritt 2

Andern Sie im Feld Auftrags-Nr. die Angaben von 08154711 auf 50/2005.

Auftrags-Nr. 50/2005

Schritt 3
Sichern Sie Ihre Angaben.
Damit ist der Vorgang beendet.

Achtung:
Naturlich kdbnnen Sie Angaben nicht nur &ndern sondern auch entfernen. Beim vorstehend

verwendeten Beispiel hatte das Feld auch geleert und dann gesichert werden kénnen.
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| Arbeiten mit BayIVS | Inventarverzeichnisse G, E und K |

Fall B:
Die Pflege der Inv.-nummer 109 ist beendet; der Pflegevorgang soll abgeschlossen werden.

Schritt 1
mfrufen der Detailmaske

Schritt 2
Rufen Sie in der Registerkarte Pflege-Detail den entsprechenden Pflegesatz auf.
Dies erfolgt durch einfachen Mausklick auf die Registerkarte Liste und anschlie3ende
Ubernahme des gewlinschten Pflegesatzes mit Doppelklick oder F12-Taste.

Schritt 3
Aktivieren Sie die Checkbox "Riickgabe ist erfolgt." Die bisher grauen Felder werden

weil3.

v Riickgabe ist erfolgt

Kosten |

Riickg.-Bem. |

Schritt 4
Geben Sie ggf. zusatzliche Angaben vor.

¥ Rickgabe ist erfolgt

Riickgabedatum ||7 08.04.2005 j

75,00

Kosten |

Riickg.-Bem. |wac:kelt nicht mehi

Schritt 5

Sichern Sie Ihre Angaben. Die Maske wird automatisch geleert. Damit ist der Vorgang
beendet.

Achtung:
Der gesamte Vorgang ist auch in einem Schritt moglich. Die Checkbox ,Riickgabe ist erfolgt®

kann also auch aktiviert werden, wenn noch kein Pflegesatz angelegt wurde.

é Eine Anderung bereits abgeschlossener Pflegesatze ist nicht mehr méglich.
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| Arbeiten mit BayIVS | Inventarverzeichnisse G, E und K |

Pflegehistorik
BaylVS bietet die Moglichkeit Uber jedes Inventar eine entsprechende Pflegehistorik zu

erstellen.

Schritt 1:
Zunachst wahlen Sie mittels Doppelklick in das Feld Inventarnummer ein Inventar

aus, dessen Pflegehistorik Sie betrachten méchten.

Schritt 2:
Durch einfachen Mausklick auf die Registerkarte Historik zeigen sich die

gewilnschten Informationen.

i Datei Inventarverzeichnisse Auskunft Inventarprifungen Organisation KLR  Extras 7

KD =] M4 r P i
[ Detail | Zuordnungy... | KLR Zuhehir
Bemerkungen T Historik T
Inventar Dienststelle
Inw_-Nr. ZNR Inv_-Jahr
|6 i1 1|2008 |0615500  |0000000  |Landesamt f. Finanzen. Dst. Regensburg
Klassifikatio {-bezeich q
|pon11 [Tisch. grau

Hist-Nr. |¥Yon Bis Hauptgerat |Org.-Einh. Gebdude-Nr. |Raum-Nr. Per-1D Zuname Yornar

i orozooos [os072008 | | I
2 |08.07.2008  [08.07.2008 | | | | | | |
3 08.07.2008  |08.07.2008 1 100

Ldschen

BaylVS lasst grundsatzlich auch ein Léschen von Pflegesatzen zu; allerdings kdnnen nur

offene Pflegesatze geldscht werden.
Geldschte Datensatze werden nicht dokumentiert, die Pflegenummer wird erneut vergeben.

Aufruf der Registerkarte Detail = Auswahl der Pflegenummer die geldscht werden soll =
Léschen = Meldung in der Meldezeile "Pflege wurde geldscht"”
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| Arbeiten mit BayIVS | Inventarverzeichnisse G, E, K, B und Z|

Geréate verleihen
Inventarverzeichnis = Geréate = Verleih

Neuer Verleih

Aufruf der Registerkarte Verleih-Detail = Vorgabe oder Auswahl der gewiinschten
Inventarnummer = Vorgabe im Pflichtfeld Verleihart = Vorgaben in den optionalen Feldern
= Vorgaben speichern = Neue Verleihnummer wird vergeben = Meldung in der
Meldezeile "Verleih wurde gespeichert"

Verleihsatz &ndern

Aufruf der Registerkarte Verleih-Detail = 06ffnen der Registerkarte Liste* = Auswahl der
Verleihnummer fiir die eine Anderung vorgegeben werden soll = zu dndernde Angaben

vorgeben = Vorgaben speichern = Meldung in der Meldezeile "Verleih wurde geandert"

Léschen

Geldschte Datensatze werden nicht dokumentiert, die Verleihnummer wird erneut vergeben.
Aufruf der Registerkarte Detail = Auswahl der Verleihnummer, die geldéscht werden soll =
Léschen = Meldung in der Meldezeile "... wurde geléscht"

Registerkarte Historik

Aufruf der Registerkarte Detail = Auswahl der Inventarnummer, fir die die Verleih-Historik
betrachtet werden soll = 6ffnen der Registerkarte Verleih-Historik = Verleih-Historik der
gewahlten Inventarnummer wird angezeigt = Meldezeile "Ein Verleihsatz wurde gefunden”
(wenn ein Satz vorhanden ist) "Liste Verleih wird erstellt" (wenn mehrere Satze vorhanden
sind)

In der Historik kdbnnen immer nur Inventarnummern betrachtet werden, bei denen ein
Verleihvorgang vollstéandig abgeschlossen wurde, d. h. bereits eine Rickbuchung erfolgte.

*Wird bei Anderungen fiir eine Inventarnummer, die in Pflege oder Verleih ist, nicht die
Listenauswahl benutzt, sondern die Inventarnummer direkt eingegeben, werden nicht alle
Angaben dazu angezeigt. Um die aktuelle Pflege- oder Verleihnummer zu erhalten, muss
erst ein Klick auf die RG Liste durchgefiihrt werden.

SONDERFALLE

Inventarverzeichnis Bicher:

Beim Verleih von Blichern bestehen in BaylVS geringe Unterschiede zu den tbrigen
Inventarverzeichnissen, die an dieser Stelle ndher erlautert werden sollen.

Zunéchst ist beim Verleih von Bichern ein weiteres Pflichtfeld, ndmlich das Falligkeitsdatum
vorzugeben. F

Weiter bietet BaylVS die Mdglichkeit zur automatisierten Erstellung von Mahnschreiben.
Voraussetzung dafir ist, dass die Personaldaten, wie in den Ersten Schritten beschrieben,
gepflegt sind und jeder Verleih auch einer Person zugeordnet wurde.

Gehen Sie dazu wie folgt vor:
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| Arbeiten mit BayIVS Inventarverzeichnisse B und Z |

Schritt 1:

Geben Sie in der leeren Verleihmaske im Feld Falligkeit ein Datum vor.
Schritt 2:

Klicken Sie nun auf den Button  Mabhnliste | und es werden alle offenen

Verleihséatze aufgelistet, deren Falligkeitsdatum bis zu dem von lhnen in Schritt 1
eingetragenen Datum liegt.

m
x

Datei Inventarverzeichnisse  Auskunft  Invenkarprifungen  Organisation KLR  Extras ? =

B, =) Bu @ Wy
Verleih - Detail | Histarik. T Liste 1

Bezirksfinanzdirektion Regensburg (0615500 { 0000000) - Mahnliste

& Yorschau " Drucken " Export Mahnschreiben

Medlen Nr.|Verleih-Nr.| Signatur Titel Seit Falligkeit |PersonenlD |Anre

A —)c 1 e m—1 1] 54215 8 e 12

2254 |1 |30.03.2005 | 02.04.2005 | 1004 | Frav
Schritt 3:

Wahlen Sie nun durch setzten des Optionsbuttons aus, ob sie eine Vorschau des
Mahnschreibens sehen mochten, die Mahnschreiben direkt ausdrucken mochten oder die
Mahnschreiben in pdf-Dateien exportieren méchten.

Schritt 4:

Markieren Sie nun mit gedriickter Strg- oder Shift-Taste und der Maus die
Datenséatze, zu denen Sie ein Mahnschreiben anzeigen, drucken oder exportieren wollen
und betatigen Sie den Button yaonhnschreiben | - J€ Nach Auswahl in Schritt 3 wird die
jeweilige Aktion gestartet.

Inventarverzeichnis Zeitschriften

Grundsatzlich wird der Mentpunkt Verleih im Inventarverzeichnis Zeitschriften analog zum
Inventarverzeichnis Blcher bedient. Mit einer Ausnahme. Im Inventarverzeichnis Blcher wird
eine einzelne Mediennummer, also ein einzelnes Buch, verliehen.

Im Inventarverzeichnis Zeitschriften steht die Mediennummer aber nicht flir eine einzelne
Ausgabe einer Zeitschrift, sondern fur einen Haupttitel. Ein ganzer Haupttitel, also
beispielsweise alle ungebundenen Ausgaben der ,Neuen Juristischen Wochenschrift®
werden nicht entliehen. Daher erfolgt der Verleih im Inventarverzeichnis Zeitschriften nicht
auf Ebene der Haupttitel, sondern auf Ebene der Exemplare. Fiur den Anwender bedeutet
das, dass er neben der Mediennummer auch die Exemplarnummer der einzelnen Ausgabe
im Verleih mit angeben muss:

Expl-Nr. Medien-Nr ZNR Inv_-Jahr
|| | /] /]

Ansonsten besteht Ubereinstimmung mit dem Inventarverzeichnis Biicher. Es muss also
ebenfalls ein Falligkeitsdatum angegeben werden und es besteht die Mdglichkeit zur
automatisierten Erstellung von Mahnschreiben.
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| Arbeiten mit BayIVS | Inventarverzeichnisse G, E, K, B und Z]

Abgangsbuchung

Sie wollen eine Inventarnummer (Beispiel Inventarnummer 145) aus dem aktuellen Bestand
aussondern

Schritt 1:
Offnen Sie die Registerkarte Abgang im Inventarverzeichnis Gerate, Untermeni
Abgang/Aussonderung.

Auskunft  Inventarprifungen  Organ

Y Zugang/fnderung)...
Material » PFleqgewartung
Blicher b Werleib
EDY k Abgang)Au
KFfz [ sonstige Fahrzeuge  »
Zeitschriften [ Periodika  »

EDatei Inventarverzeichnisse  Auskunft  Inventarprifungen  Organisation KLR  Extras 7

LOER
Abgang T Liste ]
Inventar Dienststelle
Inwv -Nr. ZNR Inv-Jahr
|— i| I\ |ua155|]u 0000000 |Landesamtf. Finanzen, Dst. Regensburg

Klassifikationsnummer / -bezeichnung

" Auszusondern

Buchungsdatum
Ansch.-Kosten
Abg_-Kosten
Erlos

Abgangsart | |

Yorgang |
Abgangsdatum
r -
- |
r ’7
- I~

|
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| Arbeiten mit BayIVS | Inventarverzeichnisse G, E, K, B und Z |

Schritt 2:

Wabhlen Sie die Inventarnummer des Gerates aus, das ausgesondert werden soll.
Dies erfolgt hier durch Doppelklick in das Feld Inventarnummer mit anschlie3ender
Ubernahme aus der Liste mittels erneutem Doppelklick oder F12-Taste.

IE Datei Inventarverzeichnisse Auskunft Inwentarprifungen Organisation KLR Extras 7

LOoEdQ
Abgang T Liste W
Inventar Dienststelle
Inv.-Nr. ZNR Inv-Jahr
|ﬁu i /|2008 |DB15500  [0000000  |Landesamt f. Finanzen, Dst Regensburg

Klassifikationsnummer / -bezeichnung

|uuu11 |Tisc:h, grau
™ Auszusondern
Buchungsdatum
Ansch_-Kosten 0.00
Abg.-Kosten ’—
Erlés [
Abgangsart | |
Yorgang |
Abgangsdatum ..

0 &l &l &

Schritt 3:
Wabhlen Sie eine Abgangsart.

Abgangsart |AU |Ahgang Verlust

Schritt 4:
Geben Sie das Abgangsdatum vor.

Abgangsdatum uz.ﬂ?.?l]l]ﬂj

Schritt 5:
Geben Sie, falls Sie es wiinschen, weitere optionale Angaben vor.

Abg.-Kosten |

Erlos |

Abgangsart |AU |Ahgﬂng Yerlust

“organg |

32



| Arbeiten mit BayIVS | Inventarverzeichnisse G, E, K, B und Z|

Schritt 6:
Sichern Sie lhre Eingaben.
Beim Sichern erhalten Sie folgende Hinweismeldung:

achtung! B
- Mach Abgangsbuchung ist keine Anderung des Inventars mehr maglich,
) Wallen Sie jetzt Abgang buchen?

Ja Mein

.................................

Achtung:
Diese Meldung weil3t Sie darauf hin, dass nach der einmal vollzogenen Aussonderung von

Inventar keine riickwirkenden Anderungen oder Korrekturen mehr moglich sind. Sie sollten
daher Ihre Angaben sorgféltig prifen. Erst nach der Bestatigung dieser Meldung werden lhre
Eingaben gespeichert und das Inventar ist ausgesondert.

- Durch Doppelklick in das Feld Inventarnummer erhalten Sie im Mentpunkt Abgang
eine Liste der Inventare, die im Moment aktiv sind und grundsétzlich in Abgang gebucht
werden kbénnen.

é - Durch einfachen Klick auf die Registerkarte Liste erhalten Sie im Menipunkt Abgang
eine Liste der Inventare, die bereits in Abgang gebucht worden sind. Um Informationen
zu bereits in Abgang gebuchten Inventaren zu erhalten, nutzen Sie die Funktion 0
Detaildruck

- Inventare, zu denen zusatzlich die Registerkarte KLR erfasst wurde, werden auch im

KLR Verfahren in Abgang gebucht, wenn im Feld Erlés kein Erlds eingetragen wurde.

Der IVS-Anwender muss also sicherstellen, dass bei Inventaren zu denen tatsachlich ein
Erlos erzielt wurde, dieser auch bei der Abgangsbuchung mit angegeben wird. Dies ist nétig,
da ansonsten die Abgangsbuchung im integrierten Haushaltsverfahren aus der
Verfahrenskomponente Mittelbewirtschaftung fehlschlagt.

Sonderfall

Inventarverzeichnis Zeitschriften:

Im Inventarverzeichnis gibt es zwei Ebenen, die beim Abgang zu unterscheiden sind.
Einerseits kann man im Inventarverzeichnis Zeitschriften das einzelne Exemplar, also die
Exemplarnummer zu einer Mediennummer, andererseits kann man auch den gesamten
Haupttitel, also die Mediennummer selbst, in Abgang buchen.

Ein Haupttitel, also eine Mediennummer, kann im Inventarverzeichnis Zeitschriften nur in
Abgang gebucht werden, wenn ihm keine aktuellen Exemplare mehr zugeordnet sind.

Die Abgangsbuchung einzelner Exemplarnummern zu einem Haupttitel (Mediennummer)
wird wie folgt durchgefihrt:
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| Arbeiten mit BayIVS

Inventarverzeichnis Z|

Schritt 1:
Rufen Sie den Menlpunkt Inventarverzeichnisse Zeitschriften — Abgang auf. Und
rufen Sie den zugehorigen Haupttitel, also die entsprechende Mediennummer auf.

Datei Inventarverzeichnisse  Auskunft  Inventarprifungen Organisation KLR  Extras 7 -8 x
LDOEHR
Abgang 1 Liste ]
"Barcode" Dienststelle
Medien-Nr ZNR Inv-Jahr

262 #[o

{[2005

|l]h‘155|]l]

|nnnnnnn

Bezirksfinanzdirektion Regensburg

Klassifikationsnummer f -bezeichnung

\ha

Titel und Signatur

|ZEitschriﬂen

Exemplar-Abg. ...
abg. Exempl.

‘Neue Juristische Yochenschrift

Buchungsdatum

Ansch.-Kosten

0.00

Abg.-Kosten

—

Eras

Abgangsart | |

Yorgang |

Abgangsdatum

|

Schritt 2:

Driicken Sie nun die Schaltflache Exemplar-Abg. .

zur eingetragenen Mediennummer gehérenden Exemplare.

und es erscheint eine Liste aller

Datei Inventarverzeichnisse  Auskunft  Inwventarprifungen Organisation KLR  Extras # =

LT HSS B « » 1| @ Y

m
x

Apgang I Liste! 1

Bezirksfinanzdirektion Regensburg (0615500 { 0000000) - Zeitschriften/Periodika - Exemplare

Medien-Nr.|Exemplar-Nr. | Heft-Nr. |.Jahr in Verleih| Barcode Signatur Bemerkung Stichwort F
2262 5 12 2005 |N en z 258 HG BGB|Regal Nr 8 Yollstreckung BGB &
2262 ] 12 2005 |N en z 258 HG BGB|Regal Nr 8 Yollstreckung BGB | &
2262 7 12 2005 [N en z 258 HG BGB|Regal Nr 8 VYollstreckung BGB | &
2262 8 12 2005 |N en z 258 HG BGB|Regal Nr 8 Yollstreckung BGB &
2262 9 12 2006 |N en z 258 HG BGB|Regal Nr 8 Yollstreckung BGB (&
2909 in 12 onneE LN Aan = 2RO L2 ACARIDA~s] Ke 0 Viallrtracrlban~ AZA | C
Schritt 3:

Markieren Sie nun die Exemplare, die in Abgang gebucht werden sollen und driicken

Sie den Speicherbutton. Nach Rickkehr zur RG Abgang konnen tber den Button

ete). [Etetipll | in Abgang gebuchte Exemplardatensétze angezeigt werden.
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| Arbeiten mit BayIVS | Inventarverzeichnisse G, E, K, B und Z|

HINWEIS: GemaR VV 5.2 zu Art 73 BayHO ist fir Abgange, denen keine haushaltsmafige
Zahlung gegenubersteht, eine schriftliche Buchungsanweisung des Dienststellenleiters notig.
BaylVS kann diese Buchungsanweisung nicht ersetzen, aber fir Abgangsbuchungen
zumindest die begriindende Unterlage, sprich eine Liste der in Abgang zu buchenden
Inventare, liefern.

Gehen Sie dazu wie folgt vor:

Schritt 1
Rufen Sie im Menupunkt Zugang/Anderung des jeweiligen Inventarverzeichnisses ein
Inventar auf, das zur Aussonderung ansteht.

Schritt 2
Setzen Sie as Hakchen im Feld ,zur Aussonderung®:

Wiederholen Sie diese Schritte fur alle Inventare, die zur Aussonderung ohne
haushaltsmaRige Zahlung anstehen.

Schritt 3
Rufen Sie nun den Menlpunkt Abgang des jeweiligen Inventarverzeichnisses auf und
setzen sie das Hakchen im Feld ,Auszusondern”

Schritt 4
Fuhren Sie nun einen Doppelklick in das Feld Inventarnummer durch und es
erscheint eine Liste mit allen Inventaren des entsprechenden Inventarverzeichnisses,
die zur Aussonderung gekennzeichnet sind. Drucken Sie diese Liste als begriindende
Unterlage zur Buchungsanweisung, die Ihr Dienststellenleiter unterzeichnet, aus.
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| Arbeiten mit BayIVS | Inventarverzeichnis Material |

Arbeiten mit dem Inventarverzeichnis Material

Grundlegendes

1. Zugang von Material
a) erster Zugang einer bestimmten Materialart zu einem bestimmten Materiallager
b) weiterer Zugang einer bestimmten Materialart zu einem bestimmten Materiallager

2. Abgang von Material

3. Uber die Historik (laufende Buchungsnummer)

Grundlegendes

Im Inventarverzeichnis Material gibt es die Moglichkeit, die Anderungen des
Materialbestandes nachzuweisen. Im Gegensatz zu den Ubrigen Inventarverzeichnissen wird
hier mit Stiickzahlen gearbeitet. Es wird nicht jeder Bleistift oder Ordner mit einer eigenen
Inventarnummer versehen. Stattdessen wird fiir jede Zugangs- oder Abgangsbuchung eine
fortlaufende Buchungsnummer vergeben. Gehen beispielsweise bei einer Lieferung 100
Bleistifte zu und werden diese einem Materiallager zugeordnet, erhélt diese Buchung eine
laufende Buchungsnummer.

Fur die Vorgabe von Daten gelten die allgemeinen Regeln, die in Vorgaben von Daten in
Maskenfeldern beschrieben wurden. In Feldern bei denen Listen hinterlegt sind, kébnnen
Daten naturlich auch aus diesen Gibernommen werden.

[ Datei Inventarverzeichnisse Auskunft Inventarpriifungen Organisation KLR Extras ?

LOEH®
Zugang T Histarik T T Liste }

Dienststelle

0615500 |00000OO |Landesamt f. Finanzen, Dst. Regensburg

Materialbuchung

Ifd Bu-Nr.  Mat-l ager-Nr. Materiallager-Bezeichnung

]

Klassifikationsnummer { -bezeichnung

Zugang

Mindestbestand Einzelpreis
Bestand Buchungsdatum
Zugang-Stiickzahl Kapitel
Lieferanten-Nr. / -name | | Titel

Beleg | HUL |
Zugangsart

Zugangstag

Bemerkung |
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| Arbeiten mit BayIVS Inventarverzeichnis Material |

1.

2.

|

Zugang von Material

a) erster Zugang einer bestimmten Materialart zu einem bestimmten Materiallager

Aufruf der Registerkarte Material - Zugang =

Auswahl einer Materiallagernummer = Klassifikation (Materialart) auswéhlen
= Stlickzahl des zugegangenen Materials im Feld Zugang angeben =
Zugangsart wahlen = ggf. optionale Felder flllen = Vorgaben speichern =
Meldezeile "Materialbuchung wurde gespeichert"

b) weiterer Zugang einer bestimmten Materialart zu einem bestimmten Materiallager

Aufruf der Registerkarte Material — Zugang = einfacher Mausklick auf die
Registerkarte Liste = Auswahl einer Buchungsreihe (bestehend aus der
Kombination von Klassifikation und Materiallager) und Ubernahme mittels
Doppelklick oder F12-Taste = Betétigen der Funktion Schnellerfassung =
Vorgeben der neuen Stlickzahlen und ggf. Abandern der weiteren optionalen
Daten = Vorgaben speichern = Meldezeile "Materialbuchung wurde
gespeichert"

Abgang von Material

Aufruf der Registerkarte Material —Abgang = einfacher Mausklick auf die
Registerkarte Liste = Auswahl einer Buchungsreihe (bestehend aus der Kombination
von Klassifikation und Materiallager) und Ubernahme mittels Doppelklick oder F12-
Taste = Betatigen der Funktion Schnellerfassung = Vorgeben der in Abgang zu
buchenden Stiickzahl = Auswahl einer Abgangsart = ggf. Abandern der weiteren
optionalen Daten = Vorgaben speichern = Meldezeile "Materialbuchung wurde
gespeichert"

Uber die Historik (laufende Buchungsnummer)

Je Materiallager und Klassifikation werden die Nummern einzeln fortlaufend
vergeben. Wird ein Materiallager Dach angelegt und dort eine Buchung mit der
Klassifikation Bleistifte vorgenommen, baut sich die Buchungsnummer je Buchung
fortlaufen auf (1, 2, 3...).

Wird nun beim Materiallager Dach mit der Klassifikation Lineale eine neue Buchung
vorgenommen, baut sich auch hier fortlaufend eine Buchungsnummer auf.

In der Listenansicht werden nur die jeweils aktuellen (letzten) laufenden
Buchungsnummern je Materiallager und Klassifikation angezeigt.

Die gesamte Buchungshistorik zu einer Klassifikation kann abgefragt werden durch
Vorgabe des entsprechenden Materiallagers kombiniert mit der entsprechenden
Klassifikation.
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