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Aufruf der Webseite „Audig“ über Ihren Internetbrowser



1. Authega-Zertifikat auswählen: „authega_lff_..._...“

2. Persönliches Passwort eingeben

3.  „Login“ anklicken
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Anmeldung bei Audig mithilfe Ihres persönlichen Authega-Zertifikats
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Anlegen eines neuen Krankheitsvorgangs



1. Nachname der erkrankten Person eingeben

3. Neuen Vorgang anlegen

2. Person auswählen
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Auswahl der erkrankten Person



Daten nacheinander auswählen bzw. eintragen

Vorliegend wird beispielhaft die Fallgruppe „Krankheit mit Attest“ dargestellt.
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Hier wählen Sie die Arbeitszeitverteilung der erkrankten Person aus.
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Der Reiter „Atteste“ wird automatisch befüllt, sobald Atteste zum Abruf bereitstehen 
und diese systemseitig eingespielt sind.

7



Der Abruf der Atteste kann bis zu zwei Wochen dauern.
Sobald ein Attest eingespielt ist, wird Ihnen dies, wie unten abgebildet, angezeigt. 
Zusätzlich erscheint ein blauer Haken im Reiter „Atteste“.
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Nun befüllen Sie im Reiter „Gesundmeldung“ die markierten Felder.
Anschließend gehen Sie auf „Speichern“ und schließen den Vorgang ab.

Endedatum letztes Attest ist der letzte Tag, für den eine Krankschreibung vorliegt.

Dienstantritt ist der Tag des tatsächlichen Dienstantritts bzw. in den Schulferien der 
Tag, an dem die Arbeitnehmerin bzw. der Arbeitnehmer wieder arbeitsfähig war.
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Nun ist der Krankheitsvorgang abgeschlossen.
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Sie können sich diesen jederzeit im Hauptmenü unter „Vorgang neu / Anzeigen / Bearbeiten“ ansehen bzw. bei Bedarf 
nachträgliche Korrekturen vornehmen. 
Zur nachträglichen Löschung eines gesamten Vorgangs bzw. von einzelnen Abschnitten ist ein ggf. vorhandener Eintrag im 
Feld „Dienstantritt“ zunächst zwingend zu entfernen. Nach erfolgtem „Speichern“ kann die Löschung erfolgen. Soweit 
notwendig, ist das Feld „Dienstantritt“ anschließend wieder zu belegen.


