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Sachhaushalt Bedienungsanleitung

Zusammenhang HaushaltONLINE (HOL) - Sachhaushalt und Integriertes Haushalts- und

Kassenverfahren (IHV)

Mit der Einfihrung des Integrierten Haushalts- und Kassenverfahren (IHV) im Dezember 2006
wurden alle bestehenden HaushaltONLINE Verfahren (Sachhaushalt, Stellenplan, Restebearbei-

tung, Haushaltsvollzug und Mittelplanung ) in das neue Verfahren integriert.

1. Benutzer

Bei jeder Dienststelle, bei der das Verfahren eingesetzt wird, muss eine Person als Benutzerver-
walter bestimmt werden, der die Benutzer einrichtet und verwaltet.

Vom Benutzerverwalter sind die jeweiligen ,Rollen* und die dazu erforderlichen Haushaltsstellen-
berechtigungen zur Nutzung der Verfahrenskomponente Sachhaushalt tber die IHV-

Benutzerverwaltung einzurichten.

1.1. Benutzerrollen

Sachbearbeiter
Titelverwalter = IHV-Rolle: Sachbearbeiter eingeschrankt bearbeiten
Besonderer Sachbearbeiter (FM)

Verfahrensbetreuer (FM)

Sachbearbeiter:

Einem Sachbearbeiter dirfen ausschlief3lich Kapitel innerhalb seines Einzelplans vergeben wer-
den, keine HGr, keine OGr und auch keine einzelne Titel — diese werden dem ,SB eingeschrankt
bearbeiten/lesen” zugeteilt.

Bei jeder Dienststelle soll nur ein Sachbearbeiter fir den Sachhaushalt bestimmt werden. Er ist fir
die Bearbeitung verantwortlich und kann alle Falle bearbeiten, die den Dienststellenschlissel sei-
ner Behorde tragen. Er gibt die Daten an die Ubergeordnete Dienststelle frei.

Der Sachbearbeiter der Mittelbehérde gibt die Félle an seine Uibergeordnete Behdrde frei, danach
hat er nur noch lesenden Zugriff. Erst zu diesem Zeitpunkt werden den Ressorts die Vorgaben der

Mittelbehtrden zugéanglich gemacht. Nach Freigabe gegentiber dem Bayer. Staatsministerium der

Stand: 30. Januar 2012 Seite 3 von 57



Sachhaushalt Bedienungsanleitung

Finanzen durch die Sachbearbeiter des Ressorts, entspricht dem Planungsstand ,Einreichung der
Voranschlage*, haben diese nur noch lesenden Zugriff auf den aktuellen und die gesicherten
Sténde.

Auf die vom besonderen Sachbearbeiter (FM) aufgebauten Differenzpunkte kann vom Sachbear-
beiter des Ressorts lesend zugegriffen werden. Dabei sind die Zielvorstellungen des Bayer.

Staatsministerium der Finanzen ausgeblendet.

Titelverwalter:

Einem "Sachbearbeiter eingeschrankt bearbeiten" sind keine Kapitel sondern HGr, OGr oder ein-
zelne Titel innerhalb seines Einzelplans zuzuweisen.

Er erhalt somit eine Untermenge der Falle des Sachbearbeiters zugeordnet. Wird vom Titelverwal-
ter eine neue Haushaltsstelle aufgenommen, erfolgt gleichzeitig die Berechtigung fiir diese Haus-
haltsstelle. Die Anzahl der Titelverwalter ist nicht begrenzt.

Fir den Titelverwalter stehen ausschlief3lich die Formulare Voranschlag/Nachtrag (Siehe 2.3.),

Einzelfall (Siehe 2.4.), Erlauterung (Siehe 2.5.) und Begrundung (Siehe 2.6.) zur Verfigung.

Besonderer Sachbearbeiter (FM):

Nach Freigabe der Daten durch den Sachbearbeiter beim jeweiligen Ministerium kénnen die Daten
vom besonderen Sachbearbeiter, der nur im Bayer. Staatsministerium der Finanzen angesiedelt
ist, bearbeitet werden.

Die Differenzpunkte kdnnen nur von ihm aufgebaut und bearbeitet werden, sind aber fur den
Sachbearbeiter im Ressort, bis auf die Zielvorstellungen des Bayer. Staatsministerium der Finan-

zen, sichtbar.

Verfahrensbetreuer (FM):

Der Verfahrensbetreuer ist nur im Bayer. Staatsministerium der Finanzen angesiedelt. Er hat mit
dieser Kennung noch bestimmte Zusatzfunktionen:

zum Beispiel:

Textédnderungen im Gruppierungsplan

Textédnderungen im Funktionenplan

Textdnderung bes. Zweckbestimmungen

Textdnderungen bei Festtitel
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Sachhaushalt

Bedienungsanleitung

Umschichtungen
Druck des Haushaltsplans
Weitere Sonderfunktionen

2. Bedienung

2.1. Anmeldung

Die Anmeldung an das Gesamtverfahren IHV erfolgt ausschlie3lich tiber das IHV-

Anmeldungsmodul. Diese Anwendung tbernimmt die Autorisierung und Authentifizierung der Be-

nutzer.

Jeder IHV-Benutzer hat eine eigene Benutzerkennung, die im Gesamtverfahren eindeutig ist. An-

meldeversuche werden mitprotokolliert.

(] Anmeldung - IHY

2V Integriertes Haushalts- und Kassenverfahren

Willkon@eﬁ' bei

e

I HV Benutzerkennung |h0|.testanwender

Bitte geben Sie Thre Benutzerkennung und Ihr Kennwort ein. [k |""'"|

Es werden Thnen dann die fiir Thre Kennung zugelassenen
Verfahrenskomponenten zur Verfiigung gestellt.
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Sachhaushalt Bedienungsanleitung

Kennwort-Anderungen kénnen in der Verfahrenskomponente ,Benutzerverwaltung’ durchgefiihrt
werden.
Nach der Anmeldung kodnnen je nach hinterlegter Funktion verschiedene Verfahrenskomponenten

ausgewahlt werden.

@ Anmeldung - IHY

kv Integriertes Haushalts- und Kassenverfahren

-

. -_-;ﬁa'rzeit sind keine Vertretungen'a - e Bitte wahlen Sie die gewiinschte Verfahrenskomponente aus:

. Als' Nachname, ¥orname (hol.testanwender)

B =
—
Benutzer-
verwvaltung
— Vs
—a
P
-.- Ve
—

Sachhaushalt

Schaltflachen:

Je nach Berechtigung des angemeldeten Benutzers werden die Schaltflachen fur die Verfahrens-
komponenten abgeblendet.

Sachhaushalt Haushaltsaufstellung fiir den Sachhaushalt (HOL)

Stellenplan Haushaltsaufstellung fir den Stellenplan (HOL)

Restebearbeitung 2008  Restebearbeitung (HOL)

Restebearbeitung Restebearbeitung (IHV)

Haushaltsvollzug Vollzug des Haushalts (HOL)
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Mittelplanung 2007 Planung und Verteilung der Haushaltsmittel bis zum Jahr 2007 (HOL)

Benutzerverwaltung Einrichten eigener Stammdaten und Anlegen der Benutzer in Abhan-
gigkeit von der Berechtigung (IHV)

Verfahrensadministration Betreuung des Verfahrens durch den Verfahrensbetreuer (IHV)
Mittelplanung-

_ Planung, Verteilung und Bewirtschaftung der Haushaltsmittel (IHV)
/bewirtschaftung

Fur einige dieser Verfahrenskomponenten gibt es eine eigene Bedienungsanleitung, die aus dem
Behdrdennetz abgerufen werden kann.

Adresse: http://www.lff.bybn.de/produkte/hol/index.aspx#arbeitsanleitungen

2.2. Auswahl der Formulare

Nach der Auswahl ,Sachhaushalt* wird auf das Auswahlformular verzweigt. Je nach Berechtigung

kénnen dann weitere Formulare angewahlt werden.

w. Sachhaushalt - Auswahl

Dakei

=

Pers . Einstellungen 7

Auswahl T Hizt. # Planungzstand T benutzerdef. Auswahl T Frodukthauzshalt Voranschlag
nach Haushaltzstelle nach Anlagen Sonderkriterien
Einzelplan I_ (" Anlage S Anlage A [ Beihilfen / Yers. [ eGovernment Differenzpunkte
) ) (" Anlage C & ohhe Anlagen [~ KLR [~ Sammelk.apitel
F.apitel 0101 bis (1593  ohre
nach FKZ Sondervermogen
Hauptgruppe bis ohne| | | Hauptfunklion I_ bisl_ [~ Sondervermiogen Auswertungen
Obergruppe bis ohhe || | Oberfunktion l_ his l_ .
) benutzerdef. Auswahl Elauterning
Gruppe bis ohne Funktion | bis | | ﬂ E
Titel biz ohne Beariindung
Festtitel I_ nach Schluslzl;tlzln . . . .
[ deckungszfahig [ gesetzliche Leiztung Bund [~ Bundeszmittel Einzelfall
Titelgruppe bis ahine [ ubertragbar | gesetzliche Leistung Land [~ EU-Mittel
. | kreditiinanziert [ fremillige Leistung [ Auznahme Spere
v Einnahmen | Ausgaben I teilfinanziert [ gemeinzame Finanziemng [ Dffengive Zukunit
[ aulerplanmatigs [~ gekoppelt [ Perzsonalkostenzuschul [ budgetierte Falle
[~ EDV-Auzgaben [~ Sonderabgabe Titel
i o Qruppen
sonstige _Kntenen [~ ZulnvGesetz [~ ZulnvGlnfrastrukbur [ ZulrwGBildung
[ neueTitel [ dubeitstitel [ Planungstitel [&niS)
; wegfallends Titel benutzerdef. Schlusszel Budgetnummer grundztockfinanziert
Einzelplan/k.apitel
[ unbearbeitete Falle I_ —I
[ unbearbeitete Ediuterungen Personalkennung Freigabe
[~ Titel mit WE [ gemeinzam bewirtzchaftet [ werstark. Minderausg. venvendbar
- [ werstarkungsfahig [ werstark. Minderausg. nicht verwendbar
[ Differenzpunkte [ Werstalkungzanzatz [ Inanzpruchnahme freier Stellengehalter
[ nicht dotierte Titel [ globale Minderausgabe I~ werstarkungsfahig in Har B
; [ zonstige Personalausgaben [ Aubeitnehmerbudget
[ UZB (lesender Zugrif] ; [ beantragte Stellenanderingen
[ 13301333 [lesender Zugriff)
[ 13401347 [lesender Zugriff) »
Zuick

hol testanwender / Doppelhaushalt 2011/2012

11:18
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Sachhaushalt Bedienungsanleitung

Auf diesem Formular ist es mdglich, eine Eingrenzung der Falle vorzunehmen, die auf den folgen-
den Masken angezeigt werden sollen.

Erfolgt keine Auswahl, werden alle Falle angezeigt, die der Berechtigung des angemeldeten Be-
nutzers entsprechen; au3er Einzelhaushaltsstellen der Anlagen - hier wird nur der Sammeltitel
angezeigt (z.B. 710 00).

Die Sonderkriterien untergliedern sich in

a) Beihilfen und Versorgung mit Titeln der Titelgruppe 61 in Kombination mit dem Kapitel
1320 oder Sammelkapiteln.

b) KLR mit Titeln der Titelgruppe 66 in Kombination mit Kapitel 1303 oder Sammelkapiteln.

c) eGovernment mit Titeln der Titelgruppe 97 in Kombination mit Sammelkapiteln.

d) Sammelkapitel
Die Freigabe kann nur vom Sachbearbeiter erfolgen. Alle Falle sollten den Bearbeitungsvermerk in
der Spalte ,OK" haben. Noch nicht bearbeitete Falle kénnen tber die Markierung ,noch nicht bear-

beitete Falle" ausgewahlt und angezeigt werden.

Nachtragsbearbeitung:

Grundsatzlich stehen dem Sachbearbeiter alle Falle des Doppelhaushalts zur Verfigung. Nach der
Bearbeitung einzelner Haushaltsstellen werden diese Falle fir den Nachtrag gekennzeichnet (fur

den Nachtrag markieren oder Betragsanderung oder Textanderung vornehmen).

Uber die Auswahl "nur Nachtragsfalle" kann die Darstellung soweit eingegrenzt werden, dass nur

noch die Falle fir den Nachtrag angezeigt werden.

Historie wechseln:

Uber ,Historie wechseln® kann man sich die Daten entweder des aktuellen Doppelhaushalts oder
der historischen Stande, z.B. des Nachtrags 2010 (nur lesender Zugriff) laden. Die Auswahlmog-
lichkeit der historischen Stande erweitert sich nach jedem Aufstellungszeitraum um einen Doppel-

haushalt, bzw. Nachtrag.

Planungsstand wechseln:

Es werden sechs verschiedene Planungsstande angeboten. Solange der Voranschlag noch nicht
eingereicht (freigegeben) wurde, kdnnen die Féalle ohne Einschrédnkung bearbeitet werden. Nach
Einreichung des Voranschlags (Freigabe) kénnen die Betrags- und Schliisselvorgaben nur noch
vom besonderen Sachbearbeiter(FM) geandert werden. Die Sachbearbeiter und Titelverwalter der
Ressorts kdnnen nur noch Erlauterungen und Begriindungen vorgeben (ebenso bis zu deren Frei-
gabe), sonst haben sie nur lesenden Zugriff auf den Voranschlag.

Bei jeder weiteren Verhandlungsstufe wird wieder der Planungsstand gesichert, der nur gelesen,

aber nicht mehr verandert werden kann.
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w. Sachhaushalt - Auswahl

Datei Pers.Einstellungen 7

[

Arzwahl T Hizt. / Planungsstand T benutzerdef. Auzwahl T Produkthaushalt Machtrag
Dt kit
Histone Planungsstand il
" Machtrag 2012 aktueller Planungzstand
™ Doppelhauzhalt 20011 /201 2 [zchreibgeschiitzt] Einreichung Yoranschlag [schreibgeschiitzt)
(¥ Machtrag 2010 [zchreibgeschiitzt nach Referentenverhandlungen [zchreibgeschiitzt] Auzwertungen

Doppelhauzhalt 20092010 [zchreibaeschiitzt)
zweiter Machtrag 2008 [schreibgeschiitzt]
Machtrag 2008 [zchreibgeschiitzt]
Doppelhaughalt 2007 /2008 [zchreibgeschutzt

NaEEtrag 2006 [schreibgesc[hUtzt] : ! Planungsstand wechseln Einzelfall
Doppelhauzhalt 20052006 [zchreibgeschitzt] -
Machtrag 2004 [zchreibgeschiitzt]

nach MD-Yerhandlungen [schreibgeschiitzt]
nach Chefverhandlungen [schreibgezchiitzt]
Entwurfzstand [schreibgeschiitzt)

Erlauterung

RS Re Te e Bc

Bearlindung

B R N N B R T

Hiztonie wechseln

LR

benutzerdefinierte Auswahl:

Hier kdnnen beliebig viele personliche Auswahlen gespeichert werden. Dazu wird aus dem linken
Auswahlbaum der Titel per Doppelklick oder durch Setzen eines Hakchens und der Pfeiltaste nach
rechts in die Auswabhlliste verschoben. Das Setzen eines Hakchens bei einem Kapitel fuhrt zur
Verschiebung aller entsprechenden Titel. Sind alle gewiinschten Titel verschoben, kann nach Ein-
gabe eines beliebigen Namens diese Auswahl dann gespeichert und auch wieder aufgerufen wer-
den. Sollte ein in einer Auswahl gespeicherter Titel historisch werden, wird dieser farblich hervor-
gehoben.

Durch Aufklappen des Kombinationsfeldes und Markieren einer bereits gespeicherten Auswahl
wird diese dann bei der allgemeinen Auswahleinschrankung mit bericksichtigt. Soll diese Auswahl
wieder zuriickgesetzt werden muss das Kombinationsfeld wieder auf den leeren Eintrag gesetzt

werden.

Bereits im Auswahlformular kann eine Voreingrenzung von Féallen getroffen werden. Die
Ergebnismenge dieser Auswahl wird dann bei der benutzerdefinierten Auswahl im linken

Auswahlbaum angezeigt.
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| Sachhaushalt - Auswahl

Datei  Pers.Einstellungen  ?

B

&Lzwahl T Hist. / Planungsstand T benutzerdef. Auswahl T Pradukthaushalt Machtrag

Titel-f.ambination Differenzpunkte

Ol= 0615111 01
O os15712 o

OE 0615419 01
OE 0s15/119 49
Q[ 06154124 o
OE 0615429 o
OF os15/231 o
OE) oe15/231 02
OE 0615/232 o
OF os15/233 01
O[E) 0e15/235 02
OE 0s15/235 12
OE os15/236 12
OE) 0615/237 o
OE os15/261 01
O or15/261 02
OE) 0e15/261 032
M nR15/2R1 N4

Avuswertungen
Erlauterung
b Begriindung

Einzeliall
<

Titelgruppen
Zunickzetzen

L L £ BN

Einzelplan/K.apitel

oo o oo oo o oo o oo ooooo

Freigabe

K.ombination loschensspeichern - Kombination auswahlen

Lozchen Speichern | | j

ol G

Zuriick

haol.testarwender / aktueller Planungsstand 11:16

Produkthaushalt:

Hier kdnnen vorubergehend die Daten des produkt- und leistungsbezogenen Haushalts als Datei
abgerufen werden.

Durch Betatigen der Schaltflache ,Dateiliste aktualisieren’ werden alle Produkthaushalt-Dokumente
gemal der Berechtigung angeboten. Nach Auswahl einer angebotenen Datei kann dieses Doku-
ment dann lesend geo6ffnet oder bearbeitet werden. Die bei der Bearbeitung gezeigten Hinweise
mussen genau befolgt werden, da sonst eine Rickspeicherung des geanderten Dokuments in die

Datenbank nicht gewahrleistet werden kann.
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| Sachhaushalt - Auswahl EJ@IFE

Datei  Pers.Einstellungen  ?

B

Auswahl T Hizt. / Planungzstand T benutzerdef. Auswahl T

Machtrag

Produkthaushalt-D ateien

0EZ1_DHHZ0M2012.doc: Dateiliste aktualizieren ‘
0621_DHHZ20112012_D atenibersicht, xlz

0622 DHH20112012.doc Distei bearbsit

0622 _DHHZ201120M 2_Datenibersicht, «lz et Dearhensn

Differenzpunkte

Avuswertungen

Datei lezend affnen ‘ -
Erlauterung

Begriindung

Einzeliall

Titelgruppen

Einzelplan/K.apitel

Freigabe

ol G

Zuriick

haol.testarwender / aktueller Planungsstand 1117

2.3. Bearbeitung des Voranschlags

Der Bestand enthélt alle Titel, die im vorherigen Haushalt mit einem Ansatz (auch Leertitel) ausge-
brachten Haushaltsstellen,

» die bisherigen Zweckbestimmungen,

» die Haushaltsvermerke,

» soweit eine VE ausgebracht war, die entsprechenden Texte hierfir,

>

den Vorjahreshaushaltsbetrag sowie die Istergebnisse des zweiten und dritten Vorjahres
(fur Anderungen gesperrt). Die Istbetrage des 2.Vorjahres (z.B DHH 2011/2012: Istbetra-
ge 2009) sind in den Bestand eingespielt.

» Sperrebetrage
» DP-Nummer
Die Felder fur die Ansatze der beiden Aufstellungsjahre, die Verpflichtungserméchtigungen sowie

die Finanzplanungsjahre sind leer.
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Zur Arbeitserleichterung sind lediglich die Titel, die im letzten Stammhaushalt (oder Nachtrag) ei-
nen Leeransatz (3 Striche) hatten, wieder als Leertitel ausgewiesen.

m, Sachhaushalt- Voranschlag

Datei Bearbeiten Auswertungen ¥
0 x| 60| | =f = I
K.apitel Titel Apl | FKZ | ok Bda| Bdg-Mr 2011 2012 Soll 2010 |zt 2009 It 2008 We 2011 | 20~
0614 701 | 01 133 O O 3200 3200 4000 3899 B0 7
0614 | 710| 00 133 O O 57840 96000 27500 1.453.3 9916 96000
0614 811 | 01 133 [0 1.4
0614 812| 01 133 [ 2400 2400 3400 4489 142 4
0614 812|139 123 O 400
0614 815| 01 133 [0 3000 3000 4200 4297 2295
0615 111 | 01 ez [ 25 25 25 40 3.2
0615 112 01 oz [ [ 05
0615 119 01 oez [ 1.0 1.0 1.0 0.E 0.4
0615 119 49 oz [ 250 250 280 1249 3|2
0615 124 01 ez [ 1180 118.0 1250 11039 i3
0E15 | 129 O 1|88 [0
0615 129| 01 1 1w O O 242
0615 231 | 01 oe2 [0 [
0615 | 231 | D2 244 [0 [ 36.000,0 34.000,0 40,3000 421733 451568
0615 232 0 ez [0 O 70 304
0615  233| 01 ez [0 [ 17.0 17.0 200 175 19.4
0615 235 | D2 oz [ [ 5.8
0615 235 12 oe2 O [ 20 20 20 1.4
ncis ([ 2ae | 12 ncy 1l 16N b
< >
| Kap. 0BT Titelgr.
Einnahmen 4395795 4397135 4193980 42340 3834917 0.0
Auzgaben 1.786.843.1) 1.801 4676 1.791.124,6| 1.748.4021 1.657.530,0 735900 28
Titelgruppen Enzelplan/F.apitel Erlauterung Begiindung Einzelial
hol testanwender
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Sachhaushalt Bedienungsanleitung

w| Sachhaushalt- Yoranschlag E @@
Datei Bearbeiten Auswertungen 7
0 X[ | =4 =f =
K.apitel Titel Apl | Spere 2017 | Metto 2017 | Spene 20012 | Metto 2012 | Fpl 2013 Fpl 2014 Fpl 2015 | DP-Mummer ~
0614 | 701 01 400.0 400.0 400.0
0614 | 710 00 2E00,0
0614 (811 01 0.0 0.0 0.0 0.0 E0.0
D614 812 M 26.4 2136 528 187.2 340.0 340.0 340.0
0614 (812 19 0o 0o 8.8 N2
0614 | 815 01 330 267.0 EE.0 2340 4200 4200 4200
0615 (111 01 25 25 25
0615 (112 01
0615 (119 M 1.0 1.0 1.0
0615 (119 49 250 250 250
0615 (124 01 118.0 118.0 112.0
0E15 | 129 M
0615 (129 01 | 1
0615 | 231 O
0615 | 231 02 30,0000 26.000,0 22.000,0
0615 | 232 01
0615 233 O 17.0 17.0 17.0
0615 | 23% 02
0615 | 235 12 20 20 20
nciR | 2| 192 v
¥
[Kap. OB Titelgr. I
Einnahmen 00 4395735 00 4337135 4651156 4191937 3093378
Auzgaben 174652 1.769.37349 343577 176706949 1900441, 1932432 2046230
Titelgruppen Einzelplan/F.apitel Erlauterung Begriindung Einzelial
hol testanwender 12:06

Ein einzelner Fall kann durch Anklicken ausgewahlt werden, wobei tiber die jeweilige Schaltflache
in der letzten Zeile Titelgruppen, Einzelplan/Kapitel, Erlauterung, Begriindung und Einzelfall
auf die ausgewahlte Maske verzweigt werden kann.

Auf der Maske sind die Felder: FKZ, ok, Budgetierungskennung, Budgetierungsnummer, Sollbe-
trage,Verpflichtungsermachtigungen (VE), FPL und DPNummer abhangig von Berechtigungen
anderbar. Jede vorgenommene Anderung wird sofort in der Datenbank abgespeichert. Uber
den ¥ bzw. i - Button kénnen die Anderungen wieder riickgangig gemacht werden.

Bei jeder Betragsanderung wird das Summenfeld Uber die getroffene Auswahl aktualisiert.

Darstellung bei den Ministerien:

Den Bearbeitern im Ressort werden Félle in fetter Schrift hervorgehoben, fur die Detailsatze von
Mittelbehorden existieren. Von den Ressort-Bearbeitern vor der Freigabe aller Mittelbehérden ge-
anderte, bzw. erfasste Betrage, werden durch die Freigabe von Mittelbehtérden wieder tberschrie-
ben. Bereits von Sachbearbeitern des Ressorts freigegebene Falle sind gegen eine Uberschrei-
bung seitens der Mittelbeht6rden geschutzt.
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Durch einen Doppelklick in den gesperrten Bereich eines fett hervorgehobenen Falles kann die
Detailmaske (Siehe 2.3.1.) mit den einzelnen Mittelbehtérden-Fallen lesend ged6ffnet werden. Die

Betrage werden hier dann abhangig von deren Freigabe angezeigt.

Neuaufnahmen:

Neues Kapitel

Vorgabe Uber Einzelplan/Kapitel und Neuaufnahme. Fir das neue Kapitel wird dann eine Einga-
bebox zur Vorgabe der Kapiteliberschrift zur Verfligung gestellt.

Titelnummer

Die Titel richten sich nach dem Gruppierungsplan (BayGPlI).

Im Gruppierungsplan nicht aufgeflihrte Gruppierungsnummern (erste drei Stellen) werden bei der
Vorgabe abgewiesen.

Funktionskennzahl

Die Funktionskennzahl richtet sich nach dem Funktionenplan (FPI).

Im Funktionenplan nicht aufgefiihrte Funktionsnummern (dreistellig) werden bei der Vorgabe ab-
gewiesen. Die Vorgabe der Funktionskennzahl ist zwingend.

Titelgruppen

Fur neue Titelgruppen (auch zusammengefasste TG) sind die Zweckbestimmung der Titelgrup-
penuberschrift sowie evtl. Vermerke vorzugeben. Die Vorgabe erfolgt iber Auswahl/Titelgruppen

des entsprechenden Kapitels und Neuaufnahme.

Eine Neuaufnahme ist Gber Bearbeiten/Neuaufnahme und Eintragung in die dadurch gedéffneten-

Boxen maglich.

0E1E | A3 | B 188 [ [ e

0DE1E | A5 | 03 188 [ [ E00.0

DE1E | A5 | 04 188 [ [ 170.0

D16 | A5 A 188 [ [ e
<

| K.ap. OG0T Titelgr.
EHE ~ |00 |01 | Ubemehmen Abbrechen

Mit der Schaltflache ,Ubernehmen* wird die Haushaltsstelle endgiiltig aufgenommen. Fiir neue

Titel sind auch alle zutreffenden Schlisselfelder (Vermerkschlussel, Budgetierung usw.) vor-
zugeben.

Die Vorgabe der Schlisselfelder, der Zweckbestimmung usw. erfolgt Giber die Maske ,Einzelfall.
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Loschen von Titeln

Nur mdglich fur eine im Zuge der Aufstellung neu vorgegebene Haushaltsstelle.

Darstellung bei den nachgeordneten Behdrden, die Haushaltsstellen gemeinsam mit ande-
ren Behdrden bewirtschaften:
Der Sollbetrag des Vorjahres wird als Leeransatz dargestellt. Die Ist-Betrage der Vorjahre werden

in der jeweiligen Hohe, wie sie bei den Dienststellen angefallen sind, angezeigt.

Menileiste:
Men( Datei:
Freigabe: Einreichung des Voranschlags bei der Gbergeordneten Behorde. Diese Funk-
tion steht nur dem Sachbearbeiter zur Verfigung (siehe auch Schaltknopf far
Freigabe).
Export in Textdatei wird z.B. unter: "VoranExport_17_11 2011 _12_ 13.txt" ins jeweilige Exportver-
zeichnis gespeichert
Export in csv-Datei wird z.B. unter: "VoranExport_17_11 2011 _12_ 10.csv" ins jeweilige Export-
verzeichnis gespeichert
Export in Textdatei wird z.B. unter : "VoranExport_17_11 2011 _12_ 13.txt" ins jeweilige Export-
incl. Detailsatze verzeichnis gespeichert

Export in csv-Datei wird z.B. unter : "VoranExport_17_11 2011 _12 10.csv" ins jeweilige Export-

incl. verzeichnis gespeichert

Detailsatze

Export in Excel wird z.B. unter : "VoranExport_ 17 11 2011 12 10.xlIs" ins jeweilige Export-
verzeichnis gespeichert

Zurlck: zuriick zur Maske: ,Sachhaushalt — Auswahl*.

Beenden: Beendet die Anwendung.

MenU Bearbeiten:
Neuaufnahme: Es kann eine neue Haushaltsstelle aufgenommen werden (siehe Schalt-

knopf D).

MenlU Auswertungen:
Voranschlag: Voranschlag (mit Kapitel- und Einzelplanabschluss nur Gber Auswertungen
/Auswahl)
Uber die getroffene Auswahl wird eine Liste erstellt und am Bildschirm an-

gezeigt. Die Liste kann auch ausgedruckt werden.
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Voranschlagsliste Voranschlagsliste incl. Detailsatze der Mittelbehdrden

incl. Detailsatze

Bestandsliste Die Bestandsdaten werden uber die getroffene Auswahl angezeigt.

Ubersicht Uber die getroffene Auswahl wird eine Liste mit bestimmten Summenfunk-
tionen erstellt.

Veranderungsliste Veranderung AJ1 gegeniber VJ1.

Bei allen Reports besteht die Méglichkeit diese als pdf abzuspeichern.

Beispiel: Report Ubersicht

= Uebersicht

o | [ 1 1+ = £ 4 100 - Export als PDF Expont als PDF und schlieBen anirﬁ;;;am- =
Yorschau ]
=
Ubersicht Yoranschlag (in Tsd. € 02.11.2011 Seite 1
Soll 2011 Soll 2012 Soll 2010 Ist 2009 Ist 2008 WE 2011 WE 2012
Kaptel Titel |FKZ BBudg
0601 710 02 0| 011 2500 30985 4 580,56
0605 710 23 0| 061 3727
0605 710 24 0| 061
0605 712 01 0| 084 28 22,9
0605 713 31 0| 081 1.000,0 250,0 5769 59,2
0605 713 41 0| 081 1.500.0 180,0 4669
0605 716 11 0| 061 2000
0605 716 21 0| 061 7100
0605 717 63 0| 081 50,0
0605 713 01 0| 061 2.000,0 18527 213.4
0605 720 01 0| 061
0605 720 02 0| 061
0605 725 22 0| 061 1.100,0 100.0 7000 0.1
0605 729 01 0| 084 1.416,0 25000
0605 729 11 0| 081 92,6 2648
0605 730 01 0| 081 . 2047 1.928.0
0605 730 03 0| 061 1.100,0
0605 731 64 0| 061
0605 731 66 0| 081 4400 42207
0605 731 67 0| 061 230.0 3220 3.0 4.250,0
0605 732 21 0| 061 1.188.3 1.605,.2
0605 738 44 0| 061
0605 745 11 0| 061
0605 745 21 0| 084 1.400,0 18000 595 6 12,4 1.250,0 2
Schliefen
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Schaltflachen

O

®

K

Zum Neuanlegen eines Falles werden unter der Tabelle verschiedene Auswahl-
Boxen sichtbar. Nach Auswahl von Kapitel und Titel wird der neue Fall auf der
Maske Voranschlag an letzter Stelle mit Leeransatz bei Soll angezeigt. Bei einer
neuen Auswahl, wird die neu eingefligte Haushaltsstelle in der richtigen Sortier-
reihenfolge dargestellt.

Eine im Zuge der Aufstellung neu aufgenommene Haushaltsstelle kann wieder
geldscht werden. (Markieren der Haushaltsstelle und Anklicken der Schaltflache)

Zuruck zur Auswahlmaske.

Es kann eine prozentuale Erhéhung, bzw. Minderung (Felder + / -) und Einstel-
lung der errechneten Betrage in die Voranschlagsfelder vorgenommen werden.
Die Veranderung bezieht sich auf die Féalle, die in der Maske Voranschlag ange-
zeigt werden. Eine weitere Einschrankung der Auswahl kann durch Markieren
der gewlinschten Haushaltsstellen auf der Voranschlagsmaske erreicht werden.
Dann ist bei der Funktion Bereich ,nur Gber Markierung* gekennzeichnet. Die
Betrage konnen anschlie3end auch einzeln wieder verandert werden.

Nach dem Bearbeiten mit der Maske Prozentuale Hochrechnung muss noch
entschieden werden, ob die errechneten Anderungen in der Datenbank wieder

rickgangig gemacht werden sollen.

Sachhaushalt - Prozentuale Hochrechnung

B asizbetrag 2u errechinender Betrag
@ st 2009 2
" Soll 2010 " + 202
|EI O =
2011 - e 2011
O e 2011 i We 2012
Bereich

(" Lber gesamte Auswahl

{+ nur Liber Markiemng Ahbrechen k.

Anderungen kénnen riickgangig gemacht werden.
Wiederherstellung von riickgangig gemachten Anderungen.

Das Freigabeformular wird angezeigt. Diese Funktion steht nur dem Sachbear-

beiter zur Verfigung.
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Titelgruppen Verzweigt auf die Titelgruppenbearbeitung

Einzelplan/K.apitel Verzweigt auf die Kapitelbearbeitung

Erlauterung Verzweigt auf die markierte Haushaltstelle in der Erlauterungsmaske.
Begriindung Verzweigt auf die markierte Haushaltstelle in der Begrindungsmaske.
Einzelfal Verzweigt auf die markierte Haushaltstelle in der Einzelfallmaske.

Beendet die Bearbeitung und kehrt zur Maske ,Sachhaushalt - Auswahl“ zurtick.

2.3.1. Voranschlag Details

Maske Voranschlag Details: nur flr die Bearbeiter des Ressorts

| Sachhaushalt- Yoranschlag Details

Dakei 7
s W] 4[osssor ] M|
Kapitel | Titel | &pl| Dst-Mr | FKZ | ok | 2011 | 2012 | Sol2010 | 12009 | Ist2008 | We2O1 | we2012

ez [ 1.8716 1.8716 2.043,0 1.3321 1.3132

£ 11l ] |
Einnahmen 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 0r
Auzgaben 1.871E6 18716 20430 1.332.1 1.313.2 0.0 0r

Erlauterung | Begrlindung | Einzelfal |

In dieser Maske werden alle existierenden Detailfélle zum Ubergeordneten Ressortfall angezeigt.
Im obigen Bild ist bei dem markierten Fall anhand der Werte erkennbar, dass dieser bereits freige-
geben wurde. Bei den anderen, noch nicht freigegebenen Fallen werden keine Planungs-Betrage

dargestellt.
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Auch hier kann wie im Voranschlag ein einzelner Fall durch Anklicken ausgewahlt werden, wobei
man Uber die jeweilige Schaltflache in der letzten Zeile Erlauterung, Begrindung und Einzelfall
auf die ausgewahlte Maske verzweigen kann. Dazu muss allerdings der ausgewéhlte Fall bereits
von der jeweiligen Behorde freigegeben worden sein, ansonsten wird dieser, ahnlich den Betréagen
in der Detailmaske, nicht angezeigt.

Auf dieser Detailmaske und den Masken Erlauterung, Begriindung und Einzelfall ist keine Ande-
rung moglich. Sie kénnen nur informell gedffnet werden. Die dabei angezeigten Detailféalle kdnnen
Uber die Dienststellennummer der jeweiligen Behdrde zugeordnet werden.

Durch einen Mausklick in das Feld ,,Dst.Nr.“ des jeweiligen Falles wird die Bezeichnung der
Dienststelle in einem Infofenster dargestellt. Dieses Fenster verschwindet wieder sobald in ein
anderes Feld geklickt wird.

Menileiste:

Meni Datei:
Zuruck: Zuruick zur Maske: ,Sachhaushalt — Auswahl“.
Beenden: Beendet die Anwendung.

Schaltflachen

& Zurlck zur Auswahlmaske.
Erlauterung Verzweigt auf die markierte Haushaltstelle in der Erlauterungsmaske
Begriindung Verzweigt auf die markierte Haushaltstelle in der Begriindungsmaske
Einzeltall Verzweigt auf die markierte Haushaltstelle in der Begrindungsmaske.

Beendet die Bearbeitung und kehrt zur Maske ,Sachhaushalt - Vorauswahl®

zurick.
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Nachtragsbearbeitung:

. Sachhaushalt- Machirag Q@@

Datei Bearbeiten  Auswertung
0| %] ¢ = o 2| =] o
K.apitel Titel Apl| FEZ | ok |Bdg.| Bdg.-Nr Soll 2011 Soll 2012 Machtrag | MtSaoll 2012 We 2012 Machtrag -

0516 | 4221 N 18 [

OE1E | 427 M 188 [ E0.0 E0.0

0516 | 427 | N 18 [ 25,0 25,0

0516 | 428 M 188 O O 7.838.2 8.029.8

0516 | 4281 N 18 [ 227797 231594 B1E.1 237758

OE1E | 428 12 188 [

OE1E | 428 13 18 O O 2.550.0 355800

OE1E | 428 14 188 [ 93.2 93.2

OE1E | 428 N 188 [

0E1E6 | 511 M 188 [ BE3.2 BE3.2

OE1E | 514 M 188 [ 244 244

OE1E6 | 514 N 188 [ 1.1 1.1

OE1E | 514 A 188 [ 17.8 17.8

0E1E6 | 517 M 188 [ 7.200,0 7.200,0

0816 | 517 05 188 [ 2.300.0 3.300.0

0E1E6 | 518 M 188 [ 53.0 53.0

OE1E | 518 N 188 [ 1.4 1.4

0516 | 518 18 18 O 13.0 13.0

OE1E | 519 M 188 [ 98133 98133 8.086.7 17.900.0 35000

nete | R D m 24a M A ac ac b
< >

| K.ap. 0801 Titelgr,
Einnahmen 447 3635 4485135 B7R40) 454 2675 0.0 0.0
Auzgaben 1.779.863.7 1.791.634.4 71147 1.868.7431 37.570,0 2.2580,0
Titelgruppen Einzelplan/K.apitel Erlauterung Begrindung Einzelfall Zuriick

hiol testarwender — 11:25

Die Nachtragsbetrage kénnen in der Spalte "Nachtrag" oder "NtSoll" vorgegeben werden. In der
jeweiligen anderen Spalte wird dann der Betrag automatisch errechnet. Bei der Vorgabe von Ver-
pflichtungserméachtigungen wird genauso verfahren. ,Wegfallend“ oder ,Leertitel* kdnnen direkt in
der Spalte ,NtSoll* durch ,---", bzw. ,**** vorgegeben werden.

Die Anderungen bei den einzelnen Titeln kdnnen auch (iber die Maske ,Einzelfall* vorgegeben
werden (Siehe 2.4.).

Menileiste:
Meni Datei:
Export in Textdatei wird z.B. unter "NachtragExport_ 17 11 2011 12 29.txt" ins jeweilige
Exportverzeichnis gespeichert
Export in csv-Datei wird z.B. unter "NachtragExport_17 11 2011 12 29.csv" ins jeweilige
Exportverzeichnis gespeichert
Export in Excel wird z.B. unter "NachtragExport_17 11 2011 12 29.xls" ins jeweilige

Exportverzeichnis gespeichert
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Meni Bearbeiten
Neuaufnahme
In Nachtrag aufneh-
men
Von Nachtrag entfer-
nen
Ruckgéangig machen
Ruckgéangig machen

aufheben

Menil Auswertungen

Voranschlag

Bestandsliste
Ubersicht

Veranderungsliste

Schaltflachen:

Eine neue Haushaltsstelle fur den Nachtrag aufnehmen.

Kennzeichnen von Haushaltsstellen fiir den Nachtrag.

Kennzeichnung fur den Nachtrag zurticknehmen.

Bis zu 10 Eingaben kénnen riickgangig gemacht werden.

Bis zu 10 Rickgangig-Vorgange kdnnen wieder aufgehoben werden.

Voranschlag (mit Kapitel- und Einzelplanabschluss nur ber Auswer-
tungen /Auswabhl)

Uber die getroffene Auswahl wird eine Liste erstellt und am Bildschirm
angezeigt. Die Liste kann auch ausgedruckt werden.

Die Bestandsdaten werden Uber die getroffene Auswahl angezeigt.
Uber die getroffene Auswahl wird eine Liste mit bestimmten Summen-
funktionen erstellt.

Verédnderung AJ2 gegeniber AJ1.

:ﬂ,| Durch Anklicken wird eine markierte Haushaltsstelle fir den Nachtrag gekenn-

zeichnet. Es kdnnen mehrere zusammenhangende Haushaltsstellen markiert

werden indem man eine Haushaltsstelle kennzeichnet und mit der Maus weitere

Falle markiert (linke Maustaste gedrickt halten).

il Die Kennzeichnung fur den Nachtrag wird wieder aufgehoben.

X Eine fur den Nachtragshaushalt neu aufgenommene Haushaltsstelle wird wie-

der geldscht.
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2.4. Einzelfall

Yoranschlag - Einzelfall

Datei 7

& W «fssmmo ~ v [m] |

K.apitel |EIE‘| 5 |Landesamt fiir Finanzen

Tiel 9o [
FEZ 062 Zweckbestimmung  |Gehihren,-Beitrdoe, tarifliche-und-gebihrenartige Entaete ~
~
| Bearbeitung abgeschlozsen Wermerktext 2
~
Anzatze | Schilszelfelder| Finanzplanung | YE-Falligkeit ]
wheitergeltung nicht in
Anzpruch gen. VE
Yergleichsbetrage Verpflichtungsermachtigungen abwweichend v, Art 38
Soll 2013 i, At 45 BayHO

[ Leertitel Soll 2012 VE 2013 120 [~ SidFaligk. [ ‘Weitergelung
[~ ‘wWegfallend
It 2011 YE 2014 130 [~ SidFaligk. [~ Weitergelung

Sall 2014
[ Leertitel lst 2010
[~ ‘Wwegfalend

Titelgruppen Einzelplan/k.apitel Erlauterung Speichern Zurlick

zhh.test 08:28

FKZ, Zweckbestimmung, Vermerktext und Sperre kénnen veréandert werden. Durch Anklicken
der Reiter: Ansatze, Schlisselfelder, Finanzplanung, VE-Féalligkeit und Sperre werden die jeweili-
gen Teilmasken gedtffnet.

Der Reiter ,VE-Falligkeit* wird erst aktiv, wenn bei einer vorhandenen VE auf dem Reiter ,Anséatze*
das gesetzte Hakchen bei Standard-VE-Félligkeit entfernt wird.

Die Maske Einzelfall fir die Detailsatze unterscheidet sich nur durch die zusétzliche Darstellung

der jeweiligen Dienststellennummer.

Zweckbestimmung und Vermerke:

Vorgabe Uber Einzelfall. Loschen von Textteilen ist durch Markieren/Entfernen méglich. Bei Vor-
gabe neuer Titel wird ggf. eine Festtitelbezeichnung sofort als Zweckbestimmung vorgeschlagen
(unter der Bezeichnung Zweckbestimmung ist dann ,Festtiteltext” ausgewiesen).

Die Vermerke sind mit einem Punkt abzuschlie3en.
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Menileiste:

Meni Datei:

Sperrebetrage:  Ubertragung der Sperreausnahmen vom Vorjahr in das zu bearbeitende Jahr.

Freigabe: Einreichung des Voranschlags bei der Ubergeordneten Behorde. Diese Funktion
steht nur dem Sachbearbeiter zur Verfigung (siehe Schaltknopf flr Freigabe).

Zuruck: Geht auf die Maske ,Sachhaushalt — Auswahl“ oder ,Voranschlag® zurtick.

Beenden: Beendet die Anwendung.

Schaltflachen

Uber die Auswahlbox Hhst.Auswahl kann direkt auf eine bestimmte Haushaltsstelle verzweigt

werden.
= Vorgenommene Anderungen werden gespeichert.
P Erster Datensatz wird angezeigt.
4 Vorheriger Datensatz wird angezeigt.
> Nachster Datensatz wird angezeigt.
M Letzter Datensatz wird angezeigt.
v/ Das Freigabeformular wird angezeigt. Diese Funktion steht nur dem Sachbear-
beiter zur Verfigung.
Titelgruppen | Verzweigt auf die Titelgruppenbearbeitung

Einzelplan/¥.apitel | Verzweigt auf die Kapitelbearbeitung

- Erauterung | Verzweigt auf die markierte Haushaltstelle in der Erlauterungsmaske.
Begriindung | Verzweigt auf die markierte Haushaltstelle in der Begriindungsmaske.
Speichern | Vorgenommene Anderungen werden gespeichert.
Puriick | Beendet die Bearbeitung des Einzelfalls und kehrt zur vorhergehenden Maske

zuriick. Zuvor werden Anderungen nach Riickfrage beim Bearbeiter gespei-

chert
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Nachtragsbearbeitung:

Nachtrag - Einzelfall

Dakei ¥
E CHE Blos15/720 01 | N ﬂ
K.apitel |DE1 a] |Landesamt fur Finanzen
Tiel  [F2001 [
F2 logz Zweckbestimmung  [LandesartfarFinanzen,-Diengtstelle-Landshut] ~
Meubau-einesDienstyebiudes an-der-Podewils-iBauhofstraie
w
[~ Bearbeitung abgezchlozzen Yermerktext V-
w
Anzatze l Schlisselfelder | Finanzplanung ] ]
Planansatz Vergleichsbetrage Yerpilichtungsermachtigungen
v Leertitel Soll 2011 Ve 2012 [ Std.Falligk.
[ wegfallend
? lst 2011 Nachtrag
Machtrag
|zt 2000 WE + Mt [ Std.Falligh.
Sall + ME 2012
[ Leertitel
[ “wegfallend
Titelgruppen Einzelplan/F.apitel Erlauterung Bearundung Speichen Zuriick,
hiol.testanwender 0259

Die Vorgabe der Nachtragsbetrage erfolgt durch Eingabe des Unterschiedsbetrages im Feld Nach-
trag bzw. durch Eingabe des neuen Betrages im Feld Soll + Nt /Ve + Nt. Der jeweils andere Betrag
wird errechnet.
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2.4.1. Schliusselfelder

Machtrag - Einzelfall

Datei ?

(= LR Bi0516/710 05 b M|

K.apitel |DE'IE [v'erwaltung der staatl. Schlozzer, Garten und Seen

Tiel  [F005 ||

FEZ 1gg Fweckbestimmung  [ResidenzMonchen] A
Festaurierungsmaihahmenim-Antiguarium, in-der Grottenhalle-
und-inrden-Mibelungensileny
FZ.T.-Planung-

“
[~ Bearbeitung abgezchlozzen Yermerktest V-
v
Anzitze  Schlusselfelder | Finanzplanung ] ]
Yermmerkschlussel

Iv deckungsfahig [ gesetzliche Leiztung Bund [ Bundesmittel [~ OZB [fur alle lezbar)

rd [ gesetzliche Leiztung Land [~ EL-Mittel [~ 1330-1333 [fiir alle lesbarl )

| kreditfinanziert [ freiwillige Leistung | Grundstockfinanziert [ 13401347 [fur alle lezbarl )

[ teilfinanziert [~ gemeinzame Finanzierung [ Aubeitstitel [~ ZulnvGBildung

[~ gekoppelt [~ Personalkostenzuschul ] [ ZulneGInfrastrukbur

[~ Sonderabgabe [ Planungstitel AnlS [~ Budgetiert

[ EDW-Ausgaben

benutzerdefinierter Schlissel Personalkennung
Titelgruppen | Einzelplan/K.apitel | Erlauterung Begrundung ‘ Speichemn | Zuick
hiol.testanwender 1204

Bei den Vermerkschlisseln sind die jeweiligen Eigenschaften anzukreuzen. Die Haushaltsvermer-
ke zur Kreditfinanzierung, Deckungsfahigkeit, Ubertragbarkeit oder Koppelung mit Einnahmetitel
sind vorzugeben oder zu andern.

Personalkostenzuschuss: Ein abgespeicherter Prozentsatz wird angezeigt.

Hinweis zu dem Vermerkschlissel bei budgetierten Ausgabetiteln:

Bei Vorgabe des Schlussels ,,B* wird bei Ausgaben programmgesteuert automatisch auch der
Schliissel ,U* (Ubertragbarkeit) gesetzt. Der Schlussel ,D* (Deckungsfahigkeit) ist bei budgetierten
Ausgabetiteln nicht generell zu setzen, sondern nur dann, wenn eine dartiber hinausgehende De-
ckungsfahigkeit z. B. durch einen Haushaltsvermerk gegeben ist.

Bei Einnahmetiteln (budgetiert oder nicht) darf generell Schlissel ,,D* nicht gesetzt werden.
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Bei Neuaufnahme von Titeln, die nach Nrn. 1.1 bis 1.3 DBestHG deckungsfahig sind, wird der
Schlussel ,D* ebenfalls automatisch gesetzt.

Benutzerdefinierter Schlussel:
Der Sachbearbeiter kann hier selbst bestimmte Schllssel vorgeben, nach denen Uber die Aus-

wahlmaske gesucht werden kann. Diese sind dann benutzerunabhangig.

»Bearbeitung abgeschlossen*:

Kennzeichnung der abschlielBenden Bearbeitung der Haushaltsstelle.

2.4.2. Finanzplanung

Sachhaushalt - Einzelfall

Datei ¢

BN GEEEEE LI

Kapitel |0615  |Landesamt fiir Finanzen

Titel 427 93 ’_ |99 K.osten der Daterverabeitung

Fkz Zweckbestimmung  [Beschafigungsentyelte ~
W
i Wermerktext A
W

Anzdtze | Schitszelfelder  Finanzplanung ] ]

Finanzplanung Finanzplanungzkennung

Fpl 2013
—

Fpl 2014

—

Fpl 2015

o

171

171

Titelgruppen | Einzelplan/K.apitel Erlauterung Bearuindung Speichern

hol.testanwender

Die 4-stellige Finanzplanungskennung kann nur vom besonderen Sachbearbeiter(FM) vorgegeben

werden.
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2.4.3. VE-Falligkeit

Yoranschlag - Einzelfall

Datei 7

& W «fssmmo ~ v [m] |

K.apitel |EIE‘| 5 |Landesamt fiir Finanzen

Tiel 9o [
FEZ 062 Zweckbestimmung  |Gehihren,-Beitrdoe, tarifliche-und-gebihrenartige Entaete ~
Festtitelext
W
| Bearbeitung abgeschlozsen Wermerktext 2
W

l

Angzatze | Schluzselfelder | Finanzplanung gk,

Yion der veranzchlagten Verpflichtungzermachtigung 2013 i H.w. Wan der veranschlagten Yerpflichtungzermachtigung 2014 i H v,

12,0 Tzd. £ werden fallig friihestens in den Hauzhaltzjahren 13.0 Ted. € werden fallig friibestens in den Hauzhaltzjahren
2014 biz [ jahul. 1.0 Tid £ 215 biz [ jahul. 50 Tad £
215 his 2020 [~ jahrl. 50 Tzd £ 26 hiz [~ jahrl. Tsd £
216 biz - Tsd £ 207 bis [~ jahrl. Tsd £
27 bis - Tsd £ 2018 his [~ jahil. Tsd £
218 biz - Tsd £ 2013 bis [~ jahrl. Tsd £

Titelgruppen | Einzelplan/k.apitel | Erlauterung | Begriindung | Speichern ‘ Zurlick
shh.test 08:23

Nach der Betragsvorgabe Uber Einzelfall/Ansétze sind ggf. die Falligkeiten der VE vorzugeben.
Bei vorhandener VE muss Hakchen fiir Standard-Falligkeit gesetzt oder VE-Falligkeit ausgefullt
sein.

Hierflr ist das Hakchen fur Std.Falligkeit zu entfernen.

Uber Einzelfall/VE-Falligkeit sind fiir jedes Verpflichtungsjahr die erforderlichen Einzelbetrage vor-
zugeben.

Diese Vorgabe ist fur bis zu funf Verpflichtungsjahren oder im Fall von "von - bis" mit weiteren Jah-
ren moglich.

Wird fur mehrerer Verpflichtungsjahre ein gleichlautender Betrag der Verpflichtungserméachtigung
bendtigt, ist die Vorgabe mittels "von - bis" mdglich. In diesem Fall muss im Feld "jahrlich" ein
Hékchen gesetzt werden. Ein in diesen Zeitraum fallendes Verpflichtungsjahr kann nicht mit einer
zusatzlichen VE belegt werden.

Bei Ausbringung von Falligkeiten wird im Textfeld fur das jeweilige Verpflichtungsjahr ein Stan-

dardtext angezeigt, der den VE-fur dieses Jahr enthalt.
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Der Betrag in der VE-Falligkeitsmaske wird mit dem vorgegeben Gesamt-VE-Betrag der Einzel-
fallmaske verglichen. Bei Differenzen wird ein Warnhinweis ausgegeben. Eine automatische An-
passung des Betrags der Verpflichtungserméachtigung in der Maske "Voranschlag - Einzelfall" er-
folgt nicht.

In der Maske "Voranschlag - Einzelfall" kann zudem im Feld "Weitergeltung" ein Hakchen gesetzt
werden. In diesem Fall kénnen die Verpflichtungsermachtigungen auch in einem der folgenden

Jahre noch ausgenutzt werden.
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2.4.4. Sperren

Sachhaushalt - Einzelfall

Datei 7
IR EEESIE R I a

K.apitel |EIE1 3 |Lanu:|esamt fuir Finanzen

Tiel  EHm [

FEZ  |og2 Zweckbestimmung  [Geschafisbedar, -Bicherund Zeitschriften, Kormunkation: &
sowie-Gerdte -Ausstattungs--und-Ausristung syegenstande, -
sohstige-Gebrauchsgegenstande

w

[ Bearbeitung abgezchlozzen Yermerktexst V-

w
Angatze | Schiuzzelfelder | Finanzplanung Speme 2012 ]
yon der Spemre ausgenommen nach Mr. 2 Sperrebeschluss =
alle Betrage in £ Festbetrag %
a gesetzl. od. vertragl Yerpllichtungen | | 400.000,00 |
Soll 2011 b) Zuschiisse oder Beitrage Dritter | | |
Suitics 2o b 34 ~ Ii | Einnahmeausfall in mind. gleicher Hohe | | |
d) grundstockfinanziert | | |
Summe 3a] biz 3b) =
] freigegeben nach Mr. 3 Sperrebeschluss
Spenebasiz Festbetrag %
Sperrebetrag l_ 5 Ii al Elnnahn?eausfall bei Michtleiztung | | |
b unabweizbarer Bedarf | | |
Titelgruppen | Einzelplan/F.apitel Erlauterung | Begrundung | Speichern ‘ Zurick |
hal testarwender 1220

Uber die Reiter Sperre kénnen fur jedes Aufstellungsjahr Angaben zur Sperrebearbeitung gemacht
werden.

Vorgaben sind hier nur méglich, wenn fur das betreffende Jahr ein Soll ausgewiesen ist. Fir Leer-
titel und wegfallende Titel ist der jeweilige Reiter nicht zugreifbar. Es kdnnen nur Angaben fir die
Nr. 2 (von der Sperre ausgenommen) und 3 (freigegeben) des Sperrebeschlusses vorgegeben
werden. Diese Vorgaben kdnnen als Festbetrag oder Prozentsatz des Solls vorgegeben werden.
Es ist alternativ nur die Vorgabe einer der beiden Varianten méglich. In beiden Féllen wird der zu
bertcksichtigende Betrag nochmals im Klartext angezeigt. Sinkt durch mehrere Vorgaben die
Sperrebasis unter Null, wird das Speichern verweigert.

Der Prozentsatz der Sperre wird vom Verfahrensbetreuer zentral vorgegeben und ist nicht ander-

bar.
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Die hier vorgegebenen Daten werden bei der Datenubernahme (Stammhaushalt bzw. Nachtrags-
haushalt) der Verfahrenskomponente Mittelplanung zur Verfligung gestellt.
Eine Anderung ist in der Verfahrenskomponente Mittelplanung nicht mehr maglich.

2.5. Erlauterung

Es liegen die Erlauterungen des Stammhaushalts 2009/2010 vor. Ferner wurden die Erlauterun-
gen der neuen Titel des Nachtragshaushalts 2010 aufgenommen. Um den manuellen Anderungs-
aufwand zu verringern wurden maschinell:

» im FlieRtext ,2009 gegentber 2008" durch ,2011 gegeniber 2010“ und ,2010 gegeniber
2009 durch ,,2012 gegenuber 2011" ersetzt.

» in den Tabellen der Anlagen S, A und C sowie in den Kopfzeilen aller anderen Tabellen
die Jahreszahlen um 2 angehoben.

Tabellenspriinge und Leerzeichen zur Ausrichtung sind zu vermeiden. Bei Verwendung einer Ko-
pierfunktion ist auf das einheitliche Schriftbild (Arial 9) zu achten. Ggf. kbénnen Sie die Standard-

schrift einstellen durch: Markieren, Bearbeiten/Standardschrift.

i, Sachhaushalt - Erlauterungen

Datei Ansicht Einflgen Auswertungen ¥
L & 4| 4 |[os15/124 01 =] | M = v
Bitte Erfassungsschemata auswahlen S 2 T18.0 Jahr 2012 ey
| J [ Differenz 2011/2010 -7.10 Differenz 2012/2011 0.0
Drucken fur Dienststelle: | 0601005 - Bayerizches Staatsministernum j
u-06-15M124-01= 2011= 2012 A
i Tsd € Tsd-&=
1.2 Einnahmen-aus Dienst-undWerkdienstwohnungen 15,0« 14,05
{einschlieflich-Betriebskosten)=
2% | Einnahmen-ausvermietung,Verpachtung-undMutzung- 102,0¢ 102,0%
von-Grundsticken,-Gehaduden, Wohnungen-u. dgl.s
3. Einnahmen-aus-derBenutzung-venwaltungseigener -5 -
Gerate, Fahrzeuge usw.=
4.z Sonstige Einnahmens: 1,0x 1,05
= Zlsammens 1180 1180
W
Drucken Epl. Drucken Fapitel Drucken fwuzwahl | Drucken Einzelerl Zurick
hal testanwender 11:54
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Die Maske Erlauterung fur die Detailsatze unterscheidet sich ebenso wie der Einzelfall nur durch

die zusatzliche Darstellung der jeweiligen Dienststellennummer.

Auswahl Erfassungsschemata

Um eine weitgehende Vereinheitlichung des Druckbildes im Haushaltsplan zu erreichen, werden
alle formatierten Teile der Erlauterungen mit Hilfe der Erfassungsschemata aufgebaut . An der
aktuellen Cursorposition wird nach Anklicken des Schemanamens in der Auswahlbox das entspre-
chende Schema (meist eine Tabelle) eingeflgt.

Wichtige Information:

Nach der Tabelle wird immer eine Absatzmarke eingefiigt, die wenn die Tabelle am Ende steht,
geldscht werden muss. Werden zwei Tabellen hintereinander eingefligt, so muss die Absatzmarke
erhalten bleiben, da sonst die Tabellen nicht mehr getrennt werden kdnnen.

Fir die Ersterfassung stehen hier auch die Standarderlauterungen unter der jeweiligen Festtitel-
nummer zur Verflgung. Spater werden Standarderlauterungen bei Neuzugangen automatisch
angeboten.

Die einzelnen Erfassungsschematas sind in einer eigenen Anlage zur Bedienungsanleitung Sach-
haushalt dargestellt. (Adresse: http://www.Iff.bybn.de/produkte/hol/index.aspx - Anschlie3end unter

YArbeitsanleitungen” das gewtiinschte Ziel anwahlen.)

Rechte Maustaste:

Wird innerhalb einer Tabelle die rechte Maustaste gedrickt, erscheint das Menu ,Zellen bearbei-

ten”.
Menduleiste:
Menu Datei:

Freigabe: Einreichung des Voranschlags bei der Ubergeordneten Behérde. Diese Funkti-
on steht nur dem Sachbearbeiter zur Verfligung (siehe auch Schaltknopf fir
Freigabe).

Drucken: Gibt den Inhalt des Textfeldes, oder die Erlauterungen der geladenen Auswahl
auf den Drucker aus.

Zuruck: Beendet die Bearbeitung der Erlauterung und kehrt zur vorhergehenden Maske
zuriick. Zuvor werden Anderungen nach Riickfrage beim Bearbeiter gespei-
chert

Beenden: Beendet die Anwendung.
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Meni Bearbeiten:

Ruckgangig:
Wiederholen:

Ausschneiden:

Kopieren:
Einflgen:
Léschen:
Suche:

Ersetze:

Alles markieren:
Alles I6schen:
Standardschrift:

Trennzeile

Meni Ansicht:
Normal:
Seitenansicht:
Zentrierte Seitenan-
sicht:
Werkzeugleiste:

Zoom:

Menl Tabelle:

Einflgen:

Loschen:

Markieren:
Gitternetzlinien:

Eigenschaften:

Macht die letzte Anderung riickgangig.

Wiederholt die letzte Anderung.

Entfernt den gerade markierten Bereich aus dem Text und legt ihn in einen
Zwischenspeicher. Es handelt sich dabei nicht um den Windows-
Zwischenspeicher sondern um eine spezielle TextControl Komponente.
Legt den gerade markierten Bereich in einen Zwischenspeicher.

Fugt Text aus dem Zwischenspeicher an der Cursorposition ein.
Loscht den markierten Bereich.

Standarddialog fur ,Suchen” wird angezeigt.

Standarddialog fur ,Ersetzen” wird angezeigt.

Gesamter Inhalt im Textfenster wird markiert.

Gesamter Inhalt im Textfenster wird geldscht.

Wandelt markierten Text in Standardschrift (Arial 9,schwarz) um.

Eine Zeile wird eingefiigt.

Zeigt die bearbeitete Seite an.
Zeigt die bearbeitete Seite im Seitenlayout an.

Zeigt die bearbeitete Seite im zentrierten Seitenlayout an.

Aus- bzw Einblenden der Werkzeugliste
Bietet die Mdglichkeit den Inhalt des Textfeldes von 10% bis 400 % zu ver-

grolRern bzw. verkleinern.

- Reihe oberhalb --> fugt eine Reihe in der Tabelle oberhalb der Cursor-
position ein.

- Reihe unterhalb --> flgt eine Reihe in der Tabelle unterhalb der Cur-
sorposition ein.

- Tabelle --> l16scht die gesamte Tabelle aus dem Textfenster

- Reihe --> 16scht die Reihe in der sich der Cursor befindet
Markiert entsprechend der Cursorposition Tabelle, Reihe oder Zelle.
Gitternetzlinien kénnen ein- bzw. ausgeblendet werden.

Zeigt die Eigenschaften der Tabelle an.
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Meni Zellen bearbeiten:

Summieren: In die aktive Zelle wird die Summe aller dartiberstehenden Zahlen ge-
schrieben. Die gleiche Funktionalitat erhalt man tber die rechte Maus-
taste Uber die Schaltflache ,Summieren”, das Summensymbol in der
Toolbar oder per Doppelklick.

Formatieren: Die Nachkommastellen kdnnen geandert werden.

Summenstrich einfliigen:  Ein Summenstrich wird eingefligt oder entfernt.

Zelle verbinden .mit rech- Zelle in der sich der Cursor befindet wird mit der rechten Nachbarzelle

ter Nachbarzelle: verbunden.

Ubernehmen in 1. Auf- Der Betrag bei der Cursorposition wird in das Soll des 1. Aufstellungs-
stellungsjahr: jahres Ubertragen. Nur in Tabellen méglich.

Ubernehmen in 2. Auf- Der Betrag bei der Cursorposition wird in das Soll des 2. Aufstellungs-
stellungsjahr: jahres Ubertragen. Nur in Tabellen méglich.

Zusammen rechtsbiindig: Fugt in der Zelle in der sich der Cursor befindet rechtsbiindig das Wort

,LZusammen“ ein.

Menu Einfugen:
Seitenwechsel: Seitenwechsel wird eingefugt.
Zum Entfernen muss sich der Cursor oberhalb der Seitenwechselmar-
kierung befinden, dann kann durch die Entfernen-Taste der Seiten-

wechsel geldscht werden.

Menid Auswertungen:
Erlauterungen inkl. De- Anzeige der Erlauterung incl. der Erlauterungen der Mittelbehtérden

tailerlauterungen

Tastaturbefehle STRG+X, STRG+C und STRG+V
Zum Ausschneiden, Kopieren und Einfligen kénnen auch die Tastaturbefehle STRG+X, STRG+C

und STRG+V verwendet werden. Sollten dabei Probleme auftreten, sind die Menu-Bearbeiten-
Befehle oder die entsprechenden Schaltflachen zu benutzen, weil diese speziell auf die Textverar-

beitungskomponente TextControl zugeschnitten sind.
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Schaltflachen

[l e[ >[a]e]>

b4

Drucken Epl. |

Crucken Kapitel |

Drucken Auswahl

Drucken Einzelerl.

Lozchen

Ausschneiden des markierten Bereichs.

Aufnahme des markierten Bereichs in den Zwischenspeicher.

Fugt den im Zwischenspeicher befindlichen Teil an der Cursorposition ein.
Die Erlauterung wird aus der Datenbank geldscht.

Druckt den aktuellen Bereich.

Vorgenommene Anderungen werden gespeichert.

Umschalten von Fett auf Normal und umgekehrt. Diese Aktion bezieht sich
auf einen markierten Bereich oder, wenn nichts markiert ist, auf die aktuelle

Cursorpositon und beeinflusst so den nachfolgend einzugebenden Text.

Umschalten auf Unterstreichen und umgekehrt. Diese Aktion bezieht sich auf
einen markierten Bereich oder, wenn nichts markiert ist, auf die aktuelle Cur-
sorpositon und beeinflusst so den nachfolgenden einzugebenden Text.

Der markierte Text wird linksbiindig angezeigt.
Der markierte Text wird rechtsbiindig angezeigt.
Eine Linie wird oberhalb der Cursorposition eingeflgt.

In die aktive Zelle wird die Summe aller dariiberstehenden Zahlen geschrie-
ben.

Die Nachkommastellen kénnen geandert werden.

Anderungen konnen riickgangig gemacht werden.

Wiederherstellung von riickgangig gemachten Anderungen.

Das Freigabeformular wird angezeigt. Diese Funktion steht nur dem Sach-

bearbeiter zur Verfligung.

Die gesamten Erlauterungen des ausgewéhlten Einzelplans werden gedruckt.
Die gesamte Auswahl wird kapitelweise ausgedruckt.

Druckt die gewilinschte Auswahl.

Druckt die Einzelerlauterung.

Entfernt den Erlauterungstext aus der Datenbank.
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Speichern | Schreibt den Erlauterungstext in die Datenbank.

Zuriick Beendet die Bearbeitung der Erlauterungen und kehrt zur vorhergehenden

Maske zuriick. Vorher werden Anderungen nach Riickfrage beim Bearbeiter

gespeichert.

2.6. Begriundung

i, Sachhaushalt - Begriindung

Datei Bearbeiten Ansicht  Auswertungen 7
¥ \%\l&,\ > & Bl Wl dloeisstion ~| B M| Fl Ul

Drucken Fur Dienststelle: | 0601005 - Bayenzches Staatzministerium j
Die-MittelwerdenweiterhininvollerHahe bendtiot] A

v
< B
Drucken Epl Drucken Kap. Drucken Auswahl | Dicken Begrind. Lozchen Speichern Zurick

hiol. testanwender 1131

Die Maske Begruindung fiir die Detailsétze unterscheidet sich ebenso wie der Einzelfall nur durch
die zusatzliche Darstellung der jeweiligen Dienststellennummer.

Der Begrindungstext findet keinen Niederschlag im Haushaltsplan, sondern dient der Untermaue-
rung des Voranschlags.
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Menl Bearbeiten:

Ausschneiden:

Kopieren:
Einflgen:
Loschen:
Standardschrift:

Menu Ansicht:
Normal:
Seitenansicht:
Zentrierte Seitenan-
sicht:

Werkzeugleiste:

Menid Auswertungen:
Begriindung inkl. De-
tailbegriindung

Sachhaushalt Bedienungsanleitung
Menileiste:
Meni Datei:

Freigabe: Einreichung des Voranschlags bei der Uibergeordneten Behorde. Diese
Funktion steht nur dem Sachbearbeiter zur Verfigung (siehe auch Schalt-
knopf fur Freigabe).

Drucken: Gibt den Inhalt des Textfeldes auf den Drucker aus.

Zurtck: Ruckkehr zur vorhergehenden Maske.

Beenden: Beendet die Anwendung.

Entfernt den gerade markierten Bereich aus dem Text und legt ihn in einen
Zwischenspeicher.

Kopiert den markierten Bereich in einen Zwischenspeicher.

Fugt Text aus dem Zwischenspeicher an der Cursorposition ein.

L6scht den markierten Bereich aus dem Text.

Wandelt eingefligten Text in Standardschrift um.

Zeigt die bearbeitete Seite an.
Zeigt die bearbeitete Seite im Seitenlayout an.

Zeigt die bearbeitete Seite im zentrierten Seitenlayout an.

Ein- bzw. Ausblenden der Werkzeugleiste

Anzeige der Begriindung incl. der Begriindung der Mittelbehérden

Tastaturbefehle STRG+X, STRG+C und STRG+V

Zum Ausschneiden, Kopieren und Einfligen kdnnen auch die Tastaturbefehle STRG+X, STRG+C

und STRG+V verwendet werden.
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Schaltflachen

Die Seitenwechselfunktionen entsprechen denen in der Einzelfallmaske.

IDOELEE

v

Drucken Epl.

Dirucken Eap.

Drucken Auswahl

Drucken Begriind.

Lozchen

Speichern

Zuriick

Ausschneiden des markierten Bereichs.

Aufnahme des markierten Bereichs in den Zwischenspeicher.

Fugt den im Zwischenspeicher befindlichen Teil an der Cursorposition ein.
Die Begrindung wird aus der Datenbank geldscht.

Druckt den aktuellen Bereich.

Vorgenommene Anderungen werden gespeichert.

Umschalten von Fett auf Normal und umgekehrt. Diese Aktion bezieht sich auf
einen markierten Bereich oder, wenn nichts markiert ist, auf die aktuelle Cursor-
position und beeinflusst so den nachfolgend einzugebenden Text.

Umschalten auf Unterstreichen und umgekehrt. Diese Aktion bezieht sich auf ei-
nen markierten Bereich oder, wenn nichts markiert ist, auf die aktuelle Cursorposi-
tion und beeinflusst so den nachfolgend einzugebenden Text.

Das Freigabeformular wird angezeigt. Diese Funktion steht nur dem Sachbearbei-

ter zur Verfigung.

Die gesamten Begrindungen des ausgewéhlten Einzelplans werden gedruckt.
Die gesamte Auswahl wird kapitelweise ausgedruckt.

Druckt die gewilinschte Auswahl.

Druckt die angezeigte Begriindung.

Entfernt den Begriindungstext aus der Datenbank.

Schreibt den Begriindungstext in die Datenbank.

Beendet die Bearbeitung der Begriindungen und kehrt zur vorhergehenden
Maske zuriick. Vorher werden Anderungen nach Riickfrage beim Bearbeiter

gespeichert.
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2.7. Differenzpunkte

2.7.1. Allgemein

Differenzpunkte kdnnen nur vom besonderen Sachbearbeiter im Bayer. Staatsministerium der Fi-
nanzen angelegt und bearbeitet werden. Nur spezielle Begrindungen fiir die einzelnen Differenz-
punkte kdnnen ( in der Einzelaufstellung ) auch vom Sachbearbeiter vorgegeben werden.

Die Sachbearbeiter der Ressorts kénnen nur lesend auf die Differenzpunktliste zugreifen. Die Ziel-
vorstellungen werden dabei nicht angezeigt.

Die Anzeige ,Differenzpunkte wird unterschiedlich nach Doppelhaushalt oder Nachtragshaushalt
dargestellt. In einer Listendarstellung werden die als Differenzpunkt gekennzeichneten Falle aufge-
fuhrt. In dieser Listendarstellung sind die Betrage fir Angebot und Zielvorstellung vorzugeben. Die
Felder Angebot und Zielvorstellung werden mit den Sollbetragen vorbelegt. Spezielle Zweckbe-
stimmungen und Begrindungen fir den einzelnen Differenzpunkt kénnen Uber eigene Masken mit
den dortigen Schaltflachen vorgegeben werden.

Eine Differenzpunktliste kann nur fir einen Einzelplan erstellt werden.

Bei der Neuanlage oder Erweiterung eines Differenzpunktes kann nach Kapitel, Titel, Titelgruppe,
Einnahmen oder Ausgaben ausgewéhlt werden. Alle betroffenen Haushaltsstellen erhalten als
Kennung die Differenzpunkt-Nummer. Zur Unterscheidung, ob nur ein bestimmtes Kapitel oder
eine bestimmte Titelgruppe ausgewéahlt wurde, wird bei der Kennung auch das jeweilige Kapitel
oder die jeweilige Titelgruppe abgespeichert.

Einzelne Differenzpunkte kdnnen bearbeitet werden, d.h. besteht ein Differenzpunkt aus mehreren
Einzeltiteln, kann ein Einzeltitel geldscht bzw. ein neuer aufgenommen werden.

Durch eine Funktion kann man die Differenzpunkt-Nummern neu vergeben (nachdem erledigte
Punkte geldscht wurden). In einer Vorgabebox muss die alte und neue Differenzpunktnummer
angegeben werden.

Die Daten der erledigten Differenzpunkte werden nicht automatisch in den Voranschlag tibernom-
men, sondern missen eigens vom besonderen Sachbearbeiter vorgegeben werden.
Sammelbautitel kdnnen nicht zum Differenzpunkt erklart werden. Es missen immer Einzeltitel der

jeweiligen Anlage aufgenommen werden.

Hinweis fir die Nachtragsbearbeitung:

Nur Nachtragsfalle kénnen als Differenzpunkt aufgenommen werden.

Stand: 30. Januar 2012 Seite 38 von 57



Sachhaushalt Bedienungsanleitung

2.7.2. Aufbau der Differenzpunkte

=, Sachhaushalt - Differenzpunkie Nachtrag

Datei Bearbeiten  Auswertungen 7

0| X| =5 of of

Mr | Kapitel | Titel [Bdg| BdoMr | 2011 | 2012 | Machtag | NtSol 2012 | Angebot | Zieleorst. | e 2011 |'e 201
8000 8000 80.0 8200 20,0 50.0

< i ] 3
[ Summe DP-NF. 1 || | 00,0/ 00,0/ 0.0/ a0, 200/ B0,0] 0.0/
Einnahmen 0.0 0.0 0.0 0.0 n.a 0.0 0.0
Ausgahen E00.D E00.0 80,0 8800 20,0 F0,0 0,0
DPMr. andemn | Meu | Lozchen | Texte | Zuruck |
I C1zo
Menlleiste:
Menu Datei:
Zuruck: Ruckkehr zur vorhergehenden Maske.
Beenden: Beendet die Anwendung.

Meni Bearbeiten:

DPNr. andern Die Nummern der einzelnen Differenzpunkte kdnnen geandert werden.

Neu: Neuanlage eines Differenzpunktes.

Ldschen: Ldschen eines Differenzpunktes.

Texte: Maske fur Begriindung und Zweckbestimmung wird geéffnet.(siehe Punkt 2.7.6.)
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MenlU Auswertungen:

DP-Liste:

Alle Titel mit DP;

Einzelaufstel-

lung:

Schaltflachen

=1
Ed
=)
[
0u
CPMr. andern
Meu
Lozchen
Texte |
Zuruick, |

Auswahlmaoglichkeiten A/ B/ C.

A = Ressortanforderung

B = Angebot Bayer. Staatsministerium der Finanzen

C = Zielvorstellung Bayer. Staatsministerium der Finanzen (wird nur beim be-
sonderen Sachbearbeiter(FM) angezeigt.)

Stand der Verhandlungen: Diese Angabe dient nur flr den Listenausdruck.
Auflistung aller Haushaltsstellen mit Differenzpunkten.

Eine Seite fir einen Differenzpunkt mit der Mdglichkeit, eigene Begrindungen
vorzugeben. Es kdnnen spezielle Begriindungen fir die Sachbearbeiter bei den
Ressorts und dem besonderen Sachbearbeiter(FM) abgespeichert werden (sie-
he auch Anlage). Der jeweils gegenseitige Zugriff auf die vorgegebene Begriin-

dung ist ausgeschlossen.

Bei Neuanlage eines Differenzpunktes werden verschiedene Eingabeboxen
sichtbar. (siehe auch: Differenzpunkt bearbeiten)

Differenzpunkt I6schen. Nach Ruckfrage wird nur der aktuelle oder alle Da-
tensatze einer Differenzpunktnummer geléscht.

Texte laden. Offnet die Begriindungs-/Zweckbestimmungsmaske. (siehe
auch: Differenzpunkt Begriindung/Zweckbestimmung)

Anderungen koénnen riickgangig gemacht werden.

Wiederherstellung von riickgangig gemachten Anderungen.

Die Nummern der einzelnen Differenzpunkte kdnnen geandert werden.
Neuen Differenzpunkt hinzufiigen.

Differenzpunkt I6schen. Nach Ruckfrage wird nur der aktuelle oder alle Da-
tensatze einer Differenzpunkthnummer geléscht.

Maske fiir Begrindung und Zweckbestimmung wird getffnet. (siehe auch
Menupunkt Bearbeiten)

Zurick zur Auswahlmaske.
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2.7.3 Differenzpunkte Eingabe von Korrekturbetragen

=, Sachhaushalt - Differenzpunkie Nachtrag ! E

Datei Bearbeiten  Auswertungen 7

0| X| =5 of o

Mi | Kapitel | Titel | Nitve 2012 | Vedngebot | “eZiel | Ko 20010 | Kon 20011 | Ko lst 2000 | Ko AR 2010 Ko, YE 2011

10.0

£ Il ]i|
[ Summe DP-NF. 1 0.0/ 0.0/ 0.0/ 00 11.0] 10,0 00 0.0
Einnshmen 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 n,n.
Auzgaben 0.0 0.0 0.0 0.0 11.0 10.0 0.0 0.0
DPMr. andemn | Meu | Lozchen | Texte | Zuruck |
hol.testarsender h | 1276 2

In der Maske Differenzpunkte kdnnen nachtraglich folgende Betrage korrigiert werden:
e Soll 2010

e Soll 2011
e |[st2010

e AR 2010
e VE 2011

Die Anderungen werden in den Reports (Meniipunkt Auswertungen) informativ angedruckt.
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2.7.4. Differenzpunkte Auswertungen

hier: Differenzpunktliste

. Sachhaushalt - Differenz punkte

Datei  Bearbeiten  Auswertungen 7
0| X B o] o
Mr. | Kapitel Bdg| BdgMi. | 2010 | 2011 | Angebot | 2012 | Angebat | VE 2011 | VEAngeh. |E 201]|
0.5 0.5 0.5 0.5
1 0e01 | 118 12 | O
1 De0n | 261 01 | [
30 0B 124 | O 1300 1700 1700 1700 1700
G | OB04 | 231 60 [ 197.0 197.0 197.0 197.0
g gggi 3;12 gg g Ditferenzpunktliste
? ggg: 1318:: S'ID 2551 Parameter fur die Listenaufbersitung :
2 0B A1 M At Stand
% Referentenverhandlungen
" MD-Ebene

o+ 4B  Miristerebene

I Ausdruck in*ord

0K, Abbrechen |

Summe DP-N. 1 | | 0.0] 05| 05| 05 05 0.0/ 0.0]
Einnahmen 2r744 37.5335 375235 385520 385320 0.0 0.0
Auzgaben 7931 f00.0 7000 7300 730.0 0.0 0.0

DPMr. anderm | [Heu | Lozchen | Teute Zuriick. |
hol.testatwender 1003

Schaltflachen:

Die getroffene Auswahl wird bernommen.
Erlauterung zur Auswahl: siehe Meni Auswertungen bei DP-Liste.

Abbrechen Verwirft die Eingabe.

I

2.7.5. Differenzpunkt Bearbeiten

Uber den Meniipunkt: Bearbeiten -> Neu oder (iber die Schaltflache ,Neu* kénnen weitere Diffe-
renzpunkte angelegt werden. Durch Anklicken dieses Menupunkts &ndert sich der untere Teile der
Maske, um die Eingabe weiterer Kriterien zu ermdglichen. Nach Ubernahme, bzw. Abbruch der

DP-Festlegung wird wieder die regulare Maske dargestellt.
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. Sachhaushalt - Differenzpunkte

Datei Bearbeiten Auswertungen 7

0| X| B o o

MNr. | Kapitel | Titel |Bdg| Bdg-M. | 20010 | 2011 | Angebot | Feborst | 2012 | Angebot | Zieleorst. |E 201
417 417 417 48,0 42,0 42,0

£ il ] >

Differenzpunkte festlegen

F.apitel I biz I ganze Titelgruppe I i nur Einnahmen Ditferenzpunktnummer I

Titel I I:uisl * nur Auzgaben

Obemehmen Abbrechen [FMr. andern =0 Lozchen Teste Zurick

Schaltflachen

Ubernehmen Die getroffene Auswahl wird ibernommen. Schaltflache wird erst aktiv, wenn

eine Eingabe erfolgt ist.
Abbrechen Verwirft die Eingaben wieder. Schaltflache wird ebenso erst aktiv, wenn eine

Eingabe erfolgt ist.

Weitere Schaltflachen bereits bei 2.7.2 Aufbau der Differenzpunkte erlautert.
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2.7.6. Differenzpunkte - Begriindung / Zweckbestimmung

Uber die Schaltflache "Texte" wird die Maske zur Bearbeitung von Begriindung/Zweckbestimmung

von Differenzpunkten angezeigt.

i, Sachhaushalt - Differenzpunke Nachtrag - Begriindung / Zweckbestimmung E“E|E |
Datei 7
%‘ SJ|E| @ E|>| M| 4 |DPN: |1 | P M
Begriindung T 1
IUrnsatzsteuer _

Lozchen ‘ Speichern Zuriick

12:44

hal teztarwender

Die Maske dient zum Erfassen von abweichenden Zweckbestimmungen (gegentber den Be-
standsdaten), sowie der Begriindungen fur einen Differenzpunkt. Texte kbénnen Uber die Zwi-

schenablage in das Textfeld kopiert werden.
Je nach Anwender wird der Begriindungstext des besonderen Sachbearbeiter (FM) oder des

Sachbearbeiters angezeigt und zur Bearbeitung bereitgestellt.

Menileiste:

Meni Datei:
Zuruck: Ruckkehr zur vorhergehenden Maske.
Beenden: Beendet die Anwendung.
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Schaltflachen

Lzchen | Der gesamte Text der Begrindung / Zweckbestimmung kann geldscht wer-
den.
Speichern | Anderungen werden abgespeichert.
Zuiick |

Ruckkehr zur vorhergehenden Maske.

2.8. Auswertungen

Uber die Auswahlmaske kann die Maske ,Auswertungen*“ getffnet werden.
Abhéangig des zu ladenden Berichts erscheint eine weitere Maske fiir eine zusétzliche Auswahl-
Differenzierung oder es wird direkt der gewlinschte Bericht aufgebaut.

Auswertungen - Listen

Datei ¥

T GruppierungslisteT FkZ-Liste T Perzonalliste T T T Schwerpunktiste

" “oranschlag ™ Yerdndemngsliste
" FK.apitel- oder Einzelplanabzchluzs

" Kapitel - oder Einzelplanabschiul mit Differenzpunkten

" Mehrungen

i Mindemngen

" “oranschlagzliste fur neuen Doppelhaushalt

™ Sperezusammenztelung

" Spenefreigabe

" Anlage 5 Gesamtdarstellung

Drucker 0k Furiick

hol.testanwender 11:56
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Menileiste:
Meni Datei:

Zuruck: Ruckkehr zur vorhergehenden Maske.

Beenden: Beendet die Anwendung.

Schaltflachen

Drrucker

OE.

£urlick

2.9. Titelgruppen

Wahl des Druckers fiir den Ausdruck.

Report aufbauen.

Zurick zur Auswahlmaske.

M Sachhaushalt - Titelgruppenbearbeitung

Datei Eearbeiten

¥

0| X =] = =

K. apitel

Est | Tikelgruppe

Teut

0&02 E2 & E1
0&02 B3 A E1
0&02 B4 A E1
0E0Z E5 £ E1
0&02 EE &
0&02 71 &
0&02 =l A =l
0&04 1] E
0E04 B0 £
0&04 59 &
0&05 59 &
0&15 E1 A
0&15 59 A
OE16 71 £
0621 71 A,

£1 - BB Yersorgung und Beihilfen

B6 Einfuhung und Fortentwicklung der Kosten- und Leistungsrechnung - KLR -

71 Mabnahrmen nach dem Zukunftsinvestiionsgeszetz [ZulnyG) mit [nvestitionsschwerpunkt Infrastrukbur [ 3 At
91-35 Beantragte Stellenandemnungen [Personalzoll £)

60 Rechenzentrum Mord

B0 R echenzentrurn Mard

99 Kosten der D aternverarbeitung

99 Kosten der D atenverarbeitung

61 wiedergutmachung nach den Entzchadigungsgesetzen und sonstige Wiedergutmachungsleiztungen
99 K.osten der D atenverarbeitung

71 Schlozzer, Parkanlagen, Landwirtzchaft, Gartenbau und Forstwirtschaft

71 Adv-Geschaftzstelle am Landezamt fur Yermessung und Geoinformation

Erlauterung Einzelfall Zuriick.

11:58 y
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Hinweis:
In der Spalte Text kann in diesem Formular nichts geéndert werden. Der Text kann im Formular
Tgr-Einzelfall bei Zweckbestimmung geéandert werden. Sie kbnnen den Einzellfall direkt oder durch

einen Doppelklick auf die Textzeile aufrufen.

Menileiste:

Men( Datei:
Zurtck: Ruckkehr zur vorhergehenden Maske.
Beenden: Beendet die Anwendung.

MenU Bearbeiten:
Hinzuflgen: Es kann eine neue Titelgruppe aufgenommen werden.

Loschen: Es wird eine bestehende Titelgruppe geléscht.

Schaltflachen

0y Zur Neuaufnahme einer Titelgruppe werden weitere Auswabhlfelder sichtbar.

Der neu aufgenommene Fall wird auf der Maske , Titelgruppenbearbeitung“ an
letzter Stelle angezeigt. Bei einem erneuten Offnen dieser Maske wird die neu

eingefiigte Titelgruppe in der richtigen Sortierreihenfolge dargestellt.

X Eine Titelgruppe kann geldscht werden, wenn kein entsprechender Einzeltitel

mehr vorhanden ist. Bei zusammengefassten Titelgruppen darf auch kein Ver-

weis auf eine andere Titelgruppe mehr vorhanden sein.

o Anderungen kénnen riickgangig gemacht werden.

. Wiederherstellung von riickgangig gemachten Anderungen.

Druckt den aktuell ausgewdahlten Bereich.

0

Erléutening Verzweigt nach Markierung einer Titelgruppe auf die Maske ,Titelgruppen-

Erlauterung*.

Einzelfall Verzweigt nach Markierung einer Titelgruppe auf die Maske ,Titelgruppe*.

Zuriick Beendet die Bearbeitung der Titelgruppe und kehrt zur vorhergehenden Mas-

ke zuriick. Vorher werden Anderungen nach Riickfrage beim Bearbeiter ge-

speichert.
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2.9.1 Titelgruppen-Einzelfall

m. Sachhaushalt - Titelgruppe

Dakei ¥

LEIRCIRN 051574795 BAANL

K apitel Zweckbestmmung P Kosten-der Datenverarbeitung - A

Tar

aehiart zur zuzammengetazsten Tar

Ly I—_| biz I—_|

W
Wermerktest DieThtal der TG sing gegense i - ik Thaln der TGE-60- her ~
060 Lnd Titein der TG 99 ba 06 Q- und 0607
cieckungstaing g
Die Deckungsfahighert urmfasst aucfr die:
Verflichtungsermacitigungen
Die Alsgabebefugnis erhdht sich Wi die-Mefrainnafimen bef
232-0F-unch 264-04.
W
Erlauterung Zurlick.
11:59

Hinweis zu den Zweckbestimmungen der Titelgruppen:
Die Titelgruppennummer muss vor der eigentlichen Zweckbestimmung eingegeben werden. Zu-
sammengefasste Titelgruppennummern missen ebenso behandelt werden (z.B. ,,61 — 65 Versor-

gung und Beihilfen*).

Menileiste:

Meni Datei:
Zuruck: Ruckkehr zur vorhergehenden Maske.
Beenden: Beendet die Anwendung.
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Schaltflachen

Erlauterung

Vorgenommene Anderungen werden gespeichert.
Zum ersten Datensatz wechseln.

Einen Datensatz zuriick.

Einen Datensatz vor.

Zum letzten Datensatz wechseln.

Verzweigt auf die Maske Titelgruppen-Erlauterungen.

Speichern

Die vorgenommenen Anderungen werden gespeichert.

£urlick

Beendet die Bearbeitung und kehrt zur vorhergehenden Maske , Titelgruppen-

bearbeitung* zuriick. Zuvor werden Anderungen nach Riickfrage beim Bear-

beiter gespeichert.

2.9.2 Titelgruppen-Erlauterung

. Sachhaushalt

- Titelgruppenerlsuterungen

Dakei Ansichi: ¥
] 2| 8l B W] «osismass <] » | M == —| Kl
Bitte Erfazzungzschemata auswahlen
| =l
7u-06-15/99 - A
hersicht-Oberdasdem-DW-Bereich-zuzuordnende-Personal-(einschliellich-Leitstellen): g
£ Anzahl-ders
B Stellen:
eamte #
BesGrA-15: §,0=
BesGrA-14:= 3,0=
BesGrA-1 3= 30,4
BesGrA-12s 28, 2%
HesGrA-11= a8 A=
BesGrA-1 0 G5, 7=
BesGrA-9+ Za 12 B
BesGrA G 17 7%
BesGrA g 21 B
BesGrA 7 5,6
rheitnehmer = E:
EGrE-13s 1,0=
EGHE-12s 2 0=
EGrE-10= 245 fis
EGrE-Qx g, 0=
ErE-Bx 1,7=
EGrE R 4 1=
EGrE A 1,7=
fusamrmens 333 4%
Davon-Leitstellens 78,3 w
Drucken Auswahl | ‘ Zuriick |
hal testanwender 11:35

Die Bearbeitung richtet sich nach der Beschreibung fur die Maske ,Erlauterungen” (siehe 2.5)
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2.10. Einzelplan/Kapitel

Diese Maske steht dem Titelverwalter nicht zur Verfigung.

| Sachhaushalt - Kapitelbearbeitung

Datei Bearbeiten 7

0| X| o] «f &
Epl/k.ap |Hierarchieks HistKenn| Bezeichnung
Staatzminizterium der Finanzen

O
([} 2 0 Ministerium
0&02 2 [ Sammelanzatze fur den Gesamtbereich des Epl. 06
0&04 2 O Bayerizches Landesamt fur Steuern
0605 2 [l Finanzamter
060& 2 O Landezfinanzzchule Bayern
0e0O3 2 Werteidigungzlaztenvensaltung
0613 2 []  Finanzgenchte
0614 2 O Fachhochschule fur offentliche Yerwaltung und Rechtspflege
0615 2 O Landesamt fur Finanzen
0616 2 O Werwaltung der staatl, Schidzser, Garten und Seen
0613 2 [ Hauptmiinzamt
0&20 2 Landezentzchadigungs- und Staatzschuldenvenwaltung
0E21 2 O Landezamt fur Vermessung und Geoinformation
0622 2 O Yermessungsanmter

£ I | =
Anlage B | ! Erdauterung i Zurnick |
| =
Menileiste:
Men( Datei:
Zurtck: Anwendung kehrt zur Auswahlmaske zurtick..
Beenden: Beendet die Anwendung.

Meni Bearbeiten:

Neu: Neuaufnahme eines neuen Datensatzes.
Loschen: Loscht den aktuellen Datensatz.
Drucken: Druckt den aktuellen Bereich.

Schaltflachen

N Neuaufnahme eines Datensatzes.
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X Léscht den aktuellen Datensatz.
-y Anderungen werden riickgangig gemacht.
e Riickgangig gemachte Anderungen werden wiederhergestellt.
=) Druckt den aktuellen Bereich.
Arlage B Fir die Bearbeitung von Wirtschaftsplanen des Einzelplans 15.
Erlsutenng Offnen der Maske zum Bearbeiten der Kapitelvorbemerkungen.
Zuriick Beendet die Bearbeitung und kehrt zur vorhergehenden Maske zuriick. Zuvor

werden Anderungen nach Riickfrage beim Bearbeiter gespeichert.

2.10.1 Einzelplan/Kapitel - Vorbemerkung-

. Sachhaushalt - Kapitelvorbemerkungen o] x|

Datei Eesarbeiten  Amsicht  Tabells  Zellen bearbeiten 7

bl x| 8| |l W] « =] v (] £] o] =[5 o] 2% ol
Bitte Erfazzungzschemata auswahlen
| e

Worbemerkung zu-Kapitel 06159 “
Cie-Bezitksfinanzdireklionen-in-Minchen,-Landshut, Regensburg,-Anshach, Wirzhurg-und-Augshurg-haheninshesondere
folgende Aufgahen-wahzunehmen:-

1.% Rechts und-Prozessangelegenheten de s Freistaates Bavern-( eretung sverordnungvorn 4. Okt ober1995 -GYBIS.- 733,70
zuletzt gedndet-durch Verordnungvorm 1 3.-Movermber- 2001 -GVBI-S.- 742 -BayRS-600-1-F) =

2.z varwaltung der-Liegenschaften-desLandesvermdgens, =

2.% WWohnungsfrsorgefirdie-Staatshediensteten =

4= Festeetzung,Abrechnung-und-Auszahlung-derBezldge-der-Bearmten, Richter-und-Arbeitnehmer-fir die-gesamte:
Staatsverwatung (Fustindigkeitsv-Bezdgevom 24 -Okioher 2003,-GYBI-5.-841 -BayR5-2032-3-1-4-F) =

0.% Festsetzung, Regelng-und-Abrechnung-derversargungshezidge firdieYersorgungsempfanger-des Freistaate s-Bayern- sowie
Erteilungvon-Auskinften-imyerfahren-dher-den'Yersorgungsausgleichfir-Beamte -Richter-und v ersorgungsempfanger-
(Zust-Bezlge, a.a.0) =

6.x Erledigung allerVersorgungsangelegenheiten-der-unterkap.[-des-Bundesgesetzes zu-Ar . 131 GG fallenden-Personen:
(Zustv-Bezige, a.8.0), %

7. Betrieh-eines-Rechenzentrums und-hayernweiten-Rechnernetzes -bei-der-Bezirksfinanzdirektion-Minchen-firdie zentrale-und
dezentrale-Daterverarbeitung-inshesondere-der-Staatsfinanzverwaltung und-derermessung sverwatiung =

o.% Sonderaufgaben,z.B. die-Aufsicht-Ober-Staatshetriehe-(Staatshader),-Erbschaftzangelegenheiten-des-Fiskus-und:
Staatshirgschatten. =

4.z |uk-Dienstleistungen-fir-die-Basiskampaonerten-{unter-Basiskomponenter sind EDYV-Anwendungen-und-Programmmadule fir-
Ahlautprozesse-zuverstehen, die-in-denRessotsin-gleicherAr-und Weise-anfallan). =

Seitder-EingliederungdesLandesentschadigunasamtesin-die-QFD-minchenzum-01.01. 2002 wird-die-Proze ssvertretun-in:

Entschadigungs-und-wWiedergutmachunisangelegenheitenwam-LEA selbstwahrgenommen. g

f

Der Elez|rksfnanzd|rekt|nn Landshut |51 dIE Staatsnherkasse Elavern in: Landshut angeglledert und- untersteht unmlﬂelhar ihrer-
i AN

Drucken Auswahl | Liazchern | Speicherm | Zuriick |
| Test_SB | | 1033

Die Bearbeitung richtet sich nach der Maske ,Erlauterungen” (siehe 2.5.).
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2.11. Freigabe

X

| Sachhaushalt - Freigabe
Freigabe won
o Betrag [incl. Anlage 5]
f_“ Erlautering [incl. Anlage 51 bereits freigegeben
. Anlage 5 Betrag
" Anlage 5 Erlauterung bereitz freigegeben

f_“ Hauzhaltz-5 perre bereits freigegeben

Abbrechen Freigeben

1259

Der Ressortsachbearbeiter hat die Mdglichkeit folgende Betrage/Erlauterungen einschliel3lich der
Haushaltssperre freizugeben:

e Betrag (incl Anlage S)

e Erlauterung (incl. Anlage S)

e Anlage S Betrag

o Anlage S Erlauterung

¢ Haushaltssperre
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2.12. Verfahrensteil fiir den Verfahrensbetreuer

2.12.1. Sonderfunktionen

Diese Maske steht nur dem Verfahrensbetreuer (FM) zur Verfiigung.
Nach einer Vorauswahl kénnen durch Anwahl der verschiedenen Registerkarten die gewtinschten

Teilmasken fir die Bearbeitung, Neuanlage und Léschung von Datensatzen getffnet werden.
Zusatzlich stehen dem Verfahrensbetreuer auf dem Auswahlformular / Produkthaushalt noch eini-

ge Funktionen zur Administrierung der Produkthaushaltsdateien zur Verfigung.

& Sonderfunktionen E]'E|@
Machschub  HilFe

Datei Bearbeiten Ansicht Tabelle Zellen bearbeiten Reports

O] 3 |em x| & @ 1]

v | Fla|u||= =

| |

[ Zwecktextganzk.ap T Zwecktextdusgabetitel T ZwecktextE innahmetitel T Festtiteltexte T Standarderlauterungen
Erfazzungsschemata T Sonderkopf T Sondervermerk T ZwecktextTitelgruppe T Wermerk TitelGruppe T
|
U B190= 2011 2012 s
B Tad &= Tad €%
1.-# | Lnterhaltung-dervermvalungseigenen-Grundsticke-und i #
haulichen-Anlagen-einschliellich-Zubehdrs:
2.z | Unterhaltung-der-gemieteten-odergepachteten-Grund-- & #
sticke-und-haulichen-Anlagen-einschlielich-Zubehdr
| & Fsammens e F
“
£ >
Liozchen Speichern 2uriick
0g:44

hal tegtanwender

Menileiste:
Men( Datei:
Zurlck:
Speichern:

Drucken:

Ruckkehr zur vorhergehenden Maske.

Anderungen werden abgespeichert.

Der aktuelle Datensatz wird ausgedruckt.
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Beenden:

Meni Bearbeiten:

Ausschneiden:

Kopieren:
Einflgen:
Léschen:
Suchen:
Ersetzen:

alles markieren:

Alles loschen:

Meni Ansicht:

Normal:
Seitenansicht:
Zentrierte Seitenan-
sicht:
Werkzeugliste:
Symbolleiste:
Lineal:

Zoom:

Menl Tabelle:

Einflgen:

Loschen:

Markieren:

Beendet die Anwendung.

Entfernt den gerade markierten Bereich aus dem Text und legt ihn in den
Zwischenspeicher.

Legt den gerade markierten Bereich in einen Zwischenspeicher.

Fugt den Text aus dem Zwischenspeicher an der Cursorposition ein.
Loscht den markierten Bereich.

Standarddialog fur ,Suchen” wird angezeigt.

Standarddialog fur ,Ersetzen* wird angezeigt.

Gesamter Inhalt im Textfenster wird markiert.

Ldscht den ganzen Inhalt aus dem Textanzeigefenster.

Zeigt die bearbeitete Seite an.
Zeigt die bearbeitete Seite im Seitenlayout an.

Zeigt die bearbeitete Seite im zentrierten Seitenlayout an.

Ein- bzw Ausblenden der Werkzeugliste

Ein- bzw Ausblenden der Symbolleiste

Ein- bzw Ausblenden des Lineals.

Bietet die Moglichkeit den Inhalt der Textfelder von 10% bis 400 % zu

vergroRern bzw. verkleinern.

- Tabelle -> flgt eine neue Tabelle ein, Anzahl der Spalten und Reihen
kénnen vorgegeben werden

- Spalte links -> fugt eine Spalte in der Tabelle links der Cursorposition
ein

- Spalte rechts -> fligt eine Spalte in der Tabelle rechts der Cursorposi-
tion ein

- Reihe oberhalb -> fligt eine Reihe in der Tabelle oberhalb der Cursor-
position ein

- Reihe unterhalb -> fiigt eine Reihe in der Tabelle unterhalb der Cur-
sorposition ein

- Tabelle -> I6scht die gesamte Tabelle aus dem Textfenster
- Reihe -> Idscht die Reihe in der sich der Cursor befindet
- Spalte -> l6scht die Spalte in der sich der Cursor befindet

- Tabelle -> markiert die gesamte Tabelle
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Gitternetzlinien:

Eigenschaften:

- Reihe -> markiert nur die aktuelle Zeile
- Zelle -> markiert das aktuelle Feld
Gitternetzlinien kénnen ein- bzw. ausgeblendet werden

Zeigt die Eigenschaften der Tabelle an

Menl Zellen bearbeiten:

Summieren;

Formatieren:
Summenstrich:

Zellen teilen:

Zelle verbinden mit

re.Nachbarzelle:

Menl Reports:

Liste der wegfallen-
den Titel:

Liste der neuen Titel:

ZDL Umfrage:

Textsuche Zweckbe-
stimmung:

Textsuche Vermerk:

Textsuche Erlaute-
rung:
Datenblatt:

In die aktive Zelle wird die Summe aller dariiberstehenden Betréage ge-
schrieben. Die gleiche Funktionalitéat erhalt man mit der rechten Maustas-
te Uber die Schaltflache ,Summieren” oder per Doppelklick.

Die Nachkommastellen kdnnen geandert werden.

Ein Summenstrich wird eingefligt oder entfernt.

Zelle in der sich der Cursor befindet wird geteilt.

Zelle, in der sich der Cursor befindet, wird mit der rechten Nachbarzelle

verbunden.

Auswahlmaske 6ffnet sich flr Eingabe weiterer Kriterien. In Abhangigkeit
davon erfolgt die Anzeige der Liste der wegfallenden Titel.
Auswahlmaske 6ffnet sich flr Eingabe weiterer Kriterien. In Abhangigkeit
davon erfolgt die Anzeige der Liste der neuen Titel.

Auswahlmaske 6ffnet sich flr Eingabe weiterer Kriterien. In Abhangigkeit
davon erfolgt die Anzeige der ZDL-Umfrage. (Sondervariante mit Sollbe-
trdgen des Entwurfstandes)

Maske fir die Eingabe eines Suchtextes wird gedffnet. Dementsprechend
erscheint dann der Report.

Maske fir die Eingabe eines Suchtextes wird gedffnet. Dementsprechend
erscheint dann der Report.

Maske fir die Eingabe eines Suchtextes wird gedffnet. Dementsprechend
erscheint dann der Report.

Maske fir die Angabe der gewiinschten Haushaltstelle 6ffnet sich. Dem-

entsprechend erscheint dann der Report.
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Meni Nachschub:
Sichern fur 1. Nach-  Das Nachschubkennzeichen wird in der Datenbank gesetzt.
schubliste Uber kom-
pletten Bestand:
Sichern fir 2. Nach-  Das Nachschubkennzeichen wird in der Datenbank gesetzt.
schubliste Uber aus-
gewahlte Einzelpla-

ne:

Schaltflachen

0 Zum Neuanlegen eines Falles werden verschiedene Eingabe-Boxen

sichtbar. Bei einem erneuten Aufruf der Maske, wird der neue Da-

tensatz in der richtigen Sortierreihenfolge dargestellt.

¥ Ausschneiden des markierten Bereichs.

Aufnahme des markierten Bereichs in den Zwischenspeicher.

E Fugt den im Zwischenspeicher befindlichen Teil an der Cursorpositi-
on ein.

e Léscht den gesamten aktuellen Datensatz.

g Druckt den aktuellen Bereich.

= Speichert die aktuellen Anderungen.

T Erster Datensatz wird angezeigt.

? Vorheriger Datensatz wird angezeigt.

T Né&chster Datensatz wird angezeigt.

T Letzter Datensatz wird angezeigt.

T Umschalten auf Fettdruck und umgekehrt. Diese Aktion bezieht sich
auf einen markierten Bereich, oder wenn nichts markiert ist auf die
aktuelle Cursorposition und beeinflusst so den nachfolgend einzuge-
benden Text.

X Umschalten auf Kursiv und umgekehrt. Diese Aktion bezieht sich auf
einen markierten Bereich, oder wenn nichts markiert ist auf die aktu-
elle Cursorposition und beeinflusst so den nachfolgend einzugeben-
den Text.

u Umschalten auf Unterstreichen und umgekehrt. Diese Aktion bezieht

sich auf einen markierten Bereich oder wenn nichts markiert ist auf
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die aktuelle Cursorposition und beeinflusst so den nachfolgend ein-

zugebenden Text.

Der markierte Text wird linksbiindig angezeigt.
Der markierte Text wird rechtsbiindig angezeigt.

Der markierte Text wird mittig angezeigt.

Eine Linie wird oberhalb der Cursorposition eingeftigt.

Lischen | Loscht den gesamten aktuellen Datensatz.
Speichern | Anderungen werden abgespeichert.
Zuriick | Beendet die Bearbeitung und kehrt zur vorhergehenden Maske zurtck.

Zuvor werden Anderungen nach Riickfrage beim Bearbeiter gespeichert

3. Ansprechpartner

HOL (Haushalt-Online): Haushaltsvollzug, Sachhaushalt, Stellenplan, Staatshauptkassendialog
IHV Mittelplanung, Restebearbeitung, Verfahrensadministration (Bereich Bestandsdaten)

hotline@Iff.bayern.de

089/ 2190-1222

IHV Mittelbewirtschaftung, Benutzerverwaltung und Verfahrensadministration (Bereich Dienststel-

lenverwaltung)
servicedesk@lff.bayern.de

0941/ 5044-500

Stand: 30. Januar 2012 Seite 57 von 57



