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1 HOL-Stellenplan Anwender

Sachbearbeiter

Bei jeder Dienststelle soll nur ein Sachbearbeiter fir den Stellenplan bestimmt werden. Er ist fur die
Bearbeitung verantwortlich und kann alle Falle bearbeiten, die den Dienststellenschlissel seiner Be-
horde tragen (in der Regel fir sein Ressort). Ausnahme: Die Bearbeitung des Einzelplans 13 ist fur alle
Sachbearbeiter der Ressorts offen.

Er gibt die Falle gegenuber dem Finanzministerium frei. Ab diesem Zeitpunkt haben die Sachbearbeiter
der Ressorts nur noch lesenden Zugriff auf die aktuellen Daten.

Titelverwalter
Erhalt eine Untermenge der Félle des Sachbearbeiters zugeordnet (die Eingrenzung erfolgt tiber Kapi-
tel und Titel und wird vom Administrator vorgenommen). Titelverwalter kdnnen keine Antrdge gegen-

Uber dem Finanzministerium freigeben.

Besonderer Sachbearbeiter

Nach Freigabe der Daten durch den Sachbearbeiter beim jeweiligen Ministerium kénnen die Daten nur
noch vom Besonderen Sachbearbeiter, der nur im Finanzministerium angesiedelt ist, bearbeitet wer-
den. Auch die jeweiligen Verhandlungsergebnisse werden vom Besonderen Sachbearbeiter eingege-
ben, wobei die Sachbearbeiter und Titelverwalter im Rahmen ihres Zustandigkeitsbereichs lesenden

Zugriff haben.
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2 Einstellungen

2.1 Exportverzeichnis

' B9 Haushalt OnLine - Stellenplar

| = HaushaltOnLine - Expol lege

af
Dateiversionen anzeigen
_': Diagneseprogramm starten Vgeécrn's;
G prse i i ] e —
DPI-Testfenster (Wndows7) anzeigen 3 I
Tiker I =7 _I
<<
Titelgruppen I = I LI
Personalzall v & [« B
—Stellenart——— [~ Status
W Beamte
A b | unbekannt
L Widerrufsbeamte
E il Arbeitnehmer
S << |
<
| 21 ]« <]

Schreibberechtigung testen TempYerzeichnis

Abbrechen |

C:MHOL-E wponths

Abbildung 1: Festlegen des Exportverzeichnis

2.2 Farben

"By Haushalt OnLine - Stellen
Datei Iginstellungen I

Farbauswahl fir Tabellen

Tike

W
&
£l
Pﬂ
<

2l 2]« <l

Abbildung 2: Festlegung der Farbeinstellung

'”| Exportverzeichnis festlegen Z0.50 |Z0.51 2052 |20.53 |Z0.54 |Z0.55 |Z0.56 ~
Earben einstellen |ﬁiz1,sz Z1.5% Z1.54 2155 Z156
P — 2250 |Z251 |Z282 2253 Z254 Z2.55 zz,ssH
A _ 2 2350 |23.51 |23.52 2353 2354 2355 2358
i Diagneseprogramm starten Z450 |Z451 |Z452 2453 Z454 Z455 Z4.5E
A e e 2o ooy e izecc
DPI-Testfenster (WndowsT) anzeigen P | = m = | ’ ’ o

=T _l
<4
Titelgruppen I - I < | Hintergrundfarbe Schriftfarhe
Personalsoll [ & B ¢ Editierbarer Bersich der Tabells ¢ Editierbarer Bersich der Tabells
—Stellenart ——— [~ Status . . . .
" Fisierte Spalten / Zeilen " Fixierte Spalten / Zeilen
Beamte
unbekannt ; ;
Widesheamte  Akhuelle Zeile  Akhuelle Zeile
Arbeithehmer

© Aktuslle Zelle

 Akhuells Zele

WS FlexGnd Yersion: 700

Abbrechen Ubemehmen
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2.3 Formularpositionen zuricksetzen

B3 Haushalt OnLine - Stellenplan — O *
Datei  Einstellungen 7
'y} | Exportverzeichnis festlegen
FrrEnErE Rl age T Stellenplan - Adminiztration T Zuzatzauzwahl fuir BSB |
Formularpositionen l&schen
A Dateiversionen anzeigen g) — Titel
E Diagnoseprogramm starten 422m ~
422014
K.« Anzeige Textcontrol berichtigen d 42201E LI
T DP|-Testfenster (WndowsT) anzeigen ﬂ 422010 il
‘ I 422010 iI
Titel I— I— a0z 42201E
itelgruppen - 0303 < I 42201F LI
Personalsall v A v B oans v 42meE v
—5Stellenart——— [ Status — BesGr £ EGr
W Beamts W4T -
A b | unbekannt W 248,3
L Widermufsheamte Wi [Uri)
E 22| Abeitrehme W3 [KHS)
e W3 [FH)
z <« w2 [Liri)
< I W2 [KHS) i
> =2l x<] < > | =] << <

Abbildung 3: Vorgehen zum Zuriicksetzen der Formularposition.

2.4 Dateiversionen

[ [53. Haushalt Online - Stellenplan

Datei IEinsteIIungen 1
K7 | Exportverzeichnis festlegen

Farben einstellen

Dateiversionen anzeigen

| ™ lagnoseprogramm starten e Folgende Daten wurden in die Zwischenablage dbernommen:
. L @ 41.0.6, 0411.2011 16:47:14: STPL.exe
v Anzeige Textcontrol berichtigen 41.06, 17112021 18:37:54: STPL Test.exe
DPI-Testfenster (Wndows7) anzeigen 3.20.0.5, 09.11.2011 15:41:30: STPLRPT .exe
i File not found, File not found: STPL_Trace.exe

| 1
Titelgruppen I = I

Personalsall [V A ICl::

4.0.016, 26.03.2008 09:53:12: HOLConfigC.exe
314.0.0, 19.06.2007 05:48:46: HOL_DA_STPL_ASP.dIl
31406, 09.10.2011 00:19:08: HOL_APP_STPL.dIl
4.0.0.30, 28.10.2011 09:19:48: HOL_STPL.dIl

3.200.4, 06.07.2010 09:21:02: HOL_REPORT_STPL.dIl
3.14.0.0, 19.06.2007 05:47:46: HOL_DA_STPL3.dll
3100, 02.12.2005 07:43:30: HOL_XMLReport.dll
1.0.0109, 11.03.2010 09:20:32: HOL_NutzerBerecht.dll
31021, 27.02.2008 13:40:38: HOL_VBPrint_STPL.dIl
11.4.0,13.03.2002 15:46:46: zlib32.dll

b b

—Stellenart ————— [~ Status

b Bearmte
LI unbekannt
widenufsbeamte
il Arbeitnehrmer
=«
<

21 o] ] <]

MNomre =

Abbildung 4:Vorgehen zum Anzeigen der Dateiversion.
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Auswahlmdglichkeiten

3 Auswahlimoéglichkeiten

3.1 Auswahlmaske Sachbearbeiter

B3 Haushalt OnLine - Stellenplan
Datei

Cel

Einstellungen 2

Auszwahl T Zuzatzauzwahl fur Antrage T Stellenplan - Adminiztration T Zuzatzauzwahl fur BSE

Auswahl Kapitel [4-stellig) Titel

Einzelplan 1303 422m A

. 1305 42203

K.apitel [4-zt.] - 1312 ﬁ 42205 ﬁ
T — 1314 x| 42206 x|

12 - 1330 <« 42245 <«
Titel l_ ,— 133 4224B8,

Ielgrppen - 1344 < 422460 <

Perzonalzall [ A v B 4224EC ¥
Stellenart Status BesGr / EGr

W Bearnte W43 -

& ﬂ uribekannt WA3

L Wwidenutzbeante W3 (Uil

E =1 Arbeithehmer W3 KHS)

Yy w3 [FH]
Z [l W2 [Uni]
< W2 [KHS) v
2 2] ] <] 2] 2] x| <]
0-Falle anzeigen Satzart ku- und kw-Felder
[~ 204 [~ 2019 [~ 2020 ¥ neue Satze v alte Satze [ ku bazw. kw ungleich 0
. . . Antrage z2u § .. . ..
Antrage freigeben Benchte ‘ Haushaltsstelienvenmerken Antragz- und Stellenuberzicht Zunick
ztrof. ¢tpl.test b # Doppelhauzhalt 2019/2020 produktive DB=HOLSTPL tB 10:41

Abbildung 5: AuswahIimdglichkeiten der Sachbearbeiter fir kiinftige Aktionen.

Fur gebundene Stellen ist der Stellenplan verbindlich.

Fur ungebundene Stellen sind die Haushaltsmittel maf3geblich, der Stellenplan ist nur ein Anhalts-

punkt.
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3.2 Stellenarten

Vollstellen = grundsatzlich alle Stellen fur die Haushaltsmittel

veranschlagt werden

Stellen flr abgeordnete Beamte

(VV Nr.5.1.2 und Nr. 5.3 zu Art. 17 BayHO)

Leerstellen (VV Nr. 6 zu Art. 17 BayHO)

Ersatzstellen fir Altersteilzeit

(VV Nr. 6a VV zu Art. 17 BayHO und Art. 6d Haushaltsgesetz)

@ Ersatzstellen fur die begrenzte Dienstfahigkeit

(VV Nr. 6a zu Art. 17 BayHO und Art. 6d Abs. 2 Haushaltsgesetz)

Ersatzstellen fiir Arbeitszeitmodelle (VV Nr. 6a zu

Art. 17 BayHO und Art. 6d Abs. 7 Haushaltsgesetz)

O-Falle

In der Stellentbersicht werden nur Datensétze (= eine Zeile auf der linken Seite des Stellen-
plans bzw. eine Zeile in der Stellenlbersicht) angezeigt, bei denen die Stellenzahl des mar-

kierten Jahres Null ist. Die Auswahl bezieht sich nicht auf Antrége!

Neue Satze
In der Stellentbersicht werden nur Datensétze (= eine Zeile auf der linken Seite des Stellen-
plans bzw. eine Zeile in der Stellenlbersicht) angezeigt, die im aktuellen Aufstellungsverfahren

neu angelegt wurden. Die Auswahl bezieht sich nicht auf Antrage!

Ku bzw. kw ungleich 0
In der Stellentbersicht werden nur Datensétze (= eine Zeile auf der linken Seite des Stellen-

plans bzw. eine Zeile in der Stellentbersicht) angezeigt, bei denen ku- oder kw-Vermerke vor-

handen sind. Vor Nutzung dieser Funktion bitte den Besonderen Sachbearbeiter kontaktieren,
um sicherzustellen, dass die Eintragungen in der Datenbank aktuell sind. Die Auswahl bezieht

sich nicht auf Antrage!
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AuswahImdglichkeiten

3.3 Auswahlmaske Titelverwalter

Datei

El

Einstellungen 1

B9 Haushalt OnLine - Stellenplan

B

Auswahl I Zusatzauswahl flr Antrage T Stellenplan - Administration T Zusatzauswahl fur BSB
—Auswahl — Kapitel [4-stellig) — Titel
Einzelplan | [ 1303 42201
. 42205
Kapitel (4-st) | = ﬂ 42206 ﬂ
. > >
Titel I - I il _i]
Titelgruppen I - | iI LI
Personalsol v & v B
—Stellenart ———————— [~ Status —BesGr / EGr
v Beamte WIA3 A
A il unbekannt W2-43
L Widenufsbeamte W3 (Uni)
E > Atbeitnehmer W3 (KHS)
<¢ W3 FH)
2 &l W2 [Uni)
<1 W2 [KHS) v
21 2] ] <] 2] > x| <]
— D-Falle anzeigen — Satzart ku- und kw-Felder
[~ 208 [~ 2019 [~ 2020 v neus Satze v alte Satze ’7|_ ku bzw. kw ungleich 0
Bl (i L . Antrage zu . : : a8
Antrage reigeben Berichte Haushaitestellenvemerkan Antrags- und Stellentibersicht Zuriick

strnf.stpl test.tv / Doppelhaushalt 2013/2020 produktive DE=HOLSTFL

v

1042

Abbildung 6: Auswahimdglichkeiten der Titelverwalter fir kiinftige Aktionen.
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Auswahlmdglichkeiten

3.4 Maske Zusatzauswabhl fir Antrage

Auzwahl T iZusatzauswahl fur Antrage T

Stellenplan - Adminiztration

T Zuzatzauzwahl fur BSB

Anderungsarten

neu

nieu mit Yermerk.anderung
Einzparung

Einzparung mit Yermerkanderung
Umnzetzung

Umzetzung mit Yermerkanderung
Umizetzung und Absenkung
Umzetzung und Hebung
Umzetzung und Umwandiung

e | »

rlal

Urnzetzung, Umwandliung und Abzenkung &
Antragznummern Sammelantragsbezeichnung Sortierung

o li B li | {* HHSt, Antragsnurmmer

" Antragsrumrner
Sonstiges Epl Sammelantrage " Bnderungsart
kostenneutral Ja v Mein v | j | ﬂ £ DP-Hurmer
Stellenzahl pozitiv v negatiy v Genehmigungsebene Ergebnis
Freigabe Ja ¥ MNein v [[islle Eberien] | [[ale Ergebrisse] |
Bernchte Antr&gs 2u Antrags- und Stellenubersicht Zuriick,
Hauzhaltzstellernvermerken
TV 05:25

strf stpl test tv / Doppelhauzhalt 201342014 [produktive DBE=HOLDHH_STPL_MNDR_a)

Abbildung 7: Zuséatzliche Auswahlmadglichkeiten fur Antrage.

3.5 Anderungsarten

Neue Stellen und Einsparungen

e neu

e neu mit Vermerkanderung

e Einsparung

e Einsparung mit Vermerkanderung
Umsetzungen

e Umsetzung

o Umsetzung mit Vermerk&nderung

e Umsetzung und Absenkung

e Umsetzung und Hebung

¢ Umsetzung und Umwandlung

Leitstelle HKR - Haushalt Stand: 09/2024
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Auswahlmdglichkeiten

Umsetzung, Umwandlung und Absenkung
Umsetzung, Umwandlung und Hebung

Umsetzung und Umwandlung mit Vermerkéanderung
Umsetzung und Absenkung mit Vermerk&nderung

Umsetzung und Hebung mit Vermerkéanderung

Umwandlungen

Umwandlung

Umwandlung mit Vermerkanderung

Umwandlung und Absenkung

Umwandlung und Hebung

Umwandlung und Absenkung mit Vermerkanderung

Umwandlung und Hebung mit Vermerkanderung

Hebungen und Absenkungen

kostenneutrale Hebung

kostenneutrale Hebung mit Vermerkanderung

kostenwirksame Hebung

kostenwirksame Hebung mit Vermerkanderung

Absenkung

Absenkung mit Vermerk&nderung

Sonstiges

Vermerkanderung

Sonstiges

Leitstelle HKR - Haushalt Stand: 09/2024
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3.5.1 Anderungsart ,neu*

Fir Stellen,
- die erstmals im Stellenplan ausgewiesen werden sollen;

- die nicht innerhalb des Personalhaushalts durch Umschichtungen abgedeckt werden.

3.5.2 Anderungsart ,Einsparung“

- Fur Stellen, die im Stellenplan nicht mehr ausgewiesen werden sollen (z.B. Vollzug eines Stel-
leneinsparprogramms oder Vollzug eines kw-Vermerks).

- Nr. 15.9.4 HaR

Stelleneinsparungen sind grundsatzlich im ersten Haushaltsjahr abzusetzen. Fir die Stelleneinsparun-

gen sind maglichst Sammelstellenantrage zu verwenden.

3.5.3 Anderungsart ,,Umsetzung“

Fur Stellen, die ohne sonstige Anderungen von einem Kapitel in ein anderes Kapitel umgesetzt werden
sollen.

- Keine Anderung des Titels.

- Keine Anderung der Besoldungs- oder Entgeltgruppe.

- Keine Anderung der Amtsbezeichnung.

- Keine Anderung der Stellenart.

- Keine Anderung des Personalsolls.

3.5.4 Anderungsart ,Umwandlung*

Nr. 15.9.5 HaR

Nach Art. 6 Abs. 3 Haushaltsgesetz kdnnen, soweit und solange dienstliche Bedirfnisse es erfordern,
im Bedarfsfall freie und besetzbare Stellen fir planmafige Beamte z. B. durch Arbeitnehmer besetzt
werden. Derartige Verrechnungen sind nur voriibergehend zuldssig. Langerfristige Verrechnungen
sind vom Wortlaut dieser Bestimmung nicht gedeckt und kdnnen zu einem Verstol3 gegen den Funkti-
onsvorbehalt nach Art. 33 Abs. 4 und 5 GG fuhren.

Alle entsprechenden Verrechnungsfélle sind zu Uberprifen; es sind gaf. Antrage auf die Umwandlung

von Planstellen in gleichwertige Arbeitnehmerstellen zu stellen.

Zum Beispiel:
Aufteilung einer Stelle in mehrere Stellen

Anderung des Status (Beamte €-> Arbeitnehmer)

Leitstelle HKR - Haushalt Stand: 09/2024 Seite 15 von 78
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Nr. 15.8.3 HaR

Die Umwandlung von Stellen fur Arbeitnehmer in Planstellen (und umgekehrt) ist grundsatzlich im
Rahmen der Stellenobergrenzen mdoglich, soweit Kostenneutralitat besteht.

Kostenneutralitat ist nur gegeben, wenn die Besoldungs- und Entgeltgruppen vergleichbar sind
(vgl. Ubersicht Giber die Vergleichbarkeit in Art. 6a Haushaltsgesetz).

Bei der Umwandlung mehrerer Stellen fur Arbeitnehmer verschiedener Wertigkeiten in Planstellen

(oder umgekehrt) sind die Stellen fur Arbeitnehmer zunachst fir die Ermittlung der Kostenneutralitét
entsprechend den Festlegungen in Art. 6a Haushaltsgesetz in vergleichbare Planstellen umzuwan-
deln und die sich hieraus ergebenden Stellengehalter zu addieren.

Kostenneutralitat ist hierbei nur dann gegeben, wenn die Gehaltssumme der durch die Umwandlung
neu entstehenden Stellen die Gehaltssumme der in die Umwandlung eingebrachten Stellen nicht
Ubersteigt.

Tabelle Art. 6a Haushaltsgesetz 2023

Besoldungsgruppe Entgeltgruppe

A 16 E 150 -

A 15 E 15 -

Al4 E 14 S18

A13 E 13, E 13U -

A1l2 E12 S 17

All E1l1 S16,S15
A 10 E 10 S14-S8b
A9 EQ S8a,S7
A8 ES8 S4

A7 E7,EG6 S3

A6 E5 E4 -

A5 E3 S2

A4 - -

A3 E20,E2,E1 -

Leitstelle HKR - Haushalt

Stand: 09/2024
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3.5.5 Anderungsart ,,Hebung*

Eine Hebung steht immer im Zusammenhang mit einer beabsichtigten

Beforderungsmoglichkeit.

Strukturelle Anderungen in einem Kapitel (z.B. Transferierung von Stellen der BesGr A6 und A7 nach
BesGr A15 und A16) sind im Rahmen einer Umwandlung zu erfassen.

Hebungsantrage bitte immer nur Uber eine Stufe:

Beispiel 1 Beispiel 2 Negativbeispiel
A9 : A9 A9

A9+AZ A9+AZ A9+AZ

A10 : A 10 A10

A1 : A1 A1

A12 : A12 A12

A13 : A13 A13

Abbildung 8: Darstellung der Stellenhebungen.

Leitstelle HKR - Haushalt Stand: 09/2024 Seite 17 von 78
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3.5.6 Anderungsart ,Vermerkinderung“

Nur fur die Anderung von Vermerken zur Stelle.

0201
Ministerpriasident und Staatskanzlei
Stellenplan
Titel Bezeichnung BesGr Stellenzahl
EGr 2010 2011 2012
1 2 3 4 ] 6
422 01 | PlanmiRige Beamte
Ministerialdirektoren, Ministerialdirektorinnen B9 2 2 2
Ministerialdirigenten, Mini jaldirigentinnen BB 12 12 11
e - 3 B3 16 16 16
Ministerialrate, Ministerialratinnen 35 33 32
Vgl Vermerk zu Kapite! 13 03 Tit. 422 01
Ministerialrate, Ministerialratinnen A16 22 22 22
Regierungsdirektoren, Regierungsdirektorinnen A15 27.50 29 30
1 Stelle kw zum 30.171.2012
Oberregierungsrate, Oberregierungsratinnen Al4 11 11 11
Regierungsrate, Regierungsratinnen A13 4 4 4

Abbildung 9: Stellenvermerk im Haushaltsplan.

3.5.7 Anderungsart ,Sonstiges“

Vorgeh

en fur sonstige Anderungswinsche.

Zum Beispiel:

Ant

WO

Anderungsantrage zum Haushaltsgesetz.

Anderungsantrage zu den DBestHG.

Aufnahme zusétzlicher Ubersichten in den Haushaltsplan.

Anderungswiinsche zu Vermerken zum Haushaltskapitel.

Zusatzliche Erlauterungen zu einem Antragspaket.

ragsnummern

e

Abbildung 10: Schritt 1 - Auswahl der Antragsnummer.

Leitstelle

HKR - Haushalt Stand: 09/2024
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Sammelantragzbezeichnung

Epl Sammelantrage

| =l [

Abbildung 11: Auswahlfeld zur einem Sammelantragsbezeichnung.

Sonstiges
kostenneutral Ja v Mein v

Stellenzahl  positiv [ negativ v

Freigabe Jda v Mein v

Abbildung 12: Sonstige Auswahlfelder.

Genehmigungsebene

Alle Ebenen

Blle Ebenen

Wollzug
Referentenverhandlungen
b D - erhandiungen
Chefverhandiungen
Landtag

Machtrag

Abbildung 13: Auswahl der Genehmigungsebene.

Ergebnis NB (Noch) nicht behandelt
JA Ja, Zustimmung

NO  Nein, Ablehnung

OF Offen

DP Differenzpunkt

Abbildung 14: Filter fur die Ergebnisauswahl.
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Antrags- und Stellentibersicht

4  Antrags- und StellenUbersicht

4.1 Ablaufdiagramm fur Antrage

(e

BesGr .
im StPI vor-
handen ?

Neue Zeile im
Stellenplan
anlegen

JA|

Neuen Antrag
erzeugen
|

Antragsdaten
eingeben

Abbildung 15: Ablaufdiagramm fur Antréage.

Stelloniibessh

[0 w2 w|[enme =L w|[Resme  =][Bx

b W ks HIL| EwHE kvl

ks HIZ

Neue Zeile im
Stellenplan
anlegen

Spectemn

Abbildung 16: Schritt 1 - Anlegen einer neuen Zeile im Stellenplan.
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und Stellentbersicht

(3

lo ¥
E.—-
™
ls.

T kw WL kM2 WVl |

cooooococoooon

]
0
0
]
]
0
]
]
0
0

coocooooE oD
R N R

Abbildung 17: Schritt 2 - Erzeugen eines neuen Antrags.

Antragscdaten
eingeben

Abbildung 18: Schritt 3 - Eingeben der Antragsdaten.

Zu den Antragsarten sind Beispiele zu finden unter Beispiele fur die Antragsdaten

Neuen Antrag
erzeugen

Leitstelle HKR - Haushalt Stand: 09/2024
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4.2 Antragsnummern

19 Stellenplan - Ant [
—_— |
Datei Berichte 7
| |
| | n x nl 5
AntragzMr. Anderungsart
I =
Thellenantiag | Vemek Anlrag | Vermerk Gegenbuchung | Begilindung | Mehe- / Mindeibedai
Airitrag ]
Kap. Zus.  Tiel Zus Dty DstUnr
[1303" | [+2zos | [oemi005 |
Status BesGr/EGE Amtzhezeichnung At PSal
|E eamte Ii’xl 5 Iﬂecnerur.]:drek'c ] Wy Y
Bestand Stellenanzahl Zu-/abgang
vl Hl 1 HI 2
25 0 0
Erlauterung (= rechte Sete dex gediuckien Stellenplans)
Eiliitesungsteste sizeugen
Kastennsutial ~ Erstelt -~ Geandert
" Ja * Nein won simi, stpltest sb
Loschen Anbrag Loschen Gegenb. Speichern Abbrechen Zuiiick

Abbildung 19: Auswahl der Antragsnummer.

0 = automatische Vergabe

Nr. 1000-7999 Vollstellen, davon
1000-1999 neue Stellen
2000-2999 Stelleneinsparungen
3000-3999 Stellenumsetzungen
4000-4999 Stellenumwandlungen
5000-5499 kostenneutrale Stellenhebungen
5500-5999 kostenwirksame Stellenhebungen
6000-6999 Stellenabsenkungen
7000-7499 Vermerkéanderungen
7500-7999 Sonstiges
Nr. 8000-8499 Leerstellen
Nr. 8500-8699 Stellen fur abgeordnete Beamte
Nr. 8700-8799 Ersatzstellen flr Altersteilzeit
Nr. 8800-8899 Ersatzstellen fir begrenze Dienstféahigkeit
Nr. 8900-8999 Ersatzstellen fur Arbeitszeitmodelle
Nr. 9000-9999 frei fur evtl. spatere Eingaben des Finanzministeriums

Leitstelle HKR - Haushalt

Stand: 09/2024
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Antrags- und Stellentibersicht

4.3 Sammelantrag

Datei Berichte ?

'S selenpien-antes D s

H x| »| &

—

|Eeamte |m 5

—Bestand
V]

S

IH eqierungsdirektar

Hl1

Stellenanzahl Zu-/Abgang

e

Hl 2

| 0

1

Gegenbuchung erzeugen

Antragshr, Anderungsart gehart zu Sammelantrag
I 0) IUn'mandlung ﬂ | LI
Stellenantrag r Vermerk Antrag T Wermerk Gegenbuchung T Bearunddng T Mehr- 7 Minderbedarf
—Antrag
Kap. Zus. Tikel Zls. Dstir Dt e
f1303 | [42206 | (0601005 |
Status BesGr/ElGr Amtshezeichnung At PSoll

Erlauterung (= rechte Seite des gediuckten Stellenplans)

Kostenneutral
" Ja ™ Nen

— Erstellt

Erlauterungstexte erzeugen

van stmf. stpl.test.sb

’fﬁeéindat ‘

Loschen &rtrag | Laschen Begr

Laschen Gegenb.

Speichem

|

Abbrechen I Zuriick. I

Abbildung 20: Auswahl eines Sammelantrags

- Vermerkanderungen und sonstige Antrage sind nicht per Sammelantrag moglich

Leitstelle HKR - Haushalt
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4.4 Beispiele fur die Antragsdaten

4.4.1 Anderungsart Umwandlung

Datei  Berichte I

8l x| o] 8|

— Q—T-P
ArtragsMr. Andesungsart gehiit i:{gﬁanmelamag

| O [ Umwandiung ~| I

Stellenantrag | Vemerkdntag | Vewnedk Gegenbuchung | | Mehr- / Minderbedarf

—Anbiag
Kap. Zus.  Tiel Zuis, DistMr DrgtUne
|10 | [42206 | |osotoos |

Skabus BesGrEGr Amizbezeichnung Aut PSol
IEeamre [AI'S |Flegiermgsdi|eklor c IA

Bestand Stelenanzabl Zu-/Abgang
WAl Hl1 Hl2

25 0 0 Gegenbuchung erzeugen

Erlsutesung [= rechie Seite dez gediuckien Stellenplans]

Erlauterungstexte erzeugen ]

~ Kostenneutral Erstelt Gesndeit
 Ja & Nein‘ won simf stpl test sb |

Li:is:hm.ﬁntragl Lsschar Bear, | Lﬁmhmﬁsganh.[ Speichem | Abbrechen |

Abbildung 21: Eingabemaske der Anderungsart "Umwandlung".

4.4.2 Anderungsart Einsparung

Datei  Hichte 2

&l X o] 8

Antragn. Kndelungsat Einspargrund gehoit zu Sammelantrag

| o |Einsparung ;I Sonstige Einspaung ;] |
£ nanktrag armerk Snirag |J weimerk Gef 0 Eh A fur 2000 T tehr- / Minderbedarf

~ Antiag Aut, Bb HG fur 2011

Kap. Zus  Tiel Zus  Datr Dstlne ek anzeption Beztigeabiechnung
|13Ei3 I sz? 0& | IUEDI 0os I Waollzug van kwVermerken
Pivvalisigriang

Statusz BezGr/EGr Artzbezeichnung At PSoll | fAat. BB HG fur 20012
T e v | MR
Auzghedeungsn
"Elestand — Stellenanzahl 2u-/Abgarg—— [l an, a HG rg:“s:gnwﬂan

2mz 2013 2014

ErlButerung [= rechie Seite des gedneckien Stellenplans)

Erlsuteingstasts eizeugen ]

Eostenneutral Erstelit Gesndedt
| O Ja & Nesin |vnn stenf. stpl test sb |

Libschen Antrag | Fscher Bagr | Lisschen Gagenb. [ Speichem | Abbrechen

Abbildung 22: Eingabemaske der Anderungsart "Einsparung".

- gof. Anderung des Einspargrundes (nur bei Einsparungen)
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Datei  Berichte 2

a| x| =| &l
AntragzMr. Anderungzart Einzpargnmd gehort zu S ammelantrag
[ o |Einsparung IR W (5t 65 HG i 2014 | ~|

Stellenantrag T Wermerk Antrag T Wermerk Gegenbuchung T I Begriindung T Mehr- / Minderbedarf

~Antrag
Kap. Zus.  Titel Zus.  Dsthr Dt
{1303 | [42208 | (0601005 |

Status BesGr/EGr Amtsbezeichrmmng At PSal
|Eeamte |¢\15 IHegielungsdirektol |V I.-’.\_

~ Bestand ~ Stellenanzahl Zu-/&bgang
WVl Hl 1 H) 2

[ 25 [ o [ 0 egenbuchung erzeuger

Erlauterung [= rechie Seite des geduckien Stellenplans)
Eingparung gemal &it, Bb Haushaltsgesatz flin 2014

Eilauterungsteste erzeugen |

~ Koztenneutral Erstelt ~ Geandert
" Ja % Mein lrvon strof stpl test sh ‘

Loschen fntrag | Loschen Bear ‘ Laschen Gegenb. Speichem |

Abbildung 23: Erlauterung zum Einsparungsgrund.

4.4.3 Gegenbuchungen Erzeugen

Datei . Een':e i

| x| »| 8|

AntragsMr. Anderungzart gehirt zu Sammelantrag
| 1} |lesel.zung ,Ll I
Stellenantrag T WVermnerk Antrag T ermetk Gegenbuchung T Begriindung T Mehe- ! Mindetbedarf

—Antrag
Kap. Zus.  Tiel Zusz, Disthdr DrstUre
|‘| 303 I |d22 0& I llJEiD‘I 005 I

Status BesGr/EGr Amtsbezeichming At PSaoll
|Beamle |m 5 [Hegiemr-gsdireklol iﬁ IA

— Bestand i~ Stellenanzahl 2u-fdbgang—
vl Hl1 Hl 2

I 25 J I i} Gegenbuchung erzeugen
Erauterung (= rechie Seite des gediuckien Stellenplans]

Erlautenmgsteste erzeugen I

~ Kostenneutral - Proberechinung Erstellt i Gadndert
@ Ja " Mein | (7 Ja & MNein| |von st stpltestsh ‘

Laschma.nuag] Lschen Bagr I Li:isd'm‘nﬁsgmh] 5paichen I

Abbildung 24: Erzeugen einer Gegenbuchung
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S e

Datei Berichte

|l x| = &

AntragsMr.

i

Andenungzart

gehort 2u Sammelantrag

I 0 |L|msatamg ;I I ﬂ
Stellenantrag T Vemerk Antrag T Vermerk Gegenbuchung T Begrindung T Mehi- / Minderbedaf
~Anirag I Gegenbuchung
Kap. Zus.  Tiel Uz, Dathr DstUine Hau,§haltsstele DratMr Dstlnr LB Status
[1303 | [42208 | [osoto0s | [130f; 42206 +||0601005 | ~][eamte  ~]
Status BesGI/EGH Amtsbezeichnung Art o PSoll BezGi/EGr Amntsbezeichnung At PSaoll
IBeamte IME IHegierungsdilektm |V I."-‘l. |,&15 ﬂ |F|egierungm:i'ektnr j |\-" L”.& ﬂ
i~ Bestand — Stellenanzahl 2u-fabaang — Bestand- - Stellenanzahl Zu-/dbgang-
\'2] Hl 1 Hl 2 V] Hl1 Hl2
25 [ | o [ 25 | 1 [ 0
Erauterung [= rechte Seite des gednsckien Stellenplans] Erlauterung [= rechte Seite des gediuckten Stellenplans]
Erlauterungstexte erzeugen [
Plazieung im Ausdiuck [T Seite tauschen (nur fir Augdiuck) | ||T
 Kostenneutral—  — Proberechnung— | — Erstellt Geandert
@ Ja  Mein | Ja % Men || von stmfstpltestsh (
Loschen Antrag ischen Begr Laschen Gegenb. Speichern | Abbrachen Zuriick
[ 1034

Abbildung 25: Eingabefelder beim Erzeugen einer Gegenbuchung.

- Unter den Feldern ,Gegenbuchung“ kénnen Die Daten zur Gegenbuchung geandert werden
- Beim Button ,Erlauterungstexte erzeugen® kdnnen diese erstellt und ggf. erganzt werden
- Bei den Feldern ,Kostenneutral“ und ,Proberechnung® kdnnen diese Punkte eingestellt werden

Leitstelle HKR - Haushalt

Stand: 09/2024

Seite 26 von 78



IHV - Stellenplan Version 1.0

Antrags- und Stellentibersicht

4.5 Vermerke

Vermerkart

Anderung im HOL-Stellenplan

1) Vermerke zur Stelle (BesGr ...) Anderung tber einen Antrag
,svermerkanderung*
2) Vermerke zur Haushaltsstelle Anderung tber das Verfahren

»Antrage zu Haushaltsstellenvermerken“

3) Vermerke zum Kapitel

Formlose Antrage oder Antrag ,,Sonstiges“

45.1 Vermerk zur Stelle

0201
Ministerprisident und Staatskanzlei
Stellenplan
Titel Bezeichnung BesGr Stellenzahl
EGr 2010 2011 2012
1 2 3 4 5 6
422 01 | PlanmidBige Beamte
Ministerialdirektoren, Ministerialdirektorinnen B9 2 2 2
Ministerialdinaentan Minictefaldiiqsntinnen E6& 12 12 11
1 Stelle ki nach BesGr A 14 (Oberregierungsrat) mit Ausscheiden des
Stelleninhabers
Leitende Ministerialrate, Leitende Ministerialratinnen B3 16 16 16
Ministerialrate, Ministerialratinnen 35 33 32
Vigl. Vermerk zu Kapitel 13 03 Tit. 422 01
Ministerialréte, Ministerialrdtinnen A16 22 22 22
Regierungsdirektoren, Regierungsdirektorinnen A1S 27,50 29 30
1 Stelle kw zum 30.11.2012
Oberregierungsréte, Oberregierungsratinnen Al4 1" 11 11
Regierungsrate, Regierungsrétinnen A13 4 4

Abbildung 26: Position des Stellenvermerkes im Haushaltsplan.
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4.5.2 Vermerk zur Haushaltsstelle

08 05
Allgemeine Bewilligungen - Bereich Forsten

Stellenplan

Titel Bezeichnung BesGr Stellenzahl
EGr 2008 2009 2010
1 2 3 4 5 6

TG | 95 Forstliche Forschung

429 95 | Arbeitnehmer und Arbeitnehmerinnen
Arbeitnehmer, Arbeitnehmerinnen 18 18 18

Zusammen 18 18 18

Allgemeiner Vermerk zu Titel 429 95:
Mit Einwilligung des Staatsministeriums fur Erndhrung, Landwirtschaift
und Forsten dirfen zu Lasten der Ausgabemittel neben Arbeitnehmern
mit befristeten Arbeitsvertrdgen auch bis zu sechs Arbeitnehmer mit
unbefristeten Arbeitsvertrdgen beschaéftigt werden, sofern infolge von
Langzeitprojekten oder Projekten mit vergleichbaren Aufgabenstellungen|
das Arbeitsverhéiinis voraussichtlich langer als funf Jahre dauern wird.

Abbildung 27: Position des Vermerks zur Haushaltsstelle im Haushaltsplan.

4.5.3 Vermerk zum Kapitel

08 30
Amter fir Landliche Entwicklung
Stellenplan
Titel Bezeichnung BesGr Stellenzahl
EGr 2008 2009 2010
1 2 3 - 5 6

Zu allen Stellen des Personalsolls A und des Titels 426 01 (ohne
Stellen fiir abgeordnete Beamte, Leerstellen und Ersatzstellen):
40 Stellen gesperrt (Art. 6b Haushaltsgesetz fir 2006)

20 Stellen kw bis zum 31.12.2007 fiir das Jahr 2004

14 Stellen kw bis zum 31.12.2008 fir das Jahr 2005

422 01 | PlanmaBige Beamte

Leitende Baudirektoren, Leitende Baudirektorinnen A16+AZ 6 6 6
5 Stellen diirfen mit Présidenten der ehemaligen Direktionen fiir
Léndliche Entwickiung (BesGr B 3) besetzt werden.

Abteilungsdirektoren, Abteilungsdirektorinnen A1B 3 3 3

Leitende Baudirektoren, Leitende Baudirektorinnen 15 15 15
a) 1 Stelle darf mit einem Présidenfen der ehemaligen Direktionen fiir
Landliche Entwicklung (BesGr B 3) besetzt werden.

b) 1 Stelle ku nach BesGr A16+AZ zum 01.07.2071

Leitende Regierungsdirektoren, Leitende Regierungsdirektorinnen 2 2 2
Regierungsdirektoren, Regierungsdirekiorinnen A15 5 5 5
Baudirektoren, Baudirektorinnen 78 79 81
Landwirtschaftsdirektoren, Landwirtschaftsdirektorinnen 6 6 6

Abbildung 28: Position des Vermerks zum Kapitel im Haushaltsplan.
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4.5.4 Antrag Vermerkanderung (Vermerk zur Stelle)

Flu|«q| Standardschit | | ~]

S

I\."ermerkéndslmg ;I

Stellenantrag Vermerk Antrag Yermesk Gegenbuchung T Begrmdung T Mehe- / Minderbedarf

bishenger Vemmerk et 1 Stelle mit Frewerden ku nach BesGroA®13 (Regierungsdirektor,
Regierungsdirektorin)

dez bisherigen
Wermerkbestes

Artrag auf Lazchung

Bishengen I‘Jﬂmakt&ut
beantragter Vermerktext kopieren

Lagchen Antrag Laschen Begr Liozchen Gegenb. Speichemn |

ztnof. lommer. thomaz ¢ Doppelhauzhalt 2015/2016 Testdatenbank STPL_2015_2016_|nbetiebnahmetest
Abbildung 29: Antrag auf Anderung eines Vermerks zur Stelle.

4.5.5 Vermerkanderung (Vermerk zur Stelle) bei der Gegenbuchung

Datei Berichte ?

| X| o 8| rlu«] Standadsehen | [ =]
AntragsMr. Anderungsart
I 0 I Umszetzung mit Yemerk anderung - |

Stellenantrag 1 Vemerk Anlrag Vermerk Gegenbuchung | Begrindung 1 Mehs- / Minderbedart

bisheriger Vemerkies 1 Steile mit Frewerden ku nach BesGrA*15 (Regierung sdirekior,
IRegierungsdirekiorin}

Artrag auf Lozchung
des bisherigen
Wermerkiestes

Blishengen Vermnarkbext
beartragtes Vermerkext kopisran

Liozchen Antrag | Lozchen Bea | Loschen Gegenb, | Speicharn

stoof lommer. tharnas / Doppelhaushalt 2015/2016 Testdatenbank STPL_2015_2016_Inbetisbnahmetest

Abbildung 30: Antrag auf Anderung eines Vermerks zu einer Stelle bei der Gegenbuchung.
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4.5.6 Anzeige vorhandener Vermerke (nicht die Antrage auf Vermerkanderung)

s

[ Vemem Aniag | Vemel Begerbuchung | Begiindung

| Mebe-/ Mindesbedat

Titel 2y, Dathr DistUnr
EER [izm |_{§§ Joeotnns |
Status BesGi/EGH Amisbezeichnung A FSoll

IE eamie l.&\‘- b IM risteniakat Iﬂ I-'Ju_

r~ Bestand 5 Stellenanzahl Zu-/#4bgang
vl Hl1 Hlz

I_? ] I_l.'l I_ segenbuchung erzeuger

ErlSuteiung [= rechie See des gediucken Stellenglans)

Vetmerk Anbag vorhanden! Eauterungzteste srzaugen I

- Kosterineutral — — Erztellt
" Ja ™ Mein won st stplbest sb

Lizschen Arfrag | Lazchen Begr | Lazchen Gegenb. |

Abbildung 31: Maske zum Anzeigen vorhandener Vermerke.

- Der ,Vermerk Antrag vorhanden!“ zeigt nur an, dass ein Vermerk vorhanden ist.

B X| v & Flu|q] Standaedschilt_ |
ArkragsNr. Andenungsart
0 |‘,'Hrrv-.(k.-md-.r|mg

Shellenantiag T Vermerk Antrag T Vermerk Geagenbuchung T Begriindung

| Mebr- / Minderbedari

bishenger Vermerkiext it auf diesen Stellen Beamie der BesGr B 3 verrechne! werden
len, mdssen ab Zuwelsung im Austausch Plansfellen der BesGrB 3
us dem Einaslplan des betroMenan Ressons umgeselzt warden.

beanbagher Vesmerk et

Vemmesk fschen |

Abbildung 32: Anzeigen des Vermerktextes
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4.5.7 Verhinderung doppelter Antrage — ,,Vermerkanderung“

Wird versucht, zu einer Stelle mehr als einen Antrag auf Vermerkanderung einzugeben, wird folgende
Fehlermeldung angezeigt:

Hinweis

@ Siesind im Begriff einen Antrag/eine Gegenbuchung mit

@ Vermerksanderung zu speichern, obwohl schon Antrige mit
Vermerkdnderungen bei dieser Stelle existieren. Bitte ermaglichen Sie
das Speichern durch einen Haken bei dem Vermerktext. Es wurden keine
Daten gespeichert.

Abbildung 33: Fehlermeldung mehrere Vermerkanderungen bei einer Stelle.

Eine Speicherung erfolgt nicht.

Eine Speicherung kann jedoch folgendermal3en erzwungen werden:

B3 Stellenplan - Antrag [————
Datei Berichte 2 —
H X v & Flu|q| Standsdschit | [ +]

Antragshr, Einderungszart
| o [Vermerkanderung =]

Stellenantiag |  Vemeik Antrag | Vemetk Gegenbuchung | Begiindung 1 Mehr / Mindetbedart
bishenger Wermerkiest

beantiagter Vermerktext

Es exmsheit bereis ein
Ainitiag mil Vermnerk-
andenung fur diese Stelle.

[ Speichemn emmdglichen

Vermerk lischen |

| Lischan Bear sscher Gegank, Abbrachen

Abbildung 34: Erzwingen des Abspeicherns.
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AnschlieRend muss folgende Antragsbegrindung ausgefullt werden:

(53 Stellenplan - Antrag - »
Datei Berichte }
H X| o 8| Flz|u|q] stenadchin | ~| Begiindung kopieren |
AniragsMr. Endenngzart
I ] |".l"—.llllnl:.r;llllnl inig ;I
Stelenantrag T Vermedk Anfrag ] ‘Warmeik Gegenbuchung T T Mehi- ! Minderbadart
~
v
Heue Datei anfugen [hochladen] |
LischenAntisg | LischenBeg | Lischen Gegenb. Speichen | Abbaechen Zuitick
sk bommer. thomas / Doppelhaushal 2019/2020 Test-DE=HOLSTPL201 32020_|nbetrisbnahimet et 1322

Abbildung 35: Begrindungsfenster zum erzwungenen Abspeichern.

Es kann dann eine entsprechende Textdatei (z.B. eine txt.-Datei) hochgeladen werden.

Es erscheint ein neuer Button ,1 Datei vorhanden®.

|;’""'rl]'éii.a'é'E:i;i.'ﬂéii'.;'n'ﬁj&'i'ﬁ"iﬁ;éiii;éiéi'ﬁ i 1 Datei vorhanden |

Lioschern Anbiag Liozchen Beqr. | Lozchen Gegenb. Speichem

Abbildung 36: Upload Textdatei mit Begriindung

Diese Datei kann dann anschlieend geltscht oder heruntergeladen werden.

| v

\;"""r;]'éLa'é«"t':i'a'.'ﬁéi';-;'n'f'ijaé}i"['HE.EHiSHéF.]"""§| [ 1 Datei vorhanden il
Testdateibt ¥ I6schen

Laschen Antrag Lixzchen Begr. | Lozchen Gegenb. Spe herunterladen Zlur'u'ct |

Abbildung 37: Download oder Léschen der Begriindungsdatei.
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4.6 Kostenwirksame Antrage

Datei Berichte 1
H x| »| &
Arilragshr. Andesungsant gehirt 2u Sammelantiag
| o IUrrwandLr-g ;I |
Stellenanttag | Vemekéntag | Vermerk Gegenbuchung | | Mehr/ Minderbedait
—Antrag

Kap. Zuz.  Tited Zus Dsthr DistUe
II1DI | |-’.2201 | |1‘IIII]EE|5 |

Status Beshir/EGr A sbezeichnung At FSal
|Bearmie B3 |Ltd. Ministeniskat ORH Il-/ !ﬁ\

Bestand Stellenanzahl Zu-A4bgang
V2] Hl 1 H] 2

o o [ o

Erlguterung [= rechbe Seite des geduckien Stelenplans]

Elsuteiungsteste erzeugen |

FKostennetral — Erstellt — Geandait
L‘ Ja & Ne;‘ o stmf lommer, thomas ‘

LsechenAntiag | Liccherfec | Lischen Gegenb Speichem | Abbeechen |

Abbildung 38: Erstellen eines kostenwirksamen Antrags.

4.6.1 Mehr -/ Minderbedarf

Sl Vemesk Anitag | Vemesk Gegenbuchung | Begiindung Mohs- 7 Minderbedarl

Kasten [+) baw. Enspang (]

Stelenanzahl | volles Jahr / Stelle

Stellendndenung | Artag | Gegerbuchung | Ariag | Gegenbuchung |  Guole | Jahel | Jahi2 | vollesJahe2
Jahe 1 400 1 0 0 1 0 0 0
Jahe 2 0,00 0.00 0 0 1 & 0 0
-1.00 1.00 e - - o 1] 1]

I ‘wierte und Besechnen l I Mur Berechnen Il Maruebe Eingabe ermigichen

Beamtengiuppe
~ Antrag 1 | Gegenbuchung
# Warwakung stc. & Wenmakung =ic.
" Lehee " Leher

™ Vollzugsdienst ™ Wolzugsdienst

Abbildung 39: Eingabemaske Mehr-/ Minderbedarf.
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und die Kosten berechnet werden

Hﬁit"ﬂ!I
8| x| »| &

ArtiagsMr

o |Urrw'clmg

Shellerariiag

| Wik Gegenbuchurg | Begiirdung

Jahi 1 -1.00
Jahe 2 0.00
-1.00

[ Stelenanzahl | volles Jahs / Stelle [
Stellendndenung Anbiag | Gegenbuchung Anfrag Gegenbuchung

“wfeite urd Berachnen

Kosten [+] baw. Einspanng (]

Quete | Jahi1 |
1
1

1.00 0 o
0.00 0 0
1.00 -

& Wenwalung etc.
i Lehrer
7 Wollzugsdienst

Beamtengruppe

Gegenbuchung
& Verwalhung stc.
T Laheer

7 Vollzugsdiarst

Abbildung 40: Aktivieren der manuellen Eingabe bei Mehr- und Minderbedarf.

Datei  Berichte

& x| »| &
ArtragsHr
| o | Unmwandiung

Sialar

Kasten [+] baw. Enspaning -]

Quute Jabv 2013 Jabe 2014] wolles Jahv 2014 |
1 0 0

- o

] ]

| Hiaruieii Eingabe beirehmen |

Beamtengruppe
i~ Anirag i Gegenbuchung
& Veswallur

" Lehie

[

sAmi lommer.thomas / Doppelhaushall 201 3/201 4 [TestDB=HOLDHH_STPL_NDR_a_test)

Abbildung 41: Eingabemdglichkeiten nach Aktivieren der manuellen Eingabe.

Leitstelle HKR - Haushalt
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Der Button ,Nur Berechnen® berechnet nur die Kosten (anhand der eingetragenen Daten)
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4.6.2 Kostenneutrale Antrage (ohne Proberechnung)

Datei  Besichte [
a| x| »| &
|4’N:I’!:3NL

Andenmgsart
|I.I|riwardxu d

Stellenantiag |

Begriindung | Mete: / Minderbedart

Aritrag |
Titel Zus,

Kap  Zus.
110 [2zo |

Stalus  BesGrEG:
[Beamie  [B3

[T

[ronmes |
Amitsbezeichnung

|Lid. Mimisteriakat ORH

Dt

At PSol
FF

Sleflenanzabl Zu-Mbgang
Wl

Bestard

Vemerk Anfrag T Veimesk Gegerbuchung T

Hl 1 Hl2

Edsutenung (= rechbe Sete des gedckben Stelenplans)

— Kostennaural — P
®d © Nen | T Ja F Nen

Enstelk

Lngdm.ﬂrﬁrqg| Leschen Begr | L'u's:l-mﬁuw-b|

Abbildung 42: Erstellen eines Kostenneutralen Antrages ohne Proberechnung.

4.6.3 Kostenneutrale Antrage (mit Proberechnung)

[ Datei Berichte 2

| x| =| 8
Iﬁrh-:]mﬂl.

Erdenngzart
[Llrrwn:lm 3

gehart 2u S ammelanirag

I 5]

Stellenantiag | Vemeik Ariiag

| Vemeik Gegenbuchung

Begrindung | Meh- / Minderbedar

Antrag

Fap.  Zus  Tikel Zug. DistMr Drstllar

Gegenbuchung

Haushakssiele DistNr Drisdldne LE Statuz

ot | |42z |

Statuz  BesGI/EGH

|Scamlc |B3

[1ooos |

Amtsbezeichnung
|;t|:l Miniztenalrat ORH

At PSal
FF

Stelenanzehl Zu-/Abgang
W1 HI 1 Hlz

= 4 [ o

Bestand

[1101 42201 ~||n1o1005

BasGr/EGr Amtsbezsichnung
[e3 | [Ltel Mirustenaket ORH
Bestend

I = feeame =]
At PS5l
<l =l =l

Stelenanzehl Zu-/Abgang
vl

Erldutarung (= rechie Seite des gaduickhen Stelenplans)

Erlautarung (= rechie Seite des gaduickhen Stelenplanz)

Erdautesungztante azeugan I

Seite tauschen fnu ir Ausciuck) |

& Ja " Mein _!-‘!.H " Mein
|—Kmmrm.lld—| nd'nm—|

Lisschen Aniiag |

chen Begi | Ligschen Gegenb.

Abbildung 43: Erstellen eines Kostenneutralen Antrages mit Proberechnung
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Datei Berichte

8| x| »| 8|

Antragshir.

Andenungzart

1] IUmwa’.dIung

=

gehiort zu Sammelantrag

=l

Stellenantiag

Y

Wedrneik Anliag T Vermerk Gegenbuchung T

Begiindung

Mehi- / Minderbedarf

Proberechnung

Kasten [+] bawe. Einsparung [-]

Stellenanzahl

volles Jahr / Stelle

Stellenanderung

Anirag Gegenbuchung

Quote

Jahr 1

| Jahw2 |

wolles Jahe 2

Jahe 1
Jahe 2

LELTE
nhs

‘Weite und Berachnen

Ainirag
0
0

Gegenbuchung |
o

0

Mur Berechnen

1

1

M arusele Eingabe ermoglichen

0

0

o
o
o

0
0
0

Beamtenguppe

Antrag
* Verwaltung etc.

" Lehues
" Vollzugzdienst

Gegenbuchung ——
* Vemwakung etc.

" Lehrer

™ Vollzugsdienst

Laschen Antrag

Lagchen Bear

Laschen Gegenh

Abbildung 44: Durchfuhrung einer Probeberechnung

Datei Berichte ?

8| x| »| 8|

AntragsNr.

Andesungsart

o |Umwandiung

&=

gehoet zu S ammelartrag

=l

Stellenantiag |

Weimeik Antag T Wemmerk, Gegenbuchung T

Begrindung

| Mehi- # Minderbedart

Proberechnung

| Stellenanzahl
| Steflendnderung | Antrag ‘ Gegenbuchung

Jabe 1 -1,00 1.00

Jahe 2 0,00 0,00

<1.00 1.00

wieite und Berechnen

K.ozter [+] bawe. Einsparung |-
volles Jahr / Stelle

Arirag Gegenbuchung Quote Jahi 1

Jahe 2 | volles Jake 2

31600 105,500 1
A3.700 107.200 1

13.900

13.300

14.100 14100
0 0l
14.100 14.100

[ Manusie Eingabe ermagichen |

Beamtengiuppe

Antrag

* Werwaltung elc.
™ Leheer

" Vollzugsdenst

Gegenbuchung
 Verwakung etc.

™ Lehrer
" Vollzugsdienst

Abbildung 45: Ergebnisse der Probeberechnung
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Stellenantrag Kapital Antragsar. Fd Nr. Sammelantrag Stellenplan Kapitel Sammeﬂnuag ffd. Nr.
203 12014 nn At 20131 2014 1101 TEsn
Stellenart Vallstelg(n)
Anderungsart: Umwandlung tﬂmﬂ]t@iﬂdﬂl‘lﬂ Gegenbuchung
bsntragte nderang Gagenbuchung Adtragehi. 4003 Madenagsat Umwandlung
Kaztel Tie Personasel  Sislenar Kaztel Titel Pursomasel  Sisllenart Kaphal Thil P okl S| Wil [T} | St
| 1m0 4220 A v | LU A v | o 20 A ] e 420 A (] |
BusBofEr Arsspzectamg BasGrEGr drsansctnmg ELi] *.":E:EI:MUH: BusdrEd AR
| B Lud. Ministeriarat ORH | || Al Regierungsamimann | | B Ltd. Minstenalrat ORH | | At Reglerungsamtmann ‘
Bidland Slabazin Luel Abgung Bustind Saleazanl e | kBgang
H ] Stelieraat! 2o Asgany Sesmnd Smlerzstl - IAbging |m1? " { 03 0D M2 013 H M0 |
lwzn ana mwo ||z |anw wwo | : .
Etiuliusg LETRT
Erganng Erganty miwandiung nach 422 01 BesGr A1 Umwanduagvon 422 (1 BesCr B3
WUrwezndiung nach &22 01 BesGr AT Mimwandhang von 422 01 BesGr B2
Kosten (#) bow. Einsparung (4 in EURD
Hellen Stalenanzatl | volles Jane [ 3lelle . . . Yol Jah
ndieg | Aniag | Gegend [T Tepeen, il Juind Jibi AW 0
bea Vemeridert
| e o | 3 1] + 160 a3 15,89 400 450
L ] ] N L1 (] 1
1 [Gegenbuchang)
| RED a| w A0 a0 a8
Begrindung des Antrags: ﬁmﬂ Illhﬂmml
Lusam manfassung
Bigrindung dis Antrags
Kostn (] . Einsparung [ in EURD !m_! (¥ baw. Enigarung 1 EURO
Selen- Stelensnzshl wales Jahr | Sille . o o vabes Jahe Slellen Slekenanz wales Jatr | Sele . voles Jal
BEENN | ey | Gegens Arreg Gegnb Guo | e o s kg ﬂnlm; E-a;zrh ﬁl‘ll'ﬂg Gegerh e 2013 o 20 A
013 1 +1 $100 45500 4550 48500 -850 " - =
014 o] o FE e 1 ] pf M ll MY 1 5 ]| I | N )
Samme A “1 45820 48500 48500 N4 ] O @i 850 - 0
I uernmgiszuomnneuul.l Surme i H 45 30 45 500 46 5

Abbildung 46: Stellenantrag und Sammelantrag fur den Stellenplan.

Leitstelle HKR - Haushalt

Stand: 09/2024

Seite 37 von 78



IHV - Stellenplan Version 1.0

Antrags- und Stellentibersicht

4.6.4 Speichern der Antrage

Anlragibli,

Ardeungssl

Q|

=l

Syl

ag

Wemerk Anbrag T Vermerk Gegenbuchung T

Begriindung

1 Met- / Mindesbedart

&
Zus,

Titel

Zus, Drsthle Distlire

Kap.
EEA|

Shatuz

|42208

BesGi/EGr

| [oemioos |
Amtshezeichrng At PSoll

IBL*dnllt-_-

[e1s

|

Edautaning (= rechte Seite des gadiuckten Stellenplans]

IHegirfung'sdi'el'xul il ,.I:\._

— Stellenanzahl Zu-Mbgang——

| H.'I!I.u H:IZ0 |

Abbildung 47: Abspeichern der Stellenantrage.

Leitstelle HKR - Haushalt

Stand: 09/2024

Seite 38 von 78



IHV - Stellenplan Version 1.0

Antrags- und Stellentibersicht

4.6.5 Beispiele fur Fehlermeldungen

(Hier bei Umsetzungen)

Haushalt OnLine -Stellenpla

' Titel unterschiedlich bei Buchung und Gegenbuchung

@ Hinweis: 50452 in frmStPlAntrag/DatenlLaden

Es erfolgt keine Speicherung

Abbildung 48: Fehlermeldung unterschiedlicher Titel.

Hauzhalt OnLine -Stellenplan

2. Hinweis: 50450 in frm5tPlAntrag/DatenlLaden
W' Stellenart unterschiedlich bei Buchung und Gegenbuchung

Eserfolgt keine Speicherung

Abbildung 49: Fehlermeldung unterschiedliche Stellenart.

| £ Stellenplan - Antrac

Datei  Berichte 7

H x| »| &

Antragshr. Anderungsart
I 1] ILImsetzung ;I
Stellenantrag T Wermerk &ntrag T Yermerk G
—Antrag
kap. Zus.  Titel Zuz. Drsthr Dstlnr
o | J4zzm | [1ioto0s
Status BesGr/EGr Amtzhezeichnung At PSall
IBeamte IA‘I E IMinisteriaIrat IV IA
r— Bestand sllznanzahl Fu-Asboang

Haushalt CnLine -Stellenplz

-

Erlauterung (= rechte Seite de @l Hinweis: 50415 in frmStPlAntrag/DatenLaden

Umsetzung nach 11 04 wege WV Kostenneutrale Hebungen und Umsetzungen sind stets kostenneutral.
(Sie haben eine kostenneutrale Anderungsart eingetragen. Bitte
markieren Sie unten links den Antrag als kostenneutral.)

Es erfolgt keine Speicherung

Plazisrung im Auzdruck

Lozchen Antrag | Lozchen Bedr. Lozchen Gegenb. Speicherm I Abbrechen |

Kostenneutral
 Ja @ Mein | |

.'

Abbildung 50: Fehlermeldung Antrag kostenneutral.
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4.7 Weitere Funktionen der Antrags- und Stellentbersicht

- Antrage duplizieren
- Antrage l6schen

- Antrage drucken

Im KontextmenU (Aufruf mit der rechten Maustaste) der Stellentbersicht im Abschnitt ,Antrage zur mar-
kierten Stelle“ und in der Antragsubersicht besteht die Mdglichkeit, einen bestehenden Antrag zu dup-

lizieren, zu I6schen und zu drucken.

+
=1 . sicht / sicht it — 5
Datei 7
Dl & x| =]

Sk b 1 Stalleniiben sicht
ru s | HH5A TDaNe | Dofre LB | Stehsr | BusGuEDr | Amtsbmamsct| Ast] 5| 018 FE) Z0T0] b 2018] ke 2019] oy 2020]
1305 AZZABA DEDIODS LL Beamie  BE Prasiclent VB 1 1 1 [ [ [
1 13005 -lZZEA_IEI'I[IBl LL .H“ B3 Vizepiaisd VB | 1 1 1 o o a
L 130N AZ2 A A DEDIODS LL Beamte B2 | Abieilengs VB | 1 1 1 o i o
1305 422 AG A DGOTO0S LL  Beamts A6 Ltd. Regie V8 FH 2 F o i o
--—_--—--_ 5 5 il 0 0
C 1305 422 AR A DROTODS Ll Beamtn A4 Obomege VB H z 2 i 0 [
1305 422 4G A DEOTODS LL Beamte  A13 Rogienang V. B 9 3 3 o 0 0
1305 422 4EA DEDIODS LL Beamie  A1Z Regietung V B 3 3 3 o a a
1305 422 4G A DGOTODS LL  Beamte  A11 Regiewng V B | 4 4 4 o o o
1305 422 A A DEDTODS LL  Beamte  A10 Regieung ¥ B 2 2 2 i i o
1305 422 AG A DGOTO0S LL Beamts  ASsAZ  Megiewsng V (B 2 2 2 i i o
1305 422 4G A DEOTODS Ll Beamts A9 Roginsung ¥ B 2 2 2 il 0 0
1305 422 4G A DROTODS LL Beamtn  AB Rogienang VB z z z o 0 0
1305 422 46 A DEOIO0S LL Beamte AT Regieiung VB 1] o 1] o 1] a
1300 422 46 B DEDTO0S LL Beamte AlS Regieung VB 5 ] 5 [ [ [
1305 422 AG @ DGOTODS LL  Beamts  A14 | Obenegie VB 3 3 3 o i o
1305 422 4G DEOTO0S LL  Beamts  A1D Moginnung V8 1 1 1 i 0 0
1305 422 4G @ DROTODS L Beamto A2 Fogienang VB 3 3 3 il 0 [
1305 422468 0BMOIS LL | Bearbs (A1 | Reganngs € (8| 1 1 [ 0 0 0
130% 422 46 C DEDTDDS LL  Esamie AlZ Regieiung VB 2 F4 2 o [1] awv
< >
[77 Dateratize [Surm| 104155 11025 1S [ 000 [
Anbigs zun Sielle
sy Ariably Samandibes AP TR s e 23 2020 Espebess
Antrag loschen
R
A L ke Airarag drucken - =
= Sitzen erzvingen [
Umschichten | Spochen | Zwick |
stmé lomama themas: ¢ Doppelihaushal 2013/2020 Test DB=HOLSTFLI01 S2020_inbetriebrashmatsst [ | moe

Abbildung 51: Weitere Funktionen in der Stellentibersicht.

-9 - ikt /- = x
Datei  ?
0] & x| =

Antiagslibersicht 1 Sinlerisbersichi

Z013]_ Z020] Lidhr | ANi Volzg sl | MD | CH
1001

. ’ HE  NE  WE  HWB
Antrag duplizieren und Duplikat offnen
Antrag laschen
Antrag drucken
Lfd. Nr. Berechtigung for EPL

£ E
[T Aniibge 0 rachi besgegetant Sunwrers] 100 000N
E kit e Tast Zusarzlunktion [ESE| I

s kemerent thomas S D eppelhauthaltl 200 2000 Text DB =HOLSTPLI0N 52020 | rbattmbnabrrsbes | LAk

Abbildung 52: Weitere Funktionen in der Antragsubersicht.
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4.8 Antragssortierung

Bewahrte Sortierung (Referatsleiterverhandlungen)

1. Kapiteliibergreifende allgemeine Antrage, Ubersichten usw.
2. Grundsatzlich nach Kapiteln; innerhalb des Kapitels:
2.1 Neue Vollstellen
2.2 Besondere Einsparungen (z.B. kw-Vermerke)
2.3 Besondere kapitelspezifische Hebungskonzepte, Absenkungen
2.4 Umsetzungen / Umwandlungen Vollstellen
Antragszuordnung: abgebendes Kapitel
2.5  Anderungen zu den Leerstellen
2.6 Anderungen zu den Stellen fur abgeordnete Beamte
2.7  Anderungen zu den Ersatzstellen
2.8  Vermerkénderungen (ohne Zusammenhang mit den Nr. 2.1 — 2.7)
2.9 Sonstige Antrage (ohne Zusammenhang mit den Nr. 2.1 — 2.8)

Zusammengehdrige Sachverhalte sollten einen gemeinsamen ,Block® bilden; wenn maoglich, sollte das

Sammelantragsformat gewahlt werden.

3. Abbauprogramme (z.B. Art. 6f Haushaltsgesetz) kapiteliibergreifend,;
pro Abbauprogramm und Jahr mdglichst einen Sammelantrag.

4, Hebungskonzepte kapiteliibergreifend; kapitelgruppentbergreifend

4.1 Fur jedes in sich abgeschlossene Hebungskonzept sollte méglichst ein Sammelan-
trag gestellt werden.

4.2 Bitte doppelte Antrage zu einer Besoldungs- oder Entgeltgruppe
innerhalb eines Kapitels vermeiden (vgl. nachfolgendes Beispiel).

4.3 Bei selbst finanzierten Hebungskonzepten (kostenneutrale Hebungen) sollten die
Antrage zur Gegenfinanzierung méglichst unmittelbar hinter den Hebungsantragen
einsortiert werden.

4.4 Zur besseren Ubersicht sollte bei selbst finanzierten Hebungskonzepten (kosten-

neutrale Hebungen) eine Zusammenstellung eingereicht werden, aus der sich die
Hebungen im Einzelnen sowie die Kosten und die Gegenfinanzierung leicht erken-
nen lassen. Zusatzlich oder alternativ kann die Proberechnung genutzt werden.
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Beispiel zu Nr. 4.2:

Falsche Eingabe:

e 7u Sammelaninag

Eotharnsutsl Probasschrurg
MMMI ol | (Fda CMen | CJy @ Hen| oo s

| z
Verned drkagdl | Vermesk Gegerbuchung Begeandung | Metu: o Mincierbedat
1 Gegerbuching
Tal 2 Distlbew Hasuthatsshels Dt Detllg LA Stsks
= [0 sz2zm -|[1101005 ‘%lujlu-:m =
shazisching A Piol || BeGiEm Amishageichaung A PS5l
gk |V 8| | [aie =] [Mrmtenishet =l =l =]
Shellananzshl 2u-fbgang Bettand Stbenaneshl Tu-fihgang
I | W1 Wz w W1 HiZ
Edéuuterung = pechie St des geduckben Steanplans) 0 1 Il 0 _ 0 1 |
ssleraviutrgin Heturg nach Bl A16 Erigutimang = inchts S mbe das gaduckien Siaenplans
kacthornsdale Hitung von BesGr 415
K.un‘umu:.i Froberschmung WErdﬂ i
& 4s C Men| | € da & Nen| | von amil S o 5}
it Erslt fGadndsnt

Lisshen Arkag | Loectn gt

Abbildung 53: Negativbeispiel zu vorgehender Nr. 4.2.

Richtige Eingabe:

. Datei  Berichte

al x| | &
|5c|nz'

gehcit zu §ammelantiag

1

LE Status
=llw =|[peame -]
An Fsall
E""" -IA 1-[

Stellenanzahl Zu-AAbgang -
Jv HJ 1 HJ2

- I

Erlduterung [= rechte Seite des gediuckien Stellenplans)
koslenneutiale Heburmg vor BesGrAl5

Anderungsat
Ikna!annaurala Hebung I
T | Vemerk Gegenbuchung | Begiuindung
— Gegenbuchung
Haushaksstele
[110 4zzo1

Stellenantrag Wermerk Ankrag Mehi- / Minderbedarf
—drilrag
Fap.  Zus

[110 |

Tited
[+2zo1 |

2, Distie

=||1101005

Drsthe Distline

[iimoos |

Crstlra

BasGi/EGr
[s1s

At PSol | | BesGUEGH
= || [=8

| 5telenanzahl Zi-/tbgang ‘ -Bestand-

Status
[Bc—amhc

Amtgbezeichnung
[Hcﬂnlunusdilcktor

Amtzbezeichnung
=] [Miristenakat

Bestand
JY

=

HJ 1 HJ2

a4 [ A

Etlduterung [= rechle Seite des geduckien Stellenplans)
kostenneutiale Hebung nach BezG 416

Erlauterungstesde erzeugen |
Seite tauschen [nur i Ausdiuck] |

Plagierung im Ausdruck o
Kostanneuttal —  — Proberechinung Erztallt
™ Ja  Nein  Ja @& Nair:l |_\-'on stinl lomime, thormss

LsschenAntiag | LiccnenBen | Lischen Gegenb |

Abbildung 54: Beispiel zu vorgehender Nr. 4.2.
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5. Sonstiges zum Voranschlag:

5.1 Grundsatzlich sollten alle relevanten Daten und Begrindungen in das EDV-System
HOL eingegeben werden. Soweit trotzdem zuséatzliche Dokumente notwendig sind,
sollten diese mdglichst unmittelbar hinter dem Antrag abgelegt werden. Soweit mdg-
lich, bitte diese Dokumente dem zustandigen Sachbearbeiter im Finanzministerium

per E-Mail senden, soweit sie nicht im HOL abgelegt werden (,Anlagen-Funktion®).

5.2 Bei Hinweisen und Begriindungen die sich auf Schreiben des Finanzministeriums be-
ziehen, genugt die Angabe des Geschéftszeichens sowie des Datums in der EDV.
Kopien der FMS sind nicht zwingend notwendig.

5.3  Verwenden Sie keine Trennbléatter (z.B. fur die Kapitel) aus Karton. Trennblatter in
DIN A4 aus ,normalem* Papier sind ausreichend. Das Kopieren des Voranschlags

und das Scannen sind wesentlich leichter. Bedrucken Sie das Papier nur einseitig.

5.4 Der Voranschlag soll nur in elektronischer Form (als PDF-Dokument) abgegeben
werden. Soweit mehrere Dokumente tibermittelt werden, bitte die Dokumentnamen

so wahlen, dass eine elektronische Sortierung moglich ist.

5.5  Verwenden Sie bei zusammengehdrigen Antragen bzw. Antragsgruppen Trennbléat-

ter um den Voranschlag zu strukturieren.

5.6  Vor Abgabe des Voranschlags sollten Sie alle Antrage sowie alle zuséatzlichen Do-
kumente nummerieren. Hierzu stehen lhnen auf den ausgedruckten Antragen be-

stimmte Felder zur Verfligung:

Sammelantrag Stellenplan Kapitel SammelAntrag
20xx / 20xx 1101 TEST2
beantragte Anderung Gegenbuchung
AntragsMr.: 4003 Anderungsart Umwandlung
——————
Kapatel Tited
[ 11 01 422 01 Stellenantraa Kapitel Antragsnr. Ifd. Mr.
BesGrEGr 20xx { 20%x 11 01 4003
I B3
Bestand Stelk
20xx: 11 | 20% Stellenart: Volistelle(n)
Efdutening Anderungsart: Umwandlung
[Umwandlung nach 422 01
beantragte Anderung Gegenbuchung
Kosten (+) bzw. Binsparung Kapitel Titel Personalsoll Stellenart Kapiel Titel Personalsall Stellenart
Stellen- Stellen:
andenng | Amran | o] | 1101 422 01 A v ||| 1101 422 01 A v |
20 o -1
20 0 i BesGr/EGr Amisbezeichnung BesGr/EGr Amtsbezeichnung
Summe -1 | B3 Ltd. Ministerialrat ORH | | A1 Regierungsamtmann |
Der Antrag ist kostenneutrs
Bestand Stellenzahi Zu- [ Abgang Bestand Stellenzahl Zu- | Abgang
Zusammenfassung
Begriindung des Antrags 20xx: 11 20xx: -1 20xx: 0 ‘ | 20xx: 2 20xx: +1 20xx: 0 |
Erlautenung Erlauterung
|Umwandiung nach 422 01 BesGr A11 | | [umwandiung ven 422 01 BesGr B3 |

Abbildung 55: Nummerierung des gedruckten Voranschlags.
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Alternativ kann die integrierte Nummerierungsfunktion benutzt werden.

ANr Vollzug| Ref |
NB  NB

1104 42801 vV |A pasung NB  NB
J 5001 L 1104 42801 |LL |ES Arbeitneh V A kostenneutrale H NE  NEB
1104 428M VoA NB

Abbildung 56: Anwendung der integrierten Nummerierungsfunktion.

Kapitel Antragsnr. Ifd. Mr.
11 01 3001 99
Gegenbuchung

Abbildung 57: Gedruckter Voranschlag mit angedruckter laufender Nummer.
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4.9 Andern von Antragen

4.9.1 Moglichkeit einen bestehenden Antrag aufzurufen in der Stellentbersicht

|

SR T3
MNP 11 E ST

ol ek s D bl 01 BT e b CHO LB HH ST PL_PCF ) [ nE

Abbildung 58: Aufrufen eines bestehenden Antrags in der Stellentbersicht durch Doppelklick.

4.9.2 Moglichkeit einen bestehenden Antrag aufzurufen in der Antragsubersicht

Vel b
NS 1A A voksg) Bel | WD | (A LT | W [BPW Ersgung
0w M LT

Tarkuge | recht hngaguian|

Edatmng ||mfu-g-dt-urrnn;na-hnur-n)-g1.‘w|‘xm-mmfd|p~r:m1.mlj

Beceangien  |Crasnag adl Uiwarbian

i ot bt o £ 0 ywalbumssh b 1 20018 it DR D L HHL T PLADR 0] | L

Abbildung 59: Aufrufen eines bestehenden Antrags in der Antragsiibersicht durch Doppelklick.
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4.10L6schen von Antragen

=

WVeimerk Anbrag T Wemesk Gegenbuchung T

. Tid Zus, DetMy DstUni
I'I3EIS J |=122UE | ]JISU‘IIJEIS |
Stahzz  BesGrEGH Amtsbazeichnung At PSoll

IEea'nIe IME |Fiegienngsd'rekln| F r

 Bestand {SWZM

vl

Hl1 Hl2
I_n I i Gegenbuchung erzeugen

Erdéiutenung (= rechie Seite des gednuckben Stellenplans)

Erlautenungstexte srzeugen

Erstellt
won stmfsipl best sb

Lizchen Bagr | Lazchen Gegenb. |

Abbildung 60: Loschen eines Antrags.

[ Steflenplan - Antragsubersicht ¢ Sseliesabersict

Detei 7
Dl &l x| 2
r——
— ] st |
neu Are HHSH Cigthls Dafllrs LB | Slabss BeslGrEGa A PS 2020 ann AT w0 w1 kw
1 1 ] []
1130 42201 DENIOOS LL | Bnamte AIE Ministesiabat v oA 7 7 7 o [
nou 11300 42201 DEOOS LL | Hassie A7 Ktk emgliesgar Lary 0 e [ o [
C VI3 43203 | DE00S LL Boambe HSRLATE. RS AL ATEAT VA ] (] ] (] (]
1303 423 0% DGEIO0S LL | undik st . VoA ] L] ] (] ]
31303 42206 DECID0S LL  Beambe LLE] Beamte ATE-AT VoA 50 = 0 (] ]
138 42245 DG OIF: LL | Boambe A5 P s A LB 1 1 1 ] 1]
1WA andc 000 L | Baamie Az Bagesrguastinat LIE] 0 o [] o [
TiWA 2246 | DGoOns (UL narhe At agenrguanimann e 0 o 0 o [
1A 42246 DROIOOS | Bnamis [A10 S — (N 5 s 5 o ]
Tums A48 | oeooos Tl narrhe (a7 LI ra— el 1 1 1 o [
1305 422 46 A | DGOT00S LL Boamia L] Pravident SLV VAL 1 1 1 a o
1305 422 46 A | DEOD0S L Roamte B3 Vi assdont 5LV v 1 1 1 o [
1305 473 46 A DGIO0S L | Hoamie B2 v 1 1 1 ] [}
1305 477 46 A DEDD0S L Hoambe AlE Lid. Regeerungadoekio v 3 3 3 '} o
130% 423 46 A DGON00% L | Hoamie AlS Hegrerunsgadenh o ALY E ] E ] ]
T35 473 46 A DEITDIS LL  Hasmba Al L ] ¥ B 2 2 2 -] [}
1305 422 46 A | DE00S LL | Bosmie A1 [T ——— Ve T r T o 1
| P& Disteraaize Samn ol ara Wil (1] [T
Antreg duplizieren und Duplist sffnen
anting deucken

Abbildung 61: Léschen eines Antrags in der Stellenlbersicht.
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3 Stellenplan - Antragsibersicht / Stellenibersicht

Datei ?
0| |l x| =]
[feig.| AN LR Saménk HHSt LB BesG/EGI  Amisbezeichrung (At PS| Anderungsart
4 10m) L 1303 4220 [LL A7 K V A | neu mitVermerk andes
J | 4007 L DoppelT est Antrag duplizieren und Duplikat &ffnen V |A | Unwandung
:: ﬁ E. DoppelTest Antrag laschen 3 : gm
Einsparung
J 1002 L Test2 Antrag dinicicen V (A [neu
J ) 1003| L Testd Lfd. Nr. Berechtigung fir EPL V |A [neu
J | 30m) L vV A U und U

Abbildung 62: Léschen eines Antrags in der Antragstbersicht.

3. Stellenplan - Antragstbersicht / Stellentbersicht
Datei ?

of @l[x] =

Antragsubersicht
{neu Anz | HHSt 'DstMr DstUre LB | Status | BesGI/EGr | Amts
11303 4220 0601005 LL Beamte AlG Mini
neu 1 1303 42201 0601005 LL Beamte A7 Krar
1 1303 42203 0601005 LL Beamte R9-R1,A16- RS-
1303 42205 0601005 LL wnbekannt --- Bea
3 1303 42206 0601005 LL Beamte Al6-A3 Bea
1305 422 46 0601005 LL | Beamte A15 Reai
1305 42246 0601005 LL |Beamte Al2 Regi
1305 42246 0601005 LL |Beamte Al Reqi

Abbildung 63: Loschen einer Stellenzeile.

Das X" |6scht eine Stellenzeile und die dazugehdérigen Antrage.

Hinweis

Dieser Schalter ist moglicherweise nicht aktiv bzw. erzeugt eine Fehlermeldung,
da im Programmcode ein Fehler enthalten ist. Daher bitte zuerst alle Antrage zu der Stellenzeile
I6schen; danach sollte sich die ,antragslose” Stellenzeile [6schen lassen. Lasst sich eine ,antrags-
lose® Zeile nicht 16schen, kontaktieren Sie bitte lhren zustdndigen Besonderen Sachbearbeiter im Fi-
nanzministerium.
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4.11Drucken von Ubersichten

Mit den folgenden Funktionen werden die angezeigten Datensatze ausgedruckt:
1) Wahlen Sie zum Druck der Stellentibersicht den Karteireiter ,Stellentibersicht® und zum Druck
der Antragslbersicht den Karteireiter ,Antragstbersicht®.

2) Wabhlen Sie im Menu ,Datei“ den Punkt ,Drucken®.
(Datei | ?

Meue Stelle

Speichern

Stelle loschen

Rickgdngig

Drucken

Export in Textdatei [J

Zurick

Beenden
1101 42201  [1101005
1101 422 01 |1101005

11101 42201 1101005

1101 42201 1101005
1101 42201 |1101005

Abbildung 64: Auswahl der Druckfunktion

5 Stellenplan - Ubersich
< 1/2 > K| 1 u X? Optionon
[}
ﬂ
Stellenplan - Ubersicht
10.01.2012- Sete: 1
LG Status BesGrEQr  Amtsbezeichaung At PS 2012 3 U kw2012 kw2013 ked0W Au20T? Au20t1) hudOW4
L Beamte B9 Prancere Ot v A ' 1 '
U B B Viasprasident ORH A ' 1 '
L Beamte B2 Mnstesaidng. AL ORF VA 3 3 3
U B 8 13 Magteriaias ORM VA n n "
LL  Bearme At Mngiesarat vV A . 4 “
1L Deamie Al Ragermgesraxior A D » n
U B A Ctemegerrgsit A ” " "
Lo Baawie  AISAZ Hoganrgacat A s ) 3
u Feave A3 Regenrgean - ™ R "
u Baarrte A, Regergaa—tyat A 1 1 1
W Beame Al Aegersmgramimans A 2 3 2
u Beare AZoaZ Regerungsasonnie - ‘. ‘ ‘
L Beamte A Hagenigarspentor A 1 1 '
W B A3 Versatungsietredsis VA 1 1 1
L. Baamte A VereatuagatetreteOS ¥ A 2 2 2
W Beare A9 Venaatngatetratese ¥ A 4 4 4
L Bearte Ars Aegenagaarensyr LA 2 2 2
L Beame AISPAZ-AT  Bearrie AMAAZAI A A 4 4 _'_J
L Beare A8 Regenngsdesnn A A 1
1L Beamie AU Ragensmgirat A ]
WL Anetenme E10 A ' 1 '
L Amensehme ES Aseirarore A L] s ) S
W Anetmenme B2 Aecarcer A 2 3 2
L Atemerme ES Amarearvel A B s 8
L Atetnehme - - - Aetratmer u ' \J 1
W Beame AN0PAZ L. Regerungeseninn VA 1 1 1 Ul
L. Beamte AW Li2 Regersngadeantor VA 2 2 2
L Beame A1 Regenngssrens: A 0 ¢ o
L. Beawe A4 Cresepariogaat A 2 2 2
L Desmie  ATIAZ Regenrgast A T 7 ?
L Beawie AN Regersgaan VA e [ )
LL Beamte A Hogarsguamtarat A B » ®
WL Beame At Aegenajsamimans A . “‘ «
L Bearts  AS Pegenigaescentor A b ? r
W Beame A ereatngIbetresels VA ' 1 1
LL  Beawe A anAgItetietssel VA « ‘ ‘
L Beamie Otararmtamenter v A 1 '
LL Beamie  AIGAZA]  Sesie AMMAZAT A A ‘ ‘
Lo Beamte A1 Ragarugarst A A N
WL Atesmehme EF Avecrerrar v oA 7 7 7
L Amessetme ES Atermetret A L] L L)
L Amemenme £2 Acecarcrer A nae RT) "ae
L Atensetme .. Averraros 8 1 '
RO AN s
Fentsattung ncram Sene
=
BPwnt « Ve (e P ] o 50 l

Abbildung 65: Druckvorschau nach Auswahl der Option "Drucken". Durch einen Klick auf das markierte Symbol

erfolgt der tatsachliche Druck.
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4.12 Exportfunktionen

Mit den folgenden Funktionen kdnnen die angezeigten Datensatze (sowie zuséatzliche Informationen)
in eine Textdatei exportiert werden:
1) Wabhlen Sie zum Export der Stellentbersicht den Karteireiter ,Stellentibersicht und zum Export
der Antragsulbersicht den Karteireiter ,Antragsibersicht®.
2) Wahlen Sie im Menu ,Datei“ den Punkt ,Export in Textdatei®.

3) Wabhlen Sie entweder ,Bildschirminhalt“ oder ,Erweitert®.

[9 Stellenplan - Antragsibersicht
[[Datei] 2
Meue Stelle
ich
Speichern Arirageid
Stelle [aschen
Rickgangig sthir Dsilire LB Status Be
LL Beamte Al
Drucken LL Beamte Al
Export in Textdatei ¥ Bildschirminhalt (nur Stellen)
ttert
Zurlick —
Erweitert BSE (nur Antrége
Beenden LL  Beamte
1305 422 46 A 0601005 LL Beamte B:
1305 422 46 A 0601005 LL Beamte B:
1305 422 46 A 0601005 LL Beamte Al

Abbildung 66: Export in eine Textdatei.

4.12.1Der Import der Daten in Excel ist iiber Menii ,,Datei“ — Reiter ,,Offnen“ méoglich.

l ﬁ r_‘i ‘ T

Start Einfugen Seitenlayout

Formeln

Daten

A Speichern
&l Speichern unter

. Als Adobe PDF speichern

‘I [ Offnen I ‘

[J SchlieBen

Informationen

Zuletzt verwendet

Neu

Abbildung 67: Schritt 1 zum Import der Daten in Excel. (Opt. 1)

- Exportverzeichnis und Dateityp einstellen sowie entsprechende Datei 6ffnen
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.. —
7] e ==
Gz » Compuer » 05D (C) » HOL-tpon » 2 T

Organisieren *  Meuer Ordner = B3 @

. Benutzer - Mame -

J HOLDBs || AntragsExport_erweitert.tat
|, HOL-DOWNLOAD

|1 HOL-Export
Vi Intel
|/ LAUFWERK-P

1 Perflogs

. Programme | _|
]

1

1

I

)

J Programme (xB6) _rw

. temp T Mame -~ Typ
J TESTINST

[£] AntragsExport_erweitert.txt  Textdokumenk

. usmt
] E I'_;j StellenExport_Bildschirm.bxt Textdokument
. Visual Studio - -
) E] StellenExport_erweitert, bxt Textdokument
1 Windows

51 S EXPESLN »64_deu.CAB E]StPfExpurt-Kaptslsumen.txt Textdokument
= | _deu,

& DVD-Laufwerk (D)
58 Lommer (\strf.bayern.de\ds\IIReferat?3) (M:)

5 DatenHaushaltsaufstellung (\\stmf.bayern.delds) (M) -
L9 Persénlich (P:) v o [l ¢
Dateiname: - [Teddateim (" prm;* et "csv) b

Tools ~ I Offnen Iv] [ Abbrechen

Abbildung 68: Schritt 2 zum Import in Excel. (Opt. 1)

- Verzeichnis (wie hier im Screenshot ,Hol-Export“ kann sich je nach eingestelltem Verzeichnis

unterscheiden.

Getrennt auswahlen:

Der Textkonvertierungs-Assistent hat erkannt, dass Ihre Daten mit Trennzeichen versehen sind.
Wenn alle Angaben korrekt sind, klicken Sie auf ‘Weiter °, oder wahlen Sie den korrekten Datentyp.
Urspriinglicher Datentyp
W3 . lityp, der Ihre Daten am besten beschreibt:
- Zeichen wie z.B. Kommas oder Tabstopps trennen Felder (Excel 4.0-Standard).
- Felder sind in Spalten ausgerichtet, mit Leerzeichen zwischen jedem Feld.

Import beginnen in Zeile: |1 - Dateiursprung: | Windows (ANSI)

Vorschau der Datei C:\HOL-Export\StelenExport_erweitert. txt.

euEpliKapsKapZussCrNr8TgINs$TitZus$FktNr$LBGr#Status$BesCriUNr#KurzBez$Stary ~
$018010128£42280182011¢L1¢BeamtesBI#0¢MinisterialdirektorsVeas1s12181818121204
£01201012842220128011¢LL¢BeamrefBEE2¢MinisterialdirigentVEAE222828282822280
$01201012£422201$80113LL¢Beamte$B38108Ltd. MinisterialratiVERAg4258585858585¢
$01801018$422301$#2011¢LL#BeamtefB3#14sMinisterialratiVEASGETETE7878787808080

m ] »

s | [[seter > ] [Fertostelen | |

Abbildung 69: Schritt 3 zum Import in Excel. (Opt. 1)
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- Trennzeichen ,#* wahlen

Dieses Dislogfeld ermaghicht es Thnen, Trennzeichen festzulegen. Sie kdnnen in der Vorschau der markierten Daten sehen,

wie Thr Text erscheinen wird.

Trennzeichen
Tzbstopp

[T semikalon [7] Ayfeinander folgende Trennzeichen als ein Zeichen behandeln

[T omma
|| Leerzeichen
Andere:  #|

Textqualifizierer:

B

Crir [[glHr
1

1
1
1

Datenformat der Spalten

@ Standard

© Text

) Datum: [TMJ E'

() Spalten picht importieren (Uberspringen)

itZus esGr
L
&
3 s}
3 4

r turzﬂez

Ministeria
Ltd. Mindis
Miniateria

-

inisteriall |

| Abbrechen | | <zurick | | weiter > | | Fert stellen

Dieses Dialogfeld ermtglicht es Thnen, jede Spalte zu markieren und den Datentyp festzulegen.

Die Option "Standard’ behalt Datums- und Zahlenwerte bei und wandelt

alle anderen Werte in Text um.

Wejtere...

il

K1 R R R
B3 B3 R Ry

nd 5 ndals

TicZus [FkcHr [LEGr Etatus Be

| Apbrechen | | < zuriick

Abbildung 71: Schritt 5 zum Import in Excel. (Opt. 1)

- Alle Spalten wahlen:

1. Spalte in der Kopfzeile anklicken

inisteriall |
inisterizl
Ltd. Ministy
inisterial

- Mit dem Rollbalken bis zur letzten Spalte gehen
- Hochstelltaste (Shift) gedrickt halten und

- Letzte Spalte in der Kopfzeile anklicken
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Datenformat der Spalten: ,Text":

i, ™
Textkonvertierungs-Assistent - Schritt 3 von 3 M

Dieses Dialogfeld ermaglicht es Thnen, jede Spalte zu markieren und den Datentyp festzulegen,
Datenformat der Spalten
Standard

Die Option 'Standard' behalt Datums- und Zahlenwerte bei und wandelt
alle anderen Werte in Text um.

Datum: |TMJ 3 Weitere...

_) Spalten nicht importieren (liberspringen)

Datenvorschau

Fertig stellen

Abbildung 72: Schritt 6 zum Import in Excel. (Opt. 1)

Spalten mit Zahlen (Jahreszahlen, ku- und kw-Vermerke) wie oben beschrieben markieren und mit dem

Datenformat ,Standard“ versehen:

f ™
Textkonvertierungs-Assistent - Schnitt 3 von 3 &Iﬂ

Dieses Dialogfeld erméglicht es Thnen, jede Spalte zu markieren und den Datentyp festzulegen.

Datenformat der Spalten

Die Option 'Standard’ behalt Datums- und Zahlenwerte bei und wandelt
glle anderen Werte in Text um.

() Datum: | TMJ EI Weitere...

() Spalten nicht importieren (Oberspringen)

Datenvorschau

(=¥ 4

urzBez
inisterialdirektor
inisterialdirigent
td. Ministerialrat
inisterialrat

[ Abbrechen ] [ < Zuriick ] Fertig stellen

Abbildung 73: Schritt 7 zum Import in Excel. (Opt. 1)

- ,Fertig stellen®
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4.12.2 Weiter Moglichkeiten des Imports fur Excel

- Excel 2010

Sta Einfugen Seitenlayout Formeln Daten Uberprifen

5 A - @Verbindungen

23 Eigenschaften

Aus Aus de
Access Web

us anderen | Vorhandene Alle
» YA = \/ ’
Quellen~  Verbindungen | aktualisieren~ = Verknupfungen

Externe Daten abrufen Verbindungen

17 v oL

Abbildung 74: Schritt 1 zum Import in Excel. (Opt. 2)

- Excel 2016

B Rl -l elelml _ o

H:Dé (2] Verbindungen
Alle

] Eigenschaften

Start Einflgen Fabasoft eGov-Suite Seitenlayout Formeln

r ElAbfragen anzeigen

DAUS Tabelle
Neue -
Abfrage - D@ Zuletzt verwendete Quellen | 1+ alisieren ~ | Yerkniipfungen bearbeiten

Abrufen und transformieren Verbindungen

® g lo] 8 E

Aus Ausdenp Aus JPusanderen  Vorhandene
Access Web | Text | Quellen~  Verbindungen p l |

Externe Daten abrufen

Abbildung 75: Schritt 2 zum Import in Excel. (Opt. 2)

- Daten, die zeilenweise vorliegen, in Spalten schreiben

irmeln Daten I Uberprifen Ansicht Entwicklertools Acrobat
= ‘-:15|Verbindungen A \ & Loschen
AlZ
‘SI 2l Z|A ‘ I

-] Eigenschaften i, Ermneut ubernehmen
Alle % Sortieren | Filtern
aktualisieren » =2 Verknupfungen bearbeiten

— ,,E
EEE] =

7 ) Text in [Duplikate D
7 Erweitert Spalten |entfernen

Verbindungen \ Sortieren und Filtern

Abbildung 76: Schritt 3 zum Import in Excel. (Opt. 2)
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4.12.3 Stellenexport erweitert — Beschreibung der Spalten

Neu

Epl

Kap

KapZus

GrNr

TglINr

TitZus

FktNr

LBGr

Status

BesGr

UNr

KurzBez
StArt

PSoll
Jahreszahl
Jahreszahl
Jahreszahl
Jahreszahl
Jahreszahl
Jahreszahl
Jahreszahl

ku Jahreszahl
ku Jahreszahl
ku Jahreszahl
kw Jahreszahl
kw Jahreszahl
kw Jahreszahl
Fidas-Kurzform
BesGr_Sort
DstNr

DstUnr

Kennz
StogrKey
BesGrGruppeBez
Kennungl
Kennung?2

Kennung3

Neuer Datensatz
Einzelplan

Kapitel

Kapitelzusatz (A,B ...)

Titel inkl. Zusatz (A, B ...)

Funktionsnummer
Laufbahngruppe (Ab 2011 nur noch LL = Leistungslaufbahn)
Status (Beamter, ...)

BesGr, EGr

Internes Unterscheidungsmerkmal fir BesGr und EGr

Kurzform der Amtsbezeichnung

Stellenart (V,A,L,E,D,Z)

Personalsoll

"Altjahr"

"Altjahr" Achtung: nicht immer
"Altjahr" vollsténdig; bitte nicht
"Altjahr" weiterverwenden
Vorjahr

1. Aufstellungsjahr

2. Aufstellungsjahr

ku-Vermerke Vorjahr

ku-Vermerke 1. Aufstellungsjahr

ku-Vermerke 2. Aufstellungsjahr

kw-Vermerke Vorjahr

kw-Vermerke 1. Aufstellungsjahr

kw-Vermerke 2. Aufstellungsjahr

Kurzel aus Altverfahren; bitte nicht verwenden
Interne Sortierung

Dienststellennummer

Unterdienststellennummer (derzeit nicht verwendet)
Interne Kennungen der Kapitel
Stellenobergrenzenschlissel
Stellenobergrenzenschlissel

Interne Kennung (derzeitige Verwendung: Erkennung Stellen fur Lehrer)
Interne Kennung (derzeit nicht verwendet)

Interne Kennung (derzeit nicht verwendet)
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Antrags- und Stellentibersicht

4.12.4 Antragsexport erweitert - Beschreibung der Spalten

Antr.Nr

SamAntrBez

Epl.

Kap.

GrNr

TglINr

TitZus

DstNr

DstUNr

LBGr

Status

BesGr

AmtBez

UNr

Art

PersSoll

AndArt

AndUArt
Anderungsart
Jahreszahl
Jahreszahl

VZ, RF, MD, CH, LT, NT
DPNr

Erlauterung
EinsparGrund
KostNeutr
VollesJahrStelle HJ1
VollesJahrStelle HJ2
Quote HJ1

Quote HJ2
tat.Kosten HJ1
tat.Kosten HJ2 1.J
tat.Kosten HJ2 2.J
voll.Jahr Jahreszahl 1.J
voll.Jahr Jahreszahl 2.J
Freig.

Seite

AntragsID, GegenAntragsID ...

Antragsnummer
Sammelantragsbezeichnung
Einzelplan

Kapitel

Titel

Titel

Zusatz
Dienststellennummer
Dienststellenunternummer
Laufbahngruppe

Status (Beamter ...)
BesGr, EGr

Kurzform der Amtsbezeichnung

Internes Merkmal
Stellenart (V,A,L,E,D,Z)
Personalsoll

(Ab 2011 nur noch LL)

Interne Nummer der Anderungsart

Interne Untergliederung der Anderungsart

Anderungsart
Anderung 1. Aufstellungsjahr
Anderung 2. Aufstellungsjahr

Ergebnis der einzelnen Ebenen

DP-Nummer (derzeit nicht verwendet)

Text fur die Erlauterungsseite im Stellenplan

Einspargrund
Kostenneutralitat (J,N)
Stellengehalt 1. Jahr
Stellengehalt 2. Jahr
Quote 1. Jahr

Quote 2. Jahr

Tatsachliche Kosten 1. Aufstellungsjahr

Tatsachliche Kosten 2. Aufstellungsjahr (Folge aus 1. Jahr)

Tatsachliche Kosten 2. Aufstellungsjahr

Kosten ganzes Jahr 1. Aufstellungsjahr

Kosten ganzes Jahr 2. Aufstellungsjahr

Freigegeben (J/N)

Interne Kennung der Ausdruckseite (R/L)

Interne Kennzeichen
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4.12.5 Export von Kapitelsummen und Vermerke

Der Export der Kapitelsummen und Vermerke ist nur durch den Besonderen Sachbearbeiter mdglich.

Eine entsprechende Datei kann vom Finanzministerium angefordert werden.

{Datei | Einstellungen 2

Begichte
Export in Textdatei ’ Export Kapitelsummen (ta) | I
Export nach MS Excel » | Kapitel (4-stellig) —
0 -
ROk 0104 [
o L 2
Beenden 0301 »]
o =<
Tielguppen | -] 0306 <]
Personalzoll ¥ A v B 0307 -

Abbildung 77: Schritt 1 zum Export von Kapitelsummen.

Export in Textdatei » Zusatzauswahl fur Antrage ] Stelenplan - Administrabon
Export nach MS Excel » Alle bishenigen Vermerke
Zurock Nur bewilligte Vermerke (nach Editieren)
Alle geltenden Vermerke (nach Editieren)
Beenden - -
0303 .ﬁl 422010
[ - 0305 42219
TAsimenas = 008 <] 4220
Personalsoll W A v B 0307 - 4220 23

Abbildung 78 Schritt 2 zum Export von Kapitelsummen.
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5 Antrage zu Haushaltsstellenvermerken

5.1 Neue Antrage

Aufruf der Stellen- und Antragsubersicht:

atéi  Einstellungen 2

E]

Auswahl | Zussizauswahlfirfniiage | Stelenplan - édministration Zusatzauswahl fiir BSB
~Auswahl ———  —Kapitel [4-stellig) ~Titel

Ercebln [ - azao
Kapitelidst) [ - A =] ggglg
w | s
L . — == ia0F

Peisonalsoll [ & ¥ E 422016

Beamte w343
uribekarint 243
Widerrufsheamte W3 [Uni]
Arbetnehmer

W
A
L
E
o]
Z

Stellenart Status BesGr / EGr
W2 [KHS) i

>
»]
«]
<]
2 2 = <] 222 «] <]

O-Fille anzeigen 1 Satzart ~ ku- und kw-Feldes
rw (T T - T ¥ neusSBtze  [F ahe Sitee | [~ ku baw. kw ungleich 0

Freigabe rickgangig
machen

] Anliage 2u N
Berichte ‘ M e e Antrags und Stellentibersicht

Abbildung 79: Aufrufen der Antrags- und Stelleniibersicht.

. " .i"l l? T i

..... A 1M 0A201 [78) - Antragsubersicht
A 11 A4zz01 (179

..... A 11014223 (77)

[

u_) I;iaLnshaIlssbellan .
I o - ,Stellenibersicht”
S 11 olddzEom
11 0442200

11 047422 31
- 11042428 01

T TTIT

-5

| [ 1653

Abbildung 80: Antrags- und Stellenibersicht.
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Neuer Antrag (zu einem bestehenden Vermerk)

Ein neuer Antrag zu einem bestehenden Vermerk entspricht einem ,Antrag auf Anderung eines beste-

henden Vermerks*.

=)
=] Al 8l =l 2l

5 Antragsiibersicht
h‘:| Haushaltzztellen Haushaltzstele |13 037422 05

m--Hs 13031422 M

EI H 13034422 05 Aut |Haushdsstelenvaa‘merk 2u Yollstellen

i alls

Ve EDV) [0 |

E‘ H. 1303742206 bizh. Wermetk  |Diesem Stellenpool werden i Haushakzvaollzug die Stellen fir -

mHs 1303242306 Beamte und Arbeitnehmer zugefiihrt, de nach Art. B

Haushalksgesatz Schwerbehinderten varbehalten sind, im Bereich
ihwes Reszorts aber nicht fur die Neueinstellung S chwerbehindeter
in Anspruch genommen werden kannten,

Heusr Antrag zu bestehendem Vemerk |

Meuer Antrag mit newemn Yermerk | firtrag laschen Termerk loschen Suick |

Wermerk | 1357

Abbildung 81: Erstellen eines neuen Antrages zu einem bestehenden Vermerk.

- Vermerk auswéhlen und anklicken
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Neuer Antrag (mit neuem Vermerk)

Ein neuer Antrag zu einem neuen Vermerk entspricht einem ,Antrag auf Neuaufnahme eines Vermerks*

Datei

= ] ] e Y

I Antragsibersicht

| Haushaltsstellen Haushaltsstelle |13 03/422 05

w-H 1303422 00

At [Vollstellefn)

w--HE 1303422 08
f--Hs 13034428 06

Meuer Anlrag mit neuem Vermer

Abbildung 82: Erstellen eines neuen Antrages mit einem neuen Vermerk.

- Stellenart auswahlen und anklicken
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Antrage zu Haushaltsstellenvermerken

5.1.1 Antragsnummer eintragen

[ Datei :
E LI il F glq Standardschiit | |

ArtragsNr | Haushaltsstelle freigegeben At

Wermbi [EDV)

II- auchaltzctellervarmenk. 2uVollstelen

| 7o00g [1101/422 |

| 3

Heuer und bisheriger Vermerk ]

bishetiger Yermerklest [Neuer Vermerk 2ur Haushaltzstelie]

beantragher Yermerkiest

Antrag auf Lgechung
des bizhengen
Wemerk textes

Bicherigen Vermerktext
kaopieren

~ Erstelt -~ Gedrdert
won  simf lommer thomas am 17 Feb 2014 1317:41 won - #f lommer. thomas

amn 17 Feb 2014 1317:41

Lazchen Antiag | Freigabe umschalten I

Speichemn

| Zisiick

stml. lomimes. thomas / Doppelhaushalt 200 5/2016 Testdatenbark STPL_2015_20ME_|nbetniebnahmetest

| 1317

Abbildung 83: Ausfullen der Antragsnummer in einem neuen Antrag.

- Eintrag ,0“ = Automatische Vergabe ist nicht mdglich!

5.1.2 Neuen Vermerktext eingeben (ggf. kopieren; Formatierungen)

| Dater 2
ol &|| =] ®lu|« Sndacchit | [ ]

Antragsilr.  Haushaksstells fieigegeben  dut

Vermhi [EDV]

[ [1303/4zz 08 [ 1 [Voletelen

| o

MNeuer und bisheriger Vermerk ]

Begiindung

lundl Arbestnehmer zugefinr die nach At 6c Haushaltsgesetz

[werden konnten:

bisheriger Vermerktext [Di€sem Stellenpool werden im Haushalsvollzug die Stellen fur Beamie B
[Schwerbehinderten varbehallen sind, im Bereich ifires Ressorts aber

Imicht fir die Neusinsteliung Schwerbehinderter in Angpruch genommen  |E

beantragher Yeimeskbe:d

Anlrag auf Loschung
e bishenigen
Wermerkbextes

Bigherigen Vermerkiaxt
kopieren

~ Erstelt ~ Geandart
von  stmf lommes thomas am 17 Feb 2014 13:1%55 won  stmf lomrer thomas

Laschen Anitrag | Ereigabe umschaken I

am 17 Feb 2014 131955

Al lommer. thomas / Doppelhaushall 2015/2006 Testdstenbank STPL_2015_2016_Inbelrebnahmet est

Abbildung 84: Einfligen eines (neuen) Vermerktext.
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Antrage zu Haushaltsstellenvermerken

- Begriindung eingeben (und Kostenauswirkungen)

Eﬂﬂr;gq Standardschift | [ S
2t rei At Wermbr [EDV)
[ 7000 [130342205 [ [elstellen [0
Neues und bichesiger Vemmeik ) Begriindung
Begindmng und Angaben zu K itkung
A
Erstellt  Gedndert
Lischen Beg. Laischen Antrag Speichen guriick.
[™] 14:06
=

Abbildung 85: Vorgabe der Begriindung des neuen Antrages.

Anmerkung zu den Kostenauswirkungen: Es ist geplant, die Kostenauswirkungen fiir Vermerke zur

Haushaltsstelle zukiinftig im HOL zu erfassen.

Bis dahin: Erfassung in der Begriindung oder neuer Antrag ,Sonstiges®.

- Es liegen noch ungespeicherte Eingaben vor:

i o| ¥|r|u|s| Surdaichal | [ =
il Hoshlmlel  fegegsben A Wk [EDV)
[ 7008 [iznaazes [ 0 [veladen [ o
Heuer und bizheriges Vemmerk | Begriindurs

Beeyiimdung und Angaben 2u Kostenauwikimgen

Extel Geandart

Liicheneg. | Lischensetig | geban | gaih |

1406

Abbildung 86: Antragsfenster bei nicht gespeicherten Anderungen.
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- Speicherung ist erfolgt:

Stellenplz

Speichern |

Dater !

U s &

Abbildung 87: Programm nach erfolgreichem Speichern eines Antrages.

- Antrag drucken (Der Antrag kann erst gedruckt werden, wenn er komplett gespeichert wurde.)

—
T rlotale] s
Aotiagll,  Hauthaltstals frespepeban  An Veshls [EDV)
| 7ooo [13 037422 05 [ n [volstzlen [ o
Mewes urd bisheriger Vesmesk: I Beariandung
Begiinduny urd Angaben zu Kostensurikungen
E
Esialt Geanda
T —— ; | 2wk |
I =] 1416
|

Abbildung 88: Antrag zum Haushaltsvermerk drucken.
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5.1.3 Bestehende Antrage aufrufen

.
= 1t
Al w1 o @ 1y
Anbagsidberzicht
A 130342205 (7000) I Haushalzsielle |13 03/422 05

B He 130342200 At [Haushahsstellenveimerk zuVolstellen
B 130342208

5 St Vollstelen Vet EOV) [0 ] Velizug | MB cH [HB ]

- V Arfragene. | 7000 Raf LT
=

- He 1303042 fresgegeben [ N | MD | NB MNT [ NE
E--He 1303428 06

bizh. Wemmerk  |Diezem Slelenpool werden im Hasshaltsvollzug die Stelen fiir

Beamte und Arbeibnebmer augefubet. die nach &t Bo
Haushalsgeratz Schweibshindsiten wobehaltan sind, m Beeich
ihees Ressoits aber nicht fur die Newsinstellung 5chwerbehinderes
i Arspruch genommmen wearden koanten.

beartr, Vermerk  [Desem Stelenpool werden im H aushaltsvollzug die Stelen fur
Beamte und Arbeitnebmer zugefiibet, die nach A, Bc
Haushallsgeselz Schweibehindsiten vorbahallen sind, mm Bereich
ihwes Ressoits aber nicht fir die Newsinstellung 5 chwerbehindertes
i Arspruch genomimen vweiden konnlen,

Zuriick I

| 1419

Abbildung 89: Aufruf der bestehenden Antrage.

Mit Doppelklick lassen sich die bestehenden Antrage aufrufen.

5.1.4 Antrage suchen

- - -
| «=—— Nur Haushaltsstellen mit Antragen al

: zeigen

=) fniragsiiborichl Baumstruktur aktualisieren
p— . 073
1) Haushaltsstellen
E-Hs 130342201
=-Hs 130342205
Bl 8t Wallstellen
=V 0
e A OO0
—H = =
R 1 s 0e Antrage in Baumstruktur

\ Baumstruktur offnen

Baumstruktur schlieBen

He 130

Antrag
vorhanden

M euer Antrag mit neuem Yemer | Antrag leschen Vermerk loschen | Zurick, |

| 14:20 |

Abbildung 90: Suche von bestehenden Antragen.
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5.2 Antragsnummerierung

- Antragsnummer muss vergeben werden.

- Bis zu 4 vier Stellen moglich.

- Antragsnummer darf nicht Null sein.

- Keine automatische Nummerierung (mit Antragsnummer ,,0%).
- Vorschlag: Beginn mit der Nr. 7000.

[ Stellenplan - Antragm

atet 2
W £ o Flu|4
7 AntragsNr.  Haushaltsstelle

| [ 7001 11 017422 01

| Neuer und bist

Abbildung 91: Eingabefenster zur Antragsnummer.

5.3 Antragssortierung

Vorschlag:
- Kapitelweise und
- jeweils am Ende eines Kapitels, soweit nicht im Zusammenhang mit anderen Anderungen
(, Themenblock®).
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5.4 Bestehende Antrage aufrufen und &ndern

& Bl @ &
) Ry
A 13032205 oo | Haushahsstelle

) Rehanzstenen
m--Hs 1303422 01 Aut - [Haushaksstellememerk zuVolstelen

E-Hs 130342205
L] Vallzug cH

581 Valstellen Vet [EDY)

: rvegere (7000 | [ve] [e]
AT - - -

- Hs 13 03 4eas
m--Hs 130342808

heigegeben [N | MO NT

bish. Wesrneik | Diesem Stellenpaol werdern im Haushalksvallzug die Stellen fie
Beambe und Arbeitrehmer 2ugefiibat, de nach A, b
Haushalsgezetz Schwerbebinderten vaibehaken sind, im Beseich
ihres Riessorts sber nicht fr die Neueinstellung S chwerbehinderter
in Anspruch genommen wesden konnten

beartr, Vermerk | Diesem Stellenpool werden im Haushaksvollzug die Stellen fus
Beambe und Arbedriehmer zugefubet, die nach At B
Haushalsgesetz Schwerbehindetten woibehaken sind, i Bersich
ihres Ressarts aber richt fus die Neusinstellung Schwerbehinderter
in Anspruch genammen weiden konnten

arfrag zu bestehendem Vesmesk

trag mdt neuem Yermer

Abbildung 92: Aufrufen und sortieren bestehender Antrage.

Mit Doppelklick l&sst sich der entsprechende Antrag auswahlen und kann dann entsprechend geandert
werden.

5.5 Loschen eines Antrags

e

A Haushatstole
1) Pemerm—"—
gl--Hs 1303042200 An [Haushaltsstellervermetk zu Vollstellen |
2--Hs 13030422 05

=St Volistelen Wemhr (EDV] |0 ] Wollzug CH

gerr. [7000_| Ret Lt

- He 130304, fisigegeben E] MD [ NE NT [HB

@--Hs 1303420 08

bizh Vermesk. | Diesem Stellenpool werden im Haushaltsvollzug die Stellen fiir -
Besmbe und Arbetnehines zugsliuhit, die nach At B

H aushaltzgesetz 5 chwerbehinderten vorbehalten sind, im Bereich
ihreex Riessorts aber nick flir die Nevernstelmng S chwerbehnderter
i Anspiuch gerommen werdsn konnten

beartr. Vermesk,  [Diesem Stellenpool werden im Haushaltsvollzug die Stellen fur
Besmbe und Arbetnehmer zugeliibin, die nach bl B
Haushaltzgesetz Schwerbehinderten vorbahalten sind, im Bersich
ihres Flessorts aber nickk fur die Meuenstelung Schwerbehnderter
inAnspiuch gerommen werden konnlern

3

MNeLies brdraa il neusm Wenmer |I Anilrag [dechen I ten Zuitick I

Antrag [ 1432 |

Abbildung 93: Loschen eines Antrages durch Markieren und Klick auf ,,Antrag I6schen®.
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_]_|_|p|g|q| | Stndwdschit [ <]

l VII]IJ ﬁ 303742205 I N le:hallaslellenvermeﬂ; 2u Vollstellan

Neuer und bisheriger Vermerk 1 Begrundung
bithesiger Veimer E@&emsu im Haushatsvoizug die Stellen for Bearmte . »
ind

Amafmehmzugem die nach Art. 6¢ Haugh
hwerbehinderten vorbehalen sind, im Bereict Ressorts aber

hicht fir die Neueinstellung Schwerbehinderter in uch genommen
werden Konnte

N

IDiesem Stellenpool werden im Haushatsvollzug die Stellen fur Beamte
und Arbafnehmer zuqefum die nach Art. 6¢ Haushaltsgeselz

fSe! ten sind, im Bereich ihres Ressorts aber
picht fur die Newrns!ewng Schwerbehinderter in Anspruch genommen
werden konnten

Abbildung 94: Loschen eines Antrages durch Antrag 6ffnen und Klick auf "Ldschen Antrag”.
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6 Berichte

6.1 Antrag / Sammelantrag / Antrag Hhst-Vermerke

Berichte Sachbearbeiter und Druckmdglichkeiten:

Datei

&

Berichte Stellenplan
= Antrag

" Sammelantrag

" Antrag Hhst-Vermerke

" Gesamtibersicht Stellenanderungen (HaR)
Arbeitsliste
Verhandlungsprotokoll ...
Stellenobergrenzen - Regelungen

Stellenobergrenzen - Berechnung

il

-

-

L

¢ Schnellsummierung
¢ Einsparungsliste

€ Funktionsgruppen

¢ Funktionskennziffernvergleich
o

Kapitelbezeichnungsvergleich

st stpl test sb / Doppelhaushal 201372014 [produktive DB=HOLDHH_STPL_NDR_a Adt, 26 BapBesG

Abbildung 95: Stellenplan Berichte fir Sachbearbeiter

Berichte Titelverwalter und Druckmdglichkeiten:
(59 Stellenplan - Bericht ===

Datei 7

—Berichte Stellenplan

= Antrag

 Sammelantrag

Antrag Hhst-Yermerke
Gesamtiibersicht Stellenanderungen {HaR)
Arbeitsliste ..
Werhandlungsprotokoll ...
Stellenobergrenzen - Regelungen
Stellenobergrenzen - Berechnung ...
Schnellsummierung
Einsparungsliste __.
Funktionsgruppen ...

Funktionskennziffernvergleich

a ) ta e Ste e e e e e e e |

Kapitelbezeichnungswvergleich

stmf.stpl.test.tv / Doppelhaushalt 2013/2014 (produktive DE=HOLDHH_STPL_MDR_a) BapStOGY 15:32

Abbildung 96: Stellenplan Berichte fur Titelverwalter.
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6.2 GesamtlUbersicht Stellenanderungen (Anlage HaR)

Antrage auf Stellenanderungen:

Fur Antrage auf Stellenanderungen ist, soweit nichts anderes bestimmt wird, die Verfahrenskompo-
nente Stellenplan im Integrierten Haushaltsverfahren (IHV) zu verwenden.

Fur jeden Einzelplan ist dem Voranschlag eine Gesamtiibersicht tiber die beantragten Stellenédnde-
rungen und der betragsmaRigen Auswirkungen beizufligen. Hierfur wird im IHV in der Verfahrenskom-
ponente Stellenplan ein entsprechender Bericht bereitgestellt.

Darlber hinaus sind (soweit zutreffend) Listen nach dem folgenden Muster zu Gibermitteln, aus denen
die Verteilung der beantragten neuen Stellen (ohne Stellen fir abgeordnete Beamte, ohne Ersatzstel-
len und ohne Leerstellen) sowie der beantragten Stellenhebungen auf die Schwerpunkte bzw. Kapitel

des jeweiligen Einzelplans und auf die beiden Haushaltsjahre ersichtlich ist:

Schwerpunktliste

iiber die fiir ..." und _..* beantragten neuen Stellen und Stellenhebungen
(chne Leerstellen, Ersatzstellen und 5tellen fur abgeordnete Beamte)

Meus Stellzn Stellenhebungen’

Einzelplan ... ; B . B

Schwerpunkt 1
darunter

Schwerpunkt 2

Schwerpunkt ..

Gesamt

Erstes Haushaltsaufstellungsjahr
* Zweites Haushaltssufstellungsjahr
* Jeweeils eine Befdrderungsstufe (z B. Hebung von BesGr A8 nach Bes(Gr A12 entspricht 3 Hebungen)

Die Stellen, deren Einzug zum Ausgleich amgeboten wird, sind analog zusammenzufassen.

Abbildung 97: Schwerpunktliste zu den beantragten Stellen.

Arbeitstitel Sachhaushalt (Auszug aus den HaR (Nr. 14.1.2))

Gemeinsam bewirtschaftete Personalausgaben (Personalsoll A)

Die Ansatze fir die gemeinsam bewirtschafteten Personalausgaben (vgl. Art. 6 Abs. 1 Haushaltsge-
setz; sog. Personalsoll A) werden vom Finanzministerium titelweise vorgegeben. Dabei werden die
voraussichtlichen Besoldungs- und Tariferhéhungen fir die nachsten Haushaltsjahre, die Erh6hung

von Sozialversicherungsbeitragen und dgl. bereits berlcksichtigt.

Soweit in den jahrlichen Haushaltsaufstellungsschreiben nichts anderes bestimmt wird, sind die be-

tragsmaRigen Auswirkungen der beantragten Stellendanderungen auf der Basis der in den Haus-

haltsaufstellungsschreiben bekanntgegebenen Durchschnittlichen Stellengehélter im Haushaltsvoran-
schlag zunéchst nicht bei den zutreffenden Kapiteln und Titeln, sondern zentral im Sammelkapitel bei
der zusammengefassten Titelgruppe 91-95 und folgenden Festtiteln zu veranschlagen und zu erlau-

tern.
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- 461 91 Neue Stellen,

- 461 92 Stellenminderungen,

- 461 93 Stellenhebungen,

- 461 94 Stellenabsenkungen,

- 461 95Sonstige Stellenanderungen.

Diese Festtitel dienen nur als Arbeitstitel fir den Voranschlag. Die Ansatze kGnnen im Integrierten

Haushaltsverfahren (IHV) in der Verfahrenskomponente Stellenplan mit Hilfe eines Berichts ermit-

telt werden. Diese Arbeitstitel sind spatestens bei der Erstellung des Regierungsentwurfs wieder auf-
zulbsen.

Gesamtiibersicht HaR - Anlage
iiber die fiir 20.. und 20.. beantragten Stellendinderungen

und ihre betragsméifigen Auswirkungen im Epl. .

Bezeichnung 20 .. 20 .. insgesamt
Stellen Stellen (Sp.2+3)
1 2 3 4

1. Neue Stellen (Stellenmehrungen (+))

Planmiflige Beamte 0.00 0,00 0,00
Beamte zur Anstellung 0,00 0,00 0,00
Beamte auf Widerruf 0.00 0,00 0,00
Arbeitnehmer 0,00 0,00 0,00
Sonstige (Auszubildende u. dgl.) 0.00 0,00 0,00
Ersatzstelle(n) fiir Altersteilzeit 0.00 0,00 0,00
Ersatzstelle(n) fiir begrenzte Dienstfihigkeit 0.00 0,00 0,00
Ersatzstelle(n) fiir Arbeitszeitmodelle 0.00 0,00 0,00

Stellenmehrungen insgesamt 0.00 0,00 0,00

2. Stellenminderung (-)

Planmiflige Beamte 0,00 0,00 0,00
Beamte zur Anstellung 0,00 0,00 0,00
Beamte auf Widerruf 0,00 0,00 0,00
Arbeitnehmer 0,00 0,00 0,00
Sonstige (Auszubildende u. dgl.) 0,00 0,00 0,00
Ersatzstelle(n) fiir Altersteilzeit 0,00 0,00 0,00
Ersatzstelle(n) fiir begrenzte Dienstfihigkeit 0,00 0,00 0,00
Ersatzstelle(n) fiir Arbeitszeitmodelle 0,00 0,00 0,00
Stellenminderungen insgesamt 0,00 0,00 0,00

3. Verinderungen bei den Leerstellen 0.00 0.00 0,00
4. Verinderungen bei den Stellen fiir abgeordnete Beamte 0,00 0.00 0,00

5.1 Stellenhebungen (ohne Leerstellen und Stellen fiir abgeordnete Beamte)

Beamte 0,00 0,00 0,00
Arbeitnehmer 0,00 0,00 0.00
Stellenhebungen insgesamt 0,00 0.00 0.00

5.2 Stellenabschichtungen (wie 5.1) 0,00 0,00 0,00
6. Sonstige Stelleninderungen ** 0,00 0,00 0,00

** zu Nr. 6: zB. Stellenumsetzungen zwischen den Einzelplidnen
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Gesamtiibersicht HaR - Anlage
iiber die fiir 20. . und 20.. beantragten Stelleninderungen
und ihre betragsméfigen Auswirkungen im Epl. ..
Bezeichnung Arbeitstitel 20.. 20.. Jahresbetrag
in EURO in EURO in EURO
1 2 3 4 5
7. Betragsmifiige Auswirkungen Kap. .02

71 Personalsoll A
7.1.1 Neue Stellen (Nr. 1) 461 91 0 0 0
7.1.2 Stellenminderungen (Nr.2) 461 92 0 0 0
7.1.3 Stellenhebungen (Nr. 5.1) 461 93 0 0 0
7.14 Stellenabschichtungen (Nr. 5.2) 461 94 0 0 0
7.1.5 Sonstige Anderungen (Nr. 3, 4, 6) 461 95 0 0 0
Insgesamt 0 0 0

7.2 Personalsoll B
7.2.1 Neue Stellen (Nr. 1) 0 0 0
7.2.2 Stellenminderungen (Nr.2) 0 0 0
7.2.3 Stellenhebungen (Nr. 5.1) 0 0 0
724 Stellenabschichtungen (Nr. 5.2) 0 0 0
7.2.5 Sonstige Anderungen (Nr. 3, 4, 6) 0 0 0
Insgesamt 0 0 0

7.3 Personalsoll A + B

7.3.1 Neue Stellen (Nr. 1) 0 0 0
7.3.2 Stellenminderungen (Nr.2) 0 0 0
7.3.3 Stellenhebungen (Nr. 5.1) 0 0 0
7.3.4 Stellenabschichtungen (Nr. 5.2) 0 0 0
7.3.5 Sonstige Anderungen (Nr. 3, 4, 6) 0 0 0
Insgesamt 0 0 0

Datei

&

Bearichte Stellanplan Auswertungsmaoglichkeiten

Gesamtubersicht Stellenanderungen [HaR)
o Alle gespeicheiten Anliage des ausgewshken

© Antrag
Sammelantrag
Antrag Hhst-Vermerke

e e |

Verhandlungsprotokoll ...
Stellenobergrenzen - Regelungen

Stellenobergrenzen - Berechnung ...

Einzalplans unabhangia von der Genshmigung slc.

¢~ Beriicksichtigung der Auswahl und der
Zusatzauzwahl lur Anbtige

[ I Dietailbericht Vermerke + Erl@uterungen anzeigen

Schnellsummierung
Einsparungsliste

Funktfionsgruppen

Detailienten Bencht anzeigen

Beicht anzeigen

Funktionskennziffernvargleich

ol
o
-
-
&
-
-
-
-

Knpitelbezeichnungsvergleich

stmf_stpltest sh / Doppelhaushalt 201 2/2014 [poduktve DB=HOLDHH_STFL_MNDR_a)

Abbildung 98: Schritt 1 des Aufrufs des Berichts zu den beantragten Stellenédnderungen.
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Nach Auswahl des gewilinschten Einzelplans kann der Bericht ,Gesamtiibersicht Stellenanderungen

(HaR) aufgerufen werden.

Berichte Stellenplan Auswerungsmoglichkeiten

" Antrag Gesamtiibersicht Stellenanderungen [HaR)

+ Ale gespeicherten Anlrage des ausgewahiten
Sammalantrag = Einzelplans unabhangig von der Genehmigung elc.

Antrag Hhst-Vermerke ~ Beiicksichbigung dei Auswahl und der
Zusatzauzwahl flir Anlra
Gesamtibersicht Stellenanderungen (HaR)! v i aeas

 Arbeitsliste

[~ Im Detalbencht Vemerke + Edautenngen anzeigen
Verhandlungsprotokoll ... [ Gespeicherte Konekurbelrige beiicksichtigen

Stellenobergrenzen - Regelungen

Stellencbergrenzen - Berechnung ... Konekhabeliage bearbeden I

Schnellsummierung Detallisrten Besicht anzeigen

Funklionsgruppen Betichl anzeigen

Funkhonskennziffernvergleich

c
-
f"
-
 Einsparungsliste
C
-
-

Kapitelbezeichnungsvergleich

shnf stpl test.zb 7 Doppethauzhalt 2013/2014 (produktive DB=HOLDHH_STPL_MDR_a) ' BapSI0GY

Abbildung 99: Schritt 2 des Aufrufs des Berichts zu den beantragten Stellen&dnderungen.

Hinweis: Die Bearbeitung der Korrekturbetrdge muss vom Finanzministerium freigegeben werden.

H = 1 4]»| ]
Eineelplan [13 |

Komekturbetrage

K.ap PSall Titel | Bezeichrung i HIZ in EUHDl Jahresbetrag in EUHD|
0 0

1303
1302
1303
1303
1302
1302
1303
1302
1302

46192 | Stellenmindemnungen [Nr. 2]
46193 | Stellenhebungen [Mr. 5.1]

46194 | Stellenabzchichtungen [Mr. 5.2]
46195 | Sonstige Andemungen [Mr. 3, 4, §)
Meue Stellen [Mr. 1]
Stellenminderungen [MNr. 2]
Stellenhebungen [Mr. 5.1]
Stellenabszchichtungen [Mr. 5.2]
Sonstige Anderungen [Mr. 3. 4, )

m M| mmm ||

o oocoocooooog
o Do oo oo o oo
o O 0o o0oo0o0o0ooo

Begriindung

Speichern | Zurilick |

| | 174

Abbildung 100: Schritt 3 des Aufrufs des Berichts zu den beantragten Stellendnderungen.
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6.3 Verhandlungsprotokoll

~

-
-
-
-
.
-
-
-
-
-
-
-

~Berichte Stellenplan

Antrag

Sammelantrag

Antrag Hhst-Yermerke

Gesamtubersicht Stellenanderungen (HaR)

Arbeitsliste ..

Yerhandlungsprotokoll ...
Stellenobergrenzen - Regelungen
Stellenobergrenzen - Berechnung ...

Schnellsummierung

Einsparungsliste __.

—¥Yerhandlungsebene -
* Yollzug

" Referatsleiter
WD

" Chef

" Landtag

™ Machtrag

—~Auswertungsmoglichkeiten

— Ergebmisfilter
I~ bewiligt
[~ offene Punkte
[~ Differenzpunkbe

[~ abgelehnt

_He |

Bericht anzeigen

Funktionsgrupp#d Haushalt Online -Stellenplan-

Funktionskennzg

stmf. stpl.test. sb / Doppelhaushalt(}

Hinsichtlich der Aktualitdt und der Yollstindigkeit der Daten bitte bei besonderemn

Sachbearbeiter (FM) nachfragen.

Machten Sie fortfahren und den Bericht jetzt Gffnen?

Abbildung 101: Offnen des Verhandlungsprotokoll

6.4 Stellenobergrenzen — Regelungen

oK I Abbrechen |

Ubersicht iiber die Stellenob ergrenzen-Regelungen und die dazugehdrigen Verschliisselungen

AI+AZ IL
Al L
All+AZ LL
Al2 L
AI+AZ LL
Al3 LL
Al3+AZ LL
Al4 LL
Al4+AZ 1L
Als L
AlS+AZ LL
Al6 LL
Al6+AZ LL
A3 LL
Al LL
A5 L
A6 L
A6+AZ LL
A7 LL
AT+AZ LL
AR LL
A9 LL
A9+AZ LIL

B2 1L

Ker Bereichnung Prozentsitza Beschreibung Rechtssrundlage

NNO  Keine Keine Keine Stellenobergrenzen
Stellenobergrenzen

R90  Art 26 BayBesG AlD LL  0,0% Alle Stellen, fir die zemdB Art. 26 BayBesG  Art. 26 BayBesG

o Stellenobergrenzen gelten

Zusatzinformationen

Alle Epl. Keine Stellenobersranzen

Abbildung 102: Stellenobergrenzen - Regelungen
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6.5 Stellenobergrenzen — Berechnung

- Ab 2011/2012 ist eine Berechnung der Stellenobergrenzen nicht mehr méglich.

Stellenobergrenzenberechnung Neues Dienstrecht noch nicht aktiviert!

Die Aktionwird abgebrochen

Auzwahl von Art und Umfang der Stellenschlusselung
" Gesamtschiissehung sller Stellenantrdge des Epl. vor Freigabe an das Finanzminiztetium [ohne bishengen Stellenbestand)

Gezamtschiizzelung aler Stellenantrage des Epl. nach Freigabe an das Finaneministerium [ohne bishengen Stellenbastand)

Gesamtschiizsedung des Epl auf Basiz des derzetigen Stelenbestands:
[riur mit den Anbragen, die bereits geneheigh und wom FM Ubetnommen wurden)

Einzetschiussehung aler Stellenanirage einzelner Schiiizsel eines Epl. vor Freigabe an das Finanzministerium (ohne bishengen Stellenbestand)
Einzelschhisselung aller Stellenantrage einzelrer Schiiissel eines Epl. nach Freigabe an das Finanzmmisterium [ohre bishengen Stellenbestand)

Iy
Einzetschliissedd Jginzelner Schiiissel gines Epl. auf Basiz des derzaiigen Stellenbestandes
[rur mit den Antragen, die beteits genehmigt und wam FM ibeinommen wurden)

Einzelechlissehing aler Stellenantrage einzelner Schiizzel aller Epl nach Freagabe an das Finanzmingsterium [ohne bishengen Stellenbestand)

Einzelechliissehung einzelner Schlizse! aller Epl auf Basiz des deizeitigen Stellenbestandes
[rr mit den Antragen, die bereits genebmigh und vam Fi lbesnommen wurden)

Haushaltzjahe

Stogroeh | B
[Slop Sl [[Goc C a2

Absenkungen / Hebungen
" ohne Berechnungevorschlag
1 mit Berechnungsvorschlag

Beiicht anzeigen | Zuiick |

st stpltest <b / Doppelhaushalt 2013/2014 [produkiive DB=HOLDHH_STPL_MDR_a) | REE

Abbildung 104: Gultige Stellenobergrenzenschlissel
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Bis 2010 gultige Stellenobergrenzenschlissel
LGrp  Schiiissel Beschreibung Recht %-Satze [ Info

Regulire Schliissel (Bayerische Stellenobergrenzenverordnung)

R30 Mittierer Dienst § 3 Abs. 1 Satz 1 Nr. 1 Bay HOGV ASHAT: 12% | AS: 28% =40%
R31 Mittierer Dienst Polizeivollzug % 5Abs. 1 5atz 1 Nr. 1 BaySt0GY
MD
R32 Mittlerer Dienst Gerichtsvollzieher § 3 Abs. 1 Satz 1 Nr. 1 Bay $t0GV ASHAT: 2% | AS: 49% =T0%
R33 Mittlerer Dienst Steuerverwaltung § 35 Abs. 1 Satz 1 Nr. 1 Bay $t0GV
R&0 Gehobener Dienst ohne Techniker und ohne Rechtspfleger % 3 Abs. 1 Satz 1 Nr. 2 Bay St0GV A1 15% 1 A12: 35%
RA1 Gehobener technischer Dienst § 3 Abs. 1 Satz 1 Nr. 2 Bay 5t0GV und FN 11 zu A13 BBesG ATIEAZ- 3% | A3 12% | A12: 35%
GD
R&2 Rechispfleger § 3 Abs. 1 Satz 1 Nr. 2 Bay #OGY und FN 13 zu A12 BBesG A1ZHAZ 3% | AR 12% | A2 35%
RGD Verwendungsaufstieg § 3 Abs. 2 Bay StOGV
RTO Hiherer Dienst § 3 Abs. 1 Satz 1 Nr. 3 Bay 510GV AlE 17% J A13: 35%
HD
RE0 Hiherer Dienst - Akademischer Mittelbau % 3 Abs. 1 Satz 1 Nr. 3 Bay St0GV A1E: 15% J A15: 35%
LGrp  Schliissel Beschreibung Recht %-Sitze | Info

Sonderschliissel (durch anderweitiges Recht festgelegte Schliissel)

‘ ED ‘ 510 | Einfacher Dienst | FM 5 zu BesGr AS BBesG ‘ A5 20% ‘
‘ MD ‘ 830 | Obergrenze fur Zulage AS | FH 3 zu BesGr A9 BBesG ‘ ASHAZ: 30% [ AD: T0% ‘
Sh0 Obergrenze fir Zulage A13 Techniker FH 11 zu BesGr A13 BBesG A1IEAT: 20%
GD 55 Obergrenze fir Zulage A13 Rechtspfleger FH 13 zu BesGr A13 BBesG A1IEAT: 20%
852 Obergrenze Fachlahrer FN 3 zu BesGr A12 BayBesG A12: 25%
|70 Obergrenze fir Zulage A16 Vorbemerkung 21 BBesG
87 Obergrenze A16/B3 Ministerialrate in Ministerien FH 13 zu BesGr B3 BBasG
HD
872 Obergrenze 5t0 FH 8 zu BesGr A13 BBasG
875 Obergrenze W2 an Fachhochsehulen Art. 32 Abs. 8 BayBesG
LG iissel Beschreibumg Recht %-Sdtze | Info

Teilschliissel (Teilmengen der reguldren Schliissel und der Sonderschliissel) - AUSZUG

T31 Epl. 06: Mittlerer Dienst LFF Tailschiissel Epl. 06 TIHTIHTM=RID
MD T32 Epl. 06: Mittlerer Dienst Vermessung Teilschiossel Epl. 06 TIHTIHTM=RID

T34 Epl. 06: Mittlerer Dienst ohne LfF, Vermess., Steuerverw. Teilschiossel Epl. 06 TIHTIHTM=RID

T58 Epl. 08: Gehobener landw.-techn. Dienst im Epl. 08 Teilschlissel Epl. 08 Ta8+#T38 =R
GD

THG Epl. 08: Gehobener techn. Dienst im Epl. 08 {ohne landw.) Teilschiissel Epl. 08 T38+T58 = R31
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LGrp  Schiiissel Beschreibung

Recht %-Sitze | Info

Vergleichsschliissel (fiir Bereiche ohne Stellenobergrenzen)

V30 Oberste Dienstbehdrden: mitfl. Dienst ! BesGr AB-A34AZ Vergleichsschlilssel %-53tze sind stichtagsbezogen
MD

V31 Verfassungsschutz: mittlerer Dienst § 4 Abs. 1 Nr. 1 Bay StOGV - Vergleichsschlussel

V5D Oberste Dienstbehdrden: geh. Dienst f BesGr AS-A13 Vergleichsschlilssel %-5atze sind stichiagsbezogen
GD

VH1 Verfassungsschutz: gehobener Dienst § 4 Abs. 1 Nr. 1 Bay 5t0GV - Vergleichsschlussel

A"rii] Oberste Dienstbehdrden: hih. Dienst | BesGr A13A14 Vergleichsschlilssel %-53tze sind stichiagsbezogen
HD

VT Verfassungsschutz: hoherer Dienst § 4 Abs. 1 Nr. 1 Bay 5t0GV - Vergleichsschlussel

Derzeit gultige Stellenobergrenzenschlissel

Schiiissal

NNO

Beschreibung - Rechisgrundlage

Keine Stellenobergrenzen

Informationen

R90

Art. 25 BayBes

Alle Stellen, fiir die gemdl Art. 26 BayBesG Stellenobergrenzen gelten.

590

Art. 27 BayBesG Amtszulagen BesGr A16

Art Z7 BayBesG
Leitungsamter von Verwaltungsbehorden und von
allgemeinbildenden oder beruflichen Schulen

(...

(2) Fir die Leiter und Leiterinnen von besonders grofien und bedewtenden unteren Werwahungsbehdrden sowie fir dis
Leiter und Leitennnen von Mittelbehdrden oder Oberbehdrden kinnen nach Malgabs des Haushalis Planstellen der Besal-
dungsgruppe A 16 mit einer Amiszulage (Art. 34 Abs. 1 Satz 1) nach Anlsge 4 susgestatist wenden

(3) Diie Anteile der Amter nach Abs. 2 dirfen nach Malpabe sachgerschier Bawertung die Obergrenze von 30 v. H. nicht
iberschreiten. Der Vomhunderzatz des Satzes 1 bezieht sich auf diz Summe der Plansiglen fir Laiter und Lesterinnen von
unteren WVenwaltungsbehdrden, Mitelbehirden oder Cherbehdrden in der Besoldungsgruppe A 18, An. 23 Abs. 7 Satze 1
bis & geften entsprachend.

(4.

597

Art. 41 BayBasG
Obergrenze W 3 an Fachhochschulen

Bis zu 10% der insgesamt fur Professoren an staatlichen Fachhochschulen und in Fachhochschulstudiengangen an
anderen staatlichen Hochschulen ausgebrachten Stellen in BesGr W3

Va0

Vergleichsschlissel
Oberste Dienstbehorden

Alle Planstallen in dan Obersten Dienstbehorden
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7 Antrage freigeben

Datei  Einstellungen 7

=R

Auswahl I Zusatzauzwahl fur Antrdge T Stedlenplarn - Administration T Zusatzauswahl fir BSB

Auzwahl 7 ~ Kapitel [4-stellig)
Emnzelplan 1303
Fapitel [4-st.) - 113%

1312
o =
[hsioropen = 133 < 422468

Personaleoll v & v B 422480

By
)

Stellenart Status BesGr / EGr

Beamte W43
> unbek.aneit W43
\Widenrulsbeamte w3 [Uni]
j Aibeitrehmer W3 KHS)
£

| w2 IKH.S] -
21« < 212l « <

O-Falle anzeigen 1~ Satzart 1+ ku- und kw-Felder
W rHT T H2 | ¥ neueSalze [ alle Satze ™ ku bzw. kw ungleich 0

rMomm ==
it
b

Antage freigeben Bedichie Antrags und Stelleniibersicht

Anilrage 2u
H aushaltzstellervemerken

5B

Abbildung 105: Aufruf der Antragsfreigabe

— Frei z2u gebende Bereiche

1303
1320

o
]
«]

Freigabe Zuriick, |

| 1818

Abbildung 106: Auswahl freizugebender Bereiche.
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Antrage freigeben

Datei |?

Neue Stelle
Speichern
Stelle l6schen
Rickgangig
Drucken

Export in Textdatei >

HHSt

1303 42201

BesGi/EGr

A15-A3

Amtsbezeichnung

Beamte 415-A3

21 Lotto

1305 42246A

Al2

Regierungsamtsrat

kostenwir

Es

LB
LL
LL
bl

e

kostenwir

Legienngsal

Abbildung 107: Freigabe der in der Antragsiibersicht angezeigten Antrége.

7.1 Wirkung der Freigabe

Sachbearbeiter und Titelverwalter kdnnen nur noch lesend auf die Antrdge zugreifen.

Der Besondere Sachbearbeiter kann die Antrage nun einsehen und ggf. &ndern.

7.2 Ruckgangigmachen der Freigabe

Eine Ruckgangigmachung kann nur durch den Besonderen Sachbearbeiter erfolgen.

7.3 Rechtsgrundlagen

nsbesondere

Art. 17, 21, 47, 49 und 50 BayHO
Art. 6 — 6] Haushaltsgesetz
Nrn. 2 und 3 DBestHG

Nr. 8 HVR
HaR

sowie die dazugehdrigen Verwaltungsvorschriften.
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8 Ansprechpartner

Lommer Thomas

Bayerisches Staatsministerium der Finanzen und fir Heimat
Tel: (089) 2306-2649 / Fax: (089) 2306-1823

E-Mail: thomas.lommer@stmfh.bayern.de

Leitstelle Haushalt
E-Mail-Adresse: Leitstelle-Haushalt@lff.bayern.de

9 Haushaltstechnische Richtlinien des Freistaates Bayern

Die Haushaltstechnischen Richtlinien des Freistaates Bayern (Haushaltsaufstellungsrichtlinien — HaR)
kénnen Uber nachfolgenden Link

https://www.gesetze-bayern.de/Content/Document/BayVwV233801/True

abgerufen oder unter Blrgerservice (gesetze-bayern.de) aufgerufen werden.
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